Liite

Kaupunginkanslian tiedonhallintaryhman tehtavat/ryhmaan nimettyjen henkiléiden rooli omalla
osastollaan/hallintopalveluissa/sisdisessa tarkastuksessa.

- tiedonhallintamallin yllapito, yllapidon koordinointi ja ohjeistus
osastolla/hallintopalveluissa/sisdisessa tarkastuksessa kaupunginkansliassa

O

toimintaprosessia kuvaavat nimikkeet, prosessista vastaava viranomainen, prosessin
tarkoitus, prosessin sidos muihin prosesseihin

tietovarantojen nimikkeet

kuvaus tietovarantojen sidoksista toimintaprosesseihin ja tietojarjestelmiin

jos tietovaranto ei sisdlla henkil6tietoja tai tietovarantoon ei kohdistu henkil6tietojen
kasittelytoimia, niin tiedot tietovarannosta vastaavasta viranomaisesta, tietovarannon
kayttotarkoituksesta, keskeisista tietoryhmista tietoaineistoissa, tietojen luovutuskohteista
ja tietojen sailytysajoista

tieto tietoaineiston arkistoon siirtamisesta, arkistointitavasta ja arkistopaikasta tai
tuhoamisesta. Kanslian tiedonhallintaryhman jasenet koordinoivat oman
osaston/hallintopalveluiden/sisdisen tarkastuksen tietoaineiston osalta, ett3 tietoaineisto
siirretdan arkistoon ohjeiden mukaan ja etta tieto arkistointitavasta ja arkistopaikasta on
selvilla. Tama koskee analogista ja digitaalista tietoaineistoa.

tietojarjestelmien nimikkeet, tietojarjestelmasta vastaa viranomainen, tietojarjestelman
kayttotarkoitus, tietojarjestelman liittymista muihin tietojarjestelmiin (rajapinnat) ja
liittymissa kaytettavista tiedonsiirtotavoista

- muutosvaikutusten arviointiin liittyvat kehittamisen seurantatehtavat yhdessa prosessin omistajan
kanssa kasittaen mm.

O
O

Tiedonhallintamalliin vaikuttavien kehittamistoimenpiteiden ja muutosten seuranta (jasen)
lakisdateisten muutosvaikutusten arviointien koordinointi ja valvonta Kansliassa
(kaupunginkanslian tiedonhallintaryhma)

- tiedonohjaussuunnitelman yllapidon ja sailytysaikojen maarittelyn koordinointi ja seuranta
- teknisestd ja semanttisesta yhteen toimivuudesta huolehtiminen



