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Paatos

Kansliapaallikko hyvaksyi kaupunginkanslian toimintasaannon
1.12.2023 lukien liitteen 1 mukaisesti.

Paatoksen perustelut

Toimintasaantoon on tarpeen tehda henkilostdosastoa ja hallinto-
osastoa koskevia muutoksia.

Henkilostoosastoa koskevat muutokset 1.12.2023 lukien

HR jarjestelma-, data ja raportointi -yksikkd muutetaan Digitaalinen HR
-yksikoksi.

HR jarjestelma-, data ja raportointi —yksikkonimi on liian staattinen, ka-
pea ja liikaa puhtaasti jarjestelmaymparistdoa korostava. Yksikon rooli
on vahvasti kayttajalahtdisessa digitalisaation kehittdmisessa henkils-
téjohtamisen alueella.

Hallinto-osastoa koskevat muutokset 1.12.2023 lukien

Hallinto-osaston yksikko- ja timirakenteita selkeytetaan. Muutoksella
vahvistetaan kaupunginkanslian sisaista tukea. Tavoitteena on toimin-
nallinen tehokkuus ja toimeenpanokyky seka esihenkilo-alaissuhteiden
toimivuus.

Hallintomenettely- ja esikuntayksikko

Hallintomenettely- ja esikuntayksikkdon yhdistetaan paaosin nykyisen
hallintomenettely-yksikdn toiminnot seka erityisavustajatiimi ja kaupun-
ginsihteerit-tiimi. Yksikkdon perustetaan pormestarikunnan sihteerit -
tiimi.

Hallintomenettelyn tuki -tiimin nimi muutetaan muotoon hallintomenet-
tely. Hallintomenettelyn tuki -tiimin alatiimina ollut kielenkaantajat-
alatiimi siirtyy yksikkddn kielenkaantajat-nimikseksi tiimiksi. Ahjo-
jarjestelman kehittdminen -tiimin nimi muutetaan paatoksenteon tieto-
jarjestelmatiimiksi.

Hallintomenettely- ja esikuntayksikkoa johtaa hallintomenettelypaallik-
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Oikeuspalvelut

Oikeuspalvelut-yksikkdon siirretaan tiedonhallintayksikosta tietosuoja-
tiimi sellaisenaan. Muuten yksikon tiimirakenne sailyy entisellaan.

Tiedonhallintayksikkd

Tiedonhallintayksikon informaatiopalvelu-tiimin toiminnot siirtyvat pe-
rustettavaan hallinto- ja kehittamispalvelut -yksikkoon. Asiakirjahallin-
non ja asianhallinnan ohjaus -tiimin nimi muutetaan tiedonhallinnan oh-
jaus -tiimiksi.

Hallinto- ja kehittamispalvelut -yksikko

Hallinto-osastolle perustetaan hallinto- ja kehittdmispalvelut -yksikkd,
jonne sijoittuvat kanslian HR ja taloustoiminnot seka informaatio- ja sih-
teeripalvelut -tiimi. Yksikon tiimit ovat hallintojohtajan suorassa alaisuu-
dessa.

Tukipalvelut

Tukipalvelut-yksikkd muodostetaan yhdistamalla kanslian taloustiimissa
sijainneet ICT- ja tilapalvelut ja entisen virastopalveluyksikon palvelut.
Samalla tukipalvelut yksikon toiminnot jarjestetaan vastaamaan uutta
palvelurakennetta. Yksikon tiimien nimet ovat tilaturvallisuuspalvelut,
ICT- ja tilapalvelut, vastaanottopalvelut seka kuljetus- ja materiaalipal-
velut.

Tukipalvelut-yksikkoa johtaa palvelupaallikko.

Sijaisuuksia koskevat muutokset 1.12.2023

Hallinto-osaston kohdalta paivitetty osaston viranhaltijoiden nimikkeita
vastaavaksi.

Kelpoisuusvaatimuksia koskevat muutokset 1.12.2023 lukien

Kansliapaallikko on tarkastellut kelpoisuusvaatimuksia hallinto-osaston
yksikdiden paallikdiden osalta vastaamaan tehtavassa tarvittavaa kou-
lutustasoa. Virastopalveluyksikon muutoksen johdosta virastopalvelu-
yksikdn paallikon tehtava ja sitd koskeva kelpoisuusvaatimus poistuvat.
Tukipalvelut-yksikon paallikon kelpoisuusvaatimuksena on ylempi kor-
keakoulututkinto.
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Yhteistoimintamenettely

Henkilostdosastoa ja hallinto-osastoa koskevia muutoksia on kasitelty
kaupunginkanslian henkilostotoimikunnassa 21.8.2023 ja yhteistoimin-
tamenettely on todettu toteutuneeksi.

Toimivalta
Helsingin kaupungin hallintosaannon 12 luvun 1 §:n 1 momentin 5 koh-
dan mukaan kansliapaallikkd hyvaksyy kaupunginkanslian toiminta-
saannon. Toimintasaanndssa annetaan maaraykset osastotasoa
alemmasta organisaatiosta ja esihenkildista, toimivaltuuksista seka joh-
toryhmista
Lisatiedot
Sanna Selkiaho, hallintosuunnittelija, puhelin: 09 310 36067
sanna.selkiaho(a)hel fi
Taru Wickstrom, henkilostopaallikkd, puhelin: 09 310 36202
taru.wickstrom(a)hel.fi
Liitteet
1 Kaupunginkanslian toimintasaanté 1.12.2023
Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimusohje, kaupunginhallitus
Tiedoksi
Hallinto-osasto
Henkilostoosasto
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MUUTOKSENHAKUOHJEET

1
OHJEET OIKAISUVAATIMUKSEN TEKEMISEKSI

Poytakirjan 143 §.

Tahan paatokseen tyytymaton voi tehda kirjallisen oikaisuvaatimuksen.
Paatokseen ei saa hakea muutosta valittamalla tuomioistuimeen.

Oikaisuvaatimusoikeus
Oikaisuvaatimuksen saa tehda

— se, johon paatds on kohdistettu tai jonka oikeuteen, velvollisuuteen
tai etuun paatos valittdmasti vaikuttaa (asianosainen)
— kunnan jasen.

Oikaisuvaatimusaika

Oikaisuvaatimus on tehtava 14 paivan kuluessa paatoksen tiedoksi-
saannista.

Oikaisuvaatimuksen on saavuttava Helsingin kaupungin kirjaamoon
maaraajan viimeisena paivana ennen kirjaamon aukioloajan paattymis-
ta.

Mikali paatos on annettu tiedoksi postitse, asianosaisen katsotaan
saaneen paatoksesta tiedon, jollei muuta nayteta, seitseman paivan
kuluttua kirjeen lahettamisesta. Kunnan jasenen katsotaan saaneen
paatoksesta tiedon seitseman paivan kuluttua siita, kun poytakirja on
nahtavana yleisessa tietoverkossa.

Mikali paatos on annettu tiedoksi sahkdisena viesting, asianosaisen
katsotaan saaneen paatoksesta tiedon, jollei muuta nayteta, kolmen
paivan kuluttua viestin lahettamisesta.

Tiedoksisaantipaivaa ei lueta oikaisuvaatimusaikaan. Jos oikaisuvaati-

musajan viimeinen paiva on pyhapaiva, itsenaisyyspaiva, vapunpaiva,

joulu- tai juhannusaatto tai arkilauantai, saa oikaisuvaatimuksen tehda

ensimmaisena arkipaivana sen jalkeen.
Oikaisuvaatimusviranomainen

Viranomainen, jolle oikaisuvaatimus tehdaan, on Helsingin kaupungin-
hallitus.

Oikaisuvaatimusviranomaisen asiointiosoite on seuraava:
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Suojattu sahkoposti: https://securemail.hel.fi/

Kaytathan aina suojattua sahkopostia, kun lahetat henkilokohtaisia tie-
tojasi.

Muistathan asioinnin yhteydessa mainita kirjaamisnumeron (esim. HEL
2021-000123), mikali asiasi on jo vireilld Helsingin kaupungissa.

Sahkdpostiosoite: helsinki.kirjaamo@hel.fi
Postiosoite: PL 10

00099 HELSINGIN KAUPUNKI
Kayntiosoite: Pohjoisesplanadi 11-13
Puhelinnumero: 09 310 13700

Kirjaamon aukioloaika on maanantaista perjantaihin klo 08.15-16.00.

Oikaisuvaatimuksen muoto ja sisalto

Poytékirja

Oikaisuvaatimus on tehtava kirjallisena. Myos sahkdinen asiakirja tayt-
taa vaatimuksen kirjallisesta muodosta.

Oikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava

— paatos, johon oikaisuvaatimus kohdistuu

— miten paatosta halutaan oikaistavaksi

— milla perusteella paatdsta halutaan oikaistavaksi

— oikaisuvaatimuksen tekija

— milla perusteella oikaisuvaatimuksen tekija on oikeutettu tekemaan
vaatimuksen

— oikaisuvaatimuksen tekijan yhteystiedot

Paatosta koskevia poytakirjan otteita ja liitteita lahetetaan pyynnosta.
Asiakirjoja voi tilata Helsingin kaupungin kirjaamosta.

Postiosoite

PL 1

00099 HELSINGIN KAUPUNKI
kaupunginkanslia@hel.fi

Kéayntiosoite Puhelin Y-tunnus Tilinro
Pohjoisesplanadi 11-13 +358 9 310 1641 0201256-6 F193 2001 1800 2050 59
Helsinki 17 Faksi Alv.nro
http://www.hel.fi/lkaupunginkanslia F102012566



Helsingin kaupunki Poytakirja 6 (6)
Kaupunginkanslia

04.10.2023

Kansliapaallikkd

Sami Sarvilinna
kansliapaallikko

Kirsi Remes

hallintojohtaja

Paatds on sahkoisesti allekirjoitettu.

Poytakirja on pidetty nahtavana yleisessa tietoverkossa osoitteessa
www.hel.fi 05.10.2023.
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