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Seloste kasittelytoimista

1. Rekisterin tai
palvelukokonaisuuden nimi

Tydllisyyspalveluiden Palvelumanuaalin henkildrekisteri

Seloste on laadittu tyollisyyspalveluiden Palvelumanuaalin henkilérekisterin osalta

2. Rekisterinpitgja

Helsinki: Kaupunginhallitus. Kaupunginhallituksen rekisterinpitoon liittyvid vastuita ja
tehtavia Kaupunginkansliassa koskevan paatoksen 7.3.2022 § 182 mukaisesti rekisterin
vastuuhenkilona toimii elinkeinojohtajan nimittamana tyollisyysjohtaja.

Helsingin ty6llisyyspalvelut / Employment services
PL 70 (Kansakoulukatu 3, 4. krs), 00099 Helsingin kaupunki

Espoo: Espoon kaupunki, Virastopiha 2 C
PL/PB 12, 02070 ESPOON KAUPUNKI/ESBO STAD
tietosuoja@espoo.fi

Vantaa: Vantaan kaupunki / Kasvupalvelut / Tyéllisyyspalvelut
Kirjaamo PL 1100 (Ratatie 11, 01300 Vantaa), 01030 Vantaan kaupunki

Kerava: Keravan kaupunki, kaupunginhallitus. Kaupunginjohtajan toimialan konserni- ja
elinvoimapalveluiden tyollisyyspalveluiden yksikon asiakasrekisteriasioissa
vastuuhenkilona toimii tyollisyysjohtaja.

Osoite: Keravan kaupunki/ tyollisyyspalvelut, Kauppakaari 11 (PL123), 04201 KERAVA
Sahkoposti: kirjpamo@kerava.fi

Raasepori: Raseborgs stadsstyrelse/ Naringsliv- och sysselsattningssektorn,
Raseborgsvagen 37, 10650 Ekenas

Rekisterin vastuuhenkild / Elinvoimajohtaja Sebastian Risku,
sebastian.risku@raseborg.fi

3. Tietosuojavastaava

Helsinki: Sofia Kallio, sofia.kallio@hel.fi, puh. 09 310 1691 (puhelinvaihde),
PL 1, 00099 Helsingin kaupunki, tietosuoja@hel.fi

Espoo: Helena Niemi, tietosuoja@espoo.fi

Vantaa: Mikael Valtomaa, mikael.valtomaa@vantaa.fi, puh. 040 071 3358

Kerava: Jami Joki, jami.joki@kerava.fi, puh. +358403183079

Raasepori: Dataskyddsombud Johanna Séderlund, johanna.soderlund@raseborg.fi
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4. HenkilGtietojen kasittelyn
tarkoitukset

Rekisterin henkilttietojen kasittelyn tarkoituksena on Tydllisyyspalvelujen
Palvelumanuaalin kayttdjahallinnan ja jarjestelman kayttoéon liittyvan sahkodisen viestinnan
toteuttaminen.

Rekistergityja ovat tyollisyyspalveluiden henkildstd seka sisélldntuottajaroolissa eri kuntien
ja palvelunjarjestajaorganisaatioiden kayttajat.

Kasittelyn oikeusperuste

Kaupungin tydntekijat:

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 c-kohta: kasittely on tarpeen
rekisterinpitdjan lakisdateisen velvoitteen noudattamiseksi.

Palveluntuottajien tyontekijat:

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 e-kohta: Kasittely on tarpeen yleista etua
koskevan tehtavan suorittamiseksi tai rekisterinpitdjalle kuuluvan julkisen vallan
kayttdmiseksi.

5. Kuvaus rekisterdityjen ryhmista

Asiakasohjauksessa kunnan tydllisyyspalvelujen asiantuntijat. Tietovarannon
sisalléntuottoa varten kunnan siséalléntuottajat seké muiden palveluita tuottavien
organisaatioiden sisalléntuottajat.

6. Kuvaus henkildtietoryhmista

Jarjestelmassa kayttajahallintaa varten kerataan kayttajien nimi- ja yhteystiedot, joita ovat
kayttajan etu- ja sukunimi, kotiorganisaatio, tehtdvanimike ja sahkdpostiosoite.

7. Vastaanottajaryhmat

Ei sddnndénmukaista luovutusta.

8. Tietojen sailytysajat

Tyontekijéilla on oikeus jarjestelman kayttéon tydsuhteen voimassaollessa.
Palveluntuottajat hallinnoivat omia kayttajatietojaan. Tietoja sailytetdan kayton paattymisen
jalkeen 6 kk, jonka jalkeen tili sulkeutuu ja siitéd 30 paivan kuluttua tili tyhjennetaan.

9. Kuvaus tietosuoja-asetuksen
32 artiklan 1 kohdan mukaisista
teknisista ja organisatorisista
turvatoimista

Henkilotiedot talletetaan jarjestelmaan ja ne on kytketty henkilokohtaiseen kayttajatiliin
seka kotiorganisaatioon. Jarjestelman kayttda rajoitetaan kayttajatunnusten avulla ja
paasya tietoihin kayttdoikeuksia rajaamalla. Teknisilla ja hallinnollisilla paakayttajilla on
laajennetut oikeudet ja eriytetyt roolit. Jarjestelmasta ei tehda tietojen luovutusta.
Tietojarjestelma toimii Azure Plattalla, joka on Helsingin kaupungin tilaama
pilvipalveluymparistd.
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10. Kolmannet maat ja
kansainvaliset jarjestot, joihin
tietoja siirretéan, tai tieto siita,
ettei henkil6tietoja siirreta
kolmansiin maihin tai
kansainvalisiin jarjestdihin

Jos henkil6tietoja siirretdan
kolmansiin maihin tai
kansainvalisiin jarjestdihin
tietosuoja-asetuksen 49 artiklan 1
kohdan toisessa alakohdassa
tarkoitetulla siirrolla, niin
kuvataan asianmukaisia
suojatoimia koskeva
dokumentaatio

Jarjestelma toimii Helsingin kaupungin Drupal-siséllénhallinnan asennuspaketin kautta ja
palvelimena toimii Azure Redhat OpenShift (Platta) ymparistd, joka on Helsingin
kaupungin hankkima SaaS-pilvipalvelu. Kayttajat pdasevat ratkaisuun verkossa.
Henkildtietojen sijaintiin liittyen on tehty kansliapaallikon paatds 12.10.2022 (HEL 2022-
012014 T 00 01 01), jonka mukaan julkisuuslain mukaisia julkisia henkil6tietoja saa siirtéa
EU/ETA-alueen ja Euroopan komission hyvaksyman maan ulkopuolelle, jos siirtoa
koskevaan sopimukseen on liitetty Euroopan komission hyvaksymat vakiolausekkeet.
Henkilotietoja saa kasitella Microsoftin palvelussa eika teknisia suojatoimia ole
valttdmatonta kuvata. Kaupunkiyhteinen dokumentaatio on saatavilla kaupungin Platta-
sivustolla.

11. Viittaus (mahdolliseen)
henkilotietojen kasittelijan kanssa
solmittuun henkil6tietojen
kasittelya koskevaan
sopimukseen

Sopimukset toimittajien (Gofore Oyj ja Citrus Solutions Oy) kanssa






