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KUNTAVAALIT 2021

VUODEN 2021 KUNTAVAALIEN TOIMITTAMINEN JA KORONAVIRUSTILANNE

Maailmanlaajuisen covid-19-tartuntatautiepidemian vuoksi on jouduttu monenlaisiin
rajoituksiin ja toimiin. Kuntavaalit 2021 tullaan jirjestiméén poikkeuksellisissa oloissa.
Tama tarkoittaa erityisen turvaohjeistuksen noudattamista ja erilaisten hygieniavilineiden
(esimerkiksi kasvomaski) kdyttoad ddnestystd hoidettaessa.

Keskusvaalilautakunta ohjeistaa koronaan liittyvisti turvaohjeista, kun oikeusministerio ja
THL ovat niistd sopineet ja informoineet kuntia.

VAALIPAIVAN TARKEAT PUHELINNUMEROT

Keskusvaalilautakunnan toimiston paivystys, puh. 09 310 13344.
Adnestijin oikeaa Afinestysaluetta koskevat tiedustelut:
e Keskusvaalilautakunnan toimisto, puh. 09 310 13344

tai
e Digi- ja videstotietovirasto, puh. 0295 535 530. [tarkistetaan tarvittaessa]
Jarjestyshdiridtapaukset:

e Hitikeskuslaitos, puh. 112.

VAALILAUTAKUNNAN KOKOONPANO
Kuntavaalit toimitetaan sunnuntaina 18.4.2021.

Helsingin kaupunki on kuntavaaleja varten jaettu 165 ddnestysalueeseen, joiden
ddnestyspaikat ovat vaalipdivina avoinna kello 9-20.

Vaalipdivin ddnestyksestd huolehtii kullakin dénestyspaikalla kaupunginhallituksen asettama
vaalilautakunta.

Vaalilautakuntaan kuuluu puheenjohtaja, varapuheenjohtaja, kolme jésenti ja viisi
varajdsentd, jotka kaikki osallistuvat lautakuntatyoskentelyyn. Liséksi kaikkien



vaalilautakuntaan valittujen sekd vaaliavustajien tulee osallistua déntenlaskentaan
ddnestyshuoneistojen sulkeuduttua.

Vaalilain mukaan vaalilautakunta on pditosvaltainen, kun siind on kolme jidsentd, joista yhden
tulee olla puheenjohtaja tai varapuheenjohtaja. Mikéli syntyy tilanne, jossa seké
puheenjohtaja ettd varapuheenjohtaja ovat tilapdisesti poissa, vihintdén kolmijdseninen
vaalilautakunta valitsee keskuudestaan tilapdisen puheenjohtajan, joka vastaa
vaalilautakunnan tyoskentelysta.

Vaalilautakunnan puheenjohtaja vastaa lautakunnan tyonjaon jarjestdmisesta.
ESTEELLISYYS

Mikali ette pysty osallistumaan vaalilautakunnan tyoskentelyyn tai olette esteellinen,
ilmoittakaa siitd valittomasti keskusvaalilautakunnan toimistoon joko puhelimitse numeroon
09 310 20003 tai 09 310 13344 tai sdhkopostitse osoitteeseen vaali.kesvlk@hel.fi.

Esteellisyys tarkoittaa tilannetta, jossa kasittelyn puolueettomuus saattaa vaarantua asiaa
kasittelevan henkilon ja kisiteltdvan asian vélisen suhteen vuoksi.

Esteellinen henkilo ei saa osallistua asian kisittelyyn eiké olla 14sni asiaa késiteltdessa.
Vaalilain mukaan vaalilautakunnan puheenjohtajana, varapuheenjohtajana, jdseneni tai
varajisenend ei saa olla kuntavaalien ehdokas.

SAIRAUSTAPAUKSET VAALIPAIVANA

Jos vaalilautakuntaan kuuluvalla henkil6lld on vaalipdivanéd mitéd tahansa akuutteja
hengitystien oireita, tulee hdnen jddda kotiin sairastamaan.

Sairaustapauksista on ilmoitettava keskusvaalilautakunnan toimistoon puhelimitse
09 310 20003 tai 09 310 13344.

VAALIAVUSTAJA JA AANESTAJAN VALITSEMA AVUSTAJA

Jokaisella dénestyspaikalla tulee olla vaalilautakunnan nimedma vaaliavustaja, joka dénestdjan
pyynnostd avustaa titd ddnestysmerkinnin tekemisesséd ddnestyslippuun. Avustajan on
kéytettdva rintamerkkid, johon on merkitty sanat vaaliavustaja ja valbitrdde.

Adnestijin avustajana d4nestysmerkinnin tekemisessi dénestyslippuun voi toimia vain

e vaalilautakunnan nimedmé vaaliavustaja tai
e Adinestdjdn itsensd valitsema avustaja tai
e didnestdjdn niin halutessa vaalilautakunnan jisen, jollei se viivytd dénestysta.

Vaaleissa ehdokkaana oleva henkil6 tai hdnen puolisonsa, lapsensa, sisaruksensa tai
vanhempansa ei voi olla vaaliavustajana. Puolisolla tarkoitetaan aviopuolisoa tai
avioliitonomaisessa olosuhteessa ja rekisterdidysséd parisuhteessa elédvad henkilda.

Vaalilautakunta voi ottaa enintddn kaksi vaaliavustajaa, joiden tiytyy olla tehtdvéan
kykenevid ja riittdvin kielitaitoisia tdysi-ikaisid henkilditd. Vaalilautakunnan puheenjohtaja
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nimedid yhden avustajan ja varapuheenjohtaja toisen, ja vaalilautakunta vahvistaa nimedmisen
vaalipoytékirjan kohtaan Vaaliavustaja, Vaalilautakunnan nimedmdt vaaliavustajat (ks. liite

).

Vaaliavustajaksi voidaan nimetd myds vaalilautakunnan jésen tai varajdsen edelld mainittujen
kelpoisuusrajoitusten tdyttyessa. Jos jdsen tai varajisen nimetdén vaaliavustajaksi, tulee
kuitenkin huolehtia siité, ettd vaalilautakunta on koko vaalipdivén dénestyksen ajan
paatosvaltainen eli vahintddn kolmijdseninen. Sind aikana, jolloin jdsen tai varajdsen on
vaaliavustajana, hén ei voi toimia vaalilautakunnan jidsenena.

Vaaliavustaja ei saa osallistua vaalilautakunnan tehtéiviin kuuluviin
Adnestystoimituksen eri vaiheisiin. Esimerkiksi ddnestdjan henkil6llisyyden toteaminen ja
ddnestyslipun leimaaminen eivét kuulu avustajan tehtiviin. Avustajat osallistuvat kuitenkin
paivin paitteeksi suoritettavaan dintenlaskentaan vaalilautakunnan apuna.

Vaaliavustajan tehtivini on avustaa dinestijiid. Avustajana toimiva henkild on
velvollinen tdyttdmaan dénestyslippuun tunnollisesti, mitd ddnestiji haluaa, ja pitimain
salassa ddnestystoimituksessa saamansa tiedot. Avustajalle on korostettava, ettei hin missién
tapauksessa saa vaikuttaa d4nestdjan ehdokasvalintaan tai suositella dénestdjélle ketddn
ehdokasta. Avustajan on myds muistettava, ettd ddnestys hoidetaan kunkin avustettavan
ddnestdjin kohdalla kiireettomaésti, kohteliaasti ja asianmukaisella arvokkuudella.

Vaalilautakunnan on yhdessé vaaliavustajan ja paikalla olevan kiinteiston henkilokunnan
kanssa huolehdittava siitd, ettd vanhukset ja liikuntarajoitteiset voivat dénestda
4ddnestyspaikassa. Ainestyspaikkoja valittaessa on otettu huomioon niiden esteettomyys.
Mahdollisiin kiertoreitteihin on syyti laittaa vaalimateriaalin mukana olevia opasteita.

Vaaliavustajan tehtdvdnd on auttaa vanhuksia ja litkuntarajoitteisia dénestdjid kulkemisessa
sekd ohjattava kohteliaasti ddnestdjid jonoihin, jos ddnestyspaikalle syntyy ruuhkaa. Avustajan
on myds huolehdittava, ettd ddnestédjat noudattavat turvavilejd esimerkiksi jonojen
muodostuessa.

Erityisesti on korostettava, ettd vaalilain mukaan d4nestdjd, jonka kyky tehda
ddnestysmerkintd on oleellisesti heikentynyt, saa halutessaan kayttid ddnestysmerkinnén
tekemisessd apuna itse valitsemaansa avustajaa. Vaalilautakunnan on merkittdvé dénestdjan
valitseman avustajan nimi vaalipdytikirjan kohtaan Vaaliavustaja, Adnestdjien valitsemat
vaaliavustajat (ks. liite 1).

VAALITARKKAILIJOIDEN LASNAOLO-OIKEUS

Vaalilain 184 §:n 2 momentissa sdddetdin valtuutuksen saaneen vaalitarkkailijan oikeudesta
olla ldsna silloin kun vaaliviranomainen suorittaa tehtdvidén. Lasndolo-oikeus koskee
kokouksia ja vaaliviranomaisen kaikkea muutakin toimintaa. Vaalitarkkailijoilla on oikeus
vaalitoimitusta héiritsemétta seurata vaaliviranomaisen kaikkia tehtivid. Vaalitarkkailijat
paéttavat itse, miten, missd paikoissa ja missd laajuudessa he tarkkailunsa suorittavat.

Vaalitarkkailijalla on mukanaan oikeusministerion laatima valtakirja. Vaalilautakunnan tulee
tarkistaa vaalitarkkailijan valtakirja ja henkil6llisyystodistus.



Vaalitarkkailijat voivat olla saapuvilla vaalilautakunnan suorittaessa alustavaa
ddntenlaskentaa. Jos vaalitarkkailija saapuu alustavaan ddntenlaskentaan, on hinen nimensa
merkittivi vaalipdytikirjan 3. sivulle kohtaan Adnestyslippuja jirjestettiessd ja laskettaessa
saapuvilla olleiden nimet (ks. liite 1) sekd hénen valtakirjansa liitettava vaalipdytikirjaan.

VAALIMATERIAALIN LUOVUTUSTILAISUUS

Vaalimateriaali luovutetaan vaalilautakunnan puheenjohtajalle ja varapuheenjohtajalle,
joiden on oltava samanaikaisesti ldsnd. Vaalimateriaalin luovutus on lauantaina 17.4.2021
kello 12.00-18.00 [tarkistetaan tarvittacssa] Kallion virastotalon ala-aulassa, Toinen linja 4 A,
00530 Helsinki.

Koronavirustilanteen takia vaalimateriaalin jakaminen tapahtuu porrastetusti. Vaalimateriaali
luovutetaan vaalilautakunnille seuraavanlaisesti:

e Vaalilautakunnat 1A-26A kello 12.00-14.00.

e Vaalilautakunnat 28A-39D kello 14.00-16.00.

e Vaalilautakunnat 40A-90A kello 16.00-18.00.
[tarkistetaan tarvittaessa]

Jos vaalilautakunnan puheenjohtaja tai varapuheenjohtaja ei pdése paikalle, on yhden jdsenen
tai varajdsenen oltava puheenjohtajan tai varapuheenjohtajan kanssa materiaalin
luovutustilaisuudessa. Tilaisuudessa on oltava ldsni kaksi vaalilautakuntaan nimettya
henkiloa.

Vaalimateriaali siséltdd muun muassa vaalileimasimet (2 kpl), vaaliluettelokansiot (2 kpl),
ddnestysliput, ehdokaslistojen yhdistelmait, opasteita, kynié ja muita toimistotarvikkeita seké
jaljenndksen vaalilautakunnan asettamispéadtoksesti, joka laitetaan nékyville esimerkiksi
vaalihuoneiston sisddnkdynnin ldheisyyteen. Mikiili materiaalista puuttuu jotakin, siiti on
vilittomaésti ilmoitettava keskusvaalilautakunnan toimistoon, puh. 09 310 13344.

Helsingisséd on 165 vaalilautakuntaa, joten vaalimateriaalin luovutustilaisuudessa ei voida
vilttyd jonoilta. Luovutustilaisuudessa noudatetaan turvavélejd ja pyritdén valttimadn turhaa
oleskelua Kallion virastotalon ala-aulassa. Tarvittaessa vaalilautakunnan edustajien tiytyy
odottaa ulkona.

Vaalimateriaalin luovutustilaisuuteen onkin hyva varata riittdvasti aikaa, silld tilaisuudessa
kdydaédn 1dpi my0s vaalipdivin ddnestykseen liittyvid asioita. Samalla sielld on mahdollisuus
keskustella ja kysyd vaalipdivdén liittyvistd seikoista.

Henkilollisyystodistus on oltava mukana, silld vaalilautakunnan edustajien henkildllisyys
tarkistetaan ennen vaalimateriaalin luovutusta.

AANESTYSPAIKKA

Adinestyspaikkoina toimii muun muassa kouluja ja muita kaupungin tiloja, joista on varattu
erillinen tila d&nestystoimitusta varten. Aénestyspaikoissa ei vilttimattd ole kdytossa
taukotiloja.



Adnestyspaikka avataan déinestimistd varten vaalipdivini sunnuntaina 18.4.2021 kello 9.00.
Sitd ennen vaalilautakunnan on jérjestettdva ddnestyspaikka kuntoon dénestysti varten (muun
muassa opasteiden paikoilleen laittaminen, ehdokaslistojen yhdistelmén kiinnittdminen
ddnestyskoppiin).

Adnestystila tulee jérjestelld siten, ettd ddnestys voi tapahtua hiiriintymitti ja etti
vaalisalaisuuden sdilyminen pystytddn turvaamaan. Adnestystilan tulee olla sellainen, etti
turvavalit toteutuvat niin ddnestdjien kuin vaalilautakuntaan kuuluvien henkildidenkin osalta.

AANESTYSKOPIT JA NIIDEN SIJOITTAMINEN VAALIHUONEISTOON

Adnestyspaikalla on kolme #inestyskoppia, joista yksi on muita leveimpi
ja kirjoitustasoltaan matalampi ns. esteeton dénestyskoppi, johon mahtuu
pyordtuolilla. Esteettomén ddnestyskopin ulkoseinddn on kiinnitettava
esteettomyyssymbolilla varustettu kyltti, jos sité ei ole jo laitettu valmiiksi.
Kyltti on vaalimateriaalin mukana.

Esteettoméssd ddnestyskopissa voivat ddnestdd muutkin kuin pyorituolia kayttavit dénestdjat.
Ruuhkatilanteissa tdstd on hyvd mainita ddnestéjille.

Adinestyskoppien sisidpuolelle kiinnitetiin ehdokaslistojen yhdistelmi. Ehdokaslistojen
yhdistelmii ei saa leikata eiki taittaa pienemmiksi, vaan se tulee mahduttaa
ddnestyskoppiin sellaisenaan, vaikka listan yldreuna tulisi 4dnestyskopin reunan yli.

Helsingissé kuntavaalien ehdokaslistojen yhdistelmé on erittdin suurikokoinen ehdokkaiden
suuren maérdn vuoksi, minkd vuoksi se ulottuu ddnestyskopin vasemmasta laidasta oikeaan
laitaan. Ehdokaslistojen yhdistelmén kiinnittdmisessé taytyykin olla tarkkana, jotta kaikki
ehdokkaat ovat selkedsti ddnestdjan nikyvilla.

Vaalimateriaalin mukana oleva oikeusministerion ohje ddnestéjélle OHJE AANESTAJALLE
adnestysmerkinnin tekemisestd kiinnitetddn dénestyskopin Ryl
kirjoitustasoon. Ehdokaslistojen yhdistelmia ja ohjetta danestéjélle
ddnestysmerkinnén tekemisesté ei saa kiinnittdd danestyskoppien
ulkoseinille.

INSTRUKTIONER TILL VALJAREN
Esimerkkikuva danestyskopista on seuraavanlainen: [tarkistetaan
tarvittaessa|]




Adinestyskoppien sijoittamisessa vaalihuoneistoon on kiinnitettivi erityisesti huomiota
vaalisalaisuuden sdilymiseen. Adnestyskoppien vilill4 on oltava riittdvésti tilaa, jotta kulku
kuhunkin koppiin voi tapahtua hiiritseméttd muissa kopeissa olevia dénestéjia.

Adinestyskoppeja ei pidi sijoitella niin, ettii kulku niihin tapahtuu muiden koppien avoimelta
puolelta. Adnestyskoppien sijoittelussa tulee varmistua siiti, ettii rakennuksessa
mahdollisesti olevat valvontakamerat eivit vaaranna alinestijin vaalisalaisuutta.
Adnestyspaikan henkilokunnalta on syytd kysyé, ettd voiko valvontakameroita esimerkiksi
huputtaa, kddntda sivuun tai laittaa pois padltd, mikéli ne sijaitsevat ddnestyskoppien
laheisyydessa.

AANESTYSPAIKAN OPASTEET

Opastus adnestyspaikalle tulee jéarjestdd selkedsti ulkona esimerkiksi nuoliopasteilla, joita on
vaalimateriaalin mukana. My0s sisdlle dénestystilaan on jdrjestettivi tarpeelliset opasteet.

JARJESTYS AANESTYSPAIKALLA

Vaalilautakunnan on huolehdittava siitd, ettd jarjestys ddnestyspaikalla sdilyy moitteettomana
ja ddnestys sujuu hdiridittd. Vaalilautakunnan on my0s muistettava, ettd ddnestys hoidetaan
kunkin dénestdjin kohdalla kiireettdmasti, kohteliaasti ja asianmukaisella arvokkuudella.

Adinestijien pienten lasten mukaantulo #inestystilaan voidaan sallia, ellei siit4 aiheudu
erityistd hairiotd. Tamé mahdollistaa ddnestdmisen lapsiperheiden vanhemmille ja voi
kannustaa lapsia kiinnostumaan vaaleista.

Jos dénestyspaikalle syntyy ruuhkaa, vaalilautakunnan on tarvittaessa ohjattava kohteliaasti
ddnestdjid jonoihin ja huolehdittava, ettd ddnioikeuttaan kaytténeet poistuvat ddnestystilasta.
Vaalilautakunnan on myds huolehdittava, ettd d4nestystilassa noudatetaan turvavéileja
esimerkiksi jonojen muodostuessa. Afinestystilassa on my®s viltettivi turhaa oleskelua.



Vaalilautakunnan on myds valvottava, ettei ddnestyspaikalla tai sen valittomassa
laheisyydessa pidetd puheita, jaeta painettuja tai kirjoitettuja kehotuksia eika sielld milldén
tavoin yritetd vaikuttaa ddnestdjien vaalivapauteen. Jos néitd madrdyksii rikotaan tai yritetdan
rikkoa, on héiritsijd poistettava ddnestyspaikalta.

Jos tapahtuu jotakin, mika vaikuttaa ddnestystoimituksen sddnndlliseen kulkuun, on syyté
valittomasti soittaa keskusvaalilautakunnan toimistoon, puh. 09 310 13344.
Adnestystoimituksen sdinndlliseen kulkuun vaikuttaneet seikat merkitiin myds
vaalipOytékirjan 4. sivulle kohtaan Huomautuksia vaalipdivin sddnnolliseen kulkuun
vaikuttaneista seikoista (ks. liite 1).

KUVAAMINEN AANESTYSPAIKALLA

On mahdollista, ettéd tiedotusvilineet tai ddnestdjat esittdvit toivomuksen saada kuvata
ddnestyspaikalla. Vaalilautakunnan on kussakin yksittdistapauksessa erikseen arvioitava,
voidaanko kuvaaminen sallia. Kuvaaminen ei saa vaarantaa vaalisalaisuutta eiki jirjestysti
ddnestyspaikalla.

Jos kuvaaminen sallitaan ddnestyspaikalla, voi olla mahdollista, ettd danestdjit eivét haluaisi
tulla kuvatuksi. Kuvattavalta henkil6ltd onkin syytd kysyé lupa kuvaamiseen.

Vaalilain mukaan déinestys on jérjestettivi siten, etti vaalisalaisuus siilyy. Adnestyskopissa
kuvaaminen ei ole sallittua. Vaalisalaisuuden ylldpitiminen dénestyspaikalla on ddnestéjén
oikeus ja velvollisuus. Vaalilautakunta ei luonnollisesti voi kuitenkaan varmistua dénestdjan
toimista dinestyskopissa.

VAALIKERAYKSET JA MUU OHEISTOIMINTA [tarkistetaan tarvittaessa]

Ne jérjestot, joille Poliisihallitus on myontanyt rahankerdysluvan, voivat suorittaa
rahankerdystoimintaa dénestyspaikalla. Kerdystoiminta ei saa hdiritd ddnestyksen toimintaa
eikd kerdysjarjestelyistd saa syntyd dénestdjélle sellaista vaikutelmaa, ettd vaalikerdykseen
osallistuminen olisi dé4nestdmiseen liittyvé velvollisuus. Vaalilautakunta ei mydskdén saa
osallistua rahankerdykseen liittyviin tehtiviin.

Kerdystd toimittavalle lipasvartijalle ja lippaalle tulisi mahdollisuuksien mukaan jérjestda
sopiva tila. Tdmaén tilan tulee olla riittdvén etddlld varsinaisesta dénestystilasta, esimerkiksi
toisessa huoneessa, jotta kerdys ei héiritse danestystd eikd dénestd;jid. Mikéli ddnestyspaikan
olosuhteet ovat sellaiset, ettd kerdystoimintaa ei voida jarjestdd, kerdystd ei voida toimittaa.
Vaalilautakunnan on kussakin yksittdistapauksessa ratkaistava asia.

Joissain vaalipdivin ddnestyspaikkoina toimivissa kiinteistdissé tai niiden ldheisyydessd on
jérjestetty erilaista vaaleihin liittyvdd oheistoimintaa, esimerkiksi kahvilan pitamisti. Mikéli
tdllaista toimintaa jédrjestetddn, vaalilautakunnan ei tule osallistua sen jérjestelyihin.
Vaalilautakunnan tulee myds huolehtia siitd, ettd oheistoiminta suoritetaan selkeésti
ddnestystilan ulkopuolella eiké se saa milldédn lailla hdiritd danestystoimitusta eikd viedd
huomiota siltd. Oheistoiminnasta ei my9skéddn saa syntyé dénestdjdlle sellaista vaikutelmaa,
ettd sithen osallistuminen olisi ddnestdmiseen liittyvé velvollisuus.



AANESTAJIEN LEMMIKKIELAIMET

Vaalimateriaalin mukana on Allergia- ja astmaliiton toimittama A4-kokoinen juliste, joka
kiinnitetddn dénestyspaikan ulko-oveen. Julisteessa on koiran kuva ja teksti: "Miné odotan
ulkona, kun sind ddnestét”.

Allergia- ja astmaliitto perustelee julisteen suositusta silld, ettd nédin voitaisiin estdi
eldinepiteelipolyn jadminen yleisiin tiloihin seké eldinallergisten ddnestdjien ja
vaaliviranomaisten oireiden paheneminen. Eldinepiteelipdly on voimakas herkistdjd, joka
sdilyy tiloissa pitkddn ja pahentaa allergiaa tai astmaa sairastavien oireilua.

Julisteen suositus ei kuitenkaan koske opaskoiria eiké liikuntarajoitteisten avustajakoiria.
AANIOIKEUS KUNTAVAALEISSA

Kuntavaaleissa ddnioikeutettu on jokainen henkild, joka viimeistddn vaalipdivdnd 18.4.2021
tayttdd 18 vuotta ja joka on

1) Suomen tai muun EU:n jésenvaltion taikka Islannin tai Norjan kansalainen ja jonka
kotikunta kyseinen kunta on 26.2.2021.

2) muun valtion kansalainen, jonka kotikunta kyseinen kunta on 26.2.2021 ja jolla on
ollut yhtdjaksoisesti kotikunta Suomessa véhintdan kahden vuoden ajan.

3) EU:n tai Suomessa toimivan kansainvilisen jirjeston palveluksessa oleva henkild, jolla
on asuinpaikka kyseissd kunnassa 26.2.2021 edellyttéen, ettd hinen tietonsa on
talletettu hidnen pyynnostidin viestotietojarjestelmain ja ettd hin on kirjallisesti
ilmoittanut Digi- ja véestdtietovirastolle viimeistdén 25.2.2021 haluavansa kdyttaa
adnioikeuttaan kuntavaaleissa.

Adinioikeus kuntavaaleissa on sidottu asianomaisessa kunnassa asumiseen. Aénestijin
ddnioikeuskunta midrdytyy sen mukaan, miké kotikunta hénelld on merkitty 26.2.2021
viestotietojdrjestelmiin. Siten esimerkiksi pysyvésti ulkomailla asuvat suomalaiset
eivét ole ddnioikeutettuja kuntavaaleissa, vaikka ovatkin Suomen kansalaisia.

Jos dédnestdjdn ddnioikeudesta tai ddnestysalueesta on epdselvyyttd, asiaa voi tiedustella
keskusvaalilautakunnan toimistosta, puh. 09 310 13344.

VAALIPAIVAA EDELTAVAT TOIMET

Vaalilautakunnan puheenjohtaja on yhteydessd vaalilautakunnan varapuheenjohtajaan,
jdseniin ja varajdseniin sekd vaaliavustajiin ennen vaalipdivid ja sopii vaalilautakunnan
kokoontumisesta ja jirjestaytymisestd vaalipdivdnd ennen dénestyksen aloittamista.

VAALILAUTAKUNNAN KOKOONTUMINEN VAALIPAIVANA

Vaalilautakuntaan kuuluvien sekd vaaliavustajien on ehdottomasti saavuttava vaalipdivani
ddnestyspaikalle niin hyvissé ajoin (esimerkiksi kello 8.00), ettd dénestyspaikka ehditdén
valmistella kuntoon ddnestysta varten ja ddnestystoimitus voidaan aloittaa tdsméllisesti kello
9.00.
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Suositeltavaa on, ettd kaikki vaalilautakuntaan kuuluvat henkil6t seké vaaliavustajat
kokoontuvat vaalipdivian aamuna d4nestyspaikalle, jotta vaalilautakunta on varmasti
padtosvaltainen ja toimintakykyinen.

Jos joku vaalilautakuntaan kuuluvista ei saavu paikalle esimerkiksi sairaustapauksen
tai muun yllittivien tilanteen takia, on siitd ilmoitettava keskusvaalilautakunnan
toimistoon, puh. 09 310 20003 tai 09 310 13344.

Ennen ddnestystoimituksen alkua sovitaan dénestyspéivén tehtdvét. Ne tulee jérjestda siten,
ettd vaalilautakunta on péétosvaltainen eli vihintiin kolmijiseninen vaalipiivin
adnestyksen alkaessa ja sen kaikissa vaiheissa vaalipdivin Adnestyksen pidittymiseen
asti.

Suositeltavaa on, ettd vaalilautakunnan puheenjohtajan ja varapuheenjohtajan tehtdvéni on
valvoa vaalipdivén ja ddnestystoimituksen yleistd kulkua.
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VAALIPAIVAN KULKU TIIVISTETTYNA

Vaalipdivén kulku voidaan yksinkertaistettuna kuvata seuraavasti:

klo Vaalilautakunnan kokoontuminen aéinestyspaikalle.

8.00-9.00 )
Adnestyspaikka valmistellaan kuntoon ddnestystd varten: muun muassa opasteiden
paikoilleen laittaminen, d4nestyskoppien ja vaaliuurnan sekd muiden kalusteiden
sijoittaminen ddnestystilaan, ehdokaslistojen yhdistelmén kiinnittdminen &énestyskoppiin.

klo Adinestys alkaa.

9.00
Vaalilautakunnan puheenjohtaja tai varapuheenjohtaja nayttai ldsné oleville dénestijille,
ettd vaaliuurna on tyhjid. Myos keskusvaalilautakunnan keltaisella teipilld sulkema
ddnestyslippupaketti ndytetdin lasni oleville ddnestéjille ja sen jalkeen
adnestyslippupaketti avataan.
Vaaliuurnan sisdkansi lukitaan avaimella tai suljetaan punaisella sinetdintiteipilla.
Vaaliuurnaa ei saa misséén tilanteessa avata sen jélkeen, kun se on dénestystoimituksen
alkaessa suljettu, ennen kuin dénestyksen paityttyd ryhdytdin laskemaan d4nié.

klo Adinestys piittyy.

20.00
Vaalipdivén ddnestysté ei saa keskeyttdd ennen kello 20.00. Tasan kello 20.00 on
suljettava padsy ddnestystilaan tai paikkaan, jossa dénestdjit odottavat vuoroaan.
Sulkemisesta on ilmoitettava paikalle saapuneille d4nestéjille. Kaikilla niilld d4nestdjilla,
jotka ovat tulleet ddnestyspaikalle ennen kello 20.00, on oikeus dénestda.
Alustava déntenlaskenta alkaa, kun viimeinen &édnestdjd on poistunut ddnestyspaikalta.

viimeistain | Ilmoitetaan vaalipiivini dédnestineiden lukuméiri puhelimitse numeroon

klo 20.15 09 310 13344.

n. klo Aiintenlaskennan jilkeen ehdokkaiden saamat dinimiirit ja mitittomiksi

22.00- ehdotettujen didnestyslippujen lukuméiri merkitiin ZTiedotus 2 -lomakkeelle, joka

toimitetaan valittomasti Finlandia-talolle.

Adnestysliput paketoidaan ruskeaan paperipussiin, joka sinetdiddin. Tiytetty ja
allekirjoitettu vaalipoytikirja ja vaalipoytikirjan liitelomake suljetaan erilliseen
kirjekuoreen, joka sinetdiddén.

Vaalilautakunnan puheenjohtaja tai varapuheenjohtaja ja yksi jdsen (ei avustaja) yhdessa
toimittavat vaaleihin liittyvin materiaalin Kallion virastotalon ala-aulaan. Vaalimateriaalin
voi palauttaa myos puheenjohtaja ja varapuheenjohtaja yhdessé.
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AANESTYSTOIMITUKSEN ALOITTAMINEN

Vaalipdivén ddnestys on aloitettava

sunnuntaina 18.4.2021 kello 9
ja

sitd on jatkettava yhtijaksoisesti kello 20:een asti.

Vaalilautakunnan puheenjohtajan on huolehdittava siité, ettd vaalilautakunta on
paitosvaltainen eli vihintdin kolmijdseninen ddnestystoimituksen alkaessa ja sen kaikissa
vaiheissa.

Vaalipdivén ddnestysté ei saa keskeyttdd ennen kello 20.00. Sitd vastoin se voi jatkua
myohempéinkin, silld kaikkien niiden &énestéjien, jotka ovat ennen kello 20.00 tulleet
ddnestyspaikalle, on annettava ddnestdd, ennen kuin dénestystoimitus lopetetaan. Tasan kello
20.00 on suljettava padsy ddnestystilaan tai paikkaan, jossa dénestdjdt odottavat vuoroaan.
Sulkemisesta on ilmoitettava paikalle saapuneille d4nestdjille.

Adnestystoimituksen alkaessa vaalilautakunnan puheenjohtajan tai varapuheenjohtajan
on niytettivi lisni oleville diinestijille, ettii vaaliuurna on tyhji (vaalilaki 74 §).

Myos keskusvaalilautakunnan keltaisella teipilld sulkema dédnestyslippupaketti tulee
samassa yhteydessa niyttii lisni oleville Adinestajille.
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Ennen kuin ddnestyslippupaketti avataan, kaikkien paikalla olevien vaalilautakunnan jdsenten
tulee todeta dédnestyslippupaketin teippaukset ehjiksi.

Tamén jilkeen

a) vaaliuurnan sisékansi lukitaan, ja sen kahdesta avaimesta puheenjohtaja tai
varapuheenjohtaja ottaa haltuunsa toisen ja joku lautakunnan jasenisté toisen

tai

b) avaimien puuttuessa vaaliuurna suljetaan punaisella sinetdintiteipilld, johon
puheenjohtaja tai varapuheenjohtaja ja joku jasenistd merkitsevét
nimikirjoituksensa.

Vaaliuurnaa ei saa misséén tilanteessa avata sen jélkeen, kun se on dénestystoimituksen
alkaessa suljettu, ennen kuin dinestyksen paityttya ryhdytdin laskemaan dinia.

AANESTYSTOIMITUS

Vaalilautakunnan tulee erityisesti kiinnittdd huomiota vaalisalaisuuden siilymiseen
ddnestystoimituksen kaikissa vaiheissa.

Adnestystoimituksessa on seuraavat vaiheet:

Adinestijin henkildllisyyden toteaminen.

Adnestijin dinioikeuden toteaminen ja déinestimisen merkitseminen vaaliluetteloon.
Adnestyslipun antaminen #inestijille.

Adnestiminen.

Adnestyslipun leimaaminen ja sen pudottaminen vaaliuurnaan.

1. Aidnestijan henkiléllisyyden toteaminen

[Imoittautuessaan dénestimadn ddnestdja on velvollinen esittiméén vaalilautakunnalle
selvityksen henkil6llisyydestddn. Aédnestdjd voi todistaa henkil6llisyytensd voimassa olevalla
henkildkortilla, passilla, ajokortilla tai kuvallisella Kela-kortilla.

Adnestijin henkildllisyyden voi todeta myds ulkomaisesta tai muusta sellaisesta voimassa
olevasta henkildllisyystodistuksesta, jossa on henkilon tdydellinen nimi, syntymaaika,
henkilon nimikirjoitus, todistuksen antajan leimalla leimattu henkilén valokuva seka
todistuksen myontdmispéiva ja myontdjéan allekirjoitus.

Olennaista on varmistua, ettd asiakirjan esittdd sama henkild, jonka valokuva on

henkil6llisyystodistuksessa. Mikéli henkil6é ei esimerkiksi ajokortissa olevan vanhan
valokuvan perusteella voi tunnistaa, selvitysti ei 1dhtokohtaisesti voida pitd4 riittdvéna.
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Henkildllisyyden todistamiseen ei kelpaa postitse saapunut ilmoituskortti (ilmoitus
ddnioikeudesta) eivétkd kuvattomat asiakirjat. Adnioikeutta ei myoskéén saa kayttaa
asiamiehen vilityksella.

Aiemmissa vaaleissa on kdynyt ilmi, ettd jotkut, useimmiten varsin idkkédt, 44nioikeutetut
eivit omista voimassa olevaa passia, ajokorttia tai muutakaan vastaavaa asiakirjaa, jolloin
ddnestdjin henkildllisyyden selvittiminen voi olla ongelmallista. Téllaisissa tapauksissa
vaalilautakunnan on pyrittdva arvioimaan tilanne kokonaisvaltaisesti sen perusteella, miten
luotettavana se pitii ddnestdjin muuta selvitysti. Adnestdjilld voi olla muita asiakirjoja, joista
hénen henkildllisyytensi ilmenee. Adinestiji saattaa esittidi esimerkiksi vanhentuneen
kuvallisen henkil6llisyystodistuksen ja voimassa olevan kuvattoman Kela-kortin. Lisdksi
ddnestdjan mukana voi olla saattajia, jotka kykenevit selvittdmddn oman henkil6llisyytensa ja
suullisesti todistamaan saatettavan henkilollisyyden.

Vaalilautakunnan on edelld kuvatuissa tilanteissa kaytettdva harkintavaltaansa. Yhtialti tulee
huolehtia, ettd kaikki ddnioikeutetut voivat kdyttidd ddnioikeuttaan, mutta toisaalta myos, etté
kukaan ei 44nesté toisen nimissé tai toisen puolesta ja ettd merkintd ddnioikeuden
kayttdmisestd tehddédn vaaliluetteloon oikean henkilon kohdalle. Edelld mainitut esimerkit
voidaan hyviksya selvityksiksi dénestdjidn henkilollisyydestd silloin, kun vaalilautakunta pitéa
saatua selvitystd kokonaisvaltaisesti luotettavana. Selvityksestd pitdd tehdd merkinté
vaalipoytékirjan kohtaan Huomautuksia vaalipdivdn sddnnélliseen kulkuun vaikuttaneista
seikoista (ks. liite 1).

Epaselvissa tilanteissa on syyta ottaa yhteytti puhelimitse keskusvaalilautakunnan
toimistoon, puh. 09 310 13344.

1.1 Huivia tai kasvomaskia kayttavan henkilon henkilollisyyden toteaminen

Yhdenvertaisuusvaltuutettu suosittelee, ettd huivia kdyttavin henkilon henkildllisyytta
selvitettdessd on syytd varmistaa, ettd seuraavat ehdot tayttyvit:

e Henkil6 velvoitetaan riisumaan huivi vain siind laajuudessa kuin tdma on tarpeen
henkildllisyyden selvittdmiseksi. Esimerkiksi hiusten ndyttimisen vaatiminen ei ole
valtuutetun arvion mukaan tarpeen.

e Henkil6 voi ritsua huivin halutessaan vain samaa sukupuolta olevan vaalivirkailijan
ldsnd ollessa.

¢ Huivin riisuminen voi tapahtua julkisuudelta, kuten muiden paikallaolijoiden katseilta,
piilossa.

Henkilo saattaa esittdd my0Os muita kuin uskontoon ja vakaumukseen liittyvid relevantteja
syitd sille, miksi hdnen tulisi saada tunnistautua julkisuudelta piilossa tai haluamaansa
sukupuolta edustavan vaalivirkailijan 1dsné ollessa. Téllainen syy saattaa liittyd esimerkiksi
henkilon terveydentilaan, vammaisuuteen taikka muuhun syrjintdperusteeseen.

Kasvomaskia kdyttdvin henkilon kohdalla henkilén on myds riisuttava kasvomaski siiné
laajuudessa kuin se on tarpeen henkil6llisyyden selvittdmiseksi.
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2. Ainestijan danioikeuden toteaminen ja dinestimisen merkitseminen
vaaliluetteloon

Vaaliluettelo, jota vaalilautakunnat kéyttidvat danestyspaikoilla, on tulostettu kahteen osaan ja
sidottu etukdteen. Yhdessi kansiossa ovat ddnioikeutetut A:sta K:hon ja toisessa kansiossa
ddnioikeutetut L:std O:hon.

Vaaliluettelossa ovat kyseisen ddnestysalueen dénioikeutetut, jotka eivét ole d4nesténeet
ennakkoon. Poikkeustapauksissa ennakkoon dénestdminen on merkitty vaaliluetteloon.

Adinioikeutettu voi déinesti vaalipiivini vain silld dinestysalueella, jonka vaaliluetteloon
hénet on merkitty, jolloin ratkaisevaa on se, missd hdn on asunut 26.2.2021.

Vaalilautakunnan tulee tarkoin huolehtia siitd, ettd danestdja ei saa ddnestdd ennen kuin hanet
on todettu dénioikeutetuksi. Kdytinnossd tima tarkoittaa sitd, ettd tehtavadn madratty
vaalilautakunnan jésen

- etsii vaaliluettelosta dénestdjdn nimen ja
- tekee merkinnin ddnestimisestd merkitsemalld d4nestdjan nimen kohdalle
sarakkeeseen KV-2021 joko V-kirjaimen, rastin (X) tai vinoviivan (/).

Virheiden vilttamiseksi merkinnit vaaliluetteloon on tehtivi huolellisesti.
Vaaliluettelosta on esimerkki liitteessa 2.

Suositeltavaa on tarkastaa ddnestdjin ddnioikeus henkilotunnuksen perusteella, jolloin
viltytiidn virhemerkinné6ilti, jos vaaliluettelossa on useita samannimisia
aidnioikeutettuja.

Mikdli vaaliluettelossa oleva nimi ei ole dénestdjin ilmoittaman nimen kanssa taysin
yhtépitavi, el ddnestdjiltd timan takia pida evatd ddnioikeuden kdyttdmistd. Esimerkiksi
nimenmuutoksen takia voi olla, ettd dénestdjan henkilollisyystodistuksessa, ilmoituskortissa ja
vaaliluettelossa olevat etunimet tai sukunimi eivit tisméa. Téllaisessa tilanteessa dénestdjan
henkil6llisyys voidaan varmistaa henkiltunnuksen perusteella. Epéselvissé tilanteissa on
syytd ottaa yhteyttd keskusvaalilautakunnan toimistoon, puh. 09 310 13344.

16



Jos ddnestdjan nimed ei 10ydy vaaliluettelosta tai hinet on merkitty ennakkoon dénestdneeksi
(sarakkeessa KV-2021 on kisintehty merkintd E), mutta d4nestédjd ei oman ilmoituksensa
mukaan ole ddnestdnyt ennakkoon, asia tulee ehdottomasti tarkistaa keskusvaalilautakunnan
toimistosta, puh. 09 310 13344, silld keskusvaalilautakunta voi selvittidé asian hallussaan
olevista asiakirjoista.

Keskusvaalilautakunnan toimistosta voi myds tiedustella vairddn dénestyspaikkaan tulleen
ddnestdjin oikeaa ddnestyspaikkaa. Vaalilautakunnan on kuitenkin pidettivi huoli, etta
muut danestijit eivit kuule aéinestdjin henkilotietoja.

Vaaliluettelon kayttdmisessd on huomioitava se, ettd dénestdmisti koskevat merkinnat eivit
ole julkisia ennen kuin vaalitoimitus on paittynyt. Jos ddnioikeutetun kohdalle on
ddnioikeusrekisteriin merkitty tieto turvakiellosta, hinen kohdallaan on vaaliluettelon
sarakkeessa Huomautuksia merkinté T. Téllaisen ddnioikeutetun osalta vaaliluettelossa olevat
tiedot eivdt ole julkisia edes vaalitoimituksen paédttymisen jilkeen. Muuten vaalitoimitus
suoritetaan heiddn osaltaan normaaliin tapaan.

2.1Tietosuoja

Adnestijien henkildtietoja kisiteltdessd on huomioitava yksityisyyden suoja: henkildtietoja ei
saa kertoa ulkopuolisille ja niitd pitda kasitelld siten, ettd ne eivét vahingossakaan paljastu
ulkopuolisille.

Mikili dénestijilti joudutaan kysyméian henkilotunnusta, vaalilautakunnan on
huolehdittava siiti, ettii paikalla olevat muut dénestijit eiviat kuule ddnestijan
henkilotietoja.

Vaalilautakunnan on hyvi Kiinnittia huomiota siihen, ettii dinestiméin ilmoittautuva
henkild nékisi mahdollisimman vihin vaaliluetteloa. On mahdollista, ettd d4nestéjd voisi
vaaliluettelosta saada selville d44nioikeutettujen henkilotunnuksia. Vaalilautakunnan on hyva
huolehtia siité, ettd ddnestdjd pysyy riittdvian etdilld vaalivirkailijasta silloin kun tdma etsii
hinen nimeédin vaaliluettelosta.

Vaaliluettelot ovat A3 -kokoisissa kansioissa, jolloin kansion kantta voi kdyttda ndkdsuojana.
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3. Ainestyslipun antaminen ainestijille

Tarkastettuaan vaaliluettelosta, ettd d4nestdjd on ddnioikeutettu ja merkinnyt ddnestdmisen,
vaalilautakunnan jisen ojentaa dinestijille yhden #finestyslipun. Ainestyslippu annetaan
ddnestdjille avattuna niin, ettd d4énestyslipussa oleva teksti on dénestdjan nakdkulmasta
oikeinpdin.

Vuoden 2021 kuntavaalien ddnestyslippu on seuraavanlainen: [kuva vaihdetaan]

Europarlamenttivaalit
2019
Europaparlamentsval

Adnestysliput takertuvat helposti toisiinsa. On hyvi varmistaa sormin tunnustelemalla, etti
adnestyslippuja on vain yksi kappale. Lisdksi on tarkistettava, ettd se on painoasultaan
virheeton. Mikili ddnestyslippu on virheellinen, dénestdjdlle annetaan uusi dénestyslippu.
Virheellinen dénestyslippu on revittava.

4. Ainestaminen

Adinestiji merkitsee dénestyskopissa déinestyslippuun ehdokkaansa numeron ja palaa taitettu
ddnestyslippu mukanaan vaalilautakunnan luokse.
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Mikdli ddnestyslippu menee pilalle virheellisen merkinnén tai muun syyn vuoksi, dénestéjélle
on hinen pyynndstéén annettava uusi ddnestyslippu. Pilalle mennyt d4nestyslippu on revittava
niin, ettd vaalisalaisuus siilyy. Adnestyslipun voi repid dnestiji itse tai vaalilautakunnan
jasen. Adnestijille on ilmoitettava, etti halutessaan hiin saa itse repié pilalle menneen
adnestyslipun ja ottaa revityt palaset mukaansa.

5. Ainestyslipun leimaaminen ja sen pudottaminen vaaliuurnaan

Adinestyslipun leimaamisen hoitaa vaalilautakunnan jisen. Puheenjohtajan ei itse pidi
huolehtia leimaamisesta, koska hénelld on vaalitoimituksen seuraamisessa riittavasti
huolellisuutta vaativaa tyotd. Onkin suositeltavaa, ettd puheenjohtaja vain valvoo ddnestyksen
yleistd kulkua.

Oleellista leimaamisessa on se, ettd leima painetaan keskelle taitettua dénestyslippua ja ettd
siitd jaa selva jalki.

Adinestyslippu on ehdottomasti leimattava. Leimaamisen laiminlyonti tekee
dédnestyslipun mitittoméksi. Leimaamisen jidlkeen ddnestdjda pyydetddn pudottamaan
adnestyslippu vaaliuurnaan.
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Puheenjohtajan ja leimaamisesta huolehtivan jisenen on valvottava, etti ddnestija ei
laita leimaamatonta danestyslippua uurnaan.

Kéytdnnossd on havaittu hyviksi keinoksi se, ettd uurnan pdilld pidetdén paperia tai pahvia,
joka siirretddn syrjdin, kun ddnestdja laittaa dénestyslipun uurnaan. Néin valtytiin silt, ettd
ddnestdjd vahingossa laittaisi leimaamattoman dénestyslipun uurnaan.

Vaalimateriaalin mukana on laminoitu paperi ("Muistithan vaalileiman”, ”’Kom du ihag
valstdmpeln”), jota voi kéyttdd uurnan paalla.
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YHTEENVETO AANESTYSTOIMITUKSEN VAIHEISTA

Adnestystoimitus voidaan yksinkertaistettuna kuvata seuraavasti:

Adnestiji vastaanottaa dénestyslipun.

2) Adnestiji tekee A4nestysmerkinnin
adnestyslippuun dénestyskopissa.

3) Adnestiji ojentaa ddnestyslipun
leimattavaksi.

4) Adnestijd pudottaa ddnestyslipun
vaaliuurnaan.

5) Adnestiji poistuu ddinestyspaikalta.

B)

0

AANESTAJA VAALILAUTAKUNTA
1) Adnestijd ilmoittautuu
vaalilautakunnalle ja selvittda
henkil6llisyytensa.
A) Jdsen

etsii vaaliluettelosta ddnestdjdn nimen,
tarkastaa, ettd dénestdji ei ole ddnestanyt
ennakkoon ja

tekee vaaliluetteloon merkinnén
ddnestdmisesta.

Jasen antaa ddnestdjille d4nestyslipun.

Jasen leimaa ddnestyslipun ja pyytaa
ddnestdjad pudottamaan dénestyslipun
vaaliuurnaan.
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AANESTYSTOIMITUKSEN PAATTAMINEN

Vaalipdivén dénestyksen tulee jatkua yhtédjaksoisesti kello 20.00 saakka. Ennen kello 20.00
paikalle saapuneilla d4nestdjilld on oikeus ddnestdd. Tasan kello 20.00 on suljettava paisy
ddnestystilaan tai paikkaan, jossa dénestdjat odottavat vuoroaan. Sulkemisesta on ilmoitettava
paikalle saapuneille ddnestdjille.

Vaalilautakunnan puheenjohtaja tai varapuheenjohtaja julistaa vaalipdivdn ddnestyksen
paittyneeksi, kun kaikki ajoissa paikalle saapuneet ddnioikeutetut ovat dénesténeet.
Kellonaika, jolloin ddnestys on julistettu paéttyneeksi, merkitdén vaalipdytakirjan sivulle 3
(ks. liite 1).

Témin jilkeen ryhdytéédn ddnestyslippujen alustavaan déntenlaskentaan.
ALUSTAVA AANTENLASKENTA

Vaalilautakunnan on suoritettava dénestyslippujen jirjestiminen ja laskeminen (alustava
ddntenlaskenta) keskeytyksettd loppuun. Sité ei voi vililld keskeyttdd myo6hdisen ajan eika
muunkaan syyn takia. Alustavaan ddntenlaskentaan osallistuvat kaikki vaalilautakuntaan
valitut henkil6t sekd my0s vaaliavustajat.

Vaalilautakunnan suorittaessa alustavaa déntenlaskentaa voivat saapuvilla olla

- puolueiden ja valitsijayhdistysten vaaliasiamiehet tai heidén kyseistd vaalilautakuntaa
varten erikseen kirjallisesti valtuuttamansa henkilt,

- oikeusministerion tai keskusvaalilautakunnan valtuuttamat vaalitarkkailijat, kuten
kansainvilisen jarjeston vaalitarkkailijat.

Puolueiden ja valitsijayhdistysten vaaliasiamiehet tai heiddn valtuuttamansa henkil6t tai
oikeusministerion tai keskusvaalilautakunnan valtuuttamat vaalitarkkailijat eivdt saa osallistua
alustavaan déntenlaskentaan.

Saapuvilla olevien nimet on merkittivi vaalipdytikirjan 3. sivulle kohtaan Adnestyslippuja
Jjdrjestettdessd ja laskettaessa saapuvilla olleiden nimet (ks. liite 1). Jos saapuvilla oleva
henkild on paikalla valtuutettuna henkilond, on hinen valtakirjansa liitettdva
vaalipoytékirjaan.

Keskusvaalilautakunta jakaa alustavan dintenlaskennan lomakkeet (7iedotus I ja Tiedotus 2)
ja vaalipdytékirjan liitelomakkeen vaalilautakuntien puheenjohtajille ja varapuheenjohtajille
vaalimateriaalin luovutustilaisuudessa lauantaina 17.4.2021 Kallion virastotalolla.

Alustavassa dantenlaskennassa on seuraavat vaiheet:

Adnestineiden lukumarin ilmoittaminen.

Adnestyslippujen laskenta.

Ehdokaskohtaisen tuloksen ilmoittaminen keskusvaalilautakunnalle.
Adnestyslippujen tarkastuslaskenta.
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1. Ainestineiden lukumairin ilmoittaminen

Vaalilautakunnan puheenjohtajan tai varapuheenjohtajan julistettua vaalipdivin ddnestyksen
paattyneeksi vaalilautakunta toimii seuraavasti:

AANESTANEIDEN LUKUMAARA ILMOITETAAN
KESKUSVAALILAUTAKUNTAAN PUHELIMITSE NUMEROON 09 310 13344.

Ajankohta: Lomake: [Imoitettava tieto:
Viimeistiin kello 20.15 Tiedotus 1 Adinestineiden lukumisri

Vaalilautakunnan puheenjohtaja tai hinen méarddmansé henkild ilmoittaa vaalipdivana
ddnestdneiden lukuméddran puhelimitse viimeistdin kello 20.15. Adnestdneiden lukumaéaara
merkitéddn Tiedotus 1 -lomakkeelle.

Térkeintd on ilmoittaa déinestdjien lukumiiri nopeasti. Adnestijien lukuméirin selvittimiseen
ei pidd kayttai liikaa aikaa.

Vaalilautakunnan tulee seurata dénestdjien lukuméérian kehittymistd jo ennen
ddnestystoimituksen pédttymista siten, ettd ddnestdneiden lukuméiéra voidaan todeta
mahdollisimman pian vaalihuoneiston sulkemisen jilkeen.

Vaalilautakunta voi esimerkiksi pitdd dénesténeistéd ns. tukkimiehen kirjanpitoa, seurata
ddnestyslippujen kayttod (ddnestysliput on pakattu 100 kappaleen nippuihin) tai laskea
ddnestineiden lukuméirin vaaliluettelosta.

2. Ainestyslippujen laskenta

Kun dénestianeiden lukumaara on ilmoitettu keskusvaalilautakuntaan, vaalilautakunnan
kaikkien jdsenten on heti ryhdyttidva alustavaan déntenlaskentaan. My0s vaaliavustajat
osallistuvat d4antenlaskentaan.

Tamiin vaiheen laskennassa on tirkeaa, etti alustava tieto vaalien tuloksesta saadaan
nopeasti.

Alustava dantenlaskenta etenee seuraavalla tavalla:

e Avataan vaaliuurna ja otetaan dénestysliput uurnasta.

e Ryhmitelld4n kunkin ehdokkaan hyvéksi annetut dénestysliput omiksi ryhmikseen ja
mitdttomiksi ehdotettavat dénestysliput omaksi ryhmakseen.

e Lasketaan kunkin ehdokkaan dénestyslippujen lukumiira ja merkitdan saadut
lukuméérit Tiedotus 2 -lomakkeelle.

Adnestyslippuja kisitellessdén vaalilautakunta ei saa tehdi niiden sisi- eiki ulkopuolelle
mitddn merkint6jd, eikd mydskddn leimata mahdollisesti leimaamattomia ddnestyslippuja.
Adnestyslippujen kisittely on my®ds jérjestettivi siten, ettei kenellekiiin ole mahdollisuutta
vadrinkdytoksiin.
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Kuntavaaleissa on ehdokkaita numerosta 2 numeroon 1xxx [tarkistetaan].
Suositeltava tapa on lajitella ddnestysliput aluksi ehdokasluvuittain sadoittain ilman sen
tarkempaa jarjestystd (2—99, 100—199 jne.), sitten kymmenittdin (29, 10—19 jne.) ja lopuksi

ehdokaskohtaisesti omiksi ryhmikseen.

Ne ddnestysliput, joista puuttuu leima tai jotka muutoin on katsottava mitattomiksi, erotetaan
omaksi ryhmaéksi ja niiden kokonaislukumaééra lasketaan.

Adnestyslipun mitittdémyysperusteet ovat:

- Adnestyslippua ei ole leimattu.

- Adnestyslippuna on kiytetty muuta kuin oikeusministerion niihin vaaleihin
painattamaa ddnestyslippua.

- Adnestyslippu on tyhji.
- Ehdokkaan numero on merkitty siten, ettei selvasti ilmene, ketd ehdokasta se tarkoittaa.

- Adnestyslippuun on Kirjoitettu dénestdjin nimi tai erityinen tuntomerkki tai sithen on
tehty muunlainen asiaton merkinté.

Asiattomana merkintind ei pidetd d4nestyslippuun tehtyd merkintéd, joka ainoastaan
selventdd, ketd ehdokasta ddnestdjd on tarkoittanut dénestdd: esimerkiksi ddnestyslipussa on
ehdokkaan numeron liséksi kyseisen ehdokkaan nimi.

Jos ddnestyslippuja tarkastettaessa ei ole tdysin selvid, voidaanko danestyslippu lukea
jonkin ehdokkaan hyviksi, se tulee sijoittaa mitdttomiksi ehdotettavien danestyslippujen
ryhméan. Tdma mahdollistaa sen, ettid keskusvaalilautakunta saa kasiteltdviakseen ja
ratkaistavakseen kaikki mitittomiksi ehdotetut tai muuten epéselvét ddnestysliput.

Kun kaikki dénestysliput on ryhmitelty ehdokasnumeroittain numerojérjestykseen, lasketaan
kunkin ehdokkaan ddnestyslippujen lukumédrd. Samalla tarkistetaan, ettd kaikissa yhden
ehdokkaan numeron mukaan ryhmitellyissa dénestyslipuissa on saman ehdokkaan numero.

Ehdokkaiden saamat diniméirit ja mitittomiksi ehdotettavien diinestyslippujen
lukumiiiri merkitain Tiedotus 2 -lomakkeeseen ja vaalipoytikirjan liitelomakkeeseen.

Tiedotus 2 -lomake ja vaalipoytikirjan liitelomake on taytettiva huolellisesti ja selvalli
késialalla.

3. Ehdokaskohtaisen tuloksen ilmoittaminen keskusvaalilautakunnalle

Kun ehdokkaiden saamat ddniméérat on laskettu ja ne on merkitty Tiedotus 2 -lomakkeelle,
vaalilautakunta toimii seuraavasti:
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VAALILAUTAKUNTA VALITSEE KESKUUDESTAAN HENKILON, JOKA
TOIMITTAA TIEDOTUS 2 -LOMAKKEEN VALITTOMASTI FINLANDIA-
TALOLLE, MANNERHEIMINTIE 13 E, 00100 HELSINKI.

Koronavirustilanteen takia Tiedotus 2 -lomake toimitetaan Finlandia-talolle, jossa suoritetaan
kuntavaalien ennakkodédnten laskenta ja vaalipdivdni annettujen dénten tarkastuslaskenta.

Keskusvaalilautakunta korvaa kustannukset tuloslomakkeen kuljettamisesta. Tuloslomakkeen
palauttaneen henkildn ei tarvitse palata takaisin dénestyspaikalle.

Tuloksen nopea toimittaminen keskusvaalilautakunnalle tallennettavaksi on erittiin
tirkedi ja Helsingin tuloslaskennan kokonaisuuden kannalta keskeistii. Vaalitulos
valmistuu Helsingin osalta vasta sen jilkeen, kun jokainen vaalilautakunta on toimittanut
Tiedotus 2 -lomakkeen Finlandia-talolle.

Ehdokkaiden suuren méérin vuoksi tulosta ei voi ilmoittaa puhelimitse, koska se on liian
hidasta ja kesti liian kauan.

4. Ainestyslippujen tarkastuslaskenta

Alustavan déntenlaskennan ja Tiedotus 2 -lomakkeen toimittamisen jdlkeen lasketaan
ddnestyslippujen kokonaismééra. Lisdksi vaaliluettelosta lasketaan vaalipdivén ddnestyksessé
ddnestineiden kokonaislukumééra.

Sitten verrataan ddnestyslippujen ja ddnestdjien lukumairié, joiden tulee olla samat. Jos luvut
poikkeavat toisistaan, on ddnestysliput ja vaaliluetteloon sekd mahdollisesti vaalipdytékirjaan
tehdyt merkinnit laskettava uudelleen, kunnes saadaan tdysin luotettava selvyys vaaliuurnassa
olleiden dénestyslippujen lukumairésta. Jos luvut edelleen poikkeavat toisistaan, erotuksen
syy on tutkittava ja selitys on merkittdva vaalipdytikirjaan.

Tarkastuslaskenta jatkuu siten, ettd lasketaan kunkin ehdokkaan déanestyslippujen lukumééra
ja tarkastetaan, ettd luvut ovat samat kuin vaalipdytékirjan liitelomakkeessa. Jos luvuissa on
poikkeamia, niisti ei enii ilmoiteta, vaan ne merkitiin selkeisti vaalipoytikirjan
liitelomakkeeseen. Poikkeamasta tehd4in maininta vaalipoytikirjaan ja asiasta
mainitaan vaalimateriaalin palautuksen yhteydessa.

Vaalipoytikirjan liitelomakkeeseen merkitdéin myos hyvéksyttyjen ja mitattomiksi
ehdotettujen dénestyslippujen lukumiiré seki dénestyslippujen kokonaislukumaéra.

VAALIPOYTAKIRJAN PITAMINEN

Vaalilautakunnan on méérattava yksi jasenistiédn pitdimaan vaalipdivin dinestyksestd
vaalipOytékirjaa, joka on taytettiva huolellisesti. Lyijykynéa ei saa kayttaa.
Vaalipoytakirjasta on esimerkki liitteessa 1.

Aiemmissa vaaleissa on ilmennyt tapauksia, etti vaalipoytékirja on taytetty

puutteellisesti: esimerkiksi puheenjohtajan tai varapuheenjohtajan tai jdsenen allekirjoitus on
puuttunut vaalipdytékirjasta. Mikili keskusvaalilautakunta dénestyslippujen
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tarkastuslaskennan yhteydessd havaitsee vaalipoytékirjan puutteelliseksi, se voi pyytdd
jéalkikdteen vaalilautakunnalta selvitystd asiasta.

Vaalipoytakirjaan merkittavat tiedot
Vaalipoytikirjan 1. sivulle merkitiiin:

- Vaalien nimi (kuntavaalit 2021), vaalipiiri, kaupunki ja ddnestysalueen numero.
- Vaalilautakunnan kokoonpano:

e puheenjohtajan, varapuheenjohtajan, jisenten ja varajdsenten nimet,

e vaaliavustajien nimet,

e Ainestdjien itsensd valitsemien avustajien nimet,

e poytakirjanpitdjan nimi.

Vaalipoytikirjan 2. sivulle merkitiéan:

- Vaalilautakunnan puheenjohtajan, varapuheenjohtajan, jisenten, varajdsenten ja
vaaliavustajien ldsnédoloajat.

Vaalipoytikirjan 3. sivulle merkitiéan:

- Vaaliluettelon laskelmasivun mukaan ddnestysalueen danioikeutettujen lukumairé ja
jakautuminen sukupuolen mukaan sekd ennakolta d4nestédneiden lukumééara ja
jakautuminen sukupuolen mukaan (ks. liite 3).

- Vaalipdivén dénestys aloitettiin kello 9.00, jolloin vaalilautakunnan puheenjohtaja tai
varapuheenjohtaja ndytti 14sné olleille d4nestdjille, ettd vaaliuurna oli tyhja, ja sulki
uurnan.

- Kellonaika, jolloin vaalilautakunnan puheenjohtaja tai varapuheenjohtaja julisti
vaalipdivdn ddnestyksen paittyneeksi.

- Vaalipdivini ddnestidneiden lukumaird (miehié, naisia, yhteensa).

- Vaaliuurnassa olleiden dénestyslippujen lukumaara.

- Tarkastuksessa mitdttomiksi ehdotettujen ddnestyslippujen lukumééra.

- Hyviksyttyjen dinestyslippujen lukumadrd. Kunkin ehdokkaan hyviksi annettujen
aanestyslippujen lukumééra merkitédén vaalipoytikirjan liitelomakkeeseen.

- Péivimaiira ja kellonaika, jolloin dédnestysliput paketoitiin ja sinetditiin.

- Adnestyslippuja jirjestettiessi ja laskettaessa saapuvilla olleiden henkildiden nimet
(esimerkiksi mahdolliset vaalitarkkailijat). Valtuutettujen henkildiden valtakirjat on
otettava liitteeksi.

Vaalipoytikirjan 4. sivulle merkitién:

- Huomautukset mahdollisista vaalipdivédn ddnestyksen sddnnélliseen kulkuun
vaikuttaneista seikoista (esimerkiksi toimitus on jouduttu hetkellisesti keskeyttiméén
jarjestyshdirion takia).

- Poytékirja on luettu julki ja tarkastettu.

- Poytiakirjanpitdjin, puheenjohtajan tai varapuheenjohtajan seki yhden jisenen
allekirjoitukset.
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VAALIPAIVAN AANESTYKSEN LOPETTAMINEN

Vaalipdivén dédnestys lopetetaan siten, ettd pdytikirjanpitéjd allekirjoittaa vaalipdytékirjan,
poOytékirja luetaan julki, tarkastetaan ja vaalilautakunnan puheenjohtaja tai varapuheenjohtaja
ja yksi jéasen allekirjoittavat vaalipdytikirjan.

JALKITOIMENPITEET

Sen jdlkeen, kun dénestyslippujen alustava déntenlaskenta on suoritettu ja Tiedotus 2 -lomake
on toimitettu Finlandia-talolle, tehdddn seuraavat toimenpiteet:

1. Adinestyslippujen paketoiminen

Hyviksyttaviksi ehdotetut dénestysliput laitetaan nippuihin ehdokkaan numeron osoittamassa
jarjestyksessd. Ndiden paille laitetaan mitdttomiksi ehdotetut dénestysliput.

Adnestysliput laitetaan vaalimateriaalin mukana toimitettuun ruskeaan paperipussiin, joka
suljetaan huolellisesti. Paperipussi sinetdidddn punaisella sinetdintiteipilla niin, ettei sitd voi
avata sinetointiteippid rikkomatta.

Sinetdimisen paivimadri ja kellonaika on merkittidva vaalipoytikirjan sivulle 3.
Lopuksi ddnestysalueen numero ja danestyslippujen lukuméérd merkitién sinetoidyn
paperipussin pdille. Tdhdn voidaan kéyttdd vaalimateriaalin mukana jaettua lomaketta, joka
teipataan sinetdidyn paperipussin péélle.

2. Vaalipoytikirjan paketoiminen
Téytetty ja allekirjoitettu vaalipoytikirja ja vaalipoytikirjan liitelomake suljetaan
erilliseen kirjekuoreen, joka sinetdidain. Kuoreen kirjoitetaan vaalipdytdikirja, Helsingin
kaupungin keskusvaalilautakunta ja ddnestysalueen numero.

3. Adnestyslippujen, vaalipoytiikirjan ja muun vaalimateriaalin palauttaminen
Vaalilautakunnan puheenjohtajan tai varapuheenjohtajan ja yhden jasenen (ei

avustaja) on yhdessi toimitettava Finlandia-talolle, Mannerheimintie 13 e, 00100
Helsinki:

e Adnestysliput sisiltivi lihetys.

e Vaalipoytékirjan ja vaalipoytikirjan liitelomakkeen sisédltdva kuori. Vaalipoytikirjaa
ja vaalipoytikirjan liitelomaketta ei saa paketoida déinestyslippuja sisaltaviin
lihetykseen, vaan ne tuodaan erikseen suljetussa ja sinetoidyssi kirjekuoressa.

e Vaaliluettelokansiot (2 kpl) ja vaalileimasimet (2 kpl) palautetaan erikseen. Niité ei
saa pakata muun vaalimateriaalin joukkoon.

e Muut lautakunnalle jaetut tarvikkeet (muun muassa kynét ja muut toimistotarvikkeet)
palautetaan muovipussiin pakattuina uudelleen kaytettavaksi.

o Kiyttdmattomat dénestysliput ja vaalilautakunnalle annetut ilmoituskortit pakataan
erikseen ja palautetaan muun vaalimateriaalin mukana.
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Vaalilautakunta on vastuussa siitd, ettd didnestyspaikalle ei jid mitddn vaalimateriaalia.

Vaalimateriaalin voi palauttaa myos vaalilautakunnan puheenjohtaja ja varapuheenjohtaja
yhdessa.

Téytetty ja allekirjoitettu palkkionmaksulomake liitteineen palautetaan omassa
kirjekuoressaan taloushallintopalvelun (Talpa) pisteeseen.

Ennen kuin palkkionmaksulomake otetaan vastaan, tarkistetaan ettia varmasti kaksi
vaalilautakuntaan nimettyi henkiloi on palauttanut vaalimateriaalin.

Puuttuvan verokortin voi jalkikéteen toimittaa taloushallintopalveluun (Talpa) joko postitse
(Taloushallintopalvelu/Palkkiot, PL 245, 00099 Helsingin kaupunki) tai sihkopostitse
(vaali.talpa@hel.fi) [tarkistetaan tarvittaessa].

Adinestyspaikkakyltit jitetisin dsinestyskoppien ja vaaliuurnan yhteyteen dinestyspaikalle.
Vaaliuurnan molemmat avaimet kiinnitetiéin narulla uurnaan niin kuin ne olivat

vaalitoimituksen alussa. Jos avaimet olivat erillisissii pusseissa, avaimet laitetaan
takaisin niihin pusseihin ja jitetidn vaaliuurnaan.
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