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Käyttöoikeussopimusta koskeva ilmoitus HEL 2022-009744

I.1) Nimi ja osoitteet
Virallinen nimi Helsingin kaupunki, kasvatuksen ja koulutuksen 

toimiala
Kansallinen yritys- ja 
yhteisötunnus

0201256-6

Postiosoite PL 51300

Postitoimipaikka Helsingin kaupunki
Postinumero 00099
Maa Suomi
Yhteyshenkilö Sampsa Pentsinen

Puhelin +358 93108600
Sähköpostiosoite sampsa.pentsinen@hel.fi
NUTS-koodi Helsinki-Uusimaa FI1B1
Pääasiallinen osoite (URL) https://www.hel.fi/kasvatusjakoulutus

I Kohta: Hankintaviranomainen

I.3) Viestintä
Hankinta-asiakirjat ovat suoraan saatavilla täydellisinä, rajoituksetta ja maksutta 
osoitteesta

https://tarjouspalvelu.fi/helsinki?id=411199&tpk=6ec207a5-a7f1-444c-999b-
fdc07fd7eb6d

Lisätietoja saa

Edellä mainittu osoite (Kohta I.1)

Tarjoukset tai osallistumishakemukset on tehtävä/jätettävä

https://tarjouspalvelu.fi/helsinki?id=411199&tpk=6ec207a5-a7f1-444c-999b-
fdc07fd7eb6d

Sähköisesti osoitteessa

I.6) Pääasiallinen toimiala
Koulutus

Hankintaviranomainen/-yksikkö

Hankintayksikkö

II Kohta: Hankinnan kohde

 Helsingin koulu- ja päiväkotikuvaukset 1.3.2023-28.2.2025

Helsingin kaupunki, kasvatuksen ja koulutuksen 
toimiala
PL 51300
00099 Helsingin kaupunki
0201256-6

Puhelin
Telefax
Email
Internet

+358 93108600

etunimi.sukunimi@hel.fi
https://www.hel.fi/kasvatusjakoulutus
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II.1 Hankinnan laajuus
II.1.1) Nimi

 Helsingin koulu- ja päiväkotikuvaukset 1.3.2023-28.2.2025

Viitenumero

HEL 2022-009744

II.1.2) Pääasiallinen CPV-koodi

Päänimikkeistö

Valokuvauspalvelut ja niihin liittyvät palvelut (79960000-1)

II.1.3) Sopimuksen tyyppi

Palvelut

II.1.4) Lyhyt kuvaus

Helsingin kaupungin kasvatuksen ja koulutuksen toimiala pyytää tarjouksia koulu- ja 
päiväkotikuvaustenhankintaan käyttöoikeussopimuksena. Kasvatuksen ja 
koulutuksen toimiala mahdollistaa palveluntuottajalletoiminnan ja määrittelee 
kokonaispalvelun sisällön ja ehdot.

Kasvatuksen ja koulutuksen toimiala ei maksa korvausta palveluntuottajalle. 
Palveluntuottaja saa korvauksensa palvelun asiakkailta heidän tekemien tilausten 
mukaisesti. Hankittava palvelu on kuvattu tarkemmin liitteessä Palvelukuvaus (liite 
4).

Tarjouspyyntö on jaettu kohderyhmittäin (osa-alueittain) siten, että tarjoaja jättää 
tarjouksen kaikkiin kohderyhmiin valitsemassaan järjestyksessä. Tarjoja voi saada 
itselleen enintään kaksi (2) tarjouspyynnössä ilmaistua osa-aluetta. 
Kokonaistaloudellisesti edullisimman tarjouksen ilmoittanut tarjoaja saa itselleen 
kaksi (2) osa-aluetta, tarjoajan ilmoittaman ensisijaisuuden perusteella. 

Sopimuskausi on kaksi (2) vuotta sopimuksen allekirjoituksesta. Hankintaan sisältyy 
yhden (1) + yhden (1) vuoden optiokauden mahdollisuus. Tilaaja tekee päätöksen 
option käytöstä kolme (3) kuukautta ennen sopimuskauden päättymistä.

II.1.5) Arvioitu kokonaisarvo

Arvo ilman alv:tä 3 600 000,00 €

II.1.6) Osia koskevat tiedot

Tämä sopimus on jaettu osiin

Tarjoukset voivat koskea

Kaikkia osia

Yhdelle tarjoajalle myönnettävien osien enimmäismäärä: 2

Hankinnan kohde

II.2) Kuvaus

Helsingin kaupunki, kasvatuksen ja koulutuksen 
toimiala
PL 51300
00099 Helsingin kaupunki
0201256-6

Puhelin
Telefax
Email
Internet

+358 93108600

etunimi.sukunimi@hel.fi
https://www.hel.fi/kasvatusjakoulutus
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II.2.2) CPV-lisäkoodi(t)

Päänimikkeistö

Valokuvauspalvelut ja niihin liittyvät palvelut (79960000-1)

II.2.3) Suorituspaikka

NUTS-koodi

Helsinki-Uusimaa FI1B1

Pääasiallinen suorituspaikka

Helsinki

II.2.4) Kuvaus hankinnasta

Kuvattavana alueena on osa-alue Helsingissä. Halvimman hinnan ilmoittanut 
tarjoaja saa itselleen kaksi (2) osa-aluetta ilmoittamansa etusijaisuusjärjestyksen 
perusteella. 

Sopimustoimittajiksi valitaan jokaisessa osa-alueessa enintään yksi tarjoaja. 
Sopimuskausi alkaa osapuolten allekirjoituksesta ja päättyy 28.02.2025. 
Sopimukseen sisältyy enintään kaksi (2) yhden vuoden mittaista 
optiomahdollisuutta, joiden käytöstä päättää erikseen yksin tilaaja. Tilaaja tekee 
päätöksen option käytöstä kolme (3) kuukautta ennen sopimuskauden päättymistä.

Kasvatuksen ja koulutuksen toimiala ei maksakorvausta palveluntuottajalle. 
Palveluntuottaja saa korvauksensa palvelun asiakkailta heidän tekemien 
tilaustenmukaisesti. 

Tarjouksien ja tarjottavien tuotteiden tulee olla tarjouspyynnön mukaisia ja täyttää 
vaaditut soveltuvuusvaatimukset ja kriteerit. Tarjoukset, joissa 
vähimmäisvaatimukset eivät täyty hylätään tarjouspyynnön vastaisina. 

II.2.5) Hankintasopimuksen tekoperusteet

Hinta ei ole ainoa myöntämisperuste, ja kaikki perusteet on mainittu pelkästään 
hankinta-asiakirjoissa

II.2.7) Sopimuksen, puitejärjestelyn tai dynaamisen hankintajärjestelmän kesto

01.03.2023 - 28.02.2025

II.2.13) Tietoa Euroopan unionin rahastoista

 Helsingin koulu- ja päiväkotikuvaukset 1.3.2023-28.2.2025

Hankintasopimuksen kohde

II.2.1) Nimi

Kuvausalue 1 

Osa nro

1

Helsingin kaupunki, kasvatuksen ja koulutuksen 
toimiala
PL 51300
00099 Helsingin kaupunki
0201256-6

Puhelin
Telefax
Email
Internet

+358 93108600

etunimi.sukunimi@hel.fi
https://www.hel.fi/kasvatusjakoulutus
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Hankinta liittyy Euroopan unionin varoin rahoitettavaan hankkeeseen ja/tai 
ohjelmaan
Ei

II.2.14) Lisätiedot

Kuvattava alue voi sisältää oppilaitoksia, kouluja, päiväkoteja ja leikkipuistoja. 
Kuvattavat kohteet sijaitsevat Helsingissä. Kuvattavien määrä alueella on noin 16 
000-17 000

II.2.2) CPV-lisäkoodi(t)

Päänimikkeistö

Valokuvauspalvelut (79961000-8)

II.2.3) Suorituspaikka

NUTS-koodi

Helsinki-Uusimaa FI1B1

Pääasiallinen suorituspaikka

Helsinki

II.2.4) Kuvaus hankinnasta

Kuvattavana alueena on osa-alue Helsingissä. Halvimman hinnan ilmoittanut 
tarjoaja saa itselleen kaksi (2) osa-aluetta ilmoittamansa etusijaisuusjärjestyksen 
perusteella. 

Sopimustoimittajiksi valitaan jokaisessa osa-alueessa enintään yksi tarjoaja. 
Sopimuskausi alkaa osapuolten allekirjoituksesta ja päättyy 28.02.2025 
Sopimukseen sisältyy enintään kaksi (2) yhden vuoden mittaista 
optiomahdollisuutta, joiden käytöstä päättää erikseen yksin tilaaja. Tilaaja tekee 
päätöksen option käytöstä kolme (3) kuukautta ennen sopimuskauden päättymistä.

Kasvatuksen ja koulutuksen toimiala ei maksakorvausta palveluntuottajalle. 
Palveluntuottaja saa korvauksensa palvelun asiakkailta heidän tekemien 
tilaustenmukaisesti. 

Tarjouksien ja tarjottavien tuotteiden tulee olla tarjouspyynnön mukaisia ja täyttää 
vaaditut soveltuvuusvaatimukset ja kriteerit. Tarjoukset, joissa 
vähimmäisvaatimukset eivät täyty hylätään tarjouspyynnön vastaisina. 

II.2) Kuvaus

 Helsingin koulu- ja päiväkotikuvaukset 1.3.2023-28.2.2025

Hankintasopimuksen kohde

II.2.1) Nimi

Kuvausalue 2

Osa nro

2

Helsingin kaupunki, kasvatuksen ja koulutuksen 
toimiala
PL 51300
00099 Helsingin kaupunki
0201256-6

Puhelin
Telefax
Email
Internet

+358 93108600

etunimi.sukunimi@hel.fi
https://www.hel.fi/kasvatusjakoulutus
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II.2.5) Hankintasopimuksen tekoperusteet

Hinta ei ole ainoa myöntämisperuste, ja kaikki perusteet on mainittu pelkästään 
hankinta-asiakirjoissa

II.2.7) Sopimuksen, puitejärjestelyn tai dynaamisen hankintajärjestelmän kesto

01.03.2023 - 28.02.2025

II.2.13) Tietoa Euroopan unionin rahastoista

Hankinta liittyy Euroopan unionin varoin rahoitettavaan hankkeeseen ja/tai 
ohjelmaan
Ei

II.2.14) Lisätiedot

Kuvattava alue voi sisältää oppilaitoksia, kouluja, päiväkoteja ja leikkipuistoja. 
Kuvattavat kohteet sijaitsevat Helsingissä. Kuvattavien määrä alueella on noin 13 
000-14 000

II.2.2) CPV-lisäkoodi(t)

Päänimikkeistö

Valokuvauspalvelut (79961000-8)

II.2.3) Suorituspaikka

NUTS-koodi

Helsinki-Uusimaa FI1B1

Pääasiallinen suorituspaikka

Helsinki

II.2) Kuvaus

 Helsingin koulu- ja päiväkotikuvaukset 1.3.2023-28.2.2025

Hankintasopimuksen kohde

II.2.1) Nimi

Kuvausalue 3

Osa nro

3

Helsingin kaupunki, kasvatuksen ja koulutuksen 
toimiala
PL 51300
00099 Helsingin kaupunki
0201256-6

Puhelin
Telefax
Email
Internet

+358 93108600

etunimi.sukunimi@hel.fi
https://www.hel.fi/kasvatusjakoulutus
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II.2.4) Kuvaus hankinnasta

Kuvattavana alueena on osa-alue Helsingissä. Halvimman hinnan ilmoittanut 
tarjoaja saa itselleen kaksi (2) osa-aluetta ilmoittamansa etusijaisuus järjestyksen 
perusteella. 

Sopimustoimittajiksi valitaan jokaisessa osa-alueessa enintään yksi tarjoaja. 
Sopimuskausi alkaa osapuolten allekirjoituksesta ja päättyy 28.02.2025 
Sopimukseen sisältyy enintään kaksi (2) yhden vuoden mittaista 
optiomahdollisuutta, joiden käytöstä päättää erikseen yksin tilaaja. Tilaaja tekee 
päätöksen option käytöstä kolme (3) kuukautta ennen sopimuskauden päättymistä.

Kasvatuksen ja koulutuksen toimiala ei maksakorvausta palveluntuottajalle. 
Palveluntuottaja saa korvauksensa palvelun asiakkailta heidän tekemien 
tilaustenmukaisesti. 

Tarjouksien ja tarjottavien tuotteiden tulee olla tarjouspyynnön mukaisia ja täyttää 
vaaditut soveltuvuusvaatimukset ja kriteerit. Tarjoukset, joissa 
vähimmäisvaatimukset eivät täyty hylätään tarjouspyynnön vastaisina. 

II.2.5) Hankintasopimuksen tekoperusteet

Hinta ei ole ainoa myöntämisperuste, ja kaikki perusteet on mainittu pelkästään 
hankinta-asiakirjoissa

II.2.7) Sopimuksen, puitejärjestelyn tai dynaamisen hankintajärjestelmän kesto

01.03.2023 - 28.02.2025

II.2.13) Tietoa Euroopan unionin rahastoista

Hankinta liittyy Euroopan unionin varoin rahoitettavaan hankkeeseen ja/tai 
ohjelmaan
Ei

II.2.14) Lisätiedot

Kuvattava alue voi  sisältää oppilaitoksia, kouluja, päiväkoteja ja leikkipuistoja. 
Kuvattavat kohteet sijaitsevat Helsingissä. Kuvattavien määrä alueella on noin 17 
500-18 500

II.2.2) CPV-lisäkoodi(t)

II.2) Kuvaus

 Helsingin koulu- ja päiväkotikuvaukset 1.3.2023-28.2.2025

Hankintasopimuksen kohde

II.2.1) Nimi

Kuvausalue 4

Osa nro

4

Helsingin kaupunki, kasvatuksen ja koulutuksen 
toimiala
PL 51300
00099 Helsingin kaupunki
0201256-6

Puhelin
Telefax
Email
Internet

+358 93108600

etunimi.sukunimi@hel.fi
https://www.hel.fi/kasvatusjakoulutus
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Päänimikkeistö

Valokuvauspalvelut (79961000-8)

II.2.3) Suorituspaikka

NUTS-koodi

Helsinki-Uusimaa FI1B1

Pääasiallinen suorituspaikka

Helsinki

II.2.4) Kuvaus hankinnasta

Kuvattavana alueena on osa-alue Helsingissä. Halvimman hinnan ilmoittanut 
tarjoaja saa itselleen kaksi (2) osa-aluetta ilmoittamansa etusijaisuus järjestyksen 
perusteella. 

Sopimustoimittajiksi valitaan jokaisessa osa-alueessa enintään yksi tarjoaja. 
Sopimuskausi alkaa osapuolten allekirjoituksesta ja päättyy 28.02.2025 
Sopimukseen sisältyy enintään kaksi (2) yhden vuoden mittaista 
optiomahdollisuutta, joiden käytöstä päättää erikseen yksin tilaaja. Tilaaja tekee 
päätöksen option käytöstä kolme (3) kuukautta ennen sopimuskauden päättymistä.

Kasvatuksen ja koulutuksen toimiala ei maksakorvausta palveluntuottajalle. 
Palveluntuottaja saa korvauksensa palvelun asiakkailta heidän tekemien 
tilaustenmukaisesti. 

Tarjouksien ja tarjottavien tuotteiden tulee olla tarjouspyynnön mukaisia ja täyttää 
vaaditut soveltuvuusvaatimukset ja kriteerit. Tarjoukset, joissa 
vähimmäisvaatimukset eivät täyty hylätään tarjouspyynnön vastaisina. 

II.2.5) Hankintasopimuksen tekoperusteet

Hinta ei ole ainoa myöntämisperuste, ja kaikki perusteet on mainittu pelkästään 
hankinta-asiakirjoissa

II.2.7) Sopimuksen, puitejärjestelyn tai dynaamisen hankintajärjestelmän kesto

01.03.2023 - 28.02.2025

II.2.13) Tietoa Euroopan unionin rahastoista

Hankinta liittyy Euroopan unionin varoin rahoitettavaan hankkeeseen ja/tai 
ohjelmaan
Ei

II.2.14) Lisätiedot

Kuvattava alue voi sisältää oppilaitoksia, kouluja, päiväkoteja ja leikkipuistoja. 
Kuvattavat kohteet sijaitsevat Helsingissä. Kuvattavia on noin 15 000-16 000

II.2) Kuvaus

 Helsingin koulu- ja päiväkotikuvaukset 1.3.2023-28.2.2025

Hankintasopimuksen kohde

Helsingin kaupunki, kasvatuksen ja koulutuksen 
toimiala
PL 51300
00099 Helsingin kaupunki
0201256-6

Puhelin
Telefax
Email
Internet

+358 93108600

etunimi.sukunimi@hel.fi
https://www.hel.fi/kasvatusjakoulutus
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II.2.2) CPV-lisäkoodi(t)

Päänimikkeistö

Valokuvauspalvelut (79961000-8)

II.2.3) Suorituspaikka

NUTS-koodi

Helsinki-Uusimaa FI1B1

Pääasiallinen suorituspaikka

Helsinki

II.2.4) Kuvaus hankinnasta

Kuvattavana alueena on osa-alue Helsingissä. Halvimman hinnan ilmoittanut 
tarjoaja saa itselleen kaksi (2) osa-aluetta ilmoittamansa etusijaisuus järjestyksen 
perusteella. 

Sopimustoimittajiksi valitaan jokaisessa osa-alueessa enintään yksi tarjoaja. 
Sopimuskausi alkaa osapuolten allekirjoituksesta ja päättyy 28.02.2025. 
Sopimukseen sisältyy enintään kaksi (2) yhden vuoden mittaista 
optiomahdollisuutta, joiden käytöstä päättää erikseen yksin tilaaja. Tilaaja tekee 
päätöksen option käytöstä kolme (3) kuukautta ennen sopimuskauden päättymistä.

Kasvatuksen ja koulutuksen toimiala ei maksakorvausta palveluntuottajalle. 
Palveluntuottaja saa korvauksensa palvelun asiakkailta heidän tekemien 
tilaustenmukaisesti. 

Tarjouksien ja tarjottavien tuotteiden tulee olla tarjouspyynnön mukaisia ja täyttää 
vaaditut soveltuvuusvaatimukset ja kriteerit. Tarjoukset, joissa 
vähimmäisvaatimukset eivät täyty hylätään tarjouspyynnön vastaisina. 

II.2.5) Hankintasopimuksen tekoperusteet

Hinta ei ole ainoa myöntämisperuste, ja kaikki perusteet on mainittu pelkästään 
hankinta-asiakirjoissa

II.2.7) Sopimuksen, puitejärjestelyn tai dynaamisen hankintajärjestelmän kesto

01.03.2023 - 28.02.2025

II.2.13) Tietoa Euroopan unionin rahastoista

II.2.1) Nimi

Kuvausalue 5

Osa nro

5

Helsingin kaupunki, kasvatuksen ja koulutuksen 
toimiala
PL 51300
00099 Helsingin kaupunki
0201256-6

Puhelin
Telefax
Email
Internet

+358 93108600

etunimi.sukunimi@hel.fi
https://www.hel.fi/kasvatusjakoulutus
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Hankinta liittyy Euroopan unionin varoin rahoitettavaan hankkeeseen ja/tai 
ohjelmaan
Ei

II.2.14) Lisätiedot

Kuvattava alue voi sisältää oppilaitoksia, kouluja, päiväkoteja ja leikkipuistoja. 
Kuvattavat kohteet sijaitsevat Helsingissä. Kuvattavia on noin 11 500-12 500

II.2.2) CPV-lisäkoodi(t)

Päänimikkeistö

Valokuvauspalvelut (79961000-8)

II.2.3) Suorituspaikka

NUTS-koodi

Helsinki-Uusimaa FI1B1

Pääasiallinen suorituspaikka

Helsinki

II.2.4) Kuvaus hankinnasta

Kuvattavana alueena on osa-alue Helsingissä. Halvimman hinnan ilmoittanut 
tarjoaja saa itselleen kaksi (2) osa-aluetta ilmoittamansa etusijaisuus järjestyksen 
perusteella. 

Sopimustoimittajiksi valitaan jokaisessa osa-alueessa enintään yksi tarjoaja. 
Sopimuskausi alkaa osapuolten allekirjoituksesta ja päättyy 28.02.2025. 
Sopimukseen sisältyy enintään kaksi (2) yhden vuoden mittaista 
optiomahdollisuutta, joiden käytöstä päättää erikseen yksin tilaaja. Tilaaja tekee 
päätöksen option käytöstä kolme (3) kuukautta ennen sopimuskauden päättymistä.

Kasvatuksen ja koulutuksen toimiala ei maksakorvausta palveluntuottajalle. 
Palveluntuottaja saa korvauksensa palvelun asiakkailta heidän tekemien 
tilaustenmukaisesti. 

Tarjouksien ja tarjottavien tuotteiden tulee olla tarjouspyynnön mukaisia ja täyttää 
vaaditut soveltuvuusvaatimukset ja kriteerit. Tarjoukset, joissa 
vähimmäisvaatimukset eivät täyty hylätään tarjouspyynnön vastaisina. 

II.2.5) Hankintasopimuksen tekoperusteet

II.2) Kuvaus

 Helsingin koulu- ja päiväkotikuvaukset 1.3.2023-28.2.2025

Hankintasopimuksen kohde

II.2.1) Nimi

Kuvausalue 6

Osa nro

6

Helsingin kaupunki, kasvatuksen ja koulutuksen 
toimiala
PL 51300
00099 Helsingin kaupunki
0201256-6

Puhelin
Telefax
Email
Internet

+358 93108600

etunimi.sukunimi@hel.fi
https://www.hel.fi/kasvatusjakoulutus
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Hinta ei ole ainoa myöntämisperuste, ja kaikki perusteet on mainittu pelkästään 
hankinta-asiakirjoissa

II.2.7) Sopimuksen, puitejärjestelyn tai dynaamisen hankintajärjestelmän kesto

01.03.2023 - 28.02.2025

II.2.13) Tietoa Euroopan unionin rahastoista

Hankinta liittyy Euroopan unionin varoin rahoitettavaan hankkeeseen ja/tai 
ohjelmaan
Ei

II.2.14) Lisätiedot

Kuvattava alue voi sisältää oppilaitoksia, kouluja, päiväkoteja ja leikkipuistoja. 
Kuvattavat kohteet sijaitsevat Helsingissä. Kuvattavia on noin 15 500-16 500

III Kohta: Oikeudelliset, taloudelliset, rahoitukselliset ja tekniset 
tiedot

III.1) Osallistumisvaatimukset
III.1.2) Vaatimukset taloudellisesta ja rahoituksellisesta tilanteesta

Valintaperusteet hankintaa koskevissa asiakirjoissa määritetyn mukaisesti

VI Kohta: Täydentävät tiedot

VI.1) Toistuvia hankintoja koskevat tiedot
Kyse on toistuvasta hankinnasta

IV Kohta: Menettely

IV.2) Hallinnolliset tiedot

IV.2.2) Tarjousten tai osallistumishakemusten vastaanottamisen määräaika

19.12.2022 12:00 (UTC +02:00) 

IV.2.4) Kielet, joilla tarjoukset tai osallistumishakemukset voidaan toimittaa

suomi

IV.2.6) Vähimmäisaika, joka tarjoajan on pidettävä tarjouksensa voimassa

kuukautta (tarjouksen ilmoitetusta vastaanottopäivästä)

6
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VI.2) Tietoa sähköisistä työnkuluista
Käytetään sähköistä tilausta

Sähköinen laskutus hyväksytään

Käytetään sähköistä maksua

VI.4) Muutoksenhakumenettelyt
VI.4.1) Muutoksenhakuelin

Virallinen nimi Markkinaoikeus
Postiosoite Sörnäistenkatu 1
Postitoimipaikka Helsinki
Postinumero 00580
Maa Suomi

Puhelin +358 295643300
Sähköpostiosoite markkinaoikeus@oikeus.fi
Faksi +358 295643314
Pääasiallinen osoite (URL) http://www.oikeus.fi/markkinaoikeus

Kyllä

Tarjouspalvelun tiedot

Vertailuperusteiden määrittely järjestelmässä

Halvin hinta

Kuinka toimittajan tulee Tarjouspalvelussa ilmoittaa hankinnan kohteen tiedot

Syöttölomakkeella

Hankintamenettely

Osatarjoukset hyväksytään

Ei

Lisätietokysymykset

Lisätietokysymykset on lähetettävä 25.11.2022 12:00 mennessä

Lisätiedot

Kysymykset tulee lähettää Tarjouspalvelu-toimittajaportaalista. Samasta paikasta löytyvät 
myös kysymyksiin annetut vastaukset. Kysymyksiin pyritään vastaamaan 2.12.2022 
mennessä.

Hankinnan tunniste

HEL 2022-009744
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Liikesalaisuustiedot

Toimittajat voivat ehdottaa tietoja liikesalaisuuksiksi Tarjouspalvelussa 
Kelpoisuusvaatimus- ja Hankinnan kohteet -lomakkeilla (hankintayksikkö voi 
molemmissa tapauksissa edelleen hallita liikesalaisuustietoja 
vertailutaulukkovaiheessa)

Kyllä

Soveltuvuusvaatimukset
TILAAJAVASTUULAIN MUKAISET SELVITYKSET JA 
POISSULKEMISPERUSTEET: 

Tässä hankinnassa sovelletaan muiden soveltuvuus-ja valintaperusteiden lisäksi 
tilaajavastuulaista (1255/2006) johtuvia tilaajan selvitysvelvollisuuksia ja Helsingin 
kaupunkikonsernin harmaan talouden torjunnan ohjeita. Tarjoaja voidaan sulkea pois 
tarjouskilpailusta tai alihankkijaa vaatia vaihdettavaksi, jos tarjoaja ei pyydettäessä 
toimita alla lueteltuja selvityksiä tai todistuksia tai jos selvityksen tai todistuksen 
puuttumiseen ei ole laillista perustetta.

Tarjousvertailun perusteella voittajaksi osoittautuvan tarjoajan ja tämän 
alihankkijoiden tilaajavastuulakiin liittyvät selvitykset tarkastetaan ennen 
hankintapäätöstä siltä osin kuin tietoja ei saada julkisista rekistereistä tai esimerkiksi 
tilaajavastuu.fi-palvelusta. Tarjoajien tulee näin olleen varautua pyydettäessä 
toimittamaan itsestään ja alihankkijoistaan seuraavat selvitykset:

1. selvitys siitä, onko tarjoaja ja sen alihankkijat merkitty 
ennakkoperintälainmukaiseen ennakkoperintärekisteriin ja työnantajarekisteriin sekä 
arvonlisäverolainmukaiseen arvonlisäverovelvollisten rekisteriin ja
2. tarjoajan ja sen alihankkijoiden kaupparekisteriote tai kaupparekisteristä muutoin 
saadut kaupparekisteriotetta vastaavat tiedot ja
3. selvitys siitä, että tarjoajalla tai sen alihankkijoilla ei ole 
verovelkarekisteriinmerkittyä verovelkaa taikka veroviranomaisen antama selvitys 
verovelan määrästä(verovelkatodistus) [ja selvitys siitä, että verovelkaa koskeva 
veronsaajanhyväksymä maksusuunnitelma on tehty]
4. todistukset tarjoajan ja sen alihankkijoiden työntekijöiden 
eläkevakuutustenottamisesta ja eläkevakuutusmaksujen suorittamisesta tai selvitys 
siitä, että erääntyneitä eläkevakuutusmaksuja koskeva maksusopimus on tehty ja
5. selvitys tarjoajan ja sen alihankkijoiden työhön sovellettavasta 
työehtosopimuksesta tai keskeisistä työehdoista ja
6. selvitys tarjoajan ja sen alihankkijoiden lakisääteisen 
työterveyshuollonjärjestämisestä Suomessa (jäljennös työterveyshuoltoa koskevasta 
sopimuksesta tai selvitys työterveyshuoltopalvelujen tuottajasta).

Ulkomaisen tarjoajan on varauduttava pyydettäessä toimittamaan yllä tarkoitetut 
vastaavat tiedot tarjoajan ja sen alihankkijoiden sijoittautumismaan lainsäädännön 
mukaisella rekisteriotteella tai vastaavalla todistuksella tai muulla yleisesti 
hyväksytyllä tavalla. Jollei tarjoajan tai alihankkijan sijoittautumismaassa anneta 
edellä tarkoitettuja otteita tai selvityksiä, hyväksytään sijoittautumismaan 
lainsäädännön mukainen valaehtoinen tai vakuutuksella vahvistettu ilmoitus, joka on 
käännetty suomen kielelle. Ulkomaisen tarjoajan on lisäksi pyydettäessä toimitettava 
1- ja 3-kohdan mukaiset selvitykset, jos yrityksellä on suomalainen yritys- ja 
yhteisötietotunnus (Y-tunnus). Lisäksi ulkomaisen tarjoajan lähetetyistä työntekijöistä 
on pyydettäessä esitettävä Al-todistus (EU:n tai ETA:n alueelta lähetetyt työntekijät) 
tai vastaava todistus (sosiaaliturvasopimusmaat) tai eläkevakuuttamista koskeva 
muu selvitys (sopimuksettomat kolmannet maat). Rekisteriotteet ja selvitykset 
saavat olla enintään 3 kk vanhoja. Määräaika lasketaan siitä, kun hankintayksikkö 
on vastaanottanut asiakirjat. Jos tarjoajaa tai alihankkijaa ei ole merkitty yllä 
mainittuihin rekistereihin, esimerkiksi kaupparekisteriin, tulee tarjoajan pyydettäessä 
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selvittää mihin lailliseen perusteeseen rekisteröitymättömyys perustuu.

Soveltuvuusvaatimukset Minimi-
vaatimus

Maksimi-
vaatimus

Tarjoajan Y-tunnus Syötettävä

Sähköpostiosoite 
hankintapäätöksen lähetystä 
varten

Syötettävä

Soveltuvuusvaatimukset

Tarjoaja vakuuttaa, että 
tarjoajaa tai sen 
alihankkijayritystä taikka 
näiden johtohenkilöä tai 
edustus-, päätös- tai 
valvontavaltaa käyttävää 
henkilöä ei ole tuomittu 
hankintalain 80 §:ssä 
mainitusta rikoksesta.

Kyllä

Tarjoaja vakuuttaa, että 
tarjoajaa tai sen 
alihankkijayritystä taikka 
näiden johtohenkilöä tai 
edustus-, päätös- tai 
valvontavaltaa käyttävää 
henkilöä ei ole tuomittu 
hankintalain (1397/2016) 81 
§:n mukaisesta 
yritystoimintaan liittyvästä 
rikoksesta.

Kyllä

Tarjoaja ja hänen 
alihankkijansa ovat 
maksaneet lakisääteiset verot 
ja sosiaaliturvamaksut.

Kyllä

Tarjoaja ja hänen 
alihankkijansa ovat 
maksaneet lakisääteiset 
eläkevakuutusmaksut.

Kyllä

Tarjoaja ja hänen 
alihankkijansa on merkitty 
kaupparekisteriin.

Kyllä

Tarjoaja ja hänen 
alihankkijansa on merkitty 
ennakkoperintärekisteriin, 
työnantajarekisteriin ja 
arvonlisäverovelvollisten 
rekisteriin.

Kyllä

Tarjoaja ja hänen 
alihankkijansa noudattavat 
velvoittavaa, hankinnan 
kohteena olevaan työhön 
sovellettavaa 
työehtosopimusta. Jos 
sellaista ei ole, tarjoaja ja 
hänen alihankkijansa 
noudattavat vähintään 
työlainsäädännön mukaisia 
työehtoja

Kyllä

Tarjoajan työntekijöillä on 
lakisääteinen työterveyshuolto.

Kyllä
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Tarjoajalla on voimassa oleva 
toiminnan vastuuvakuutus 
joka on riittävä hankinnan 
koko huomioiden.
Mikäli tarjoajalla ei ole 
tarjouksen tekohetkellä 
voimassa olevaa toiminnan 
vastuuvakuutusta, tarjoaja
sitoutuu hankkimaan 
vakuutuksen ennen 
sopimuksen allekirjoittamista

Kyllä

Tarjoajalla on hankinnan 
laatuun ja laajuuteen nähden 
riittävät taloudelliset ja 
rahoitukselliset
edellytykset hankinnan 
suorittamiseen.

Kyllä

Tarjoaja tai hänen 
alihankkijansa ovat 
rekisteröityneet 
Tilaajavastuu.fi-palveluun tai 
muuhun sähköiseen 
palveluun, josta lakisääteisten 
velvoitteiden hoitaminen 
voidaan tarkastaa tilaajan 
toimesta ja on tilaajalle 
maksuton.

Valittava

Jos ei

Jos tarjoaja ja hänen 
alihankkijansa eivät ole 
rekisteröityneet johonkin 
mainittuun järjestelmään 
tulee hänen ladata edellä 
mainittujen kohtien 1-6 
mukaiset selvitykset. 

Ladattava

Alihankinta

Tarjoaja käyttää alihankintaa 
palvelun tuottamisessa

Valittava

Jos kyllä

Tarjoajan tulee antaa 
alihankkijoidensa/ 
alihankkijansa nimi ja 
yhteystieto. Tarjouksessa 
on annettava selvitys siitä, 
minkä osan sopimuksesta 
tarjoaja antaa alihankintana 
kolmannelle osapuolelle 
sekä annettava 
yksityiskohtainen kuvaus 
edellä mainitusta 
alihankkijan osuudesta.   

Ladattava

Tarjoajan referenssit

Tarjoajalla on palvelun laatuun 
nähden riittävästi kokemusta 
koulu ja- päiväkotikuvauksista

Kyllä

Kuvattujen koulujen määrä Ladattava

Lataa tähän selvitys vaaditusta kuvattavien koulujen/oppilaitosten/päiväkotien ja leikkipuistojen määrästä. 
Riittäväksi referenssiksi katsotaan vähintään kaksikymmentä (20) kohdetta kolmen (3) vuoden aikana. 
Selvityksestä on ilmettävä seuraavat seikat:
-Kolu/oppilaitos/päiväkoti/leikkipuiston nimi
-Palvelun kesto 
-Koska palvelu on suoritettu
-Kohteen yhteystiedot
 Tarjoajan liikevaihto Ladattava
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Hankinnan kohteen kriteerit

Palvelun hinta 

Osatarjoukset osa-alueen sisällä ei sallittu

Kuvapaketti koulut ja oppilaitokset

Kohteen hinta kysytään ja se vaikuttaa vertailuhintaan

Minimi-
vaatimus

Maksimi-
vaatimus

Hankittava määrä:   1 KPL € / 
KPL

Kuvapaketti

Asiakkaalla on mahdollisuus 
tilata kuvapaketin tuotteet 
erikseen ilmoitetuilla hinnoilla. 

Kyllä

Kuvapakettiin kuuluvat seuraavat tuotteet: Muotokuva-arkki noin 20x25 cm, ryhmäkuva noin 20x25 cm ja tarra-
arkki, joka sisältää vähintään 12 kuvaa. 
Kuvapaketin toimitusmaksut 
saavat olla enintään postin 
toimitusmaksun verran. 

Kyllä

Muotokuva-arkki/oma kuva-
arkki noin 20 x 25 cm

Kyllä

Muotokuva-arkki voi sisältää useampia kuvakokoja. Siihen tulee kuitenkin sisältyä vähintään yksi (1) noin 10 x 
15 cm kuva. Palveluntuottajan tulee huomioida kuva-arkissa olevien kuvien koko suhteessa kuvan sisältöön.
Kappalehinta: Muotokuva-
arkki/oma kuva-arkki noin 20 x 
25 cm

Euroa
Syötettävä

Ilmoita tuotteen hinta erikseen. Tuotteiden yhteishinnan on oltava sama kuin kuvapaketin ilmoitettu hinta.

Lataa tähän viimeisin (2021 vuoden) tilinpäätös tai muu virallinen selvitys, mistä käy ilmi selkeästi, että tarjoajalla 
on ollut 2021 vuoden aikana liikevaihtoa vähintään 200 000 euroa. 
Tarjoukseen on liitettävä 
selvitys Suomen Asiakastieto 
Oy:n tarjoajaa koskeva Rating 
Alfa yritysraportti tai muun 
luottoluokituksen (ei pankin) 
lausunto. Tarjoajan 
luottoluokituksen tulee olla 
vähintään tyydyttävä (A).

Kyllä

Jos kyllä

Lataa tähän selvitys .  Ladattava

Tarjoaja sitoutuu korkeaan 
laadun varmistukseen. 

Ladattava

Lataa tähän vapaamuotoinen selvitys laadunvarmistuksesta, jossa käy ilmi mm. reklamaatiot ja niiden käsittely, 
tuotevaihdokset, tuotevaihdokset, palautusten hoitaminen, ja niihin liittyvä käsittely. 
Tarjoaja sitoutuu 
ympäristöystävälliseen 
toimintaan. 

Ladattava

Lataa tähän vapaamuotoinen selvitys siitä, kuinka ympäristöystävällisyyttä huomioidaan liiketoiminnassa. 

Tarjoaja sitoutuu 
käyttöoikeussopimusehtojen 
(liite 1)  noudattamiseen. 

Kyllä

Tarjoja sitoutuu 
tarjouspyynnön liitteenä 
olevaan Helsingin kaupungin 
tietoturvaliitteisiin (liite 3) ja 
tietoturva ohjeisiin. 

Kyllä

Tarjoaja sitoutuu JYSE 2014- 
Palvelut (liite 2) ehtojen 
noudattamiseen. 

Kyllä
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Ryhmäkuva noin 20 x 30 cm Kyllä

Kappalehinta: Ryhmäkuva 
noin 20 x 30 cm

Euroa
Syötettävä

Ilmoita tuotteen hinta erikseen. Tuotteiden yhteishinnan on oltava sama kuin kuvapaketin ilmoitettu hinta.

Tarra-arkki vähintään 
kaksitoista (12) kuvaa ja 
vähintään kaksi (2) kuvakoko 
vaihtoehtoa

Kyllä

Kappalehinta: Tarra-arkki Euroa
Syötettävä

Ilmoita tuotteen hinta erikseen. Tuotteiden yhteishinnan on oltava sama kuin kuvapaketin ilmoitettu hinta.

Käytetty valokuvauspaperi on 
FSC-sertifikoitua?

Kyllä

Kuvataustat

Ryhmäkuviin on oltava 
valittavan vähintään kolme (3) 
kuvataustavaihtoehtoa

Kyllä

Muotokuviin on oltava 
valittavan vähintään kolme (3) 
kuvataustavaihtoehtoa

Kyllä

Palvelu

Tarjoaja kykenee kuvaamaan 
vähintään noin 30 000 
lasta/oppilasta

Kyllä

Tarjoaja kykenee hoitamaan 
palvelut missä tahansa 
alueella Helsingissä, ja varaa 
tarvittava resurssit 
liikkumiseen.

Kyllä

Tarjoaja sitoutuu 
noudattamaan 
palvelukuvauksessa (liite 4) 
mainittuja kuvausmääriä.

Kyllä

Tarjoaja tulee lähettää 
koevedokset tai kuvapaketti 
asiakkaalle viimeistään 
seitsemäntenä (7.) 
arkipäivänä kuvauksen 
jälkeen.

Kyllä

Tarjoaja varaa riittävän 
määrän henkilökuntaa 
kohteen kuvattavien 
oppilaiden/opiskelijoiden/laste
n kuvaamiseen.

Kyllä

Kuvausaika PV   1
Syötettävä

  2

Kuvaukset saavat kestää enintään 2 vuorokautta kuvattavassa kohteessa. 

Kuvauksen innovatiivisuus Ladattava

Lataa tähän kohtaan suunnitelma kuvien innovatiivisuudesta, joka voidaan esitetään kuvattavissa kohteissa. 

Verkkoilmoittautuminen

Tarjoajalla on käytössään 
tarvittavat resurssit 
verkkoilmoittautumista varten.

Kyllä

Tarjoaja sitoutuu tekemään 
palvelukuvauksen (liite 4) 
ilmoittamat lomakkeet 
kuvausta varten.

Kyllä

Kuvauslomake Ladattava

Lataa tähän PDF-muodossa oleva malli kuvauslomakkeesta, mikä sisältää palvelukuvauksen (liite 4) tiedot ja 
"testilinkin", jolla ilmoittautumisen toimivuus voidaan tarkastaa palveluntuottajan sivustolla
Ilmoittautumislomake Ladattava
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Lataa tähän PDF-muodossa oleva malli paperisesta palvelukuvauksen (liite 4) ilmoittautumislomakkeesta, joka 
sisältää palvelukuvauksessa ilmoitetut tiedot.
Palveluntuottajan 
vapaamuotoinen 
tietoturvaselvitys.

Ladattava

Palveluntuottaja sitoutuu 
noudattamaan 
tietoturvaliitteen (liite 3) ehtoja.

Kyllä

Kuluttajansuoja ja 
markkinointi
Tarjoja sitoutuu noudattamaan 
palvelutuotannossa 
kuluttajansuojalakia (1978/38) 
ja sen periaatteita. 

Kyllä

Tarjoaja sitoutuu 
noudattamaan 
kuluttajasuojalakia (1978/38) 
ja erityisesti lain 6§:n 
vaatimuksia verkkokaupan 
tuoteasettelussa. 

Kyllä

Asiakkaalle pitää olla näkyvillä verkkokaupassa ensisijaisti kuvapaketin sisältämät tuotteet. Tarjoaja sitoutuu 
siihen, että kuvapaketti ja kuvapakettiin sisällytettävät tuotteet ovat selkeästi eroteltavissa verkkokaupassa 
muista tuotteista. 
Tarjoaja sitoutuu 
noudattamaan 
kuluttajasuojalakia (1978/38) 
ja erityisesti lain 6§:n 
vaatimuksia verkkokaupan 
tuotteiden hintojen 
ilmoittamisessa

Kyllä

Kuvapaketin kokonaishinta on ilmaistava selkeästi, ja kuvapaketin, ja sen sisältämien tuotteiden yksikköhinnat 
on ilmoitettava erikseen. 
Tarjoja ei velvoita tai anna 
sellaista kuvaa, että asiakkaan 
olisi ostettava kuvapaketin 
ulkopuolisia tuotteita. 

Kyllä

Asiakkaalla on oltava mahdollisuus halutessaan tilata lisäpalveluita/tuotteita. 

Kuvapaketti: päiväkodit ja leikkipuistot

Kohteen hinta kysytään ja se vaikuttaa vertailuhintaan

Minimi-
vaatimus

Maksimi-
vaatimus

Kuvapaketti

Asiakkaalla on mahdollisuus 
tilata kuvapaketin tuotteet 
erikseen ilmoitetuilla hinnoilla.

Kyllä

Kuvapakettiin kuuluvat seuraavat tuotteet: Muotokuva-arkki noin 20x25 cm, ryhmäkuva noin 20x25 cm ja tarra-
arkki, joka sisältää vähintään 12 kuvaa. 
Kuvapaketin toimituksesta 
aiheutuneet kulut saavat olla 
enintään postin 
toimitusmaksun verran 

Kyllä

Muotokuva-arkki/oma kuva-
arkki noin 20 x 25 cm

Kyllä

Muotokuva-arkki voi sisältää useampia kuvakokoja. Siihen tulee kuitenkin sisältyä vähintään yksi (1) noin 10 x 
15 cm kuva. Palveluntuottajan tulee huomioida kuva-arkissa olevien kuvien koko suhteessa kuvan sisältöön.
Kappale hinta Muotokuva-
arkki/oma kuva-arkki noin 20 x 
25 cm

Euroa
Syötettävä

Ilmoita tuotteen hinta erikseen. Tuotteiden yhteishinnan on oltava sama kuin kuvapaketin ilmoitettu hinta.

Ryhmäkuva noin 20 x 30 cm Kyllä

Kappalehinta Ryhmäkuva noin 
20 x 30 cm

Euroa
Syötettävä
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Ilmoita tuotteen hinta erikseen. Tuotteiden yhteishinnan on oltava sama kuin kuvapaketin ilmoitettu hinta.

Tarra-arkki vähintään 
kaksitoista (12) kuvaa ja 
vähintään kaksi (2) kuvakoko 
vaihtoehtoa

Kyllä

Kappalehinta: Tarra-arkki Euroa
Syötettävä

Ilmoita tuotteen hinta erikseen. Tuotteiden yhteishinnan on oltava sama kuin kuvapaketin ilmoitettu hinta.

Käytetty valokuvauspaperi on 
FSC-sertifikoitua?

Kyllä

Kuvataustat

Ryhmäkuviin on oltava 
valittavan vähintään kolme (3) 
kuvataustavaihtoehtoa

Kyllä

Muotokuviin on oltava 
valittavan vähintään kolme (3) 
kuvataustavaihtoehtoa

Kyllä

Palvelu

Tarjoaja kykenee kuvaamaan 
vähintään noin 30 000 
lasta/oppilasta

Kyllä

Tarjoaja kykenee hoitamaan 
missä tahansa alueella 
Helsingissä, ja varaa tarvittava 
resurssit liikkumiseen.

Kyllä

Tarjoaja sitoutuu 
noudattamaan 
palvelukuvauksessa mainittuja 
kuvausmääriä.

Kyllä

Tarjoaja tulee lähettää 
koevedokset tai kuvapaketti 
asiakkaalle viimeistään 
seitsemäntenä (7.) 
arkipäivänä kuvauksen 
jälkeen.

Kyllä

Tarjoaja varaa riittävän 
määrän henkilökuntaa 
kohteen kuvattavien 
oppilaiden/opiskelijoiden/laste
n kuvaamiseen.

Kyllä

Kuvausaika PV   1
Syötettävä

  2

Kuvaukset saavat kestää enintään 2 vuorokautta kuvattavassa kohteessa. 

Kuvauksen innovatiivisuus Ladattava

Lataa tähän kohtaan suunnitelma kuvien innovatiivisuudesta, joka esitetään kuvattavissa kohteissa. 

Verkkoilmoittautuminen

Tarjoajalla on käytössään 
tarvittavat resurssit 
verkkoilmoittautumista varten.

Kyllä

Tarjoaja sitoutuu tekemään 
palvelukuvauksen (liite 4) 
ilmoittamat lomakkeet 
kuvausta varten.

Kyllä

Kuvauslomake Ladattava

Lataa tähän PDF-muodossa oleva malli kuvauslomakkeesta, mikä sisältää palvelukuvauksen (liite 4) tiedot ja 
"testilinkin", jolla ilmoittautumisen toimivuus voidaan tarkastaa palveluntuottajan sivustolla
Ilmoittautumislomake Ladattava

Lataa tähän PDF-muodossa oleva malli paperisesta palvelukuvauksen mainitsemasta (liite 4) 
ilmoittautumislomakkeesta, joka sisältää palvelukuvauksessa ilmoitetut tiedot.
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Muut tiedot

Palveluntuottajan 
vapaamuotoinen 
tietoturvaselvitys.

Ladattava

Lataa tähän tietoturvaselvitys 

Kuluttajansuoja ja 
markkinointi
Tarjoja sitoutuu noudattamaan 
palvelutuotannossa 
kuluttajansuojalakia (1978/38) 
ja sen periaatteita.

Kyllä

Tarjoaja sitoutuu 
noudattamaan 
kuluttajasuojalakia (1978/38) 
ja erityisesti lain 6§:n 
vaatimuksia verkkokaupan 
tuoteasettelussa. 

Kyllä

Asiakkaalle pitää olla näkyvillä verkkokaupassa ensisijaisti kuvapaketin sisältämät tuotteet. Tarjoaja sitoutuu 
siihen, että kuvapaketti ja kuvapakettiin sisällytettävät tuotteet ovat selkeästi eroteltavissa verkkokaupassa 
muista tuotteista. 
Tarjoaja sitoutuu 
noudattamaan 
kuluttajasuojalakia (1978/38) 
ja erityisesti lain 6§:n 
vaatimuksia verkkokaupan 
tuotteiden hintojen 
ilmoittamisessa

Kyllä

Kuvapaketin kokonaishinta on ilmaistava selkeästi, ja kuvapaketin, ja sen sisältämien tuotteiden yksikköhinnat 
on ilmoitettava erikseen. 
Tarjoja ei velvoita tai anna 
sellaista kuvaa, että asiakkaan 
olisi ostettava kuvapaketin 
ulkopuolisia tuotteita. 

Kyllä

Asiakkaalla on oltava mahdollisuus halutessaan tilata lisäpalveluita/tuotteita. 

Yleiset kriteerit/tiedot

Minimi-
vaatimus

Maksimi-
vaatimus

Kuvapaketin hinnan ylä- ja 
alaraja 

Euroa   5
Syötettävä

  20

Kuvapaketin hinta pitää olla vähintään 5 euroa ja enintään 20 euroa. Hinnan pitää olla sama kuin kuvapaketin 
ilmoitettu yksikköhinta. Mikäli ehto ei täyty, suljetaan tarjous ulos kilpailutuksesta tarjouspyynnön vastaisena.
Palvelukuvauksen ehtojen 
noudattaminen 

Kyllä

Tarjoaja on lukenut palvelukuvauksen (Liite 4) ja sitoutuu palvelukuvauksen ehtojen noudattamiseen. 

Tarjoja ilmoittaa toivomansa 
kuvausalueiden järjestyksen 
numeerisesti 1-7 välillä 
valitsemassaan 
järjestyksessä. Tarjoajan tulee 
ottaa huomioon jokainen 
kuvausalue toivomuksessaan. 
 

Syötettävä

Kuvausalueet valitaan voittaneiden tarjousten järjestystoivomuksen mukaisesti. 
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Hankintayksikön esittely

Hankintapalvelut kilpailuttaa ja tekee palveluja koskevia puitesopimuksia. Hankintapalvelut 
toimii hankinta-asioissa palvelu- ja tavarahankintojen asiantuntija- ja koordinointiyksikkönä. 
Yksikkö vastaa koulujen, ammatillisten oppilaitosten, varhaiskasvatuksen ja 
työväenopistojen keskitetyistä hankinnoista kilpailuttamalla ja tilaamalla ne suoraan 
käyttäjille. Lisäksi yksikkö avustaa kouluja, varhaiskasvatuksen toimipisteitä, suomen- ja 
ruotsinkielistä työväenopistoa, oppilaitoksia sekä viraston hallintoa kilpailuttamiseen 
liittyvissä asioissa, kuten tarjouspyyntöjen ja palvelukuvausten laadinnassa, tarjousten
vertailussa ja sopimusasioissa.

Hankintamenettelyä koskevat lisätiedot

Avoin menettely

Tarjouksen lähettäminen

Tarjoaja vastaa siitä, että se on sisällyttänyt tarjoukseensa kaikki tarjouspyynnössä ja sen 
liitteissä pyydetyt tiedot, selvitykset ja liitteet. Jättämällä tarjouksen tarjoaja sitoutuu 
tarjouspyynnössä ja sen liitteissä oleviin ehtoihin.

Hinta ja kaupalliset ehdot

Tarjouksessa hinta tulee ilmoittaa kiinteänä, ilman arvonlisäveroa (alv. 0%).

Hintaan ei ole mahdollista esittää tarkistuksia tai korotuksia sopimuskauden aikana. Hinta 
sisältää kaikki tavaran ja palvelun tuottamisesta aiheutuvat kulut mm. matka- ja 
majoituskustannukset, päivärahat, ylityökorvaukset. 

Hinnanvaraumia ei hyväksytä.

Laskutus ja maksuehto

Palveluntuottaja laskuttaa asiakkaalta palvelun hinnan palvelukuvauksen  ehtojen 
mukaisesti. 

Hylkäämisperusteet

Tarjous hylätään, mikäli tarjoajan soveltuvuudelle asetetut vaatimukset eivät täyty tai jos 
tarjouspyynnössä esitetyt vaatimukset eivät täyty. Hankintayksikkö on velvollinen 
hylkäämään tarjouksen tarjouspyynnön vastaisena, jos tarjouksessa on sellainen virhe tai 
puute, joka estää tarjouksen tasapuolisen vertailun muiden tarjouspyynnön mukaisten 
tarjousten kanssa.

Tarjoaja, joka ei täytä asetettua vaatimuksia tai joka syyllistyy olennaisesti väärien tietojen 
antamiseen toimittaessaan vaadittuja tietoja tai joka ei asetetussa määräajassa toimita 
pyydettyä selvitystä, suljetaan tarjouskilpailusta.

Sopimusmenettely

Valitun toimittajan ja Helsingin kaupungin välille syntyy sitova sopimus hankinnan 
kohteesta vasta, kun molemmat osapuolet ovat allekirjoittaneet sopimuksen.

Hankinnasta tehtävä sopimus laaditaan noudattaen hankintasopimusluonnoksen mukaisia 
ehtoja. Sopimukseen sovelletaan lisäksi Julkisten hankintojen yleisiä sopimusehtoja JYSE 
2014 palvelut.

Sopimuskausi on kaksi (2) vuotta. Hankintaan sisältyy kaksi (2) yhden (1) vuoden optiota, 
jonka käytöstä päättää tilaaja.
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Allekirjoittajat
Nimi Titteli

Kari Salovaara hankintapäällikkö

Sampsa Pentsinen Hankinta-asiantuntija

Asiakirjojen julkisuus

Hankintapäätös ja sen liitteet ovat julkisia päätöksen allekirjoituksen jälkeen. Muut 
hankinta-asiakirjat ovat julkisia sopimuksen tekemisen jälkeen. Tarjoajalla on oikeus saada 
tieto hankinta-asiakirjoista päätöksen allekirjoituksen jälkeen.

Jos tarjoajan mielestä jokin osa tarjousta sisältää liikesalaisuuksia, tarjoajan on ilmoitettava 
nämä tiedot erillisellä liitteellä. Hinta ei pääsääntöisesti ole liikesalaisuus. 

Päätöksenteon perusteet

Kokonaistaloudellisen edullisuuden perusteena käytetään tässä hankinnassa ainoastaan 
halvinta hintaa. Hankittaville palveluille on asetettu vähimmäisvaatimuksina laadullisia 
vaatimuksia (laatukriteereitä), jotka tarjottavien palveluiden pitää täyttää. Jos laadulliset 
vähimmäisvaatimukset eivät täyty, hylätään tarjous tarjouspyynnön vastaisena.

Erimielisyyksien ratkaiseminen

Sopimusta koskevat asiat ratkaistaan ensisijaisesti keskinäisin neuvotteluin. Jos 
kiistakysymys ei ratkea neuvotteluin, erimielisyydet jätetään ratkaistavaksi Helsingin 
käräjäoikeuteen.
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