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KUNTAVAALIT 2021

Vaalilautakuntien puheenjohtajille ja varapuheenjohtajille

Kaupunginhallitus on valinnut Teidét vaalilautakunnan puheenjohtajaksi vuoden 2021
kuntavaaleja varten.

Kuntavaalit toimitetaan sunnuntaina 18.4.2021.

Helsingin kaupunki on kuntavaaleja varten jaettu 165 dénestysalueeseen, joiden
ddnestyspaikat ovat vaalipdivdnd avoinna kello 9-20.

Vaalipdivén ddnestyksestd huolehtii kullakin ddnestyspaikalla kaupunginhallituksen asettama
vaalilautakunta.

Vaalilautakuntaan kuuluu puheenjohtaja, varapuheenjohtaja, kolme jasenti ja viisi
varajdsentd, jotka kaikki osallistuvat lautakuntatydskentelyyn. Lisédksi kaikkien
vaalilautakuntaan valittujen sekd vaaliavustajien tulee osallistua dantenlaskentaan
ddnestyshuoneistojen sulkeuduttua.

Vaalilain mukaan vaalilautakunta on paétdsvaltainen, kun siind on kolme jésentd, joista yhden
tulee olla puheenjohtaja tai varapuheenjohtaja. Mikali syntyy tilanne, jossa seka
puheenjohtaja ettd varapuheenjohtaja ovat tilapdisesti poissa, vihintddn kolmijéseninen
vaalilautakunta valitsee keskuudestaan tilapdisen puheenjohtajan, joka vastaa
vaalilautakunnan tyoskentelysta.

Vaalilautakunnan puheenjohtajan tulee viipymaéttd ottaa yhteyttd lautakunnan muihin jaseniin
lautakunnan tyon jdrjestimiseksi. Vaalilautakunnan jasenten yhteystiedot kayvat ilmi
kokoonpanolistasta. Jos kokoonpanossa on tyhjid jisenpaikkoja, nithin nimetyistd henkilGisté
ilmoitamme mydhemmin vaalilautakunnan puheenjohtajalle.

Kehotamme tutustumaan huolellisesti keskusvaalilautakunnan ohjeistukseen vaalilautakunnan
tehtévistd ja Oikeusministerion vaaliohjeet -kirjaan Vaalilautakunnan tehtdvdit.

Oikeusministerion vaaliohjeet ldhetetddn postitse myohemmin, kun olemme saanet sen
oikeusministeriolta.

Esteellisyys
Mikadli ette pysty osallistumaan vaalilautakunnan tydskentelyyn tai olette esteellinen,

ilmoittakaa siitd valittomasti keskusvaalilautakunnan toimistoon joko puhelimitse numeroon
09 310 20003 tai 09 310 13344 tai sdhkopostitse osoitteeseen vaali.kesvlk@hel. fi.



Esteellisyys tarkoittaa tilannetta, jossa kisittelyn puolueettomuus saattaa vaarantua asiaa
kisittelevdn henkilon ja kdsiteltdvin asian védlisen suhteen vuoksi.

Esteellinen henkild ei saa osallistua asian kasittelyyn eiké olla 1dsnd asiaa kédsiteltdessa.
Vaalilain mukaan vaalilautakunnan puheenjohtajana, varapuheenjohtajana, jaseneni tai
varajidsenend ei saa olla kuntavaalien ehdokas.

Koronavirustilanne

Maailmanlaajuisen covid-19-tartuntatautiepidemian vuoksi on jouduttu monenlaisiin
rajoituksiin ja toimiin. Kuntavaalit 2021 tullaan todennékdisesti jarjestimain
poikkeuksellisissa oloissa. Tdma tarkoittaa erityisen turvaohjeistuksen noudattamista ja
erilaisten hygieniavélineiden (esimerkiksi kasvomaski) kayttod dénestystd hoidettaessa.

Keskusvaalilautakunta ohjeistaa koronaan liittyvisti turvaohjeista, kun oikeusministerio ja
THL ovat niistd sopineet ja informoineet kuntia.

Vaalimateriaalin luovutustilaisuus

Vaalimateriaali luovutetaan vaalilautakunnan puheenjohtajalle ja varapuheenjohtajalle,
joiden on oltava samanaikaisesti ldsnd. Vaalimateriaalin luovutus on lauantaina 17.4.2021

kello 12.00-18.00 [tarkistetaan tarvittaessa] Kallion virastotalon ala-aulassa, Toinen linja 4 A,
00530 Helsinki.

Koronavirustilanteen takia vaalimateriaalin jakaminen tapahtuu porrastetusti. Vaalimateriaali
luovutetaan vaalilautakunnille seuraavanlaisesti:

e Vaalilautakunnat 1A-26A kello 11.00-13.00.

e Vaalilautakunnat 28A-39D kello 13.00-15.00.

e Vaalilautakunnat 40A-90A kello 15.00-17.00.
[tarkistetaan tarvittaessa]

Jos vaalilautakunnan puheenjohtaja tai varapuheenjohtaja ei padse paikalle, on yhden jdsenen
tai varajdsenen oltava puheenjohtajan tai varapuheenjohtajan kanssa materiaalin
luovutustilaisuudessa. Tilaisuudessa on oltava ldsni kaksi lautakuntaan nimettyi
henkiloa.

Vaalilautakunnan puheenjohtajan on hyvissi ajoin huolehdittava, etti materiaalin
luovutustilaisuudessa on paikalla kaksi vaalilautakuntaan nimettyi henkiloa.

Vaalimateriaali sisdltdd muun muassa vaalileimasimet (2 kpl), vaaliluettelokansiot (2 kpl),
adnestysliput, ehdokaslistojen yhdistelmaét, opasteita, kynié ja muita toimistotarvikkeita seka
jéljennoksen vaalilautakunnan asettamispditoksestd, joka laitetaan ndkyville esimerkiksi
vaalihuoneiston sisddnkdynnin ldheisyyteen. Mikéli materiaalista puuttuu jotakin, siitéi on
vilittomaésti ilmoitettava keskusvaalilautakunnan toimistoon, puh. 09 310 13344.

Helsingissd on 165 vaalilautakuntaa, joten vaalimateriaalin luovutustilaisuudessa ei voida
vilttya jonoilta. Luovutustilaisuudessa noudatetaan turvavilejd ja pyritddn valttdméaédn turhaa
oleskelua Kallion virastotalon ala-aulassa. Tarvittaessa vaalilautakunnan edustajien tiytyy
odottaa ulkona.



Vaalimateriaalin luovutustilaisuuteen onkin hyva varata riittdvésti aikaa, silld tilaisuudessa
kéyddan lapi myos vaalipdivéin ddnestykseen liittyvid asioita. Samalla sielld on mahdollisuus
keskustella ja kysyé vaalipdivadn liittyvistd seikoista.

Henkilollisyystodistus on oltava mukana, silld vaalilautakunnan edustajien henkil6llisyys
tarkistetaan ennen vaalimateriaalin luovutusta.

Vaalimateriaalin sailyttaminen

Vaalilautakunnan tulee huolehtia, etti vaalimateriaali séilytetddn yon yli varmassa tallessa.
Vaalimateriaalia ei saa siilyttaa autossa.

Palkkiot ja korvaukset

Kaupunginvaltuuston hyvéksymien luottamushenkildiden taloudellisten etuuksien mukaan
vaalilautakunnan puheenjohtajan palkkio on 355 euroa, varapuheenjohtajan 290 euroa, seké
jdsenen ja varajdsenen 245 euroa toimituspdiviltd. Palkkioon sisdltyy korvaus
vaalitoimituksen péétyttyd suoritettavasta laskentatyOsté, vaalimateriaalin kuljetuksesta
kaupungin alueella, vaaleihin liittyvistd valmistelutyosti ja vdhéisestd oman matkapuhelimen
kéytosta.

Palkkiosta suoritetaan ennakonpiditys 60 %:n mukaan, mikili palkkionsaaja ei ole toimittanut
verokorttia. Vaalilautakunnan varapuheenjohtajan ja jisenten tulee toimittaa verokortti tai sen
kopio vaalilautakunnan puheenjohtajalle vaalipdivéna tai myohemmin taloushallintopalveluun
(Talpa) joko postitse (Taloushallintopalvelu/Palkkiot, PL 245, 00099 Helsingin kaupunki) tai
sdahkopostitse (vaali.talpa@hel.fi) [tarkistetaan tarvittaessa].

Erityisesti on korostettava, etti palkkionmaksulomake on tiytettivi huolellisesti.
Aiemmissa vaaleissa on esiintynyt tapauksia, joissa palkkionmaksulomakkeesta on puuttunut
adnestyspaikalla olleiden vaalilautakunnan jdsenten tietoja. Vaalilautakunnan puheenjohtaja
vastaa siitd, ettd se on kaikkien jdsenten osalta asianmukaisesti tiytetty ja puheenjohtajan
allekirjoittama. Puutteellinen palkkionmaksulomake aiheuttaa palkkion maksamisen
viivastymisen.

Kuntalain mukaan luottamushenkildlle suoritetaan korvausta ansionmenetyksesti ja
kustannuksista, joita luottamustoimen vuoksi aiheutuu sijaisen palkkaamisesta, lastenhoidon
jarjestdmisestd tai muusta vastaavasta syysta.

Taloushallintopalvelu on laatinut erilliset ohjeet vaalipalkkiosta, ansionmenetyksen
korvaamisesta ja matkakustannusten korvaamismenettelystd. Maksamista varten tarvittavat
tiedot ilmoitetaan erillisilld lomakkeilla, jotka jaetaan vaalilautakuntien puheenjohtajille ja
varapuheenjohtajille vaalimateriaalin luovutuksen yhteydessa.

Vaalilautakunnan puheenjohtaja tai varapuheenjohtaja palauttaa tiytetyt lomakkeet ja
verokortit tai niiden kopiot lautakunnan osalta vaalipdivan paityttyd Finlandia-taloon,
taloushallintopalvelun (Talpan) pédivystyspisteeseen.

Vaalityostd maksettavat palkkio ja korvaukset maksetaan viimeistdén 21.5.2021 [tarkistetaan
tarvittaessa].



Oman auton tai taksin kaytto

Vaalilautakunnan puheenjohtajalla tai varapuheenjohtajalla on oikeus saada korvausta oman
auton kaytostd vaalimateriaalin kuljetuksissa. Korvaus mééraytyy kunnallisen yleisen
virkaehtosopimuksen mukaan.

Jésen tai varajdsen saa korvausta oman auton kdytdstd vain, jos puheenjohtajalla tai
varapuheenjohtajalla ei ole omaa autoa kéytettidvissddn ja auton kéytto liittyy vaalimateriaalin
kuljettamiseen.

Jos kellddn vaalilautakuntaan kuuluvalla ei ole autoa kiytettdvissidn, puheenjohtajalla tai
varapuheenjohtajalla on oikeus kéyttdé alla mainituissa kuljetuksissa taksia. Kuljettajalta on
pyydettiva kuitti, joka liitetddn matkakustannusten korvauslomakkeeseen.

Korvausta suoritetaan seuraavista kuljetuksista:

- 17.4.2021.
Saapuminen vaalimateriaalin luovutustilaisuuteen Kallion virastotalolle,
Toinen linja 4 A, 00530 Helsinki, ja vaalimateriaalin kuljettaminen sieltd luotettavaan
sdilytyspaikkaan.

- 18.4.2021.
Vaalimateriaalin kuljettaminen tarvittaessa danestyspaikalle.
Ehdokaskohtaisen tuloksen toimittaminen ja vaalimateriaalin palauttaminen alustavan
ddantenlaskennan péaityttya Finlandia-talolle, Mannerheimintie 13 e, 00100 Helsinki
sekd matka kotiin.

Taloushallintopalvelun ohjeissa on kerrottu matkakustannusten korvaamismenettelysta.
Aanestyspaikka

Vaalilautakunnan puheenjohtajan on hyvissi ajoin etukiteen otettava yhteytti ja
tutustuttava adinestyspaikkaan. Adnestyspaikka osoitteineen ilmenee kokoonpanolistasta.

Adinestyspaikkoina toimii muun muassa kouluja ja muita kaupungin tiloja, joista on varattu
erillinen tila Ainestystoimitusta varten. Aéinestyspaikoissa ei vilttimitti ole kiytossi
taukotiloja.

Vaalilautakunnan puheenjohtajan on tarkistettava ennen vaaliviikonloppua, etta
ainestyspaikalla on ddnestystoimitukseen tarvittava kalusto (poydit ja tuolit) seka
Afinestyskopit ja vaaliuurna, ja ettii ne ovat kunnossa. Ainestyskopit ja vaaliuurna
toimitetaan dénestyspaikalle viimeistdan 14.4.2021 [tarkistetaan tarvittaessa].

Mikili danestyspaikalla ilmenee puutteita, on siiti ilmoitettava keskusvaalilautakunnan
toimistoon puhelimitse numeroon 09 310 13344 tai 09 310 20003 viimeistiin perjantaina
16.4.2021 kello 12.00 mennessi.



Ainestyskoppien sijoittaminen vaalihuoneistoon

Adnestyskoppien sijoittamisessa vaalihuoneistoon on kiinnitettiivi erityisesti huomiota
vaalisalaisuuden sdilymiseen. Adnestyskoppien vélilld on oltava riittdvésti tilaa, jotta kulku
kuhunkin koppiin voi tapahtua hdiritsemittd muissa kopeissa olevia danesté;jid.

Adnestyskoppeja ei pidi sijoitella niin, ettd kulku niihin tapahtuu muiden koppien avoimelta
puolelta. Aiinestyskoppien sijoittelussa tulee varmistua, etti rakennuksessa mahdollisesti
olevat valvontakamerat eivit vaaranna dinestiijin vaalisalaisuutta. Afinestyspaikan
henkilokunnalta on syytd kysyd, ettd voiko valvontakamerat esimerkiksi huputtaa, kdantaa
sivuun tai laittaa pois pailtd, mikéli ne sijaitsevat ddnestyskoppien ldheisyydessa.

Adnestyspaikalla on yksi muita levedmpi ja kirjoitustasoltaan matalampi ns. esteeton
ddnestyskoppi, johon mahtuu pydrituolilla. Kyseisessd ddnestyskopissa voivat dénestda
muutkin kuin pyorétuolia kdyttivit ddnestijét.

Vaaliavustaja

Jokaisella dénestyspaikalla tulee olla vaalilautakunnan nimeama vaaliavustaja, joka dénestdjan
pyynnostd avustaa titd dédnestysmerkinnén tekemisessd dénestyslippuun. Avustajan on
kaytettdva rintamerkkié, johon on merkitty sanat vaaliavustaja ja valbitrdde.

Adnestdjan avustajana dédnestysmerkinndn tekemisessé dénestyslippuun voi toimia vain

e vaalilautakunnan nimeama vaaliavustaja tai
e dinestdjdn itsensd valitsema avustaja tai
e didnestdjdn niin halutessa vaalilautakunnan jisen, jollei se viivytd dénestysta.

Vaaleissa ehdokkaana oleva henkil6 tai hdnen puolisonsa, lapsensa, sisaruksensa tai
vanhempansa ei voi olla vaaliavustajana. Puolisolla tarkoitetaan aviopuolisoa tai
avioliitonomaisessa olosuhteessa ja rekisterdidyssd parisuhteessa eldvad henkilda.

Vaalilautakunta saa ottaa enintddn kaksi vaaliavustajaa, joiden tdytyy olla tehtidviin
kykenevid ja riittdvin kielitaitoisia tdysi-ikaisid henkilditd. Vaalilautakunnan puheenjohtaja
nimedd yhden ja varapuheenjohtaja toisen vaaliavustajan.

Vaaliavustajan palkkio on 245 euroa toimituspdivéltd. Palkkioon sisdltyy korvaus véhdisesti
oman matkapuhelin kaytosta.

Kehotamme ulkopuolista vaaliavustajaa tutustumaan huolellisesti vaaliavustajaohjeeseen.

Vaaliavustajaksi voidaan nimetd myds vaalilautakunnan jdsen tai varajésen edelld mainittujen
kelpoisuusrajoitusten tiyttyessd. Jos jdsen tai varajdsen nimetdédn vaaliavustajaksi, tulee
kuitenkin huolehtia siité, ettd vaalilautakunta on koko vaalipdivén ddnestyksen ajan
paétosvaltainen eli vahintdén kolmijdseninen. Sind aikana, jolloin jdsen tai varajdsen on
vaaliavustajana, hén ei voi toimia vaalilautakunnan jasenena.



Neuvonta

Tietoja vaaleihin liittyvistd kysymyksistd annetaan keskusvaalilautakunnan toimistosta
puhelimitse 09 310 13344 tai 09 310 20003 ja sdhkopostitse vaali.kesvlk@hel.fi.

Keskusvaalilautakunnan puolesta

Juha Viertola Veera Reuna
puheenjohtaja sihteeri



