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Hyvat kaupunginkanslian kotouttamistyon avustuksen saajat
Tassa saatekirjeessa kuvataan avustuksenne maksatukset, kayttdehdot, raportointivelvollisuudet
ja -aikataulut tarkemmin.

Avustuksen maksatus
Helsingin kaupunginkanslia maksaa kullekin saajajarjestolle avustussumman
hakemuslomakkeessa ilmoittamalle pankkitilille.

Avustuksen kayttoehdot
Kaupunginkanslian myontaman avustuksen voi kayttda vain ja ainoastaan myontoperusteissa
kuvatussa tarkoituksessa.

Avustus tulee kayttaa vuoden 2023 aikana, eika sita voi siirtdaa vuodelle 2024. Rahankaytto tulee
suunnitella siten, ettd se tulee kaytettya myonnettyyn kayttotarkoitukseen. Mikali rahaa on
jaamassa kayttamatta, tulee siitd viipymatta olla yhteydessa valmistelijaan ja sopia
takaisinmaksusta.

Huomioikaa, etta avustusta ei voi kayttaa:

¢ hallituksen jasenten tai tyontekijoiden matkakuluihin

e toimisto- tai keittidlaitteiden hankintaan

e juokseviin kuluihin (kuten puhelin- tai Internet-lasku, toimitilojen vuokra ym.), jotka
aiheutuvat jarjestodlle toiminnasta joka tapauksessa

e omien tilojen vuokriin edes koulutuksen ajalta.

Raportointivaatimukset
1) Loppuraportti liitteineen. Raportissa on esitettadva kunkin hankkeen lopputuotokset ja
aiheutuneet kulut tositteineen. Raportointipohja lahetetdan erikseen avustusta saaneille tahoille.

2) Kuluvan vuoden tasekirja ja tuloslaskelma

Helsingin kaupungin yleisavustusohjeiden mukaan avustuksen saajien on pidettava kirjanpitoa
kirjanpitolain ja sen nojalla annettujen sdanndsten ja maaraysten edellyttamalla tavalla.
Kirjanpito on jarjestettava siten, ettd avustuksen kayttoa voidaan kirjanpidosta seurata. Tama
tarkoittaa, etta jarjeston koosta ja iasta riippumatta, saajajarjeston on laadittava kuluvasta
vuodesta tasekirja ja tuloslaskelma.

3) Kaikista hankkeen ostoista ja maksuista on esitettava maksutosite, jossa nakyy
maksun saaja, ostetut tuotteet, hinnat, oston paivamaara ja maksettu vero.

4) Mahdollisista koulutuksista tulee olla mukana koulutuksen ohjelma ja osallistujalista
allekirjoituksineen seka koulutuksen tulokset.
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Mikali saaja ei kykene toimittamaan raporttiaan, toimittaa puutteellista tai vilpillista tietoa,
kayttaa avustusvarat toisiin tarkoituksiin kuin myontopaatoksessa tai ei esita tositteita joillekin
ostoille, kaupunginkanslia kaynnistaa takaisinperinnan.

Raportointiaikataulu

Avustuksen raportoinnin takaraja on 28.1.2024 klo 16.00.
Raportti toimitetaan matleena.sierla@hel fi. Lisatiedot: Matleena Sierla, 09 310 22480.




