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Hallintojohtaja

13 §
Taloussihteerin viran tayttaminen

HEL 2023-001523 T 01 01 01 01
Paatos

Hallintojohtaja paatti valita taloussihteerin virkaan (vakanssinumero
021 886) *kkkkkkkkk

Virantoimitus alkaa 1.4.2023 lukien.

Virkaan valitulle maarataan virantoimituksen aloittamisesta alkava kuu-
den (6) kuukauden koeaika.

Paatoksen perustelut

Taloussihteerin virka (vakanssinumero 021886) on ollut julkisesti haet-
tavana ajalla 16.1.2023 - 31.1.2023 Helsingin kaupungin sahkodisessa

rekrytointijarjestelmassa seka muissa Helsingin kaupungin rekrytointi-

kanavissa. Viran ensimmainen sijoituspaikka on Asiakasmaksut ja las-
kutus - yksikdssa.

Toimialajohtajan delegointipaatoksen (30.6.2021, § 90) mukaan talous-
sihteerin ottamisesta toistaiseksi voimassa olevaan virkasuhteeseen
paattaa hallintojohtaja.

Viranhaltijan tehtavana on taloussihteerin tehtavat asiakasmaksut ja
laskutus - yksikossa.

Taloussihteerin viran kelpoisuusvaatimuksena on soveltuva ammatilli-
nen perustutkinto, esimerkiksi merkonomi.

Muodollisten kelpoisuusvaatimusten lisaksi hakuilmoituksessa edelly-
tettiin hyvia yhteistyotaitoja ja luettiin eduksi aikaisemman kokemuksen
laskentatehtavista, Effica -, Multiprimus - ja SAP -ohjelmien osaamisen
ja englannin kielen taidon seka erilaisten kayttojarjestelmien hallintaa.

Perustuslain 125 §:n mukaan viran yleiset nimitysperusteet ovat taito,
kyky ja koeteltu kansalaiskunto.

Maaraajassa hakemuksen jatti 59 hakijaa. Vaadittu kelpoisuus on 47
hakijalla.

Hakemusten perusteella Teams-haastatteluun kutsuttiin 7 hakijaa.

Haastattelun suorittivat ajalla 10.2. — 16.2.2023 asiakasmaksupaallikko
ja kaksi taloussihteeria.
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Teams-haastattelujen perusteella yksildohaastatteluun kutsuttiin viisi ha-
kijaa, koska heilla oli erilaista asiakaspalvelukokemusta ja osoittivat
kiinnostusta taloushallinnon tehtgviin; ***x**xxes sk

Haastattelun suorittivat ajalla 21.2.2023 asiakasmaksupaallikkd, kaksi
taloussihteeria ja talous- ja suunnittelujohtaja.
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Taloussihteerin tehtavassa korostuu hyvat yhteistyotaidot, aikatauluis-
sa pysyminen seka harkintakyky.

Hallintojohtaja katsoo hakijoiden tydkokemuksen, koulutuksen seka
haastatteluista iimenevien seikkojen kokonaisarvioinnin perusteella, et-
ta parhaat edellytykset viran menestykselliseen hoitamiseen on

*hkkkkkkkhkk

Paatos annetaan tiedoksi virkaan valituille seka muille hakijoille oikai-
suvaatimusohjeineen. Paatoksen tiedoksianto tapahtuu sahkodisessa
rekrytointijarjestelmassa niiden osalta, jotka ovat antaneet suostumuk-
sen sahkoiseen tiedoksiantoon ja muiden osalta kKirjeitse.

Lisatiedot

Arja Juvonen, asiakasmaksupaallikkd, puhelin: 310 41846

arja.juvonen(a)hel.fi

Liitteet

1 Hakijalista, tydavain KASKO 05-159-22
Muutoksenhaku

Oikaisuvaatimusohje, kasvatus- ja koulutuslautakunta
Otteet

Ote Otteen liitteet

Hakijat Oikaisuvaatimusohje, kasvatus- ja koulutus-

lautakunta
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MUUTOKSENHAKUOHJEET

1
OHJEET OIKAISUVAATIMUKSEN TEKEMISEKSI

Poytakirjan 13 §.

Tahan paatokseen tyytymaton voi tehda kirjallisen oikaisuvaatimuksen.
Paatokseen ei saa hakea muutosta valittamalla tuomioistuimeen.

Oikaisuvaatimusoikeus
Oikaisuvaatimuksen saa tehda

— se, johon paatds on kohdistettu tai jonka oikeuteen, velvollisuuteen
tai etuun paatos valittdmasti vaikuttaa (asianosainen)
— kunnan jasen.

Oikaisuvaatimusaika

Oikaisuvaatimus on tehtava 14 paivan kuluessa paatoksen tiedoksi-
saannista.

Oikaisuvaatimuksen on saavuttava Helsingin kaupungin kirjaamoon
maaraajan viimeisena paivana ennen kirjaamon aukioloajan paattymis-
ta.

Mikali paatos on annettu tiedoksi postitse, asianosaisen katsotaan
saaneen paatoksesta tiedon, jollei muuta nayteta, seitseman paivan
kuluttua kirjeen lahettamisesta. Kunnan jasenen katsotaan saaneen
paatoksesta tiedon seitseman paivan kuluttua siita, kun poytakirja on
nahtavana yleisessa tietoverkossa.

Mikali paatos on annettu tiedoksi sahkdisena viesting, asianosaisen
katsotaan saaneen paatoksesta tiedon, jollei muuta nayteta, kolmen
paivan kuluttua viestin lahettamisesta.

Tiedoksisaantipaivaa ei lueta oikaisuvaatimusaikaan. Jos oikaisuvaati-
musajan viimeinen paiva on pyhapaiva, itsenaisyyspaiva, vapunpaiva,
joulu- tai juhannusaatto tai arkilauantai, saa oikaisuvaatimuksen tehda
ensimmaisena arkipaivana sen jalkeen.

Oikaisuvaatimusviranomainen

Viranomainen, jolle oikaisuvaatimus tehdaan, on Helsingin kaupungin
kasvatus- ja koulutuslautakunta.

Oikaisuvaatimusviranomaisen asiointiosoite on seuraava:
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Sahkopostiosoite: helsinki.kijaamo@hel.fi
Postiosoite: PL 10
00099 HELSINGIN KAUPUNKI
Kayntiosoite: Pohjoisesplanadi 11-13
Puhelinnumero: 09 310 13700

Kirjaamon aukioloaika on maanantaista perjantaihin klo 08.15—-16.00.
Oikaisuvaatimuksen muoto ja sisalto

Oikaisuvaatimus on tehtava kirjallisena. Myos sahkoinen asiakirja tayt-
taa vaatimuksen kirjallisesta muodosta.

Oikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava

— paatos, johon oikaisuvaatimus kohdistuu

— miten paatdsta halutaan oikaistavaksi

— milla perusteella paatosta halutaan oikaistavaksi

— oikaisuvaatimuksen tekija

— milla perusteella oikaisuvaatimuksen tekija on oikeutettu tekemaan
vaatimuksen

— oikaisuvaatimuksen tekijan yhteystiedot

Poytékirja

Paatosta koskevia poytakirjan otteita ja liitteita lahetetaan pyynnosta.
Asiakirjoja voi tilata Helsingin kaupungin kirjaamosta.
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Kati Takanen

hallintojohtaja

Paatos on sahkoisesti allekirjoitettu.

Poytakirja on pidetty nahtavana yleisessa tietoverkossa osoitteessa
www.hel.fi 06.03.2023.
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