Helsingin kaupunki
Kaupunginkanslia

Kansliapaallikkd

Poytikirja 1(6)

09.09.2021

195§

Lasnaolo- ja puheoikeutetut kaupunginhallituksen kokouksissa
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Paatos

Paatoksen perustelut

Vs. kansliapaallikko paatti, etta kaupunginhallituksen kokouksissa las-
naolo- ja puheoikeus on seuraavalla kaupungin henkilostolla seka hen-
kilon ollessa estynyt tai esteellinen heidan sijaisillaan:

— toimialajohtajilla tai toimialajohtajan itsensa sijasta maaraamalla
muulla alaisellaan tyontekijalla tai viranhaltijalla

— kaupunginkanslian osastopaallikéilla

— kaupunginlakimiehella

Samalla vs. kansliapaallikkd paatti, ettda kaupunginhallituksen kokouk-
sissa lasnaolo- ja puheoikeus on seuraavalla kaupungin henkildstolla:

— viranhaltijoilla, joille on siirretty toimielimen paatoksentekoon liittyvia
esittelytehtavia

— toimialojen asioiden seurannasta vastaavien kaupunginkanslian
toimialaryhmien toimintaan osallistuvilla keskeisilla asiantuntijoilla

— paaekonomistilla

— kaupunginvaltuuston pdytakirjanpitajaksi maaratyilla

— toimielimen poytakirjanpitajaksi maaratyilla

— toimielimen kokouksen paatdstiedotteen laadinnasta vastaavalla
kaupunginkanslian tyontekijalla tai viranhaltijalla

Lisaksi vs. kansliapaallikkd paatti, etta kaupunginhallituksen aamukou-
luiksi kutsutuissa kokouksissa lasnaolo- ja puheoikeus on pormestarin
erityisavustajilla, paaekonomistilla seka kaupunginhallituksessa edus-
tettuina olevien valtuustoryhmien puheenjohtajilla, ellei valtuustoryh-
man puheenjohtaja ole toimielimen jasen.

Viela vs. kansliapaallikko paatti, etta talla paatoksella kumotaan kans-
liapaallikon paatoés 30.5.2018, 142 §.

Hallintosdannén 29 luvun 7 §:n mukaan kaupunginhallituksessa ja sen
jaostojen kokouksissa on lasnaolo- ja puheoikeus esittelijoilla seka
kaupunginvaltuuston puheenjohtajalla ja varapuheenjohtajilla. Muiden
henkildiden Iasnaolo- ja puheoikeudesta paattaa kansliapaallikko.
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Lisaksi esittelijan aloitteesta muu toimielin kuin kaupunginvaltuusto voi
kuulla asiantuntijoita yksittaisissa asioissa. Asiantuntijalla on Iasnaolo-
ja puheoikeus vain oman kuulemisensa aikana.

Kuntalain 101 §:n mukaan muun toimielimen kuin valtuuston kokoukset
ovat julkisia vain, jos toimielin niin paattaa eika kokouksessa kasitella
asiaa tai asiakirjaa, joka on lailla saadetty salassa pidettavaksi. Ko-
kouksessa ei nain ollen lahtokohtaisesti saa olla lasna yleisoa eika mui-
ta sivullisia. Kuntalain esitdiden mukaan luottamushenkildiden lisaksi
kokouksessa tulisi olla lasna ainakin poytakirjanpitaja ja esittelijat.

Toimielimen kokouksissa paatoksentekoon osallistuvat vain toimieli-
men jasenet ja tarvittaessa esteellisten tai estyneiden jasenten varaja-
senet. Muilla kuin toimielimen jasenilla on oikeus ottaa osaa vain kes-
kusteluun.

Lasnaolo- ja puheoikeutetut

Kokouksen ja paatoksenteon sujuvuuden ja oikeellisuuden varmistami-
sen vuoksi on nahty, etta kokoukseen tulisi pysyvaisluonteisesti osallis-
tua toimielimen toiminnan kannalta keskeisia kaupungin henkilostoon
kuuluvia viranhaltijoita ja tyontekijoita. Lahtokohtana on kuitenkin se,
etta kuhunkin kokoukseen osallistuvat vain ne henkilot, joiden asiantun-
temuksella on merkitysta kokouksessa kasiteltavien asioiden kannalta.

Toimialajohtajien Iasnaolo kokouksessa on tarpeen erityisesti niiden
asioiden taustoittamisen osalta, jotka ovat tulleen vireille toimialalla.
Toimialajohtajilla on oleellista tietoa asioiden valmistelusta aikaisem-
missa vaiheissa. Toimialajohtajat toimivat myos kaupunginhallituksen
esittelijana niissa tapauksissa, joissa apulaispormestari on maarannyt
kokouksessa kasiteltavan asian esittelijaksi toimialajohtajan.

Toimialajohtajien asiantuntemusta taydentaa kaupunginkansliassa ta-
pahtuneen valmistelun osalta kaupunginkanslian toimialaryhmien
asiantuntijat. Toimialaryhmista kokouksiin osallistuu paasaantoisesti
toimialaryhman ydinryhmaan kuuluva henkilo.

Kaupunginkanslian osastopaallikot vastaavat oman osaston tehtavan-
kuvaan liittyviin kysymyksiin seka erityisesti kaupungin kokonaisetuun
liittyvien asioiden esille tuomisesta. Osastopaallikéilla on myos laaja-
alainen kuva osaston toimintaan liittyvasta muusta paatoksenteosta ja
muista valmisteilla olevista asioista. Kokouksessa esille tuleviin lainopil-
lisiin kysymyksiin vastaa ensisijaisesti kaupunginlakimies. Paaekono-
misti osallistuu kokouksiin taloustieteellisen tuen varmistamiseksi.

Hallintosdannén 29 luvun 19 §:n mukaan kaupunginhallituksen poyta-
kirjaa pitaa kansliapaallikon maaraama henkild. Kaupunginvaltuuston
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poytakirjanpitaja osallistuu kokoukseen valtuuston asioiden seurannan
ja mahdollisten muiden valtuuston toimintaan liittyvien kysymysten
vuoksi. Paatosten tiedottamisen nopeuttamiseksi kyseisen kokouksen
paatostiedotteen laatimisesta vastaavalla henkil6lld on mahdollisuus
osallistua toimielimen kokoukseen.

Aamukouluiksi kutsutuissa kokouksissa kasitelldan kaupungin yleiseen
kehitykseen tai muuhun ajankohtaiseen asiaan liittyvia teemoja. Val-
tuustoryhmien puheenjohtajien tiedonsaamisen varmistamiseksi naista
asioista kaupunginhallituksessa edustettuina olevien valtuustoryhmien
puheenjohtajilla on Iasnaolo- ja puheoikeus aamukouluissa. Lasnaolo-
ja puheoikeus ei koske valtuustoryhman varapuheenjohtajia. Lisaksi
aamukouluissa lasnaolo- ja puheoikeus on pormestarin erityisavustajil-
la ja paaekonomistilla.

Lisatiedot

Asta Vennela, hallintoasiantuntija, puhelin: 310 76004

asta.vennela(a)hel.fi

Muutoksenhaku

Oikaisuvaatimusohje, kaupunginhallitus
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MUUTOKSENHAKUOHJEET

1

OHJEET OIKAISUVAATIMUKSEN TEKEMISEKSI

Poytakirjan 195 §.

Tahan paatokseen tyytymaton voi tehda kirjallisen oikaisuvaatimuksen.
Paatokseen ei saa hakea muutosta valittamalla tuomioistuimeen.

Oikaisuvaatimusoikeus

Oikaisuvaatimuksen saa tehda

— se, johon paatds on kohdistettu tai jonka oikeuteen, velvollisuuteen
tai etuun paatos valittdmasti vaikuttaa (asianosainen)
— kunnan jasen.

Oikaisuvaatimusaika

Oikaisuvaatimus on tehtava 14 paivan kuluessa paatoksen tiedoksi-
saannista.

Oikaisuvaatimuksen on saavuttava Helsingin kaupungin kirjaamoon
maaraajan viimeisena paivana ennen kirjaamon aukioloajan paattymis-
ta.

Mikali paatos on annettu tiedoksi postitse, asianosaisen katsotaan
saaneen paatoksesta tiedon, jollei muuta nayteta, seitseman paivan
kuluttua kirjeen lahettamisesta. Kunnan jasenen katsotaan saaneen
paatoksesta tiedon seitseman paivan kuluttua siita, kun poytakirja on
nahtavana yleisessa tietoverkossa.

Mikali paatos on annettu tiedoksi sahkdisena viesting, asianosaisen
katsotaan saaneen paatoksesta tiedon, jollei muuta nayteta, kolmen
paivan kuluttua viestin lahettamisesta.

Tiedoksisaantipaivaa ei lueta oikaisuvaatimusaikaan. Jos oikaisuvaati-
musajan viimeinen paiva on pyhapaiva, itsenaisyyspaiva, vapunpaiva,
joulu- tai juhannusaatto tai arkilauantai, saa oikaisuvaatimuksen tehda
ensimmaisena arkipaivana sen jalkeen.

Oikaisuvaatimusviranomainen

Viranomainen, jolle oikaisuvaatimus tehdaan, on Helsingin kaupungin-
hallitus.

Oikaisuvaatimusviranomaisen asiointiosoite on seuraava:

Postiosoite

PL 1

00099 HELSINGIN KAUPUNKI
kaupunginkanslia@hel.fi

Kéayntiosoite Puhelin Y-tunnus Tilinro
Pohjoisesplanadi 11-13 +358 9 310 1641 0201256-6 F10680001200062637
Helsinki 17 Faksi Alv.nro

http://www.hel.fi/lkaupunginkanslia +358 9 655 783 F102012566



Helsingin kaupunki
Kaupunginkanslia

Kansliapaallikkd

Poytikirja 5 (6)

09.09.2021

Sahkopostiosoite: helsinki.kijaamo@hel.fi
Postiosoite: PL 10

00099 HELSINGIN KAUPUNKI
Faksinumero: (09) 655 783

Kayntiosoite: Pohjoisesplanadi 11-13
Puhelinnumero: (09) 310 13700 (Yleishallinto)

Kirjaamon aukioloaika on maanantaista perjantaihin klo 08.15—-16.00.

Oikaisuvaatimuksen muoto ja sisalto

Poytakirja

Oikaisuvaatimus on tehtava kirjallisena. My6s sahkdinen asiakirja tayt-
taa vaatimuksen kirjallisesta muodosta.

Oikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava

— paatos, johon oikaisuvaatimus kohdistuu

— miten paatosta halutaan oikaistavaksi

— milla perusteella paatosta halutaan oikaistavaksi

— oikaisuvaatimuksen tekija

— milla perusteella oikaisuvaatimuksen tekija on oikeutettu tekemaan
vaatimuksen

— oikaisuvaatimuksen tekijan yhteystiedot

Paatosta koskevia poytakirjan otteita ja liitteita lahetetaan pyynnosta.
Asiakirjoja voi tilata Helsingin kaupungin kirjaamosta.
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Kansliapaallikkd

Juha Summanen
vs. kansliapaallikko

Antti Peltonen

vs. hallintojohtaja

Paatds on sahkoisesti allekirjoitettu.

Poytakirja on pidetty nahtavana yleisessa tietoverkossa osoitteessa
www.hel.fi 10.09.2021.
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