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139 §
Kaupunginkanslian toimintasääntö 1.7.2020

HEL 2020-007472 T 00 01 00

Päätös

Kansliapäällikkö hyväksyi kaupunginkanslian toimintasäännön 1.7.2020 
lukien liitteen 1 mukaisesti.

Päätöksen perustelut

Kaupunginkanslian toimintasääntöön on tarpeen tehdä elinkeino-
osastoa, henkilöstöosastoa ja viestintäosastoa koskevia päivityksiä.

Elinkeino-osastolle muodostetaan uusi kehittämispalvelut-yksikkö, jota 
johtaa kehittämispäällikkö. Samalla poistetaan suoraan elinkeinojohta-
jan alaisuudessa toiminut sisäinen kehittäminen ja tukipalvelut -tiimi. 
Lisäksi maahanmuutto- ja työllisyysasioiden päällikön nimike muute-
taan maahanmuutto- ja työllisyysasioiden johtajaksi.

Henkilöstöosaston henkilöstön saatavuus -yksikön vastuualueita täy-
dennetään ylimmän johdon rekrytointien koordinoinnilla sekä keskite-
tyillä rekrytointia tukevilla palveluilla. Samalla yksikköön lisätään rekry-
tointipalvelut-tiimi. Lisäksi henkilöstöpolitiikan päällikön nimike muute-
taan henkilöstöpolitiikan johtajaksi kansliapäällikön päätöksen 
25.5.2020 § 126 mukaisesti.

Viestintäosaston markkinointiyksikön nimi muutetaan brändiyksiköksi. 
Samalla markkinointipäällikön nimike muutetaan brändiyksikön päälli-
köksi. Lisäksi osallisuus- ja vuorovaikutuspäällikön nimike päivitetään 
osallisuus- ja neuvontayksikön päälliköksi 1.1.2019 voimaan tulleen 
viestintäosaston yksikkörakenteen mukaisesti.

Toimintasäännön muutoksia on käsitelty kaupunginkanslian henkilöstö-
toimikunnassa.

Kaupunginkanslian toimintasääntöä on viimeksi päivitetty kansliapäälli-
kön päätöksellä 20.11.2019 § 220 strategiaosaston perustamisen ja 
osastojen välisen työnjaon muuttamisen sekä henkilöstöosaston uudel-
leenjärjestelyjen osalta.

Helsingin kaupungin hallintosäännön 12 luvun 1 §:n 1 momentin 5 koh-
dan mukaan kansliapäällikkö hyväksyy kaupunginkanslian toiminta-
säännön. Toimintasäännössä annetaan määräykset osastotasoa 
alemmasta organisaatiosta ja esimiehistä, toimivaltuuksista sekä johto-
ryhmistä.
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Lisätiedot
Jenni Björksten, hallintoasiantuntija, puhelin: 310 36060

jenni.bjorksten(a)hel.fi

Liitteet

1 Kanslian toimintasääntö 1.7.2020

Muutoksenhaku

Oikaisuvaatimusohje, kaupunginhallitus
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MUUTOKSENHAKUOHJEET

1
OHJEET OIKAISUVAATIMUKSEN TEKEMISEKSI

Pöytäkirjan 139 §.

Tähän päätökseen tyytymätön voi tehdä kirjallisen oikaisuvaatimuksen. 
Päätökseen ei saa hakea muutosta valittamalla tuomioistuimeen.

Oikaisuvaatimusoikeus

Oikaisuvaatimuksen saa tehdä

 se, johon päätös on kohdistettu tai jonka oikeuteen, velvollisuuteen 
tai etuun päätös välittömästi vaikuttaa (asianosainen)

 kunnan jäsen.

Oikaisuvaatimusaika

Oikaisuvaatimus on tehtävä 14 päivän kuluessa päätöksen tiedoksi-
saannista.

Oikaisuvaatimuksen on saavuttava Helsingin kaupungin kirjaamoon 
määräajan viimeisenä päivänä ennen kirjaamon aukioloajan päättymis-
tä.

Mikäli päätös on annettu tiedoksi postitse, asianosaisen katsotaan 
saaneen päätöksestä tiedon, jollei muuta näytetä, seitsemän päivän 
kuluttua kirjeen lähettämisestä. Kunnan jäsenen katsotaan saaneen 
päätöksestä tiedon seitsemän päivän kuluttua siitä, kun pöytäkirja on 
nähtävänä yleisessä tietoverkossa.

Mikäli päätös on annettu tiedoksi sähköisenä viestinä, asianosaisen 
katsotaan saaneen päätöksestä tiedon, jollei muuta näytetä, kolmen 
päivän kuluttua viestin lähettämisestä.

Tiedoksisaantipäivää ei lueta oikaisuvaatimusaikaan. Jos oikaisuvaati-
musajan viimeinen päivä on pyhäpäivä, itsenäisyyspäivä, vapunpäivä, 
joulu- tai juhannusaatto tai arkilauantai, saa oikaisuvaatimuksen tehdä 
ensimmäisenä arkipäivänä sen jälkeen.

Oikaisuvaatimusviranomainen

Viranomainen, jolle oikaisuvaatimus tehdään, on Helsingin kaupungin-
hallitus.

Oikaisuvaatimusviranomaisen asiointiosoite on seuraava:



Helsingin kaupunki Pöytäkirja 4 (5)
Kaupunginkanslia

08.06.2020

Kansliapäällikkö

Postiosoite Käyntiosoite Puhelin Y-tunnus Tilinro
PL 1 Pohjoisesplanadi 11-13 +358 9 310 1641 0201256-6 FI0680001200062637
00099 HELSINGIN KAUPUNKI Helsinki 17 Faksi Alv.nro
kaupunginkanslia@hel.fi http://www.hel.fi/kaupunginkanslia +358 9 655 783 FI02012566

Sähköpostiosoite:helsinki.kirjaamo@hel.fi
Postiosoite: PL 10
 00099 HELSINGIN KAUPUNKI
Faksinumero: (09) 655 783
Käyntiosoite: Pohjoisesplanadi 11-13
Puhelinnumero: (09) 310 13700 (Yleishallinto)

Kirjaamon aukioloaika on maanantaista perjantaihin klo 08.15–16.00.

Oikaisuvaatimuksen muoto ja sisältö

Oikaisuvaatimus on tehtävä kirjallisena. Myös sähköinen asiakirja täyt-
tää vaatimuksen kirjallisesta muodosta.

Oikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava

 päätös, johon oikaisuvaatimus kohdistuu
 miten päätöstä halutaan oikaistavaksi
 millä perusteella päätöstä halutaan oikaistavaksi
 oikaisuvaatimuksen tekijä
 millä perusteella oikaisuvaatimuksen tekijä on oikeutettu tekemään 

vaatimuksen
 oikaisuvaatimuksen tekijän yhteystiedot

Pöytäkirja

Päätöstä koskevia pöytäkirjan otteita ja liitteitä lähetetään pyynnöstä. 
Asiakirjoja voi tilata Helsingin kaupungin kirjaamosta.
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Sami Sarvilinna
kansliapäällikkö

Juha Summanen
hallintojohtaja

Päätös on sähköisesti allekirjoitettu.

Pöytäkirja on pidetty nähtävänä yleisessä tietoverkossa osoitteessa 
www.hel.fi 09.06.2020.


