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Kasko 005-23, HEL 2023-003687 / Henkilöstövuokrauspalvelu ruotsinkieliseen 
varhaiskasvatukseen
Tarjouspyyntö

I kohta: hankintaviranomainen

I.1) Nimi ja osoitteet

Virallinen nimi
Helsingin kaupunki, kasvatuksen ja koulutuksen toimiala

Kansallinen yritys- ja yhteisötunnus
0201256-6

Postiosoite
PL 51300

Postinumero
00099

Postitoimipaikka
Helsingin kaupunki

Maa
Suomi

Yhteyshenkilö
Jenni Lehtomaa

Puhelin
+358 93108600

Sähköpostiosoite
jenni.lehtomaa@hel.fi

NUTS-koodi
FI1B1 Helsinki-Uusimaa

Pääasiallinen osoite (URL)
https://www.hel.fi/kasvatusjakoulutus

I.3) Viestintä

Hankinta-asiakirjat ovat suoraan saatavilla täydellisinä, rajoituksetta ja maksutta osoitteesta

Osoite (URL):
https://tarjouspalvelu.fi/helsinki?id=447126&tpk=d8b7eb5f-9716-42c6-b5de-0ffd1918ad97

Lisätietoja saa
Edellä mainittu osoite (kohta I.1)

Maa
Suomi
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Tarjoukset tai osallistumishakemukset on tehtävä/jätettävä

Sähköisesti osoitteessa
https://tarjouspalvelu.fi/helsinki?id=447126&tpk=d8b7eb5f-9716-42c6-b5de-0ffd1918ad97

Edellä mainittuun osoitteeseen (I.1)

I.4) Hankintaviranomaisen tyyppi

Alue- tai paikallistason virasto/laitos

I.5) Pääasiallinen toimiala

Koulutus

II Kohta: Hankinnan kohde

Hankinnan kohde

II.1) Hankinnan laajuus

II.1.1) Nimi

Henkilöstövuokrauspalvelu ruotsinkieliseen varhaiskasvatukseen

Viitenumero
Kasko 005-23, HEL 2023-003687

II.1.2) Pääasiallinen CPV-koodi

Päänimikkeistö
(6) Henkilöstön hankintapalvelut tilapäistyöntekijät mukaan luettuna 79620000-6

II.1.3) Sopimuksen tyyppi

Palvelut

II.1.4) Lyhyt kuvaus

Kasvatuksen ja koulutuksen toimiala kilpailuttaa henkilöstövälityspalvelun ruotsinkielistä varhaiskasvatusta varten. Työvoimaa 
tarvitaan yksittäisiin työvuoroihin äkillisissä henkilöstövajaustilanteissa (osapäiväksi tai kokopäiväksi) ja pidempiaikaisempiin 
yhtäjaksoisiin sijaisuuksiin enintään 1 vuodeksi. 

II.1.5) Arvioitu kokonaisarvo

Julkaistaanko ennakoitu arvo tai hintahaarukka?
Ei

Hankinta ylittää hankintalain 25 §:n kynnysarvon
Kyllä

II.1.6) Osia koskevat tiedot
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Sopimus on jaettu osiin
Ei

II.2) Kuvaus

II.2.3) Suorituspaikka

NUTS-koodi
FI1B1: Helsinki-Uusimaa

II.2.4) Kuvaus hankinnasta

Kasvatuksen ja koulutuksen toimiala kilpailuttaa henkilöstövälityspalvelun ruotsinkielistä varhaiskasvatusta varten. Työvoimaa 
tarvitaan yksittäisiin työvuoroihin äkillisissä henkilöstövajaustilanteissa (osapäiväksi tai kokopäiväksi) ja pidempiaikaisempiin 
yhtäjaksoisiin sijaisuuksiin enintään 1 vuodeksi. 

Työntekijällä tulee olla tehtävän edellyttämä koulutus tai aikaisempaa kokemusta alle kouluikäisten lasten hoidosta ja 
kasvatuksesta: 

o Varhaiskasvatuksen opettaja: varhaiskasvatuslain (540/2018) mukainen kelpoisuus tai siirtymäsäännöksen (75 §) mukaisesti 
kasvatustieteen kandidaatin tutkinto (lto), soveltuva ammattikorkeakoulututkinto tai aikaisempi vastaava opistotasoinen tutkinto, 
esim. lastentarhanopettajan tai sosiaalikasvattajan tutkinto (laki 272/2005 ja asetus nro 608/2005).
o Varhaiskasvatuksen sosionomi: Sosiaali- ja terveysalan ammattikorkeakoulututkinto, johon sisältyvät varhaiskasvatukseen ja 
sosiaalipedagogiikkaan suuntautuneet vähintään 60 opintopisteen laajuiset opinnot, joista voidaan säätää tarkemmin 
valtioneuvoston asetuksella, tai sosionomin tutkinto, jota on täydennetty mainituilla opinnoilla (540/2018 27§).
o Varhaiskasvatuksen lastenhoitaja: kasvatus- ja ohjausalan perustutkinto, sosiaali- ja terveysalan perustutkinto tai muu vastaava 
soveltuva tutkinto, joihin sisältyy tai joita henkilö täydentänyt riittävän laajoilla lasten hoidon, kasvatuksen ja opetuksen 
tutkinnonosilla (varhaiskasvatuslaki 540/2018, 28 §, asetus 753/2018 3 § ja 4 §).
o Erityisavustaja (päiväkotiavustaja): koulunkäyntiavustajan tutkinto tai muu tehtävään soveltuva koulutus sekä aikaisempi 
työkokemus päiväkodissa.

Työntekijän toimipisteenä päiväkoti, esikoulu tai ryhmäperhepäivähoito, joissa lapset ovat iältään 0–7-vuotiaita ja 
toimintaympäristönä ovat ruotsinkieliset päiväkodit, esikoulut ja ryhmäperhepäivähoito eri puolilla Helsinkiä. Työntekijät toimivat 
hoito- ja kasvatusvastuussa päiväkodin, esikoulun tai ryhmäperhepäivähoidon henkilöstömitoituksessa. Toiminta tapahtuu 
arkipäivisin maanantaista perjantaihin aikavälillä 6.15–17.30. Päiväkoti tekee työsopimuksen henkilön kanssa ja vasta 
työsopimuksen laatiminen oikeuttaa välityspalkkion maksamiseen. 

Hankinta toteutetaan puitejärjestelynä. Tarjoajat valitaan palveluntuottajiksi tarjouksen hintavertailun perusteella. 
Puitejärjestelyssä noudatetaan etusijaisuusjärjestystä. Tarjouskilpailussa eniten pisteitä saanut tarjoaja sijoittuu ensimmäiseksi, 
toiseksi tullut tarjoaja sijoittuu toiseksi jne. 

Etusijajärjestyksestä voidaan poiketa, jos sopimuskumppanilla ei ole toistuvasti tarjota tekijää tilaajan tarpeeseen. 
Sopimuskumppanin tulee ilmoittaa tilaajan edustajalle säännöllisesti, millainen välitettävien henkilöiden tilanne heillä on. 

Helsingin kaupunki ei sitoudu tällä tarjouskilpailulla mihinkään ostomääriin eikä sopimus anna tarjoajalle yksinoikeutta tuottaa 
palvelua Helsingin kaupungin varhaiskasvatukselle. Helsingin kaupunki varaa itsellään mahdollisuuden käyttää voimassa olevia 
sopimuksiaan henkilöstövuokrauksessa. 

II.2.5) Hankintasopimuksen tekoperusteet

Hinta ei ole ainoa myöntämisperuste, ja kaikki perusteet on mainittu pelkästään hankinta-asiakirjoissa

II.2.7) Sopimuksen, puitejärjestelyn tai dynaamisen hankintajärjestelmän kesto

12 Kuukautta
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Tätä sopimusta voidaan jatkaa
Kyllä

Sopimusten jatkamisen kuvaus:
Hankintaan sisältyy yhden vuoden määräaikaisen sopimuksen lisäksi yhden (1) vuoden pituinen optiokausi. Kyseessä on tilaajan 
optio. Optiokauden käyttöönotosta päättää Tilaaja erikseen ennen perussopimuskauden päättymistä.

II.2.10) Tietoa eri vaihtoehdoista

Eri vaihtoehdot hyväksytään
Ei

II.2.11) Tietoa lisähankintamahdollisuuksista

Lisähankintamahdollisuudet
Ei

IV Kohta: menettely

IV.1) Kuvaus

IV.1.1) Menettelyn luonne

Avoin menettely

Hankintamenettelyä koskevat lisätiedot

IV.1.3) Tietoa puitejärjestelystä tai dynaamisesta hankintajärjestelmästä

Tähän hankintaan liittyy puitejärjestelystä sopiminen
Kyllä

Puitejärjestely tehdään
Puitejärjestely useampien toimijoiden kanssa

Puitejärjestelyn osallistujien suunniteltu enimmäismäärä:
3

IV.2) Hallinnolliset tiedot

IV.2.2) Tarjousten tai osallistumishakemusten vastaanottamisen määräaika

5.4.2023 12:00

IV.2.4) Kielet, joilla tarjoukset tai osallistumishakemukset voidaan toimittaa

suomi

IV.2.7) Tarjousten avaamista koskevat ehdot

Päivämäärä:
5.4.2023 12:05

VI Kohta: Täydentävät tiedot

VI.1) Toistuvia hankintoja koskevat tiedot
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Kyse on toistuvasta hankinnasta
Ei

VI.2) Tietoa sähköisistä työnkuluista

VI.4) Muutoksenhakumenettelyt

VI.4.1) Muutoksenhakuelin

Virallinen nimi
Markkinaoikeus

Postiosoite
Sörnäistenkatu 1

Postinumero
00580

Postitoimipaikka
Helsinki

Maa
Suomi

Puhelin
+358 295643300

Sähköpostiosoite
markkinaoikeus@oikeus.fi

Faksi
+358 295643314

Pääasiallinen osoite (URL)
http://www.oikeus.fi/markkinaoikeus

Tarjouspalvelun tiedot

Hankinnan tunniste
Kasko 005-23, HEL 2023-003687

Valintaperuste
Kokonaistaloudellinen edullisuus, pisteytys

Kuinka toimittajan tulee Tarjouspalvelussa ilmoittaa hankinnan kohteen tiedot
Syöttölomakkeella

Osatarjoukset hyväksytään
Ei

Lisätietokysymykset

Lisätietokysymykset on lähetettävä mennessä
27.3.2023 10:00
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Lisätiedot
Kysymykset tulee lähettää Tarjouspalvelu -toimittajaportaalista, josta löytyvät myös kysymyksiin annetut vastaukset 
mahdollisimman pian kysymysten jättämisen määräajan umpeuduttua. 

Kysymykset tulee esittää suomen kielellä.

Tarjoajien tasapuolisen kohtelun varmistamiseksi tarjouspyyntöä koskevia kysymyksiä ei vastaanoteta, käsitellä tai niihin vastata 
muutoin kuin edellä kuvatulla tavalla. Kysyjän nimeä tai muita tarjoajaa koskevia tietoja ei ilmoiteta kysymysten ja vastausten 
yhteydessä.

Esitetyt lisätietokysymykset ja niiden vastaukset ovat osa tarjouspyyntöä. Tarjoaja on velvollinen ottamaan huomioon kysymykset 
ja niihin annetut vastaukset tarjousta antaessaan.

Liikesalaisuustiedot

Liikesalaisuustietojen ehdottaminen sallittu

Kyllä

Soveltuvuusvaatimukset

Tässä hankinnassa sovelletaan muiden soveltuvuus- ja valintaperusteiden lisäksi tilaajavastuulaista (1233/2006) johtuvia tilaajan 
selvitysvelvollisuuksia.

Tarjoajan on varauduttava toimittamaan kaikki mainitut todistukset ja selvitykset kahden (2) viikon sisällä niiden pyytämisestä. 
Pyydetyt viranomaistodistukset ja selvitykset saavat olla enintään kolme (3) kuukautta vanhoja. Määräaika lasketaan siitä, kun 
hankintayksikkö on vastaanottanut asiakirjat.

Tarjoaja voidaan sulkea pois tarjouskilpailusta tai alihankkijaa vaatia vaihdettavaksi, jos tarjoaja ei pyydettäessä toimita kaikkia 
mainittuja todistuksia ja selvityksiä tai jos selvityksen tai todistuksen puuttumiselle ei ole laillista perustetta.

Vaatimuksen nimi Minimi-
vaatimus

Maksimi-
vaatimus

TARJOAJAA KOSKEVAT 
SOVELTUVUUSVAATIMUKSET

Ulkomaisen tarjoajan on toimitettava tässä kohdassa 
soveltuvuutta koskevat tiedot tarjoajan ja sen alihankkijan 
sijoittautumismaan lainsäädännön mukaisella 
rekisterinotteella tai vastaavalla todistuksella tai muulla 
yleisesti hyväksytyllä tavalla alkuperäisellä kielellä sekä 
käännettynä suomen-, ruotsin- tai englanninkielelle. Jollei 
tarjoajan tai alihankkijan sijoittautumismaassa anneta edellä 
tarkoitettuja otteita tai selvityksiä, hyväksytään 
sijoittautumismaan lainsäädännön mukainen valaehtoinen tai 
vakuutuksella vahvistettu ilmoitus alkuperäisellä kielellä sekä 
käännettynä suomen-, ruotsin- tai englanninkielelle. Lisäksi 
ulkomaisen tarjoajan lähetetyistä työntekijöistä on 
pyydettäessä esitettävä A1-todistus (EU:n tai ETA:n alueelta 
lähetetyt työntekijät) tai vastaava todistus 
(sosiaaliturvasopimusmaat) tai eläkevakuuttamista koskeva 
muu selvitys (sopimuksettomat kolmannet maat).

Mikäli tarjoaja tai tarjoajan alihankkija ei perustellusta syystä 
kuulu tässä kohdassa mainittuihin rekistereihin niin tarjoajan 
tulee antaa siitä erillinen selvitys, josta käy ilmi perustelut 
rekisteriin kuulumattomuudelle. Tällöin hankintayksikkö 
harkitsee, täyttyykö kyseinen soveltuvuusvaatimus tarjoajan 
tai tarjoajan alihankkijan osalta.
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Tarjoaja ja tarjoajan alihankkija on merkitty 
ennakkoperintärekisteriin, työnantajarekisteriin ja 
arvonlisäverovelvollisten rekisteriin tai tarjoajan ja/tai 
alihankkijan sijoittautumismaansa vastaaviin rekistereihin, 
mikäli lainsäädäntö edellyttää rekisteröitymistä. Vastaamalla 
"Kyllä" tarjoaja vakuuttaa, että kyseinen vaatimus täyttyy.

Tarjoajan on pyydettäessä toimitettava hankintayksikölle 
itsestään ja alihankkijastaan voimassaolevat 
ennakkoperintärekisteri-, työnantajarekisteri- ja 
arvonlisäverovelvollisten rekisteriote tai tarjoajan ja/tai 
alihankkijan sijoittautumismaansa vastaavat rekisteriotteet, 
mikäli lainsäädäntö edellyttää rekisteröitymistä.

"Kyllä" vaaditaan

Tarjoaja ja tarjoajan alihankkija on merkitty kaupparekisteriin 
tai tarjoajan ja/tai alihankkijan sijoittautumismaansa 
vastaavaan ammattirekisteriin, mikäli lainsäädäntö edellyttää 
rekisteröitymistä. Vastaamalla "Kyllä" tarjoaja vakuuttaa, että 
kyseinen vaatimus täyttyy.

Tarjoajan on pyydettäessä toimitettava hankintayksikölle 
itsestään ja alihankkijastaan voimassaoleva 
kaupparekisteriote tai muu vastaava ammattirekisteriote 
mikäli lainsäädäntö edellyttää rekisteröitymistä.

"Kyllä" vaaditaan

Tarjoaja ja tarjoajan alihankkija ovat maksaneet lakisääteiset 
verot ja sosiaaliturvamaksut tai tehnyt verottajan kanssa 
maksusuunnitelman, jota on noudatettu. Vastaamalla "Kyllä" 
tarjoaja vakuuttaa, että kyseinen vaatimus täyttyy.

Tarjoajan on pyydettäessä toimitettava hankintayksikölle 
itsestään ja alihankkijastaan todistus maksetuista veroista ja 
sosiaaliturvamaksuista tai verovelkatodistus tai selvitys siitä, 
että verovelkaa koskeva maksusuunnitelma on tehty ja sitä 
on noudatettu.

"Kyllä" vaaditaan

Tarjoaja ja tarjoajan alihankkija ovat maksaneet lakisääteiset 
eläkevakuusmaksut. Vastaamalla "Kyllä" tarjoaja vakuuttaa, 
että vaatimukset vakuutusten ottamisesta ja maksujen 
suorittamisesta toteutuu.

Tarjoajan on pyydettäessä toimitettava hankintayksikölle 
itsestään ja alihankkijastaan työeläkekassan ja/tai 
vakuutusyhtiön todistus työntekijöiden eläkevakuutuksen 
ottamisesta ja eläkevakuutusmaksujen suorittamisesta tai 
selvitys siitä, että erääntyneitä eläkevakuutusmaksuja 
koskeva maksusopimus on tehty ja sitä on noudatettu.

"Kyllä" vaaditaan

Tarjoajan ja tarjoajan alihankkijan on noudatettava 
työehtosopimusta tai muita keskeisiä työehtoja. Vastaamalla 
"Kyllä" tarjoaja vakuuttaa, että kyseinen vaatimus täyttyy.

Tarjoajan on pyydettäessä toimitettava hankintayksikölle 
selvitys noudattamastaan työehtosopimuksesta tai muista 
keskeisistä työehdoista omasta ja alihankkijan puolesta.

"Kyllä" vaaditaan

Tarjoaja ja tarjoajan alihankkija on huolehtinut työntekijöille 
lakisääteisen työterveyshuollon järjestämisestä. Vastaamalla 
"Kyllä" tarjoaja vakuuttaa, että kyseinen vaatimus täyttyy.

Tarjoajan on pyydettäessä toimitettava hankintayksikölle 
selvitys lakisääteisen työterveyshuollon järjestämisestä 
omasta ja alihankkijan puolesta.

"Kyllä" vaaditaan

Tarjoajalla on voimassa oleva tapaturmavakuutus sekä 
toiminnan vastuuvakuutus. Vastaamalla "Kyllä" tarjoaja 
vakuuttaa, että kyseinen vaatimus täyttyy.

Tarjoajan tulee toimittaa pyydettäessä hankintayksikölle 
selvitys voimassaolevista vakuutuksista.

"Kyllä" vaaditaan

Alihankinta

Käyttääkö tarjoaja palvelun tuottamiseen 
alihankkijoita?

Valinta vaaditaan

Jos kyllä
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Jos tarjoaja käyttää alihankkijaa on tarjouksen liitteeksi 
ladattava selvitys käytettävästä alihankkijasta / 
alihankkijoista sekä selvitys siitä mikä osuus 
sopimuksesta teetetään alihankkijalla sekä ehdotetut 
alihankkijat. Ladattava liite nimetään: "Alihankinta"

Lataus vaaditaan

Ryhmittymä

Jätetäänkö tarjous 
ryhmittymänä?

Valinta vaaditaan

Jos kyllä

Jos tarjouksen jättää ryhmittymä on tarjouksen liitteeksi 
ladattava selvitys ryhmittymästä. Ladattava liite 
nimetään: Ryhmittymä

Lataus vaaditaan

Pakotteet

Helsingin kaupunki on velvollinen noudattamaan Euroopan 
unionin, Yhdistyneiden kansakuntien ja Suomen 
viranomaisten asettamia 
pakotteita ja varojen jäädyttämispäätöksiä. Tarjoajien tulee 
antaa seuraava vakuutus ja pyydettäessä viipymättä esittää 
hankintayksikölle tietoja 
hankintayksikön pyytämään selvityspyyntöön.

Tarjoaja vakuuttaa,

• ettei tarjoaja tai tarjoajan lähipiiri kuulu Neuvoston 
asetuksen (EU) N:o 269/2014, annettu 17 päivänä 
maaliskuuta 2014, Ukrainan alueellista 
koskemattomuutta, suvereniteettia ja itsenäisyyttä 
heikentävien tai uhkaavien toimien johdosta määrättävistä 
rajoittavista toimenpiteistä 
liitteessä I lueteltuihin luonnollisiin henkilöihin, 
oikeushenkilöihin, yhteisöihin tai elimiin,

• ettei 1) tarjoajalle, 2) tarjoajan hallinto-, johto- tai 
valvontaelimen jäsenille tai edustus-, päätös- tai 
valvontavaltaa käyttäville henkilöille tai 
tahoille eikä 3) tarjoajan välittömille tai välillisille omistajille 
taikka tarjoajan käyttämiin alihankkijoihin kohdistu muita 
Euroopan unionin, 
Yhdistyneiden kansakuntien tai Suomen viranomaisten 
asettamia pakotteita taikka varojen jäädyttämispäätöstä, ja

• ettei tarjoajan toiminta, sopimuksen kohteeseen käytettävät 
tavarat tai palvelut eikä tarjoajan tuottamien tuotteiden
/palveluiden käyttö riko 
Euroopan unionin, Yhdistyneiden kansakuntien tai Suomen 
viranomaisten asettamia pakotteita. 

"Kyllä" vaaditaan

Liikesalaisuudet

Katsooko tarjoaja hänen tarjouksensa tai sen liitteiden 
sisältävän liikesalaisuuksia ja näiden liikesalaisuustietojen 
sisällyttämisen tarjoukseen olevan välttämätöntä tarjouksen 
tekemiseksi?

Valinta vaaditaan

Jos kyllä

Mikäli tarjoaja vastasi edellä ”Kyllä”, tulee tarjoajan 
ilmoittaa tarjouksessa tai sen liitteissä liikesalaisuuksiksi 
katsomansa tiedot erillisellä tähän kohtaan ladattavalla 
liitteellä. Ladattava liite nimetään: Liikesalaisuus. 
Tarjoajaa pyydetään myös perustelemaan samassa 
liitteessä, miksi kyseiset tiedot ovat julkisuuslaissa 
tarkoitettuja liikesalaisuuksia. Lisäksi tarjoajan tulee 
merkitä tarjouksensa jokaiselle sivulle liikesalaisuudet 
selkeästi sanalla ”SALAINEN”. Tarjousta 
kokonaisuudessaan ei saa merkitä liikesalaisuudeksi.

Lataus vaaditaan

Vastaamalla "Kyllä" Tarjoaja vakuuttaa, että se on ottanut 
tämän kohdan mukaiset liikesalaisuuksia koskevat ehdot 
huomioon tarjousta tehdessään.

"Kyllä" vaaditaan
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Tarjoaja sitoutuu lisäksi pyynnöstä hankintayksikön 
asettamassa kohtuullisessa määräajassa toimittamaan 
hankintayksikölle erillisen version tarjouksesta, josta 
liikesalaisuudet on poistettu. Vastaamalla "Kyllä" tarjoaja 
hyväksyy ehdon.

"Kyllä" vaaditaan

Hankintayksikkö viime kädessä ratkaisee, ovatko 
liikesalaisuuksiksi ilmoitetut tiedot julkisuuslain mukaan 
salassa pidettäviä tietoja.

Rikostaustan selvittäminen

Työntekijän tulee esittää rikosrekisteriote päiväkodin 
johtajalle ennen työsopimuksen laatimista. Laki lasten 
kanssa työskentelevien rikostaustan selvittämisestä (504
/2002). 

"Kyllä" vaaditaan

Tarjoajaa ja sen henkilöstöä koskevat 
vaatimukset

Tarjoaja sitoutuu haastattelemaan ja arvioimaan henkilön 
soveltuvuuden varhaiskasvatuksen tehtävään päiväkodissa. 

"Kyllä" vaaditaan

Tarjoaja pidättäytyy lähettämästä henkilöä enää uudestaan, 
jos Tilaaja on arvioinut henkilön soveltumattomaksi 
varhaiskasvatustyöhön. 

"Kyllä" vaaditaan

Tarjoajalla tulee olla kokemusta henkilöstön välittämisestä 
viimeisen kolmen vuoden ajalta vähintään vuoden verran ja 
kolmelle eri toimijalle. Tarjoaja lataa liitteeksi selvityksen, 
josta käy ilmi referenssiasiakkuudet, yhteyshenkilöiden 
nimet, sähköpostiosoitteet ja puhelinnumerot, kuvaus 
palvelusta, ajankohta (kk/vvvv - kk/vvvv).  

Lataus vaaditaan

Työntekijällä tulee olla tehtävän edellyttämä koulutus tai 
aikaisempaa kokemusta alle kouluikäisten lasten hoidosta ja 
kasvatuksesta. 

"Kyllä" vaaditaan

Henkilöstöä välittävällä yrityksellä tulee olla alla mainittujen 
tutkintojen omaavia työntekijöitä tarjottavana tässä 
kilpailutuksessa. 

* Varhaiskasvatuksen opettaja: varhaiskasvatuslain (540
/2018) mukainen kelpoisuus tai siirtymäsäännöksen (75 §) 
mukaisesti kasvatustieteen kandidaatin tutkinto (lto), 
soveltuva ammattikorkeakoulututkinto tai aikaisempi 
vastaava opistotasoinen tutkinto, esim. 
lastentarhanopettajan tai sosiaalikasvattajan tutkinto (laki 272
/2005 ja asetus nro 608/2005).

* Varhaiskasvatuksen sosionomi: Sosiaali- ja terveysalan 
ammattikorkeakoulututkinto, johon sisältyvät 
varhaiskasvatukseen ja sosiaalipedagogiikkaan 
suuntautuneet vähintään 60 opintopisteen laajuiset opinnot, 
joista voidaan säätää tarkemmin valtioneuvoston 
asetuksella, tai sosionomin tutkinto, jota on täydennetty 
mainituilla opinnoilla (540/2018 27§).

* Varhaiskasvatuksen lastenhoitaja: kasvatus- ja ohjausalan 
perustutkinto, sosiaali- ja terveysalan perustutkinto tai muu 
vastaava soveltuva tutkinto, joihin sisältyy tai joita henkilö on 
täydentänyt riittävän laajoilla lasten hoidon, kasvatuksen ja 
opetuksen tutkinnonosilla (varhaiskasvatuslaki 540/2018, 28 
§, asetus 753/2018 3 § ja 4 §).

* Erityisavustaja (päiväkotiavustaja) : koulunkäyntiavustajan 
tutkinto tai muu tehtävään soveltuva koulutus sekä 
aikaisempi työkokemus päiväkodissa.

Tarjoaja lataa tähän selvityksen tarjoamistaan työntekijöistä. 
Selvityksestä tulee käydä ilmi tarjottavan henkilöstön määrä, 
henkilöiden koulutus ja kokemus varhaiskasvatuksen 
toimintaympäristöstä. 

Lataus vaaditaan
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Tarjoaja sitoutuu ensisijaisesti tarjoamaan 
ruotsinkielentaitoista työvoimaa.  

Mikäli ruotsinkielistä työvoimaa ei ole tarjolla, tilaaja 
hyväksyy myös suomenkielisen työntekijän. 

"Kyllä" vaaditaan

Työntekijä sitoutuu antamaan luotettavan selvityksen 
tuberkuloositautiriskistä päiväkodin johtajalle ennen 
palvelussuhteen alkamista. (Tartuntatautilaki 1227/2016   55 
§ - Terveydentilan selvitys hengityselinten tuberkuloosista 
työtehtävää varten). 

"Kyllä" vaaditaan

Muut vaatimukset

Tarjoaja sitoutuu käyttämään sähköistä järjestelmää 
päiväkodin johtajan ja tarjoajan välillä, johon kirjataan 
työvoimatarve ja jonka kautta vahvistetaan toimitettava 
työvoima. Tarjoaja lataa liitteeksi selvityksen käyttämästään 
sähköisestä järjestelmästä.

 Jos tarjoajalla ei ole käytössä sähköistä järjestelmää, 
työvoiman tilaaminen voidaan hoitaa myös puhelimitse. 
Tarjoajan tulee siinä tapauksessa ladata tähän selvitys 
käytössä olevasta muusta tilausmenetelmästä.  

Lataus vaaditaan

Vastaamalla "Kyllä" tarjoaja hyväksyy tarjouspyynnön 
liitteenä olevat sopimusehdot sellaisenaan ilman varaumia.

"Kyllä" vaaditaan

Vastaamalla "Kyllä" tarjoaja vakuuttaa, että on tutustunut 
huolellisesti hankintaa koskeviin kysymyksiin ja niihin 
annettuihin vastauksiin ja huomioinut vastauksissa annetut 
tiedot, ohjeet ja mahdolliset muutokset tarjousta tehdessään.

"Kyllä" vaaditaan

Tarjoajan tiedot

Tarjoajan yrityksen virallinen nimi, Y-tunnus ja osoite 
kaupparekisterissä tai muussa elinkeinorekisterissä 
(ryhmittymän osalta kaikkien yritysten osalta).

Syötettävä

Yritystä tai ryhmittymää sopimusasioissa edustavan
/edustavien henkilön/henkilöiden yhteystiedot (nimi, asema 
yrityksessä, osoite, puhelinnumero ja sähköpostiosoite).

Syötettävä

Mahdollisen sopimuksen tekoa varten ilmoitettavat 
yhteyshenkilöiden yhteystiedot:

- sopimuksen yhteyshenkilö(t) (nimi, asema, puhelinnumero 
ja sähköpostiosoite)

Syötettävä

- sopimuksen allekirjoittaja(t) (nimi, asema, puhelinnumero ja 
sähköpostiosoite)

Syötettävä

Hankinnan kohteen kriteerit

Kokonaishinnan maksimipisteet
100,00

Hinnan pisteiden laskentatapa
(pienin annettu arvo / tarjottu arvo) * maksimipisteet

Kohteen painoarvo hinnan maksimipisteistä määritettävissä
Kyllä

Henkilöstövälityspalvelut ruotsinkieliseen varhaiskasvatukseen
Hinnan kysyminen: Kohteille kysytään hinta ja se vaikuttaa vertailuhintaan

Varhaiskasvatuksen opettaja/ sosionomi
Hankittava määrä: 1 Työvuoro (EUR / Työvuoro)

Kohteen hinta kysytään ja se vaikuttaa vertailuhintaan

Hinnan painoarvo 20 %
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Kohteen kriteerin nimi Minimi-
vaatimus

Maksimi-
vaatimus

Maksimi-
pisteet

Pisteiden laskentatapa

Hinta voi olla maksimissaan 45 euroa per työvuoro. Tarjottu 
hinta ei voi olla 0 euroa. 

Lastenhoitaja
Hankittava määrä: 1 Työvuoro (EUR / Työvuoro)

Kohteen hinta kysytään ja se vaikuttaa vertailuhintaan

Hinnan painoarvo 40 %

Kohteen kriteerin nimi Minimi-
vaatimus

Maksimi-
vaatimus

Maksimi-
pisteet

Pisteiden laskentatapa

Hinta voi olla maksimissaan 40 euroa per työvuoro. Tarjottu 
hinta ei voi olla 0 euroa.

Erityisavustaja (päiväkotiavustaja) 
Hankittava määrä: 1 Työvuoro (EUR / Työvuoro)

Kohteen hinta kysytään ja se vaikuttaa vertailuhintaan

Hinnan painoarvo 40 %

Kohteen kriteerin nimi Minimi-
vaatimus

Maksimi-
vaatimus

Maksimi-
pisteet

Pisteiden laskentatapa

Hinta voi olla maksimissaan 35 euroa per työvuoro. Tarjottu 
hinta ei voi olla 0 euroa.

Rekrytointipalkkiot, ruotsinkielinen varhaiskasvatus
Hinnan kysyminen: Kohteille kysytään hinta mutta se ei vaikuta vertailuhintaan

Varhaiskasvatuksen opettaja/  sosionomi 
Hankittava määrä: 1 Rekrytointi (EUR / Rekrytointi)

Kohteen hinta kysytään mutta se ei vaikuta vertailuhintaan

Kohteen kriteerin nimi Minimi-
vaatimus

Maksimi-
vaatimus

Maksimi-
pisteet

Pisteiden laskentatapa

Rekrytointipalkkio varhaiskasvatuksen opettajasta/ 
sosionomista voi maksimissaan olla 2000,00 euron 
suuruinen. 

Lastenhoitaja
Hankittava määrä: 1 Rekrytointi (EUR / Rekrytointi)

Kohteen hinta kysytään mutta se ei vaikuta vertailuhintaan

Kohteen kriteerin nimi Minimi-
vaatimus

Maksimi-
vaatimus

Maksimi-
pisteet

Pisteiden laskentatapa

Rekrytointipalkkio lastenhoitajasta voi maksimissaan olla 
1500,00 euron suuruinen. 

Erityisavustaja (päiväkotiavustaja) 
Hankittava määrä: 1 Rekrytointi (EUR / Rekrytointi)

Kohteen hinta kysytään mutta se ei vaikuta vertailuhintaan

Kohteen kriteerin nimi Minimi-
vaatimus

Maksimi-
vaatimus

Maksimi-
pisteet

Pisteiden laskentatapa

Rekrytointipalkkio erityisavustajasta voi maksimissaan olla 
850,00 euron suuruinen. 

Muut tiedot
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Hankintayksikön esittely
Hankintapalvelut kilpailuttaa ja tekee palveluja koskevia puitesopimuksia. Hankintapalvelut toimii hankinta-asioissa palvelu- ja 
tavarahankintojen asiantuntija- ja koordinointiyksikkönä. Yksikkö vastaa koulujen, ammatillisten oppilaitosten, varhaiskasvatuksen 
ja työväenopistojen keskitetyistä hankinnoista kilpailuttamalla ja tilaamalla ne suoraan käyttäjille. Lisäksi yksikkö avustaa kouluja, 
varhaiskasvatuksen toimipisteitä, suomen- ja ruotsinkielistä työväenopistoa, oppilaitoksia sekä viraston hallintoa kilpailuttamiseen 
liittyvissä asioissa, kuten tarjouspyyntöjen ja palvelukuvausten laadinnassa, tarjoustenvertailussa ja sopimusasioissa.

Kokonaismäärä tai laajuus
Tilaaja ei sitoudu mihinkään hankintamääriin.

Tarjouksen/hakemuksen lähettäminen
Tarjoukset on lähetettävä sähköisesti Tarjouspalvelu.fi - toimittajaportaalista osoitteessa https://tarjouspalvelu.fi.

Tarjous tulee hinnaltaan ja muilta ehdoiltaan tarjoajaa sitovaksi, kun hankintayksikkö on tarjousajan päätyttyä ottanut selon 
tarjouksesta. Tarjoajan tulee huolehtia siitä, että tarjous sisältää kaikki tarjouspyynnössä vaaditut liitteet sekä että liitteet on 
täydennetty ohjeiden mukaisesti. 

Tarjoukseen liitettävät liitteet pyydetään toimittamaan Microsoft Office- ja/tai Adobe Acrobat PDF – tiedostomuotoina. Viittauksia 
esimerkiksi www-sivuihin ei hyväksytä. Mahdollisia lisätarjousliitteitä ei tule laatia. Toimittajan pitää huolehtia siitä, että toimittaja 
ei tule lisäämään tarjoukseensa omia kaupallisia ehtojaan. Tarjoukseen ei myöskään tule liittää mitään, ylimääräisiä, ei-pyydettyjä 
liitteitä. Yksittäisen liitetiedoston enimmäiskoko on 100 megatavua.

Hinta ja kaupalliset ehdot
Tarjoushinnat on ilmoitettava ilman arvonlisäveroa (ALV 0 %).

Hintaan on sisällytettävä myös kaikki oheiskulut, kuten esimerkiksi laskutuslisät ja toimituskulut ym. lisät, eikä niistä saa laskuttaa 
erikseen.

Hinnan varaumia ei hyväksytä.

Yleisesti markkinoilla käytetystä hintatasosta merkittävästi poikkeavien tarjoushintojen osalta hankintayksikkö vaatii 
lisäselvityksen tarjoajan hintaperusteista ja kyvystä toteuttaa tarjouspyynnössä esitetty hankinta esitetyin hinnoin.

Laskutus ja maksuehto
Katso sopimusluonnos

Salassapito, vaitiolovelvollisuus ja sopimussakko
Katso sopimusluonnos

Hylkäämisperusteet
Tarjous hylätään, mikäli tarjoajan soveltuvuudelle asetetut vaatimukset eivät täyty tai jos tarjouspyynnössä esitetyt vaatimukset 
eivät täyty. 

Hankintayksikkö on velvollinen hylkäämään tarjouksen tarjouspyynnön vastaisena, jos tarjouksessa on sellainen virhe tai puute, 
joka estää tarjouksen tasapuolisen vertailun muiden tarjouspyynnön mukaisten tarjousten kanssa.

Tarjoaja, joka ei täytä asetettua vaatimuksia tai joka syyllistyy olennaisesti väärien tietojen antamiseen toimittaessaan vaadittuja 
tietoja tai joka ei asetetussa määräajassa toimita pyydettyä selvitystä, suljetaan tarjouskilpailusta. 

Tarjouspyynnön ja sen liitteiden vastaiset ehdot johtavat tarjouksen hylkäämiseen. Ehdot ovat mainittu tarjouspyynnössä ja sen 
liitteissä.

Sopimusmenettely
Valitun toimittajan ja Helsingin kaupungin välille syntyy sitova sopimus hankinnan kohteesta vasta, kun molemmat osapuolet ovat 
allekirjoittaneet sopimuksen. 

Sopimus voidaan tehdä aikaisintaan 14 päivän kuluttua hankintapäätöksen tiedoksisaannista edellytyksellä, että hankintapäätös 
on saanut lainvoiman.
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Hankinnasta tehtävä sopimus laaditaan noudattaen hankintasopimusluonnoksen mukaisia ehtoja. Sopimukseen sovelletaan 
lisäksi Julkisten hankintojen yleisiä sopimusehtoja, JYSE Palvelut, huhtikuu 2022 päivitysversio.

Sopimuskauden kesto on yhden (1) vuoden. Hankintaan sisältyy yhden (1) vuoden optio, jonka käyttöönotosta päättää tilaaja.

Asiakirjojen julkisuus
Hankintapäätös ja sen liitteet ovat julkisia päätöksen allekirjoituksen jälkeen. Muut hankinta-asiakirjat ovat julkisia sopimuksen 
tekemisen jälkeen. Tarjoajalla on oikeus saada tieto hankinta-asiakirjoista päätöksen allekirjoituksen jälkeen.

Tarjoajan on merkittävä liikesalaisuuksinaan pitämänsä tarjouksen tiedot. Kaupunki harkitsee, ovatko liikesalaisuuksiksi esitetyt 
asiat lain mukaan salassa pidettäviä. 

Tarjouksen vertailussa käytettävää hintatietoa ei pidetä liikesalaisuutena. Jos tarjoaja ei ilmoita liikesalaisuuksiaan edellä 
vaaditulla tavalla, kaupungilla on oikeus pitää tarjoajan tarjousta kokonaisuudessaan julkisena. Tarjouksen julkiseksi tulemisen 
ajankohta määräytyy edellä kerrotulla tavalla.

Päätöksenteon perusteet
Tarjousten vertailu tehdään kohdan "Hankinnan kohteen kriteerit" mukaisesti.

Kokonaistaloudellisen edullisuuden perusteena käytetään tässä hankinnassa ainoastaan halvinta hintaa. Hankittaville palveluille 
on asetettu vähimmäisvaatimuksina laadullisia vaatimuksia (laatukriteereitä), jotka tarjottavien palveluiden pitää täyttää. Jos 
laadulliset vähimmäisvaatimukset eivät täyty, hylätään tarjous tarjouspyynnön vastaisena.

Tätä hankintasopimusta ei ole jaettu osiin, koska jakaminen tekee sopimuksen toteuttamisesta teknisesti liian vaikeaa.

Erimielisyyksien ratkaiseminen
Sopimusta koskevat asiat ratkaistaan ensisijaisesti keskinäisin neuvotteluin. Jos kiistakysymys ei ratkea neuvotteluin, 
erimielisyydet jätetään ratkaistavaksi Helsingin käräjäoikeuteen.

Muut asiat
Tarjoajilla ei ole oikeutta saada korvausta tarjouksen tekemisestä.

TARJOUSPALVELUN KÄYTTÖ- JA TEKNINEN TUKI020 766 1075 / tuki@cloudia.fi (ma-pe klo 8.00-16.00)

Liitteet ja linkit

Liitteet
Liite 1 Sopimusluonnos_ruotsinkielinen henkilöstövuokrauspalvelu varhaiskasvatukseen.pdf
Liite 2 JYSE-Palvelut_huhtikuu 2022.pdf.pdf
Liite 3 Tietosuoja- ja salassapitoliite.pdf

Allekirjoittajat
Nimi Titteli

Jenni Lehtomaa hankinta-asiantuntija

Kari Salovaara hankintapäällikkö


