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TYON TAUSTA

Ennen koronapandemiaa tehdyissa suunnitelmissa arvioitiin, etta Kulttuurin ja vapaa-ajan
Fredriksbergin 4591 m? monitilatoimistossa tydskentelisi Yhteisten palvelujen 300
henkildsta paivittain keskimaarin 70 %.

Koronapandemia muutti tydnteon tapoja kuitenkin radikaalisti, etatyon teko 16i itsensa lapi,
eivatka tyontekijat enaa palanneetkaan pandemian taituttua tyopaikoille entisen malliin.
Hybridi- eli monipaikkainen tyo voitti alaa ja on johtanut siihen, ettad osa tybajasta
tydskennellaan tata nykya Fredriksbergissa ja osa kotona tai muissa kaupungin
toimipisteissa.

Taman takia tilojen kayttdaste on pienentynyt ja nykyiset tilat ovat jaaneet liilan suuriksi
henkilokunnalle. Haemme kustannussaastdja vuokraamalla A-talon 3. kerroksen 1 579,5
m? tilan kaupungin sisalla toimivalle vuokralaiselle.

Tama tarkoittaa sita, ettd A- ja B-puoli erotetaan toisistaan, eli talojen valinen kulkuaukko
suljetaan.

Taman takia meidan B-talomme jaljelle jaavan 3 012 m? monitilatoimiston tyétiloja on
tarkoitus sisustaa uudelleen, jotta tilat olisivat toimivat tydntekoon. Tama tarkoittaa
henkildkunnan osallistamista tilojen suunnitteluun.

Talla hetkella kolmeen kerrokseen jakautuvassa monitilatoimistossa on erilaisia tila-alueita
tydpistetydskentelyyn avotilassa tai hiljaisessa tilassa, eri kokoisia kokoushuoneita,
aulatilaa, isomman porukan kokous ja tapahtumatiloja, vapaan keskustelun mahdollistavia
tiloja, lyhyen tyoskentelyn mahdollistavia huoneita, ideointitilaa, ryhmatyoalue,
henkilokunnan ruokailutiloja, hyvinvointitila, valokuvastudio, videoiden editointitila,
tulostustiloja, ankkuripaikkoja, varastotiloja, ulkoterassi ja aulahenkilon tila.

Alueet koostuvat naytollisista sahkopoytaisista tyopisteista, erikorkuisista poytaalueista,
puhelinkopeista, palaverikopeista, sohvakalustoista ja graafikoiden tyopisteista. Tiloja on
jaettu seinilla, seinakkeilla, akustisilla elementeilla tai verhoilla.

Helsingin kaupunki on sitoutunut kiertotalouteen ja kierrattamiseen, joten ensisijaisesti
tilojen kalustamisessa kaytetaan meidan A-talon puolen vanhoista tiloista siirtyvia
kalusteita, jos mahdollista tai B-puolen olemassa olevia tai kierratettyja kalusteita.
Helsingin kaupungilla on oma Tavarat Kiertoon -kierratysjarjestelma, jonka kautta 10ytyy
kierrossa olevat kalusteet. Kaupungille on tulossa voimaan vuoden 2025 alusta myds uusi
puitesopimus uusien kalusteiden hankkimiseksi eri toimijoilta, jos sopivia kalusteita ei
I6ydy nykyisista toimitiloista tai kierratettyna.

Luonnollisesti kun luovumme tiloista pitdd meidan punnita kuinka paljon uusia huonetiloja
lisddmme nyKyisiin tiloihimme, jotta kokoushuoneiden ja pienien tydskentelytilojen ja
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muiden tilojen maara kattaisi tarpeemme ja olisi tasapainossa muiden monitilatoimiston
toimintojen kanssa. Onneksi Fredriksbergin toimistotilat on suunniteltu helposti
muokattavaksi, niin etta katto-otsiin ja lattiaan saa helposti kiinnitettya
valmisseinaelementit. Meilla on tiedossa huonetilojen valmisseinaelementtien toimittaja ja
rakentaja, joka on aikaisemminkin toimittanut tiloihin vastaavia elementteja, joten uusien
huonetilojen suunnittelu ja lisdaminen tiloihin on helppoa.

TYON KUVAUS

Tyon ja tydkokonaisuuksien sisalto ja kuvaus.

Tyo6 koostuu sisustussuunnitelman tekemisesta yhdessa henkildokunnan kanssa. Ty6 on
jaettavissa kahdeksi tyokokonaisuudeksi. Ensimmaiseksi henkilokunnan kanssa
maaritellaan Fredriksbergin toiminnalliset alueet, joissa otetaan huomioon tyon tekemisen
tilat ja tarpeet. Taman jalkeen tehdaan sisustussuunnitelmaluonnokset, joista valitaan yksi
vaihtoehto tyostettavaksi lopulliseksi sisustussuunnitelmaksi.

Projektissa osallistetaan henkilokuntaa mukaan eri vaiheissa tyopajoilla ja suunnitelmat
jatetaan esille Fredriksbergiin tydpajojen jalkeen henkildokunnan itsenaisesti
kommentoitaviksi maaraajaksi, jotta mahdollisimman monia saadaan osallistumaan
suunnitteluun mukaan tyopajojen lisaksi. Aina eri vaiheiden jalkeen suunnitelmia
tarkennetaan ja edetaan seuraavaan vaiheeseen.

TyOpajojen materiaalien ja lopullisten suunnitelmien tulosteiden toteuttaminen kuuluu
valitulle toimistolle ja pitaa sisaltya hintaan.

TYON SISALTO
Projektin hallinta:

Projektin aloitus-, suunnittelu-, viikko-, arviointi-, ja yhteenvetopalaverit
Aloituspalaverissa annetaan lahtotietomateriaalit ja sovitaan tyon aikataulusta ja
tapaamisista. Toimisto tutustuu Iahtotietomateriaaleihin ja hyodyntaa niita tyossa.

Tyokokonaisuudet

1. Toiminnalliset alueet
Pidetaan kaksi tyopajaa. Ensimmaisessa tydpajassa maaritellaan erilaiset tyon
tekemisen tilat, joita toimitiloihin halutaan lisata tai muuttaa. Tydpajojen suunnittelun
lahtotietomateriaalina hyddynnetaan nykyisten tila-alueiden maaritelmia. Tassa
vaiheessa maaritellaan tilojen toiminnalliset ominaisuudet ja kriteerit. TyOpajan
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materiaalit jatetaan tyopajan jalkeen esille Fredriksbergiin maaraajaksi
henkilokunnan tydstettavaksi.

Toisessa tyOpajassa kaydaan erilaiset tilat ja toiminnalliset ominaisuudet yhdessa
henkildkunnan kanssa lapi ja tehdaan tarvittavat muutokset. Materiaalit jatetaan
maaraajaksi Fredriksbergiin henkilokunnan kommentoitavaksi.

Toimisto tekee kommentoinnin jalkeen tilojen toiminnallisten alueiden toiminnoista
ja vaatimuksista koosteen, jota hyddynnetaan seuraavassa vaiheessa.

. Sisustussuunnitelman teko

TyOpajoja pidetaan kaksi. Toimisto tuottaa edellisen vaiheen tietojen pohjalta
esiteltavaksi ensimmaiseen tydpajaan vaihtoehtoisia sisustussuunnitelmia, joissa
erilaiset tyon tekemisen tilat ja kriteerit on huomioitu. Henkilokunta kommentoi naita
suunnitelmia tyopajassa ja itsenaisesti maaraajan Fredriksbergissa. Kommenttien
pohjalta valitaan yksi suunnitelma tyostettavaksi eteenpain.

Toimisto tekee muutokset valittuun sisustussuunnitelmaan ja esittelee suunnitelman
henkilékunnalle, joka voi viela kommentoida suunnitelmaa tydpajassa ja itsenaisesti
Fredriksbergissa maaraajan.

Henkildkunnan kommenttien jalkeen sisustussuunnitelmasta tehdaan tilojen
lopullinen toteutussuunnitelma, jota kaytetaan kalustamiseen ja toimitilan remontin
toteuttamiseen. Sisustussuunnitelman tulee sisaltaa pohjakuvat,
kalustesuunnitelman, akustiikkaelementit, kiintokalusteiden suunnitelmat,
kalustelistauksen hyodynnettavista kalusteista, hankittavista kalusteista ja
luovuttavista kalusteista. Lisaksi suunnitelmassa pitaa olla materiaalikaaviot, kuvat
rakenteellisista ratkaisuista, kuten uusien mahdollisten huonetilojen seinista, ovista
tai muista rakenteellisista ratkaisuista.

Lopullinen sisustussuunnitelma esitellaan henkilokunnalle ja jatetaan tiloihin naytille
muutosten ja remontin ajaksi.

Fredriksbergin toimistotilat on suunniteltu helposti muokattavaksi, niin etta katto-
otsiin ja lattiaan saa helposti kiinnitettya valmisseinaelementit. Meilla on tiedossa
huonetilojen valmisseinaelementtien toimittaja ja rakentaja, joka on aikaisemminkin
toimittanut tiloihin vastaavia elementteja. He antavat mielellaan suunnitteluun
littyen lisatietoja ja heilta I0ytyy tiedot valmistamistaan seina- ja ovielementeista,
joten tdman osalta uusien huoneiden suunnittelu on helppoa.
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OSALLISTETTAVAT TAHOT JA LAHDEAINEISTO

Osallistettavat tahot:

Fredriksbergin toimitilassa tyoskenteleva henkilokunta, noin 300 henkildoa
Lahdeaineisto:

= Fredriksbergin monitilatoimiston konsepti

= Kalustelistaus

= Kalustesuunnitelmat

= Sisustussuunnitelmat

= Pohjakuvat

» Fredriksbergin Pelisaannot

= Henkilokunnalle toteutettu kysely tilojen kaytosta

Lahdeaineisto annetaan valitulle toimistolle projektin ajaksi kayttoon.

TUOTOKSET JA TYON OSA-ALUEET

1. Lahdemateriaaleihin tutustuminen.

2. Tydpajojen toteuttaminen:
= tydpajojen materiaalit
= tyOpajojen vetadminen
= tydpajojen yhteenvedot

3. Sisustussuunnitelma sisaltaen:
= toiminnalliset alueet
= pohjakuvat
= kalustussuunnitelma
= kalustelistaus vanhoista, hankittavista ja poistettavista kalusteista
= materiaali ja tuotetiedot
= akustiikkaelementtien suunnitelmat
= Kkiintokalusteiden suunnitelmat
= uusien rakennettavien huonetilojen ja seinakkeiden seina- ja ovikaaviot
= materiaalikaaviot
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TYON AIKATAULU

Tyon toivotaan valmistuvan 31.3. 2025 mennessa. Lopullisesta aikataulusta sovitaan
valitun toimittajan kanssa tarkemmin.

VASTAAMINEN

Tama on Helsingin kaupungin palvelumuotoilua koskevan hankintasopimuksen H088-
21/HEL 2022-002395 osa-alue 3. mukainen minikilpailutus. Pyydamme Teita tarjoamaan
osallistamista ja sisustussuunnittelua taman tarjouspyynndn ja sen liitteiden mukaisesti.

Toivomme vastausta tahan tarjouspyyntoon maanantaihin 23.12.2024 klo 12:00 mennessa
Cloudia-kilpailutusjarjestelman kautta. Tallettakaa jarjestelman kautta tarjouksen hinta ja
seuraavat kolme dokumenttia.

Referenssit: maksimissaan 3 referenssia vastaavista hankkeista.

Prosessin kuvaus: suunnitelma hankkeen toteutuksesta, vaiheet, tydskentelymenetelmat,
aikataulu, tekijat ja hinta eriteltyna tyon jokaiseen tuotokseen ja osa-alueeseen h/€.

Projektitimin kokoonpano: hankkeen vaatima monipuolinen osaaminen.

TARJOUSTEN ARVIOINTI JA VALINTAPERUSTEET

Valintaperusteena on kokonaistaloudellinen edullisuus, jossa arvioidaan hinnan ja laadun
suhdetta. Laatu 60 ja hinta 40. Pidatamme oikeuden hankkia tarjouksesta tietyt osa-alueet
tai olla hankkimatta palvelua taman kilpailutuksen kautta.

Laadun pisteytys

Laadun vertailussa maksimipisteet 60 jakautuvat seuraavasti laatukriteerien kesken:
referenssit 15 pistetta, prosessin kuvaus 30 pistetta ja projektitiimin kokoonpano 15
pistetta. Alla on kuvattu, miten laadun kriteereita arvioidaan.

Referenssit: case-esimerkit maksimissaan kolmesta vastaavasta hankkeesta.
(maksimipisteet 15 p/15 %)

a. aiempien hankkeiden samankaltaisuus toteutettavaan hankkeeseen verrattuna (pisteet
1-5)

b. aiempien hankkeiden myo6ta syntynyt kokemus ja asiantuntijuus (pisteet 1-5)

c. aiempien samankaltaisten toimitilaprojektien tai hankkeiden toteutus (pisteet 1-5)
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Prosessin kuvaus: suunnitelma hankkeen toteutuksesta, vaiheet, tydskentelymenetelmat,
aikataulu, tekijat ja hinta eriteltyna tyon jokaiseen tuotokseen ja osa-alueeseen h/€
(maksimipisteet 30 p/30 %)

a. selkeys ja johdonmukaisuus (pisteet 1-5)
b. sisaltd ja tydskentelymenetelmat (pisteet 1-20)
c. toteutuskelpoisuus (pisteet 1-5)

Projektitiimin kokoonpano: hankkeen vaatima monipuolinen osaaminen. (maksimipisteet
15 p/15 %)

a. projektitiimin kokoonpano, osaamisprofiili ja henkildomaara (pisteet 1-5)
b. projektitimin aiempi tyokokemus vastaavista hankkeista (pisteet 1-5)
c. tiimin esittelyn selkeys ja innostavuus (pisteet 1-5)

Hinnan pisteytys

Hinnan laskentakaava: (pienin annettu arvo / tarjottu arvo) x 40.

HANKINNAN ARVO

Tarjousten toivotaan olevan 20 000—40 000 € hintahaarukassa.

KYSYMYKSET

Kysymykset Cloudia-jarjestelman kautta 13.12. klo 12 mennessa. Kysymyksiin vastataan
kaikille yhteisesti Cloudian kautta.

Talla aikataululla sopimus voitaisiin allekirjoittaa aikaisintaan 8.1.2024.

SOPIMUS TYOSTA JA TIETOSUOJA

Valittavan palveluntuottajan kanssa allekirjoitetaan sopimus tyon toteuttamisesta.
Sopimusluonnos I6ytyy Cloudia-palvelusta liitteena nimella Sopimusluonnos yksittaiseen
hankkeeseen, osa-alue 1.pdf.

Tietosuoja tulee huomioida erityisen hyvin palvelumuotoilussa, silla
palvelumuotoiluprojekteissa saatetaan kasitella henkildtietoja ja henkiltiedot tulee
kasitella oikein tietosuoja ja -turva-asiat huomioon ottaen. On tarkeaa, etta tilaaja,
toimittaja ja projektitiimi ymmartavat, miten toimitaan oikein.
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Toimittajien kanssa on puitesopimusta laadittaessa tehty erillinen tietosuojaliite, jossa on
sovittu keskeiset tietosuojaan liittyvat asiat. Tietosuojan Kasittelytoimien kuvaus 2021.pdf
I6ytyy Cloudia-palvelusta liitteena.

YHTEYSTIEDOT

Ville Mensio

Kehittamisasiantuntija, Kehittdmis- ja digitalisaatiopalvelut, Helsingin kaupunki / Kulttuuri ja
vapaa-aika / Kehittamisyksikko, gsm + 358 40 486 66 57, e-mail ville.mensio@hel.fi
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