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Y~ Kasvatuksen ja koulutuksen toimiala

19.06.2017

Kasvatuksen ja koulutuksen toimialajohtaja

38§
Kasko-toimialan tulojen, laskujen, maksujen ja muistiotositteiden
hyvaksyminen 1.6.2017 alkaen

HEL 2017-006268 T 00 01 00
Paatos

Kasvatuksen ja koulutuksen toimialajohtaja kumosi paatdksen
30.5.2017 (25 §) ja paatti (Hallintosaantd 14 Luku 1 §) toimialan tulojen
ja maksettavaksi tulevien laskujen, maksujen ja muistiotositteiden hy-
vaksymisesta seuraavasti:

LASKUJEN, MAKSUJEN JA TULOJEN HYVAKSYJAT
Varhaiskasvatus ja esiopetus - palvelukokonaisuuden maararahat
Varhaiskasvatusjohtaja
Palvelukokonaisuuden controller (Hatu)
Varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen alueelliset maararahat
Varhaiskasvatuksen aluepaallikko
Leikkipuisto- ja koululaisten iltapaivatoiminnan maararahat
Leikkipuisto- ja iltapaivatoiminnan paallikkd
Johtava leikkipuisto-ohjaaja
Paivakodit — paivakotikohtaiset maararahat
Paivakodinjohtaja
Varajohtaja
Perhepaivahoidon maararahat
Perhepaivahoidon ohjaaja
Perusopetus — palvelukokonaisuuden maararahat
Perusopetusjohtaja
Oppilashuollon paallikko
Palvelukokonaisuuden controller (Hatu)

Perusopetuksen alueellisten palvelujen maararahat
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Perusopetuksen aluepaallikkd
Koulut
Peruskoulun rehtori
Apulaisrehtori
Lukio- ja ammatillinen koulutus ja vapaa sivistystyo — palvelukokonaisuuden maararahat
Lukio- ja ammatillisen koulutuksen- ja vapaan sivistystyon johtaja
Opiskelijahuollon paallikké
Palvelukokonaisuuden controller (Hatu)
Lukiokoulutuksen maararahat
Lukiokoulutuksen paallikkd
Lukiot ja aikuislukio
Lukion rehtori
Aikuislukion rehtori
Apulaisrehtori
Vapaan sivistystydon maararahat
Vapaan sivistystyon paallikko ,rehtori
Koulutuspaallikko, kielet ja tietoaineet seka taide- ja taitoaineet
Ammatillisen koulutuksen maararahat
Ammatillisen koulutuksen paallikko, rehtori
Taloudenhoitaja (Hatu)
Toimialarehtori, oman toimialansa osalta
Koulutuspaallikkd, oman toimialansa osalta
TyOpajaesimies, tyopajatoiminnan osalta
Ravintolapaallikkona toimiva opettaja
Oppisopimusjohtaja, oppisopimustoiminnan maararahojen osalta

Koulutustarkastaja, oppisopimustoiminnan maararahojen osalta
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Ruotsinkielisten palvelujen maararahat

Ruotsinkielisen palvelukokonaisuuden johtaja
Palvelukokonaisuuden controller (Hatu)
Asiantuntija- ja toimistopalvelupaallikko

Varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen maararahat
Paivahoidonpaallikko
Paivakodinjohtaja
Varajohtaja

Perusopetus
Perusopetuksen paallikko

Koulut
Peruskoulun rehtori
Apulaisrehtori

Vapaan sivistystyon ja lukiokoulutuksen maararahat
Vapaan sivistystyon ja lukiokoulutuksen paallikko

Arbis
Vapaan sivistystyon ja lukiokoulutuksen paallikko
Apulaisrehtori

Lukiot
Lukion rehtori
Apulaisrehtori

Hallinto- ja tukipalvelut — palvelukokonaisuuden maararahat

Hallintojohtaja
Johtava controller
Hallintopaallikk

Hallintopalvelujen maararahat

Postiosoite Kayntiosoite Puhelin Y-tunnus Tilinro
PL 3000 Toysankatu 2 D +358 9 310 8600 0201256-6 F12922661800003009
00099 HELSINGIN KAUPUNKI Helsinki 51 Faksi Alv.nro

+358 9 86390 F102012566



Helsingin kaupunki Poytakirja 4 (8)
Y~ Kasvatuksen ja koulutuksen toimiala

19.06.2017

Kasvatuksen ja koulutuksen toimialajohtaja

Hallintopaallikk
Toimistopalvelupaallikko
Henkildstopalveluiden maararahat
Henkildstopaallikkd
Henkildston kehittamispaallikko
Kehittamispalveluiden maararahat
Kehittamispalveluiden paallikko
Pedagogisten palvelujen paallikko
Kehittamisen tuen paallikkd
Talous- ja suunnittelupalveluiden maararahat
Talous- ja suunnittelupaallikko
Asiakasmaksupaallikko
Suunnittelupaallikko
Talouspaallikkd
Hankintapaallikkd
Tilapalvelujen maararahat
Tilapalvelupaallikkd
Tietohallintopalvelujen maararahat
Tietohallintopaallikkd
Viestintapalvelujen maararahat
Viestintapaallikko

Koko toimialan osalta tulojen, laskujen ja maksujen hyvaksyminen palvelukokonaisuuksien ja
palvelujen hyvaksyjien estyneena ollessa tai tilanteessa, jonka seurauksena toimittaja on oikeu-
tettu lahettdamaan korkolaskun

Talous- ja suunnittelupaallikko
Talouspaallikko

Muistiotositteiden seka sahkopostin liitteena toimitettujen muistiotositteiden hyvaksyjat
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Talous- ja suunnittelupaallikko
Talouspaallikkd
Suunnittelupaallikkd
Johtava controller
Controller
Taloudenhoitaja

Hyvaksyjan vastuu ja rooli

Laskun hyvaksyja vastaa laskun sisallon ja tilidinnin oikeellisuudesta.
Laskua tarkastettaessa ja hyvaksyttaessa on kaytava lapi laskun sisal-
to ja historiatiedot seka varmistettava tilidinnin oikeellisuus. Laskun tar-
kastamisesta kirjoitetaan kommenttikenttaan, milla tavalla asia on var-
mennettu ja todentavat dokumentit tallennetaan jarjestelmaan.

Laskujen kirjautuminen oikein kirjanpitoon tulee tarkistaa kuukausittain
SAP/BO-jarjestelman vientiluettelosta ja tarvittaessa korjata virheelliset
tapahtumat muistiotositteella.

Kun tilaus tehdaan sahkadisella tilausjarjestelmalla (Kosti) ja lasku tilidi-
daan, tarkastetaan ja hyvaksytaan sahkoisessa ostolaskujen kasittely-
jarjestelmassa (Bip), tilauksen ja siitda saapuneen laskun hyvaksyja voi
olla sama henkild. BIP- sahkdinen laskujen kasittelyjarjestelma estaa
automaattisesti laskun hyvaksymisen, mikali laskua ei ole tarkastettu
ohjelman tarkastajaroolilla tai laskun tarkastaja ja laskun hyvaksyja on
sama henkild. Muulla kuin edella kuvatulla tavalla toimittaessa tilauk-
sen hyvaksyja ei saa hyvaksya tilauksesta tullutta laskua eli laskun tar-
kastaja ja hyvaksyija ei saa olla sama henkild.

Kosti- tilausjarjestelmassa prosessissa pitaa olla aina kaksi eri henkiloa
eli tilausehdotuksen laatija ja tilauksen hyvaksyja.

Maksuosoitusten ja muistiotositteiden laatija ja hyvaksyja ei saa olla sa-
ma henkilo. Edella mainittuihin tositteisiin merkitaan selvasti myos pai-
vaykset ja nimenselvennykset.

Samalla toimialajohtaja paatti, etta ostolaskuja tasmaytettaessa sahkaoi-
sessa tilausjarjestelmassa olevaan hyvaksyttyyn Kosti-tilaukseen, voi-
daan loppusummassa kayttaa automaattista pyoristystoleranssia, joka
on kymmenen (10) euroa. Automaattinen tdsmaytys voidaan tehda
vain, mikali Kosti-jarjestelmassa on merkinta, etta tavara tai palvelu on

vastaanotettu.
Paatoksen perustelut
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Hallintosaannon 14 Luku 1 § mukaan toimialajohtaja paattaa tulojen,
laskujen, maksuosoitusten ja muistiotositteiden hyvaksyjista toimialalla.

Lisatiedot

Seija Ryymin, talouspaallikkd, puhelin: 310 86278

seija.ryymin(a)hel.fi

Muutoksenhaku

Muutoksenhakukielto, valmistelu tai taytantdonpano
Otteet

Ote

Otteen saajat
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MUUTOKSENHAKUOHJEET

1
MUUTOKSENHAKUKIELTO

Poytakirjan 38 §.

Tahan paatokseen ei saa hakea muutosta, koska paatos koskee asian
valmistelua tai taytantéonpanoa.

Sovellettava lainkohta: Kuntalaki 136 §
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Liisa Pohjolainen
kasvatuksen ja koulutuksen
toimialajohtaja

Paatos on sahkoisesti allekirjoitettu.

Poytakirja on pidetty nahtavana yleisessa tietoverkossa osoitteessa
www.hel.fi 21.06.2017.
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