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113 §
Kaupunginkanslian toimintasääntö 1.6.2021

HEL 2021-005743 T 00 01 00

Päätös

Kansliapäällikkö hyväksyi kaupunginkanslian toimintasäännön 1.6.2017 
lukien liitteen 1 mukaisesti.

Päätöksen perustelut

Toimintasääntöön on tarpeen tehdä elinkeino-osastoa, henkilöstöosas-
toa ja viestintäosastoa koskevia muutoksia.

Elinkeino-osastolla organisaatiota muutettiin merkittävästi työllisyyden 
kuntakokeilun alettua 1.3.2021. Kokeilun alkuvaiheen kokemusten pe-
rusteella on tarpeellista tehdä muutoksia työvoima- ja maahanmuutto-
yksikön kahdessa palvelukokonaisuudessa muun muassa asiakaspal-
velun entistä sujuvamman toimivuuden vuoksi. 

Työhön kuntouttavat palvelut -palvelukokonaisuuteen lisätään työkyky-
alatiimi ja muutetaan nuorten kuntouttavat palvelut -alatiimin nimi työ-
hön kuntouttavat palvelut 4 -alatiimiksi. Maahan muuttaneiden työlli-
syyttä edistävät palvelut -palvelukokonaisuuteen lisätään kaksi uutta 
alatiimiä: kartoituspalvelut sekä osaavan työvoiman tukipalvelut.

Henkilöstöosastolla yhtenäistetään yksikön päälliköiden nimikkeitä. 
Neljän yksikön kohdalla muutetaan erillisnimikkeet yksikön päälliköiksi.

Viestintäosastolla muutetaan osallisuus ja neuvonta -yksikön toimiala-
kirjausta. Yksikön organisaatio on muodostettu vuonna 2018. Tämän 
jälkeen yksikön tehtävät ja henkilöstö ovat lisääntyneet (tasa-arvo ja 
yhdenvertaisuus, neuvostot, sovittelutoiminta). Osallisuus- ja vuorovai-
kutusmallin väliarviointi ja strategiakauden kokonaisarviointi nostivat 
esiin uudistustarpeita muun muassa digitaaliseen osallisuuteen ja yh-
denvertaisen osallisuuden vahvistamiseen.

Helsingin kaupungin hallintosäännön 12 luvun 1 §:n 1 momentin 5 koh-
dan mukaan kansliapäällikkö hyväksyy kaupunginkanslian toiminta-
säännön. Toimintasäännössä annetaan määräykset osastotasoa 
alemmasta organisaatiosta ja esimiehistä, toimivaltuuksista sekä johto-
ryhmistä.

Lisätiedot
Antti Peltonen, hallintopäällikkö, puhelin: 310 36018

antti.peltonen(a)hel.fi
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Liitteet

1 Kaupunginkanslian toimintasääntö 1.6.2021

Muutoksenhaku

Oikaisuvaatimusohje, kaupunginhallitus
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MUUTOKSENHAKUOHJEET

1
OHJEET OIKAISUVAATIMUKSEN TEKEMISEKSI

Pöytäkirjan 113 §.

Tähän päätökseen tyytymätön voi tehdä kirjallisen oikaisuvaatimuksen. 
Päätökseen ei saa hakea muutosta valittamalla tuomioistuimeen.

Oikaisuvaatimusoikeus

Oikaisuvaatimuksen saa tehdä

 se, johon päätös on kohdistettu tai jonka oikeuteen, velvollisuuteen 
tai etuun päätös välittömästi vaikuttaa (asianosainen)

 kunnan jäsen.

Oikaisuvaatimusaika

Oikaisuvaatimus on tehtävä 14 päivän kuluessa päätöksen tiedoksi-
saannista.

Oikaisuvaatimuksen on saavuttava Helsingin kaupungin kirjaamoon 
määräajan viimeisenä päivänä ennen kirjaamon aukioloajan päättymis-
tä.

Mikäli päätös on annettu tiedoksi postitse, asianosaisen katsotaan 
saaneen päätöksestä tiedon, jollei muuta näytetä, seitsemän päivän 
kuluttua kirjeen lähettämisestä. Kunnan jäsenen katsotaan saaneen 
päätöksestä tiedon seitsemän päivän kuluttua siitä, kun pöytäkirja on 
nähtävänä yleisessä tietoverkossa.

Mikäli päätös on annettu tiedoksi sähköisenä viestinä, asianosaisen 
katsotaan saaneen päätöksestä tiedon, jollei muuta näytetä, kolmen 
päivän kuluttua viestin lähettämisestä.

Tiedoksisaantipäivää ei lueta oikaisuvaatimusaikaan. Jos oikaisuvaati-
musajan viimeinen päivä on pyhäpäivä, itsenäisyyspäivä, vapunpäivä, 
joulu- tai juhannusaatto tai arkilauantai, saa oikaisuvaatimuksen tehdä 
ensimmäisenä arkipäivänä sen jälkeen.

Oikaisuvaatimusviranomainen

Viranomainen, jolle oikaisuvaatimus tehdään, on Helsingin kaupungin-
hallitus.

Oikaisuvaatimusviranomaisen asiointiosoite on seuraava:
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Sähköpostiosoite:helsinki.kirjaamo@hel.fi
Postiosoite: PL 10
 00099 HELSINGIN KAUPUNKI
Faksinumero: (09) 655 783
Käyntiosoite: Pohjoisesplanadi 11-13
Puhelinnumero: (09) 310 13700 (Yleishallinto)

Kirjaamon aukioloaika on maanantaista perjantaihin klo 08.15–16.00.

Oikaisuvaatimuksen muoto ja sisältö

Oikaisuvaatimus on tehtävä kirjallisena. Myös sähköinen asiakirja täyt-
tää vaatimuksen kirjallisesta muodosta.

Oikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava

 päätös, johon oikaisuvaatimus kohdistuu
 miten päätöstä halutaan oikaistavaksi
 millä perusteella päätöstä halutaan oikaistavaksi
 oikaisuvaatimuksen tekijä
 millä perusteella oikaisuvaatimuksen tekijä on oikeutettu tekemään 

vaatimuksen
 oikaisuvaatimuksen tekijän yhteystiedot

Pöytäkirja

Päätöstä koskevia pöytäkirjan otteita ja liitteitä lähetetään pyynnöstä. 
Asiakirjoja voi tilata Helsingin kaupungin kirjaamosta.
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Sami Sarvilinna
kansliapäällikkö

Juha Summanen
hallintojohtaja

Päätös on sähköisesti allekirjoitettu.

Pöytäkirja on pidetty nähtävänä yleisessä tietoverkossa osoitteessa 
www.hel.fi 19.05.2021.


