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KUNTAVAALIT 2021

Vaalitoimikuntien puheenjohtajille ja varapuheenjohtajille

Kaupunginhallitus on valinnut Teidét puheenjohtajaksi vaalitoimikuntaan, joka on asetettu
laitoksissa tapahtuvaa ennakkoddnestystd varten vuoden 2021 kuntavaaleissa.

Kuntavaalien ennakkodinestys alkaa keskiviikkona 7.4.2021 ja pééttyy tiistaina 13.4.2021.
Vaalitoimikuntaan kuuluu puheenjohtaja, varapuheenjohtaja, yksi jésen ja kolme varajdsenta.

Vaalilain mukaan vaalitoimikunta on pédétdsvaltainen, kun siind on kolme jdsentd, joista
yhden tulee olla puheenjohtaja tai varapuheenjohtaja.

Vaalitoimikunnan puheenjohtajan tulee viipymaétti ottaa yhteytti vaalitoimikunnan muihin
jaseniin toimikunnan tyon jarjestimiseksi. Vaalitoimikunnan jasenet kiyvit ilmi
kokoonpanolistasta ja toimikunnalle kuuluvat laitokset erillisesté laitoslistasta. Listaan voi
tulla vield lisdyksid. Mahdollisista uusista laitoksista ilmoitamme vaalitoimikunnan
puheenjohtajalle.

Kehotamme tutustumaan huolellisesti keskusvaalilautakunnan ohjeistukseen
vaalitoimikunnan tehtévistd ja Oikeusministerion vaaliohjeet -kirjaan Ennakkoddnestys
laitoksessa.

Oikeusministerion vaaliohjeet -kirja lahetetdén postitse myohemmin, kun olemme saaneet sen
oikeusministeriolta.

Esteellisyys

Mikdli ette pysty osallistumaan vaalitoimikunnan tydskentelyyn tai olette esteellinen,
ilmoittakaa siitd vélittomasti keskusvaalilautakunnan toimistoon joko puhelimitse
09 310 64575 tai 09 310 13344 tai sdhkopostitse vaali.kesvlk@hel.fi.

Esteellisyys tarkoittaa tilannetta, jossa kisittelyn puolueettomuus saattaa vaarantua asiaa
kisittelevin henkilon ja kédsiteltdvin asian vélisen suhteen vuoksi.

Esteellinen henkild ei saa osallistua asian kasittelyyn eiké olla 1dsnd asiaa kédsiteltdessa.
Vaalilain mukaan vaalitoimikunnan puheenjohtajana, varapuheenjohtajana, jasenend tai
varajdsenend ei saa olla kuntavaalien ehdokas eikd missddn kunnassa hdnen puolisonsa,
lapsensa, sisaruksensa eikd vanhempansa. Puolisolla tarkoitetaan aviopuolisoa tai
avioliitonomaisessa suhteessa ja rekisterdidyssé parisuhteessa eldvad henkiloa.
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Koronavirustilanne

Maailmanlaajuisen covid-19-tartuntatautiepidemian vuoksi on jouduttu monenlaisiin
rajoituksiin ja toimiin. Kuntavaalit 2021 tullaan jirjestimadn poikkeuksellisissa oloissa. Tama
tarkoittaa erityisen turvaohjeistuksen noudattamista ja erilaisten hygieniavélineiden
(esimerkiksi kasvomaski) kdyttod ddnestystd hoidettaessa.

Keskusvaalilautakunta ohjeistaa koronaan liittyvistd turvaohjeista, kun oikeusministerio ja
THL ovat niistd sopineet ja informoineet kuntia.

Aineiston haku ja neuvonta

Adnestystoimituksessa tarvittava aineisto jactaan vaalitoimikunnan puheenjohtajalle ja
varapuheenjohtajalle keskiviikkona 31.3. — torstaina 1.4.2021 kello 9-17
keskusvaalilautakunnan toimistossa, Kaisaniemenkatu 3 B 16, 3. kerros, 00100 Helsinki.

Koronavirustilanteen takia aineiston jakotilaisuuteen on hyvi varata riittivisti aikaa.
Tilaisuudessa kidyddan 1api muun muassa:

- vaalimateriaali,
- laitosdédnestyksen kulku seka
- léhetekirjeen ja ddnestdjistd pidettdvin luettelon tdyttdmiseen liittyvia seikkoja.

Kyseisessi tilaisuudessa neuvomme ja vastaamme kysymyksiinne laitosddnestykseen
liittyvisté asioista.

Jos ette voi noutaa aineistoa edelld mainittuna aikana, ottakaa hyvissd ajoin yhteytti
keskusvaalilautakunnan toimistoon joko puhelimitse 09 310 64575 tai 09 310 13344 tai
sdahkdpostitse vaali.kesvlk@hel.fi.

Jos haluatte tarkempaa neuvontaa ja opastusta, voitte ottaa yhteyttd keskusvaalilautakunnan
toimistoon ja sopia ajankohdasta, jolloin perehdytimme teidét laitosddnestykseen.

Muistutamme myd0s, ettd kaikissa vaaleihin liittyvissd asioissa voitte ottaa yhteytta
keskusvaalilautakunnan toimistoon puhelimitse tai sahkdpostitse.

Palkkiot ja korvaukset

Kaupunginvaltuuston hyvédksymien luottamushenkildiden taloudellisten etuuksien mukaan
vaalitoimikunnan puheenjohtajan palkkio on 355 euroa, varapuheenjohtajan 290 euroa ja
jdsenen sekd varajésenen 245 euroa niiltd paivilti, joina toimikunta kiy laitoksissa
toimittamassa ennakkoiinestysti. Palkkiota ei makseta silti paivilta, jolloin laitoksissa
kiydiin etukiteen sopimassa dfdnestyksen tarkemmasta jirjestelysti. Palkkioon siséltyy
my0s korvaus vaalimateriaalin kuljetuksesta kaupungin alueella, vaaleihin liittyvasta
valmistelutyosti ja vdhiisestd oman matkapuhelimen kaytosta.

Palkkiosta suoritetaan ennakonpiditys 60 %:n mukaan, mikili palkkionsaaja ei ole toimittanut
verokorttia. Vaalitoimikunnan varapuheenjohtajan, jdsenten ja varajdsenten tulee toimittaa
verokortti tai sen kopio toimikunnan puheenjohtajalle ennakkodénestysaikana.
Ennakkodénestysajan jélkeen verokortin voi toimittaa taloushallintopalveluun (Talpa) joko



postitse (Taloushallintopalvelu/Palkkiot, PL 245, 00099 Helsingin kaupunki) tai séhkopostitse
(vaali.talpa@hel.fi) [tarkistetaan tarvittaessal].

Kuntalain mukaan luottamushenkil6lle maksetaan korvausta ansionmenetyksesta ja
kustannuksista, joita luottamustoimen vuoksi aiheutuu sijaisen palkkaamisesta, lastenhoidon
jarjestdmisestd tai muusta vastaavasta syysta.

Taloushallintopalvelu on laatinut erilliset ohjeet vaalipalkkiosta, ansionmenetyksen
korvaamisesta ja matkakustannusten korvaamismenettelystd. Maksamista varten tarvittavat
tiedot ilmoitetaan erillisilla lomakkeilla, jotka jaetaan vaalitoimikunnan puheenjohtajalle ja
varapuheenjohtajalle vaalimateriaalin luovutuksen yhteydessa.

Vaalitoimikunnan puheenjohtaja toimittaa taytetyt lomakkeet ja verokortit koko
vaalitoimikunnan osalta ennakkoddnestyksen paityttyd keskusvaalilautakunnan toimistoon.

Vaalityostd maksettava palkkio ja korvaukset maksetaan viimeistdin 7.6.2021 [tarkistetaan
tarvittaessa].

Oman auton tai taksin kaytto

Vaalitoimikunnan puheenjohtajalla tai varapuheenjohtajalla on oikeus saada korvausta oman
auton kiytostd vaalitoimituksessa. Korvaus suoritetaan toimituspdivilti ja myos matkasta
vaaliaineiston jakotilaisuuteen seké sieltd kotiin. Korvaus mairdytyy kunnallisen yleisen
virkaehtosopimuksen mukaan.

Jésen tai varajdsen saa korvausta oman auton kidytdstd vain, jos puheenjohtajalla tai
varapuheenjohtajalla ei ole omaa autoa kiytettidvissiin ja auton kaytto liittyy vaaliaineiston
kuljettamiseen.

Mikali kenelldkddn edelld mainituista henkilGisti ei ole omaa autoa kiytettdvissdén,
puheenjohtajalla tai varapuheenjohtajalla on oikeus kéyttdé taksia, jolloin kuljettajalta on
pyydettdva kuitti liitettdviksi matkakustannusten korvaushakemukseen.

Taloushallintopalvelun ohjeissa on kerrottu matkakustannusten korvaamismenettelysta.
Ennakkoaanestyspaikat

Suunnitellessaan ennakkodidnestyksen jarjestamisté laitoksessa vaalitoimikunnan
puheenjohtajan tulee etukéteen ottaa yhteys asianomaisen laitoksen johtoon ja sopia
ddnestyksen jirjestamisestd niin, ettd se on mahdollisimman tarkoituksenmukainen laitoksen
kannalta.

Ennakkoiénestys laitoksessa on jdrjestettiva siten, ettd vaalisalaisuus sdilyy.

Sopivimmin ennakkoéddnestys esimerkiksi sairaalassa jarjestetdén niin, ettd vaalitoimikunta
ottaa ddnestdjid vastaan laitoksen ruokasalissa tai muussa suurehkossa, tarkoitukseen
soveltuvassa tilassa ja kdly timin jdlkeen erikseen niiden vuodepotilaiden luona, jotka ovat
ilmoittaneet haluavansa dénestaa.



Ennakkoiénestykselle varattu paikka on sijoitettava sellaiseen tilaan, joka ei ole muussa
kdytossd ddnestdmisen aikana. Tilan tulee olla myds sellainen, jossa voidaan toteuttaa
turvavilit niin d4nestdjien (esimerkiksi mahdollisen jonon muodostuessa) kuin
vaalitoimikunnankin osalta. Aénestyspaikan sijoittamisessa pitii myds huomioida, ettd sinne
piisee vaivattomasti. Adnestyspaikan sijainnista on oltava my®s tarpeellinen opastus.

Kaikille asianomaisessa laitoksessa oleville ennakkoddnestdmiseen oikeutetuille henkil6ille
on varattava mahdollisuus dénioikeuden kiyttimiseen. Aéinestystoimitus on tarvittaessa
jérjestettdvd myos eri osastoilla ja potilashuoneissa tapahtuvaksi. Aénestettiessi
potilashuoneissa laitoksen edustajan on hyvé olla paikalla.

Koronavirustilanteen takia suosittelemme, ettd vaalitoimikuntaan kuuluvat henkil6t eivit olisi
yhtd aikaa potilashuoneessa suorittamassa ennakkoédanestysti. Vaalitoimikunnan kuitenkin
pitdé olla paitdsvaltainen eli vahintddn kolmijdseninen ddnestystoimituksen kaikissa
vaiheissa.

Vaalitoimikunnan on huolehdittava siitd, ettd ddnestysajoista ja ddnestyksen tarkemmasta
jarjestelysté tiedotetaan laitoksessa ilmoituksilla ja tarvittaessa muullakin sopivalla tavalla.
Ennakkoéénestyksestd on tiedotettava tarvittaessa myos laitosten osastoilla ja
potilashuoneissa.

Vaalitoimikunnan on yhteistydssd henkilokunnan kanssa suunniteltava, miten
ddnestystoimituksesta ja sen ajankohdista tiedotetaan riittdvasti laitoksessa oleville
ddnioikeutetuille.

Aikataulu
Vaalitoimikunnan puheenjohtaja vastaa aikataulun tekemisesta.

Suositeltavaa on, ettd aikataulu laadittaisiin yhdessé laitoksen henkildkunnan kanssa.
Adnestysti suunniteltaessa parhaiten soveltuvat ajankohdat tulee aina varmistaa laitoksen
henkildkunnalta. Vaalitoimikunnan on my6s huolehdittava, ettd ddnestysjérjestelyt eivét
vaaranna laitoksen varsinaisen toiminnan, kuten sairaalahoidon ja ruokailun, hairiotonta
sujumista.

Aikataulu kannattaa laatia mahdollisimman kattavaksi. Siitd tulee ilmetd paivimé&éra ja
kellonaika, jolloin laitoksessa kdyddan. Lisdksi siind on oltava laitoksen nimi seka laitoksen
yhteyshenkilon nimi ja puhelinnumero, jos keskusvaalilautakunnalla on tarvetta olla
yhteydessa laitokseen. Sairaaloiden kohdalla on suositeltavaa laatia osastokohtainen aikataulu
esimerkiksi: kello 10-12, osasto 1.

Aikataulussa ilmoitettuja kellonaikoja on noudatettava. Jos aikataulussa on ilmoitettu
tietty aika (esimerkiksi kello 10—14), on toimikunnan oltava paikalla koko kyseisen ajan.
Vaalitoimikunnan on myds ilmoitettava poistumisestaan laitoksen henkilokunnalle.

On ehdottoman tirkedd toimittaa aikataulu keskusvaalilautakunnalle.
Keskusvaalilautakunnalle tulee kyselyja dénestdjiltd ja omaisilta, joissa tiedustellaan
ennakkodédnestyksen jarjestimisen ajankohtaa eri laitoksissa. Aikataulu on toimitettava
keskusvaalilautakunnan toimistoon viimeistiin perjantaina 26.3.2021 sihkdpostitse
osoitteeseen vaali.kesvlk@hel.fi.



Aikataulu on hyvissi ajoin ilmoitettava vaalitoimikunnan muille jdsenille, jotta he voivat ottaa
vapaata ansiotyOsti tai jérjestdd lastenhoidon ennakkoéénestyspdiville.

Milloin ennakkoaanestys toimitetaan?
Ennakkoéénestys laitoksessa toimitetaan ennakkoéénestyksen ajanjaksona 7.—13.4.2021.
Laitoksessa kdydddn vdhintdin yhtend ja enintddn kahtena paivana vaalitoimikunnan
midrddmind aikoina. Kussakin laitoksessa kdydadn padsadntoisesti vain kerran. Ainoastaan
sellaisessa laitoksessa, jossa hoidettavana olevat danioikeutetut vaihtuvat jatkuvasti, kuten
esimerkiksi sairaalassa, kdyntikertoja voi olla kaksi.
Ennakkoéénestys voidaan toimittaa joko arkipdivénai tai viikonloppuna.
Todettakoon, etti jokaisessa laitoksessa tiytyy kiydid ennakkoiiinestysaikana
selvittimissi ddnestyksen tarpeellisuus, vaikka laitoksen henkilokunta etukiiteen

ilmoittaisi, ettei tarvetta diinestykselle olisi.

Jos laitokset sijaitsevat lihellé toisiaan ja niiden paikkaluku on vihéiinen, déinestyksen
toimittaminen ei ole vaikeaa samana paivini, kunhan aikataulu laaditaan huolellisesti.

Neuvonta

Tietoja vaaleihin liittyvistd kysymyksistd annetaan keskusvaalilautakunnan toimistosta
puhelimitse 09 310 64575 tai 09 310 13344 ja sdhkopostitse vaali.kesvlk@hel. fi.

Keskusvaalilautakunnan puolesta

Juha Viertola Veera Reuna
puheenjohtaja sihteeri



