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Uudenmaan paihdehuollon kuntayhtyman hankintaohje

Hankintaohje

Yleiset periaatteet

Uudenmaan paihdehuollon kuntayhtyman hankinnat toteutetaan taman ohjeen mukaisesti. EU-kynnysarvon
ylittavissa ja kansallisen kynnysarvon ylittavissa hankinnoissa tulee noudattaa hankintalainsaadantoa.

Keskeistd hankintalainsdddant6a on Laki julkisista hankinnoista ja kdyttdoikeussopimuksista 1397/2016
(hankintalaki).

Uudenmaan paihdehuollon kuntayhtyman hankinnat jaetaan seuraaviin kokonaisuuksiin:

1) kansallisen kynnysarvon ylittavat hankinnat

2) yhteishankintasopimukset

3) pienhankinnat
Paatosvalta hankinnoissa on paatetty hallituksen kokouksessa 8.11.2017. Hallitus on vahvistanut, ett3
kuntayhtyman johtajan hankintavaltuuden euromaarainen raja on 30 000 euroa ja esimiesten 2 000 euroa.

Yli 30 000 euron arvoisista hankinnoista paattaa kuntayhtyman hallitus.

Kynnysarvot ja suorahankintarajat

Hankinnan ennakoitu arvo ratkaisee sen, onko hankinta kansallisen kynnysarvon ylittdva vai pienhankinta.
Pienhankinnoissa on kuntayhtyman oma suorahankintaraja, jonka alle jaavat hankinnat voi tehda
suorahankintana ilman perusteluita.

Uudenmaan paihdehuollon | Kansallinen Suora- ja
kuntayhtyma kynnysarvo (alv 0%) pienhankintaraja

(alv 0%)
Tavara- ja palveluhankinnat 60 000€ 30000 €

Yhteishankintasopimukset

Uudenmaan péaihdehuollon kuntayhtyma on Sarastia Oy:n osakas ja voi ndin ollen osallistua hankintoihin
yhteishankintasopimuksen kautta, jolloin Sarastia hoitaa kilpailutusprosessin ja Uudenmaan paihdehuollon
kuntayhtyma voi liittya joko olemassa oleviin sopimuksiin tai osallistua hankintakokonaisuuksiin tarpeen
mukaan.
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Kansallisen kynnysarvon ylittavat hankinnat

Hankintaohje

Mikali Sarastian kautta ei ole mahdollista osallistua hankintoihin yhteishankintasopimuksen kautta (palvelua
tai tavaraa ei ole saatavilla yhteishankintasopimuksella) kilpailuttaminen toteutetaan hankintalainsdadannén
mukaisesti. Kilpailutuksista tehdadn hankintailmoitus HILMA-ilmoituskanavaan. Hankintalain mukaan
kansallisissa menettelyissa on noudatettava hankinnan kilpailuttamisessa sellaista menettelya, joka on
julkisten hankintojen yleisten periaatteiden (hankintalain 3 §) mukainen.

Kaytettava hankintamenettely on kuvattava hankintailmoituksessa tai tarjouspyynnossa. Kansallisen
kynnysarvon ylittavista hankinnoista tulee tehda kirjallinen hankintasopimus hankintapdatéksen

saatua lainvoiman. Sosiaali- ja terveyspalvelujen ja muiden erityisten palvelujen kansallisen kynnysarvon
ylittavissd  hankinnoissa  seka  kansallisen  kynnysarvon  ylittdvissa  kayttdoikeussopimuksissa
hankintasopimuksen saa tehda aikaisintaan odotusajan paatyttya.

Pienhankinnat

Pienhankintoihin ei sovelleta hankintalainsdadant6a. Pienhankintoja ovat kansallisen kynnysarvon alittavat
hankinnat. Pienhankintojen toteuttamisessa noudatetaan tita ohjetta ja hankintalainsddadannon mukaisia
julkisten hankintojen vyleisia periaatteita. Yleisten periaatteiden mukaan hankintayksikon (Uudenmaan
paihdehuollon kuntayhtyman) on kohdeltava hankintamenettelyn osallistujia ja muita toimittajia
tasapuolisesti ja syrjimattomasti seka toimittava avoimesti ja suhteellisuuden vaatimukset huomioon ottaen.
Lisdksi on noudatettava hyvan hallinnon periaatteita. Pienhankinnat on toteutettava mahdollisimman
taloudellisesti ja tehokkaasti.

Kuntayhtymalla on kdytdssad seuraavat menettelyt:
- Avoin menettely
=> Julkaistaan tarjouspyyntd. Kaikki halukkaat voivat jattaa tarjouksen.

- Rajoitettu menettely
=> Tarjouspyynto ldhetetddn vahintdan kolmelle potentiaaliselle tarjoajalle. Jos potentiaalisia
tarjoajia on vahemman kuin kolme, voidaan tarjouspyynto lahettda kahdelle tarjoajalle.

Pienhankinnoissa tarjouspyynnén vahimmaissisdltona on mainittava hankinnan kohde eli tavaran, palvelun
tai urakan yksilointi. Tarjouksista valitaan kokonaistaloudellisesti edullisin. Kokonaistaloudellisesti edullisin
on tarjous, joka on hankintayksikon kannalta hinnaltaan halvin, kustannuksiltaan edullisin tai
hintalaatusuhteeltaan paras. Jos valitaan hinta-laatusuhteeltaan paras tarjous, niin vertailuperusteina ovat
hinta ja laatukriteerit, jolloin laatukriteerit on yksil6itava.

Pienhankinnoista tulee tehda kirjallinen hankintasopimus.

Kuntayhtyma voi toteuttaa pienhankintoja suorahankintana, jos hankinnan ennakoitu arvo alittaa tdman
ohjeen mukaisen suorahankintarajan. Suorahankinta on lisaksi mahdollinen hankintalain mukaisten
suorahankinnan edellytysten tayttyessa taikka jonkin seuraavista edellytyksistd tayttyessa: kilpailutuksen
aiheuttamien kustannusten arvioidaan olevan suuremmat kuin kilpailutuksesta saatava hyoty tai
kilpailutuksella ei saavuteta kuntayhtyman kokonaisedun kannalta tarkoituksenmukaista ratkaisua tai
erittdin hyvat kokemukset sopimustoimittajasta tai hankintayksikésta riippumaton kiire (esimerkiksi
potilasturvallisuuden varmistaminen). Jos pienhankinta toteutetaan suorahankintana, tulee lahtokohtaisesti
kayttad kuntayhtyman toiminta-alueen yrityksia tai muita toiminta-alueen yhteis6ja, kuitenkin
kuntayhtyman kokonaisedun mukaisesti.
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Hankintasopimuksen tekeminen

Hankintaohje

Sopimuksen  allekirjoittaminen on  sopimuksen syntymisen edellytys. Tarjouspyynnossa ja
hankintapaatoksessa tulee ilmoittaa, ettd sopimus katsotaan syntyneeksi vasta kun sopijapuolet ovat
allekirjoittaneet erillisen kirjallisen sopimuksen. Kuntayhtyman tulee varmistua siita, etta toisen sopijapuolen
nimissd hankintasopimuksen allekirjoittavalla henkil6lla on kaupparekisteritietojen (tai yhdistys- tai
saatiorekisteritietojen) perusteella nimenkirjoitusoikeus tai hanelld on esittdd nimenkirjoitusoikeuden
omaavan henkilon allekirjoittama valtakirja.

Hankintasopimusten valvonta

Kuntayhtyman tulee valvoa hankintasopimuksia ja niiden ehtojen toteutumista. Jokaiseen
hankintasopimukseen tulee nimeta kuntayhtyman puolelta vidhintaan yksi yhteyshenkild ja hanelle vahintaan
yksi varahenkil6.

Hankintasopimusten valvontaan kuuluvat ainakin seuraavat tehtavat:
- Laskun asiatarkastajan on tarkistettava, ettd lasku on sopimuksen mukainen
- Virheistd reklamoidaan sopimustoimittajaa kirjallisesti kohtuullisen ajan kuluessa virheen
havaitsemisesta
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