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Sijaisen maaraaminen keskushallinnossa kaupunginkanslian hallin-
to-osastolla yksikoiden paallikoille seka eraille tiimipaallikoille
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Paatos
Hallintojohtaja paatti, etta hallinto-osaston yksikodiden paallikdiden seka
eraiden tiimipaallikdiden estyneena tai poissa ollessa sijaisena toimivat:

Hallintomenettely- ja esikuntayksikko, hallintomenettelypaallikkod

sijaisena johtava asiantuntija, hallintomenettely

sijaisena johtava kaupunginsihteeri

sijaisena johtava asiantuntija, paatoksenteon tietojarjestelma
sijaisena ylikielenkaantaja

hoOnN =

Oikeuspalvelut, kaupunginlakimies

1. sijaisena johtava kaupunginasiamies, rakentaminen ja vahin-
gonkorvaukset

2. sijaisena johtava kaupunginasiamies, hallinto ja palvelussuhteet

3. sijaisena johtava kaupunginasiamies, sopimukset ja hankinnat

4. sijaisena johtava kaupunginasiamies, yhteisot ja verot

Tiedonhallintayksikko, tiedonhallintapaallikko

1.  sijaisena johtava asiantuntija, tiedonhallinnan ohjaus
2. sijaisena johtava asiantuntija, kaupunginarkisto
3. sijaisena johtava asiantuntija, kirjaamo

Hallinto- ja kehittamispalvelut, hallintojohtaja

1. sijaisena talouspaallikko
2. sijaisena johtava asiantuntija, informaatio- ja sihteeripalvelut
3. sijaisena henkilostopaallikkod

Hallinto- ja kehittamispalveluiden tiimipaallikdiden sijaiset

— Kanslian taloustiimin talouspaallikdn sijaisena toimii taloussuunnitte-
lija

— Kanslian HR-tiimin henkilostopaallikon sijaisena toimii HR-partner

— Informaatio- ja sihteeripalveluiden johtavan asiantuntijan sijaisena
toimii informaatioasiantuntija
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Paatoksen perustelut

Tukipalvelut, palvelupaallikko

sijaisena ohjelmapaallikko

sijaisena palveluesihenkild, vastaanottopalvelut
sijaisena palveluesihenkild, kuljetus- ja materiaalipalvelut
sijaisena palveluesihenkild, tilaturvallisuuspalvelut

A

Tama paatds on voimassa 6.5.2024 alkaen toistaiseksi ja korvaa hallin-
tojohtajan 24.11.2023 tekeman paatoksen § 17.

Kansliapaallikkd hyvaksyi 4.10.2023 § 143 kaupunginkanslian toiminta-
saannon 1.12.2023 lukien. Hallinto-osaston yksikko- ja tiimirakenteita
selkeytettiin. Hallintojohtaja paatti 24.11.2023 § 17 osaston yksikdiden
paallikdiden sijaisuuksista. Tata paatosta taydennetaan lisaamalla hal-
linto- ja kehittamisyksikon tiimipaallikoille sijaisuudet.

Kaupunginkanslian toimintasaannon kohdan 10.4 mukaan osaston
paallikko paattaa yksikoiden paallikdiden ja tarvittaessa muiden esi-
henkildiden sijaistusjarjestyksesta. Hallinto-osaston paallikdiden sijais-
tuspaatosta on paivitetty edellisen kerran 24.11.2023 § 17.

Lisatiedot

Seija Kauppinen, informaatioasiantuntija, puhelin: 310 36150

seija.kauppinen(a)hel.fi

Muutoksenhaku

Oikaisuvaatimusohje, kaupunginhallitus
Tiedoksi

Yksikoiden paallikot

Kanslian HR

Kanslian talous

Informaatio- ja sihteeripalvelut
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MUUTOKSENHAKUOHJEET

1

OHJEET OIKAISUVAATIMUKSEN TEKEMISEKSI

Poytakirjan 8 §.

Tahan paatokseen tyytymaton voi tehda kirjallisen oikaisuvaatimuksen.
Paatokseen ei saa hakea muutosta valittamalla tuomioistuimeen.

Oikaisuvaatimusoikeus

Oikaisuvaatimuksen saa tehda

— se, johon paatds on kohdistettu tai jonka oikeuteen, velvollisuuteen
tai etuun paatos valittdmasti vaikuttaa (asianosainen)
— kunnan jasen.

Oikaisuvaatimusaika

Oikaisuvaatimus on tehtava 14 paivan kuluessa paatoksen tiedoksi-
saannista.

Oikaisuvaatimuksen on saavuttava Helsingin kaupungin kirjaamoon
maaraajan viimeisena paivana ennen kirjaamon aukioloajan paattymis-
ta.

Mikali paatos on annettu tiedoksi postitse, asianosaisen katsotaan
saaneen paatoksesta tiedon, jollei muuta nayteta, seitseman paivan
kuluttua kirjeen lahettamisesta. Kunnan jasenen katsotaan saaneen
paatoksesta tiedon seitseman paivan kuluttua siita, kun poytakirja on
nahtavana yleisessa tietoverkossa.

Mikali paatos on annettu tiedoksi sahkdisena viesting, asianosaisen
katsotaan saaneen paatoksesta tiedon, jollei muuta nayteta, kolmen
paivan kuluttua viestin lahettamisesta.

Tiedoksisaantipaivaa ei lueta oikaisuvaatimusaikaan. Jos oikaisuvaati-
musajan viimeinen paiva on pyhapaiva, itsenaisyyspaiva, vapunpaiva,
joulu- tai juhannusaatto tai arkilauantai, saa oikaisuvaatimuksen tehda
ensimmaisena arkipaivana sen jalkeen.

Oikaisuvaatimusviranomainen

Viranomainen, jolle oikaisuvaatimus tehdaan, on Helsingin kaupungin-
hallitus.

Oikaisuvaatimusviranomaisen asiointiosoite on seuraava:

Postiosoite

PL 10

00099 HELSINGIN KAUPUNKI
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Suojattu sahkoposti: https://securemail.hel.fi/

Kaytathan aina suojattua sahkopostia, kun lahetat henkilokohtaisia tie-
tojasi.

Muistathan asioinnin yhteydessa mainita kirjaamisnumeron (esim. HEL
2021-000123), mikali asiasi on jo vireilld Helsingin kaupungissa.

Sahkdpostiosoite: helsinki.kirjaamo@hel.fi
Postiosoite: PL 10

00099 HELSINGIN KAUPUNKI
Kayntiosoite: Pohjoisesplanadi 11-13
Puhelinnumero: 09 310 13700

Kirjaamon aukioloaika on maanantaista perjantaihin klo 08.15-16.00.

Oikaisuvaatimuksen muoto ja sisalto

Poytékirja

Oikaisuvaatimus on tehtava kirjallisena. Myos sahkdinen asiakirja tayt-
taa vaatimuksen kirjallisesta muodosta.

Oikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava

— paatos, johon oikaisuvaatimus kohdistuu

— miten paatosta halutaan oikaistavaksi

— milla perusteella paatdsta halutaan oikaistavaksi

— oikaisuvaatimuksen tekija

— milla perusteella oikaisuvaatimuksen tekija on oikeutettu tekemaan
vaatimuksen

— oikaisuvaatimuksen tekijan yhteystiedot

Paatosta koskevia poytakirjan otteita ja liitteita lahetetaan pyynnosta.
Asiakirjoja voi tilata Helsingin kaupungin kirjaamosta.
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Hallintojohtaja

Kirsi Remes

hallintojohtaja

Paatos on sahkoisesti allekirjoitettu.

Poytakirja on pidetty nahtavana yleisessa tietoverkossa osoitteessa
www.hel.fi 07.05.2024.
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