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Vapaaehtoistyon rekisteri — kaupungin kaikki toimialat

1. Rekisterinpitaja

Kulttuuri- ja vapaa-aikalautakunta on 27.3.2018, § 71, delegoinut rekisterinpitajan tehtavat

toimialajohtajalle.

2. Rekisterin vastuuhenkilo
Tehtavanimike

Kehittamis- ja digitalisaatiopaallikkd
3. Rekisterin yhteyshenkilo

Tehtavanimike
Kehittamisasiantuntija
Yhteystiedot

Helsingin kaupunki, Kirjaamo, PL 10 (Pohjoisesplanadi 11-13), 00099 Helsingin kaupunki



4. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitukset ja kasittelyn oikeusperuste

Kasittelyn tarkoitukset

Helsingin kaupungin yhteinen vapaaehtoistyonrekisteri, jota hallinnoi kulttuurin ja vapaa-

ajan toimiala.
Vapaaehtoistyon jarjestaminen ja organisointi:

o tarpeelliset yhteystiedot vapaaehtoistyontekijasta

o tarpeelliset tiedot vapaaehtoistydntekijan taidoista

e vapaaehtoistyon tilaustiedot kuten tehtavakuva ja vaadittavat taidot tehtavaan.
Tarvittaessa:

o tarpeelliset tiedot koskien vapaaehtoistyon asiakkaan toimeksiantoa

e tarpeelliset ja ainoastaan valttamattomat terveystiedot kuvasymbolein koskien

vapaa-ehtoistydn asiakkaan toimeksiantoa.

Rekisterilla varmistutaan myds siita, ettd kaupungin ottama ryhmatapaturmavakuutus on
voimassa kaikkien vapaaehtoisten osalta. Vapaaehtoistoimintaan osallistuvan henkilon

tiedot tulee poistaa rekisteristd kun han ilmoittaa lopettavansa vapaaehtoistoiminnan.
Kasittelyn oikeusperuste

Kasittelyn oikeusperuste: EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 kohdan b kohta:
Kasittely on tarpeen sellaisen sopimuksen taytantoon panemiseksi, jossa rekisteroity on
osapuolena, tai sopimuksen tekemista edeltavien toimenpiteiden toteuttamiseksi

rekisterdidyn pyynnosta.
Keskeinen lainsaadanto

e EU:n yleinen tietosuoja-asetus (679/2016)
e Tietosuojalaki (1050/2018)



5. Rekisterin tietosisalto

Vapaaehtoisen tiedot

Etu- ja sukunimi

Sahkoposti

Puhelinnumero

Osoite (valinnainen jos ei sahkdpostia)

Kaupunginosa (postinumero)

Syntymapaiva — Kaupungin kirjallisessa sopimuspohjassa kysytaan

syntymapaivaa.

Sukupuoli

Toimintaan liittyvat tiedot ja taidot vapaaehtoisesta

Liittymispaiva

Koulutustiedot (kohdepatevyys)

Perehdytys/taidot (esim. atk, liikunta, kasityo)
Ajokortti (kylla/ei)

Kielitaito

Aidinkieli

Nykyiset ja menneet vapaaehtoisroolit Helsingin kaupungilla
Vapaaehtoistyoryhma/tehtava

Voiko avustaa liikuntarajoitteista asiakasta (kylla/ei)
Kaytettavissa olevat ajanjaksot vapaaehtoistydhon
Toiminta-aluetoive

Muutoshistoria

Tarkeat lisatiedot

Suostumus tietojen kasittelyyn

Miten henkilollisyys on todettu

Salassapitositoumus

Lasten kanssa toiminnassa olevien vapaaehtoisten rikostaustaote selvitetty

(kylla/ei)

Kayttajatunnus ja salasana

2. Asiakkaan tiedot

Etu- ja sukunimi

Sahkoposti

Puhelinnumero

Osoite

Kaupunginosa (postinumero)

Syntymavuosi

Sukupuoli

Tehtavan edellyttava suppea terveystieto kuten esim. liikkumisen apuvaline,

nako- tai kuulorajoite. Naiden tietojen kasittelyyn kiinnitetaan kirjausten suhteen
erityista tarkkuutta.

Vapaaehtoistoimintaan suunnattu tehtava
Muutoshistoria



« Huom! Vaihtoehtoisesti tilaajan tiedot kuten esim Palvelutalo, yhteyshenkilo ja
tehtavapyynto

Tarkeat lisatiedot
» Suostumus tietojen kasittelyyn
o Miten henkildllisyys todettu

3. Tyontekijan tiedot
o Etu- ja sukunimi
Sahkoposti
Toimiala/Palvelu/Yksikko
Vapaaehtoistoiminnan koordinointiin liittyva rooli
Toiminnanohjausjarjestelmaan liittyva rooli
Muutoshistoria
Kayttajatunnus ja salasana
Suostumus tietojen kasittelyyn ja miten henkildllisyys on tarkastettu

6. Henkilotietojen saannonmukaiset luovutukset

Rekisterin tiedot ovat salassa pidettavia. Niita luovutetaan vain rekisterdidyn

nimenomaisella suostumuksella tai lakisaateisella perusteella.
7. Tietojen sailytysajat
Vapaaehtoisen tiedot poistetaan rekisterista, kun han ilmoittaa lopettavansa

vapaaehtoistyon. Asiakkaan tiedot poistetaan 12 kuukauden kuluttua viimeisesta

kayntikerrasta.

8. Henkilotietojen tietolahteet

Tiedot saadaan vapaaehtoiselta haastattelemalla ja solmimalla hanen kanssaan kirjallinen

sopimus.

Vapaaehtoistyon asiakkaalta saadut tiedot tulevat joko asiakkaalta tai asiakkaan antamalla

valtakirjalla tilausta tekevalta henkilolta (omainen, ystava tai hoitava taho).





