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Taloushallintopalveluliikelaitoksessa 1.3.2019 alkaen

PALVELUSSUHTEEN ALKAMINEN

Vakinaiseen palvelussuhteeseen ottaminen

Kelpoisuusvaatimusten vahvistaminen

Maaraaikaisen tyontekijan ottaminen hoitamaan avointa tehtavaa
Tyo6suhteisen sijaisuuden tayttaminen

Harjoittelijoiden, kesatydntekijdiden seka palkkatuettujen palkkaaminen
Oppisopimuksen allekirjoittaminen

Projektihenkildstén ja vuokratydvoiman palkkaaminen

PALVELUSSUHTEEN PAATTYMINEN
Eron mydntaminen hakemuksesta
Palvelussuhteen jatkaminen eroamisian jalkeen
Palvelussuhteen irtisanominen tai purkaminen
Tybsopimuksen purkautuneena pitdminen
Eroamisrahasta paattaminen
Palvelutodistuksen allekirjoittaminen

PALKKA JA PALKKIOT
Tehtavalisa (enintdan 6 kk lukuun ottamatta eraita poikkeuksia)
Tulospalkkiojarjestelman kayttéénotto ja palkkioiden maksaminen
Lisa- ja ylitdiden maksaminen
Varsinaiseen palkkaan kuuluva lisa
Henkildkohtainen lisa
Tyokokemuslisa
Kielilisa
Siirtymalisa
Palkan takaisinperinta
Viranhaltijan palkan takaisinperinta
Palkan takaisinperinnan kohtuullistaminen tai palkkasaatavasta luopuminen
Kertapalkkio
Enintdan 300 euroa/henkild
Yli 300 euroa ja enintdan 2500 euroa tai vastaavat vapaat
Palkkiot ryhmalle, jossa henkil6ita liikelaitoksen eri osastoilta
Muut palkkiot
Tunnustus opintosuorituksesta
Oppisopimusopiskelijan tai muun tydpaikkakouluttajan palkkio oppilaan ohjauksesta

HENKILOSTOEDUT

Lounassetelit (jos ruokailua ei voida muuten jarjestaa)
Merkkipaivalahja

Polkupyoraetu (tydsuhdematkalipun vaihtaminen)

TYOVALINEET JA KAYTTOOIKEUDET
Asiointilippu
Matkapuhelin luontoisetuna
Ajoneuvon kayttooikeus
Kaupungin ajoneuvon kayttooikeus tyotehtavissa
Oman tai hallinnassa olevan moottoriajoneuvon kayttdoikeus
Moottoriajoneuvon tilapainen kayttéoikeus
Taksin kayttéoikeus
Henkildkohtainen taksin kayttdoikeus
Tilapdinen taksin kayttdoikeus

TEHTAVA- JA VAKANSSIJARJESTELYT
Vakanssin (tydsuhteinen) siitdminen osaston sisalla
Vakanssin (tydsuhteinen) siirtdminen liikelaitoksen sisalla
Nimikkeen muutos tyosuhteisessa tehtavassa

SIVUTOIMI
Sivutoimi-ilmoituksen vastaanottaminen)
Sivutoimiluvan myéntadminen ja sivutoimen pitdmisen kieltdminen

TYOAIKA
Lisa- ja ylitydbmaarayksen antaminen
Etatydsopimuksen tekeminen

VIRKA- JA TYOVAPAAT SEKA VUOSILOMA
Harkinnanvaraisten sairausajan palkkaetujen myontaminen
Palkaton tyGvapaa

Virka- ja tybvapaat, joissa on harkinnanvarainen oikeus palkkaetuihin
Opintovapaa

Vuorotteluvapaa

Sairaus- ja ty6tapaturmalomien myéntadminen

Vuosiloma ja saastdvapaa seka mahdollinen lomarahavapaa
Perhevapaat (mm. aitiys-, isyys-, vanhempain- ja hoitovapaa)
Osittainen hoitovapaa

Tilapdinen hoitovapaa

Virka- ja tydehtosopimuksiin perustuvat eraat palkalliset vapaat:

Tyo6paivaksi sattuvat 50- ja 60-vuotispaivat, oma vihkidispaiva, parisuhteen rekisterdimispaiva,
aviopuolison, rekisterdidyn parisuhteen osapuolen, vanhemman, lapsen, veljen ja sisaren hautajais-

paiva (siunauspaivd) seka asevelvollisuuslain mukainen kutsuntapaiva

KOULUTUS, VIRKA -, VIRANTOIMITUSMATKA
Virkamatkat Euroopan ulkopuolelle

Maksulliseen koulutukseen osallistuminen

Virkamatkat Euroopassa

Kotimaan virkamatka

Koulutukseen osallistuminen tytaikana paakaupunkiseudulla

LAIMINLYONNIT JA RIKKOMUSTAPAUKSET
Kirjallisen varoituksen antaminen

Suullisen huomautuksen antaminen

Paatos luvattomasta poissaolosta

MUUT
Lahete tyokyvyn arviointiin
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