LAROPLANEN FOR DEN UNDERVISNING SOM FORBEREDER FOR DEN
GRUNDLAGGANDE UTBILDNINGEN, for svensk forskoleverksamhet och
grundlaggande utbildning i Helsingfors



Innehall

1. Utgangspunkterna fér den undervisning som forbereder for den grundlaggande

(010} (o [ 0] Vo [T o PP PPPPPPPPPPPPR 1
2. Den férberedande undervisningens mal och centrala innehall...............cccovvvvvveeeiiennnnn.n. 2
2.1 Allmanna mal och samarbete med forskoleundervisningen och den grundlaggande

(U1 o]1[o 0] o T 1T o PP 2
2.2 Mangsidig kompetens SOM MaAl...........ouuuiiiiiiiiii e 2
2.3 Mal och centralt innehall for sprakundervisningen ... 3
2.3.1. Svenska som andrasprak och litteratur ................cccooiiiiiiiiiiieee e 3
2.3.2. EIeVens MOAEIrSMAL ..........uuueiiiiiiiiiiiieee et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e aans 3
2.3.3. OVIQA SPIAK ...eeeeeeeeeeee ettt ae et et e e e aeeae e e e e eanans 3
2.4 Mal och centralt innehall fér undervisningen i évriga larodmnen ............cccccoeeeiivveeeen. 3
3. VerksamhetSKUIUIEN ... .. e e e e e e e e eeeaeneas 4
3.1 Larmiljoer oCh arbetSSatt........ooovi i 4
3.2 Helhetsskapande undervisning och mangvetenskapliga laromraden ......................... 5
4. Uppgoérandet av ett individuellt studieprogram for eleven...............ccooooiiiiiiiiiicccceeenn. 5
5. Elevens valbefinnande samt stdd for larande och skolgang..........ccccoooiiiiiiiiiiiiiiienneens 6
5.1 Differentiering av undervisningen och stod for larandet..............ccccooeiiiiiiiiiiiiiiiiieee, 6
5.2 Samarbetet mellan hem och SKOola.............ccooiiiiiiiii 7
Lo TRC N 1= YA - T o PSP 8
5.4 EleVhandledning........... e 9
5.5 Plan for anvandningen av fostrande samtal och disciplinara atgarder och
FOMfArINGSSAL ... 10
L = 1= o T=To (o] o o 11 o [PPSR 11
740 113 o P 11
8. Avlaggande av studier som hor till den grundlaggande utbildningens larokurs under den
forberedande UNAErVISNINGEN .........oooiiiiiee e e e e e e e 12



1. Utgangspunkterna for den undervisning som forbereder for den
grundlaggande utbildningen

Lagen om grundlaggande utbildning foreskriver forberedande undervisning fér invandrare fore den
grundlaggande utbildningen1. Den undervisning som férbereder fér den grundlaggande
utbildningen ar avsedd for invandrarbarn som &r i laropliktsaldern och som inte har tillrackliga
kunskaper i svenska for studier i aldersenlig grupp inom den grundldggande utbildningen. Denna
forberedande undervisning har som mal att ge eleven tilirdckliga kunskaper i svenska och évriga
fardigheter som behdvs for att inleda studier i aldersenlig grupp i forskola eller den grundlaggande
utbildningen samt att framja elevens harmoniska utveckling och integrering i det finlandska
samhallet. Malet ar ocksa att stdédja och framja elevens kunskaper i sitt eget modersmal och
kdnnedom om sin egen kultur. Malen fér undervisningen bestams narmare i elevens individuella
studieprogram inom ramen foér den forberedande undervisningenz. Malen stélls upp utgaende fran
elevens kunskaper i svenska och elevens tidigare skolgang. Denna laroplan galler fér svensk
forskoleverksamhet och grundlaggande utbildning i Helsingfors.

| Helsingfors ordnas den forberedande undervisningen framst pa ett inkluderande satt. Vid
inkluderande utbildning som férbereder for den grundlaggande utbildningen placeras en elev som
nyligen flyttat till Finland i forsta hand i en grupp for allman undervisning i férskolan eller en
narskola inom det egna elevupptagningsomradet. Det stdd som eleven far for larandet och
undervisningen i svenska ordnas flexibelt i samband med skolarbetet i gruppen for allman
undervisning. Ifrdga om en elev som far inkluderande undervisning som férbereder for den
grundlaggande utbildningen tilldampas de principer och mal som finns angivna i laroplanen for
forberedande undervisning.

Om den undervisning som forbereder for den grundlaggande utbildningen inte ordnas sa att den ar
inkluderande, sa ordnas undervisning i en skola med gruppundervisning som férbereder for den
grundlaggande utbildningen. Eleven anvisas en grupp for allman undervisning och dartill far eleven
undervisning i svenska och annat stéd som hen behdver i en grupp fér undervisning som
forbereder for den grundlaggande utbildningen. | skolan finns det en larare fér den undervisning
som foérbereder for den grundlaggande utbildningen som tillsammans med lararna fér den
grundlaggande utbildningen handleder eleven i enlighet med hens individuella studieprogram.

Syftet ar att framja integreringen i det finlandska samhallet, utveckla elevernas studiefardigheter
och kunskaper i svenska samt mangsidig kompetens och férmaga att tillagna sig innehallet i de
olika laroamnena. | elevens studieprogram faststaller man vilka malen ar fér de olika laroamnena
som undervisas i grupper for allman undervisning.

Undervisningsgrupperna bildas utifran elevernas alder och férutsattningar sa att gruppindelningen
framjar elevernas sunda vaxande och utveckling och sakerstaller uppnaendet av malen enligt
laroplanen och de mal som uppstalls i elevernas individuella studieprogram.

Undervisning som forbereder for den grundlaggande utbildningen ges elever i aldern 6—-10 under
minst 900 timmar och aldre elever under minst 1 000 timmar. Den som deltar i undervisningen har
ratt att flytta over till den grundlaggande utbildningen eller férskoleundervisning redan innan ovan
namnda timantal har uppnatts, om hen klarar av att folja den grundlaggande utbildningen eller
forskoleundervisningens. Den som deltar i undervisningen har enligt lagen om grundlaggande
utbildning ratt att under arbetsdagarna fa undervisning enligt l&roplanen, elevhandledning och
tillrackligt stod for larande och skolgang genast nar behov uppstara.

1 Lag om grundlaggande utbildning (628/1998)

2 Statsradets férordning om riksomfattande mal for utbildningen enligt lagen om grundlaggande utbildning och om timférdelning i den grundlaggande utbildningen (422/2012) 5 §
3 Forordning om grundldggande utbildning (852/1998) 3 § (363/2015)

4 Lag om grundlaggande utbildning (628/1998) 30 § (642/2010)



2. Den forberedande undervisningens mal och centrala innehall

2.1 Allmanna mal och samarbete med forskoleundervisningen och den grundlaggande
utbildningen

Den undervisning som forbereder for den grundlaggande utbildningen har som mal att framja
elevens kunskaper i svenska, hens harmoniska utveckling och integrering i det finlandska
samhallet samt att ge nddvandiga forutsattningar for att flytta over till den grundlaggande
utbildningen. | den forberedande undervisningen utvecklas elevens mangsidiga kompetens och
eleven ges undervisning i larodmnena i den grundlaggande utbildningen och i man av maéjlighet i
elevens eget modersmal pa det satt som anges narmare i elevens studieprogram.

Da man definierar mal, valjer innehall och planerar undervisningsarrangemang ska man beakta
elevernas varierande alder, studiefardigheter och inlarningsbakgrund. Undervisningen ska
differentieras enligt elevernas alders- och utvecklingsstadium. Elevernas sprakliga fardigheter och
kulturella bakgrund ska beaktas och varje elevs sprakliga och kulturella identitet ska stddjas pa ett
mangsidigt satt. D& eleven i undervisningen far stod pa sitt eget modersmal framjas tillagnandet av
innehallet i de olika laroamnena. Den férberedande undervisningen ska framja jamlikhet och
jamstalldhet mellan kdnen.

Det ar viktigt att samarbeta med elevens larare och elevvardspersonalen da eleven far
undervisning som férbereder fér den grundlaggande utbildningen. Samarbetet underlattar elevens
integrering i gruppen for allman undervisning och utarbetandet av det individuella
studieprogrammet. Samarbetsformerna beskrivs i skolans verksamhetsplan.

Om en elev har svaga las- och/eller skrivfardigheter, ska malen i elevens individuella
studieprogram stallas upp sa att undervisningen i lasning och skrivning ar lamplig for elevens
kunskaps- och aldersniva. Undervisning i elevens eget modersmal framjar ocksa elevens las- och
skrivfardigheter.

Tillrackligt med tid ska reserveras for att eleven ska tilldgna sig och befasta sina las- och
skrivfardigheter. Om elevens fardigheter efter att hen har fatt undervisning som férbereder for den
grundlaggande utbildningen inte ar tillrackliga fér studier inom den grundlaggande utbildningen, ar
det viktigt att i elevens studieprogram fasta sarskild vikt vid att eleven far tillrackligt stod i ratt tid vid
overgangen till den grundlaggande utbildningen. Vid behov kan eleven 6verga till att studera enligt
ett arskurslost studieprogram eller pa annat satt med de stoédatgarder som bast passar eleven. En
icke las- och skrivkunnig elev som flyttar éver till den grundlaggande utbildningen ska fa tillrackligt
stod.

2.2 Mangsidig kompetens som mal

Med mangsidig kompetens avses en helhet som bestar av kunskaper och fardigheter, varderingar,
attityder och vilja. Kompetens innebar ocksa formaga att anvanda sina kunskaper och fardigheter
pa det satt som situationen kraver. Elevernas varderingar, attityder och vilja att agera paverkar
elevernas satt att tillampa sina kunskaper och fardigheter. Behovet av mangsidig kompetens
uppstar ur de férandringar som sker i den omgivande varlden. Att vdxa som manniska, att studera
och arbeta samt att fungera som samhallsmedborgare forutsatter bade nu och i framtiden en bred
kompetens som Overskrider och férenar olika vetenskapsomraden.

Vardegrunden, synen pa larande och verksamhetskulturen lagger grunden for utvecklingen av
kompetens. Varje laroamne bygger upp kompetensen genom att tillampa innehallet och metoderna
inom den egna vetenskapsgrenen. Hur kompetensen utvecklas beror pa bade de
innehallsomraden man behandlar och i synnerhet pa hur man arbetar och hur kommunikationen



mellan eleven och omgivningen fungerar.

Kompetensomradena har flera beréringspunkter med varandra. De gemensamma malen for dem
star i samklang med den grundlaggande utbildningens uppdrag att med beaktande av elevernas
alder stddja deras utveckling som manniskor samt framja de kompetenser som foérutsatts for
delaktighet i ett demokratiskt samhélle och en hallbar livsstil. Sarskilt viktigt ar att eleverna
uppmuntras att lara k&nna sig sjalva och sin personlighet, sina styrkor och utvecklingsmajligheter
och att vardesatta sig sjalva.

Nar en elev som studerar enligt laroplanen for den férberedande undervisningen deltar i olika
former av arbete som syftar till att ge mangsidig kompetens féljs laroplanen for Helsingfors stads
grundskolor.

2.3 Mal och centralt innehall for sprakundervisningen

2.3.1. Svenska som andrasprak och litteratur

| den forberedande undervisningen ar huvudvikten lagd pa studier i svenska som andrasprak och
litteratur, dar malet ar elementar sprakfardighet stadd i utveckling i enlighet med nivaskalan for
sprakkunskaper som bygger pa den allmaneuropeiska referensramen utarbetad av Europaradet.
Undervisningen foljer i tillampliga delar Helsingfors laroplan for svenska som andrasprak och
litteratur som anvands i de svenska grundskolorna i Helsingfors. Studierna i svenska som
andrasprak och litteratur utgor grunden for alla dvriga studier. | den férberedande undervisningen
ar syftet med undervisningen i svenska som andrasprak och litteratur att ge eleverna tillrackliga
fardigheter for att flytta over till den grundidggande utbildningen. Elevens skol- och studiebakgrund
och eventuella tidigare kunskaper i svenska ska beaktas i undervisningen. | elevens individuella
studieprogram definieras malen och innehallet for undervisningen i svenska utifran elevens
kunskaps- och aldersniva.

2.3.2. Elevens modersmal

Syftet med undervisningen i elevens eget modersmal ar att stédja och framja elevens kunskaper i
sitt modersmal, kunskapen om den egna kulturella bakgrunden och utvecklingen av den kulturella
identiteten. Goda kunskaper i modersmalet skapar ocksa forutsattningar for att lara sig svenska
och for annat larande som sker pa detta sprak. For eleverna ordnas undervisning i den man det ar
mojligt. Dessutom stdds och bevaras elevens kunskaper i modersmalet aven pa olika satt i
samarbete med familjen. | elevens individuella studieprogram beskrivs elevens deltagande i
undervisning i sitt eget modersmal och dessutom anges vilket annat stéd hen ska fa.

2.3.3. Ovriga sprak

| laroplanen fér den grundlaggande utbildningen i Helsingfors ingar mal for undervisningen i
frammande sprak. | den férberedande undervisningen f6ljs dessa laroplansgrunder i tillampliga
delar. Elevens studier i frammande sprak ordnas enligt kommunens/skolans sprakprogram sa att
elevens modersmal beaktas i planeringen av elevens sprakstudier. De sprakliga fardigheterna
avgor i vilkken man studier i frammande sprak kan inga i elevens eget studieprogram under den
forberedande undervisningen.

2.4 Mal och centralt innehall for undervisningen i ovriga laroamnen

Utgangspunkten for undervisningen i évriga laroamnen ar elevens tidigare kunnande. Under den
forberedande undervisningen foljer malen och innehallet for de dvriga laroamnena i tillampliga
delar malen och innehallet i Helsingfors laroplan fér den grundlaggande utbildningen.

Vid planeringen av innehallet ska centrala begrepp, arbetsséatt och redskap for varje laroamne
beaktas. | undervisningen som forbereder for den grundlaggande utbildningen ska laroamnena



valjas sa att eleven efter den férberedande undervisningen kan studera i den grupp i den
grundldggande utbildningen som anvisas eleven.

Utgangspunkt for planeringen av studierna ar beskrivningen av undervisningens uppdrag och
Overgangarna i de aktuella arskurserna i den grundlaggande utbildningen och de laroamnen som
studeras enligt arskurss.

Malet for den férberedande undervisningen for elever som invandrat till Finland i slutskedet av
laropliktsaldern ar att studierna inom den undervisning som férbereder for den grundlaggande
utbildning majliggor slutférande av den grundlaggande utbildningen inom ramen fér sadan

grundlaggande utbildning som ar avsedd for vuxna eller évergang till studier pa andra stadiet.

Undervisning och stdd pa det egna modersmalet frAmjar elevens studier och integrering. Den
tillaggskunskap som man far om elevens kunskapsniva med hjalp av undervisningen och stodet pa
det egna spraket ar till hjalp da man staller upp mal for de dvriga laroamnena. Pa sa satt kan
eleven ga framat i amnesstudierna aven om kunskaperna i svenska utvecklas langsammare an de
ovriga fardigheterna. Undervisning och stdd pa det egna spraket ges utifran elevens behov i den
man det ar majligt.

3. Verksamhetskulturen

Verksamhetskulturen ska bygga pa principen om en larande organisation. Den ska stddja samtliga
medlemmars valbefinnande och larande. Verksamhetskulturen ska kontinuerligt utvecklas som en
del av hela skolans verksamhetskultur.

Med larmiljder avses alla de lokaler, platser, grupper och aktiviteter, dar studierna och larandet
sker. Larmiljoer innefattar ocksa redskap, tjanster och material som anvands i undervisningen. |
skolarbetet utnyttjar man systematiskt olika larmiljoer och stravar efter att regelbundet arbeta
utanfor klassrummet. Valfungerande larmiljéer framjar kommunikation, delaktighet och kollaborativt
kunskapsbyggande. | en valfungerande larmiljé ser eleven sig sjalv som en larande individ och ar
delaktig i att utveckla den. Som larmiljéer betraktas alla lokaler och platser dar eleven lever, ror sig
och ar verksam. Skolans narmiljé och Helsingfors stad &r en 1armiljd med manga mdjligheter.

3.1 Larmiljoer och arbetssatt

| den undervisning som forbereder for den grundlaggande utbildningen ska man utnyttja larmiljoer
som ger mojlighet till upplevelser och aktiviteter samt anvanda mangsidiga pedagogiska metoder
och arbetssatt. Mangsidiga larmiljoer erbjuder eleverna meningsfulla och varierande majligheter att
anvanda spraket i olika kommunikationssituationer. Olika situationer utvecklar elevens férmaga att
fungera bade som enskild individ och som medlem i gruppen och ger fardigheter for livslangt
larande. Olika larmiljéer ger ocksa eleven mojlighet att lara kdnna den finlandska kulturen och
frAmjar integreringen i ndrsamhallet och i vidare bemarkelse i det finlandska samhallet.

Den undervisning som forbereder fér den grundlaggande utbildningen ar en del av den
grundlaggande utbildningen och verksamhetskulturen i skolan, men paverkar ocksa utvecklandet
av skolans dvriga verksamhetskultur och forfaringssatt. Under den férberedande undervisningen
tar eleverna till sig arbetssatten i den grundlaggande utbildningen. Malet ar att eleverna
smaningom ocksa sjalva kan stalla upp egna mal for sitt larande och utvecklar sin férmaga att lara
sig. Darfor ar det viktigt att arbetssatten ar mangsidiga, stimulerande och differentierade.

Det ar viktigt att kunna lasa, férsta, tolka och producera olika texter. Sprakmedvetna arbetssatt
forutsatter samarbete mellan lararna och delad forstaelse om sprakets betydelse for larandet.

5 Grunderna for laroplanen fér den grundlaggande utbildningen 2014, kapitel 13, 14 och 15.



3.2 Helhetsskapande undervisning och mangvetenskapliga laromraden

| Helsingfors syftar man med helhetsskapande undervisning pa évergripande studier som
genomgaende integrerar olika kunskaper och fardigheter. Inom den helhetsskapande
undervisningen studeras olika autentiska fenomen eller teman dver laroAmnesgranserna. Varje
elev ska studera minst tva langvariga, amnesoéverskridande och mangvetenskapliga laromraden
under ett lasar. De mangvetenskapliga laromradena beror alla I1aroamnen och genomfors i
samarbete mellan larare i olika laroamnen, dvrig personal samt olika samarbetsaktorer. Eleverna
ska delta i planeringen av de mangvetenskapliga laromradena, valen av arbetssatt och
utvarderingen.

Den helhetsskapande undervisningen ska framja mangsidig kompetens som behdvs i framtiden
samt de karnkompetenser som behdvs i samhallet och i yrkeslivet. Innehallet och malen foér de

mangvetenskapliga laromradena ska bygga pa malen for mangsidig kompetens och innehallet i
laroamnena. Arbetsgreppet ar undersékande och i man av mojlighet anvands sakkunniga inom
olika omraden samt metoder och kallor fran olika vetenskapsgrenar.

Lararen handleder eleverna i att anvanda olika tankesatt och strategier for sitt larande. Det ar
viktigt att eleverna klart ser de mal som finns uppstallda da de borjar studera ett mangvetenskapligt
laromrade. Eleverna ska lara sig att satta sddana mal for sina egna studier som ger dem ett
agandeforhallande till den egna larprocessen. Eleverna ska lara sig olika satt att tinka p4a, att
agera och att se pa varlden samt att finna samband och betydelser i de fenomen och teman som
undersoks. Eleverna far saledes en djupare forstaelse for det laromrade som studeras.
Anvandningen av informations- och kommunikationsteknik skapar méjligheter att anvanda olika
pedagogiska lésningar for gemensamt larande.

Helhetsskapande undervisning ar en kollaborativ process, dar man gemensamt bygger upp en
forstaelse for det fenomen som studeras samt de centrala begrepp och fardigheter som
efterstravas. Larprocessen omfattar planering, olika former av inlarningsuppgifter, utvardering och
handledning. | studierna anvands olika flexibla undervisningsarrangemang med hjalp av vilka man
gor det mojligt for elever i olika aldrar kan arbeta tillsammans. Varje enskild elev kan ga framat
utgaende fran sina egna forutsattningar, far meningsfulla uppgifter i den gemensamma
larprocessen, kanner att den egna insatsen ar betydelsefull och férbinder sig att medverka i en
malinriktad larprocess. | utvarderingen ligger tyngdpunkten pa larprocessen. Eleven styrs till att
identifiera sitt eget larande och att utvardera sina framsteg.

Lararens uppgift ar att skapa forutsattningar for larande och metodiskt styra elevens larprocess
samt att sakerstalla att eleven forstar de centrala begrepp och de begreppshierarkier som ar
forknippade med det fenomen som studeras.

4. Uppgodrandet av ett individuellt studieprogram for eleven

Eftersom sprakkunskaperna och de 6vriga fardigheterna varierar bland eleverna i den undervisning
som foérbereder for den grundlaggande utbildningen, finns det ingen faststalld timférdelning eller
larokurs for den férberedande undervisningen, utan ett eget studieprogram gors upp for varje elev.
| elevens eget studieprogram antecknas:

[ elevens utgangsniva, sasom t.ex. skolgangshistoria, sprakkunskaper och styrkor

1 de individuella malen for elevens larande, som granskas med jamna mellanrum

[ vilka laroamnen som studeras, timantalen och undervisningens innehall

[l elevens studier i undervisningsgruppen i den forberedande undervisningen och integrering i den
grundlaggande utbildningen

[ handledningen av eleven och eventuella stodatgarder.



Studieprogrammet 6ppnas i Wilma inom tre manader fran det att eleven inlett sina studier inom
den undervisning som férbereder for den grundlaggande utbildningen. Studieprogrammet ar ett
dagligt verktyg som anvands i samband med undervisning och inlarning. Huruvida malen uppnas
utvarderas regelbundet och studieprogrammet ska uppdateras innan eleven dvergar till den
grundlaggande utbildningen eller inleder studier pa andra stadiet. Utvarderingen kan ske pa ett
moéte med vardnadshavarna och kan ocksa innefatta en utvardering av vilken arskurs eleven ska
placeras i inom den grundlaggande utbildningen. | Helsingfors sker évergangen fran den
forberedande undervisningen till den grundlaggande utbildningen sa att eleven placeras pa en
aldersenlig niva eller hogst en arskurs under denna.

Elevens eget studieprogram kan vara en del av elevens integrationsplan i enlighet med
integrationslagen.

5. Elevens valbefinnande samt stod for larande och skolgang

Utgangspunkten ar gemensamt ansvar for och omsorg om en bra och trygg skoldag for alla. Det
fostrande arbetet och att framja valbefinnande aligger alla vuxna i skolan, oberoende av
arbetsuppgiften. Alla elevers behov, férutsattningar och styrkor ska beaktas i skolarbetet.
Samarbete med vardnadshavarna och andra parter bidrar till att det lyckas.

Varje elev har alla skoldagar ratt till undervisning enligt laroplanen, handledning, elevvard och stéd
samt till en trygg larmiljé. Lararen foljer med och framjar elevernas larande, arbete och
valbefinnande, vardesatter och bemaoter varje elev rattvist, upptacker eventuella svarigheter i god
tid samt handleder och stddjer eleverna. Lararen respekterar eleverna och framjar ocksa deras
styrkor.

| Helsingfors ar utgangspunkten for forverkligandet av undervisningen och stédet for eleven den att
varje elev ska ha ratt att utifran sina egna férutsattningar och som en medlem i gemenskapen
lyckas i inlarningen, utvecklas som larande individ samt vaxa och utvecklas som manniska. Av
central betydelse ar att interaktionen med eleverna och vardnadshavarna, samarbetet lararna
emellan och samarbetet med elevvardspersonalen ar konstruktiv.

Eleverna har ocksa ett eget ansvar som medlemmar i skolgemenskapen. Det innebar att
regelbundet delta i skolarbetet, att vara hygglig och bemdta sina skolkamrater och de vuxna i
skolan med respekt och att félja gemensamma regler. Att respektera andra manniskors integritet,
arbete och arbetsro och att skéta dverenskomna uppgifter ar nédvandigt i skolarbetet.

5.1 Differentiering av undervisningen och stod for larandet

| den undervisning som forbereder for den grundlaggande utbildningen skiljer sig eleverna fran
varandra betraffande sprakkunskaper, inlarnings- och studiefardigheter, intressen, motivation och
forutsattningar for larande. Den férberedande undervisningen ska om mojligt ordnas med
beaktande av dessa skillnader mellan eleverna. Elever i olika aldrar eller med sprakkunskaper pa
olika nivaer kan till exempel delas in i egna grupper. Elevernas olika férutsattningar for larande kan
dessutom beaktas genom differentiering av undervisningen. Den férberedande undervisningen ska
utvecklas malinriktat och langsiktigt som en sammanhangande helhet, dar sprakkunskaper och
ovriga fardigheter kontinuerligt utvecklas. Eleverna far ocksa méjligheter att lara sig av varandra
och att stddja och fungera som sprakliga férebilder fér varandra.

En fungerande undervisningssituation forutsatter planering, som i sin tur férutsatter god
elevkannedom. Det betyder att det &r bra om lararen kanner till bl.a. elevernas studievanor,
attityder gentemot svenska spraket samt deras uppfattning om hur viktigt och hur svart det ar att



lara sig svenska samt elevernas utgangsniva inom de olika delomradena av sprakkunskap.
Utgaende fran denna bakgrundsinformation kan lararen vid behov differentiera undervisningen i
olika laroamnen, bland annat med avseende pa larostoffets djup eller omfattning, metoder,
arbetssatt eller material. Det ar viktigt att varje elev far uppgifter av lamplig svarighetsgrad enligt
sin fardighetsniva. Det ar ocksa viktigt att ta reda pa eventuella inlarningssvarigheter for att kunna
tilgodose behovet av stod.

Det finns tre nivaer av stéd for larande och skolgang: allmant, intensifierat och sarskilt stod. Stodet
som eleven inom den férberedande undervisningen ges ska vara flexibelt, langsiktigt planerat och
forandras i enlighet med behovet av stéd. Stodet ges pa den niva och i den form som behdvs sa
snart behovet av stdd uppstar, och det ges sa lange det behdvs.

Undervisningen och stddet ska ordnas utgaende fran saval den enskilda elevens som hela
undervisningsgruppens styrkor och vad eleverna behdver utveckla och lara sig. Det ar viktigt att
larandet kan I6pa obehindrat och att inlarningssvarigheter forebyggs och upptacks pa ett tidigt
stadium. Stdd for larande och skolgang innebar bade I6sningar som berér hela gruppen och
larmiljon och l6sningar som moter elevernas individuella behov. Forst granskas de befintliga
arbetssatten, undervisningsarrangemangen och larmiljdéerna och hur de Iampar sig for eleven.
Utifran det beddms om man genom att andra pa dem kunde hitta battre pedagogiska I6sningar for
eleven. Undervisningen och stddet ska planeras med beaktande av att behovet av stdd kan variera
fran tillfalligt till kontinuerligt, fran mindre till mer omfattande eller fran en form av stdd till flera
former av stod.

Syftet med stdd ar att forhindra att problemen vaxer, blir langvariga och komplicerade. Det ar
viktigt att ge eleven mojligheter att uppleva att hen lyckas i larandet och som medlem i gruppen
och att stddja elevens positiva uppfattning om sig sjalv och skolarbetet. Pedagogisk sakkunskap,
samarbete mellan lararna och yrkesévergripande samarbete inom elevvarden ar viktigt for att
behovet av stdd ska upptackas, ndr man bedémer behovet av stdéd samt nar stddet planeras och
genomfors. Vilka yrkespersoner som ska delta i samarbetet avgérs fran fall till fall.

Eleven ska i forsta hand ges stéd i sin egen undervisningsgrupp och skola genom olika flexibla
arrangemang, om inte elevens basta nodvandigtvis forutsatter att eleven flyttas till en annan
undervisningsgrupp eller skola.

Det ar speciellt viktigt att se till att stddet fortsatter nar ett barn évergar fran undervisning som
forbereder for den grundldggande utbildningen till grundlaggande utbildning, inom den
grundlaggande utbildningen och da eleven 6vergar fran den grundlaggande utbildningen till andra
stadiet.

5.2 Samarbetet mellan hem och skola

Utbildningsanordnaren skapar forutsattningar for samarbetet mellan hem och skola.
Utgangspunkten for samarbetet ar att parterna behandlas och respekteras lika och jamstallt. Malet
ar att fa till stand en dialog som stddjer elevens vaxande och larande.

Skolorna samarbetar med hemmen for att framja elevernas valmaende och férbattra
inlarningsresultaten. Utgangspunkter for samarbetet ar fortroende, jamlikhet och 6msesidig
respekt. Genom samarbetet stéds undervisningen och fostran sa att varje elev far undervisning,
handledning och stod utifran sin utvecklingsniva och sina behov. Vardnadshavaren har det primara
ansvaret for sitt barns fostran. Vardnadshavaren ska ocksa se till att laroplikten fullgors.

Samarbetet mellan hem och skola ska ske saval pa kollektiv niva som pa individniva. Samarbetet
bestar av saval enskilda méten om enskilda elever som gemensamma méten och evenemang. De
gemensamma evenemangen planeras sa att de framjar vardnadshavarnas natverkande, en 6ppen



vaxelverkan och ett aktivt deltagande i skolans verksamhet. Skolan stédjer vardnadshavarnas
natverksbygge pa klass- och skolniva och bjuder in vardnadshavare for att utveckla olika
samarbetsformer tillsammans med skolan.

Nar det galler enskilt samarbete med vardnadshavarna ar det viktigt med uppmuntrande
meddelanden som beskriver elevens larande och utveckling i positiva ordalag. | samarbetet ska
familjernas olika behov av information och stdd beaktas. Sarskilt viktigt ar samarbetet, da den
forberedande undervisningen bdrjar och vid dvergangen till den grundlaggande utbildningen,
Overgangarna mellan skolstadierna, vid amnesval och vid planering av stéd for larande och
skolgang for eleven.

| samarbetet mellan hem och skola beaktas familjernas sprak- och kulturbakgrund.
Vardnadshavarna informeras om den finlandska skolan och det finlandska utbildningssystemet,
laroplanen, elevbeddmningen, undervisningsmetoderna och det individuella studieprogram som
anvands i den férberedande undervisningen. Familjerna informeras om évergangen till den
grundlaggande utbildningen och om mojligheterna till fortsatta studier efter den grundlaggande
utbildningen.

5.3 Elevvard

En elev i forberedande undervisning har ratt att avgiftsfritt fa den elevvard som behdvs for att
eleven ska kunna delta i undervisningen. Elevvard innebar att framja och uppratthalla elevens
studieframgang, goda psykiska och fysiska halsa, sociala valbefinnande och verksamhet som okar
forutsattningarna for dessa i skolan. Elevvarden ska i forsta hand besta av férebyggande,
gemensam elevvard som stodjer hela skolan. Utdver det har eleverna ocksa lagstadgad ratt till
individuell elevvard. Yrkesovergripande samarbete ar centralt inom elevvarden. Elevvardsarbetet
ska bygga pa konfidentialitet och ett respektfullt forhallningssatt till eleven och vardnadshavaren
samt att man stodjer deras delaktighet.

Elevvarden i skolan ar en uppgift som hor till alla som arbetar i skolgemenskapen och alla som
ansvarar for elevvardstjansterna. Skolans personal bar det primara ansvaret for valbefinnandet i
skolgemenskapen. Till elevvardstjansterna hor psykolog- och kuratorstjanster samt
skolhalsovardstjanster. Dessa experters uppgifter berdr bade individen, gemenskapen och
samarbetet. Sektorn for fostran och utbildning svarar for att det fér varje skola utarbetas en plan for
hur elevvarden ska genomféras, utvarderas och utvecklas. Planen ska utarbetas i samrad med
skolans personal, eleverna och deras vardnadshavare. | samband med att elevvardsplanen
utarbetas, ska man komma dverens om hur skolans personal, eleverna och vardnadshavarna och,
till de delar det behévs, samarbetsparterna ska géras fortrogna med planen.

Eleverna och deras vardnadshavare ska informeras om den elevvard som finns att tillga och
anvisas att soka de elevvardstjanster som de behodver. Elevvarden ska genomféras i samarbete
med eleven och elevens vardnadshavare med hansyn till elevens alder och férutsattningar. Vid
behov ska man ocksa samarbeta med andra aktorer.

Elevens och vardnadshavarens delaktighet i elevvarden, systematiskt samarbete och information
om elevvarden 6kar kdnnedom om elevvarden och sanker troskeln att anlita tjansterna. En central
arbetsmetod inom elevvarden ar att de sakkunniga kan konsultera varandra.

Elevvarden ska besta av bade gemensam och individuell elevvard. Till den gemensamma
elevvarden hor att félja upp, utvardera och utveckla valbefinnandet i skolgemenskapen och
elevgrupperna. | detta sammanhang kan en grupp fér den undervisning som férbereder for den
grundldggande utbildningen utvarderas dven ur pedagogisk synvinkel. | skolorna arbetar man
medvetet for att 6ka kanslan av trygghet hos saval elever som personal. | skolan utarbetas en plan
for att skydda eleverna fran vald, mobbning och trakasserier.
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Arenden som galler en enskild elev behandlas inom den individuella elevvarden. Med individuell
elevvard avses skolhalsovardstjanster, psykolog- och kuratorstjanster som ges eleven. Syftet med
den individuella elevvarden ar att félja upp och framja elevens utveckling, halsa, valbefinnande och
larande som helhet. Det ar viktigt att sakra tidigt stéd och att férebygga att problem uppstar. Vid
planeringen av det stdd elevvarden erbjuder eleven tar man hansyn till elevens individuella
forutsattningar, styrkor och behov. Elevens delaktighet, egna 6nskemal och asikter ar viktiga, och
man tar hansyn till elevens alder, utvecklingsniva och andra personliga forutsattningar.
Interaktionen ar 6ppen, respektfull och konfidentiell. | elevvardsarbetet foljs bestammelserna om
utldmnande av information och sekretess.

Ocksa nar det galler stdd for en enskild elev ska behandlingen av ett arende i en expertgrupp och
gruppens sammansattning grunda sig pa elevens eller vid behov vardnadshavarens samtycke.
Med specifikt skriftligt samtycke av eleven eller vardnadshavaren far behévliga samarbetsparter
inom elevvarden eller narstaende till eleven delta i behandlingen av arendet. Medlemmarna i
gruppen har dessutom ratt att vid behov be om rad i det arende som galler eleven av sakkunniga.

Behandlingen av en enskild elevs arende i en expertgrupp ska dokumenteras i en
elevvardsjournal. Den ansvarige i gruppen ska i elevvardsjournalen anteckna de uppgifter som ar
nodvandiga foér att ordna och genomfdra den individuella elevvarden. Anteckningarna kan ocksa
gOras av andra medlemmar i expertgruppen. Journalen ska foras i fortildpande och kronologisk
form. | journalen antecknas foljande:

e elevens namn, personbeteckning, hemkommun och kontaktinformation samt, for
minderariga elever, vardnadshavarens eller en annan laglig foretradares namn och
kontaktinformation,
datum for dokumenteringen samt vem som gjort den och hen yrkes- eller tjanstestallning,
vem som deltagit i métet och deras stallning,
vad arendet galler och vem som inlett arendet,
vilka atgarder som vidtagits medan elevens situation har utretts, sasom utlatanden,
undersokningar och utredningar,

o vilka atgarder som vidtagits, sasom samarbete med olika parter samt tidigare och

nuvarande stédatgarder,

e uppgifter om behandlingen av arendet vid gruppens mote, motesbesluten och planen for

genomfdrande av besluten, samt

e vem som ansvarar for genomférandet och uppféljningen.

Om uppgifter i en elevvardsjournal Iamnas ut till en utomstaende, ska det i handlingen dessutom
antecknas vilka uppgifter som lamnats ut, till vem och pa vilka grunder.

Elevvardsjournaler och dvriga dokument som man inom elevvarden upprattat eller erhallit
angaende enskilda elever ska inforas i ett elevvardsregister. Sektorn fér fostran och utbildning
ansvarar for behandlingen av personuppgifter och uppratthaller ifragavarande register. Uppgifter
som inforts i elevvardsregistret och som galler en enskild elev eller nagon annan enskild person ar
sekretessbelagda.

5.4 Elevhandledning

Elevhandledningen utgor ett kontinuum som borjar da eleven inleder sina studier inom den
undervisning som férbereder for den grundlaggande utbildningen och som stddjer elevens uppvaxt
och utveckling, och som fortsatter under den grundlaggande utbildningen och de studier som féljer
darefter. Med stdd och handledning av alla larare och 6vrig skolpersonal gor eleven utgaende fran
sina egna resurser, varderingar och utgangslage val och I6sningar fér vardagen, baserade pa sina
egna intressen och larande. Med hjalp av elevhandledningen framjas elevens valmaende,
framgang i skolarbetet samt resultat och effektivitet i studier, i tatt samarbete med
vardnadshavarna. Eleven lar sig att starka sin studiefardighet och férmaga till vaxelverkan utifran
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alders- och utvecklingsniva. Eleven blir medveten om mdjligheterna att aktivt paverka planering
och beslut som berér det egna livet, den egna gemenskapen och det omgivande samhallet.

Eleven behdver handledning under hela den tid som den undervisning som forbereder for den
grundlaggande utbildningen pagar och sarskilt i det skedet da eleven 6vergar fran den
grundldggande utbildningen till studier pa andra stadiet och vid skolgangens olika dvergangar och
valsituationer. For att uppfylla de mal handledningen satt upp ar det centralt att ta i beaktande
elevens individuella utveckling.

D& man planerar dvergangen till den grundlaggande utbildningen eller till studier pa andra stadiet,
ska man soérja for att information om elevens kunnande och framsteg inom den undervisning som
forbereder for den grundlaggande utbildningen dverfors till ndsta skola eller Iaroinrattning.

Lararen for den forberedande undervisningen sorjer for att ett s.k. dverféringsmaote ordnas med
eleven, vardnadshavaren och den mottagande lararen. Den mottagande skolan utarbetar en
studieplan for allmant stdéd for minst ett ar for den elev som dvergar till den grundlaggande
utbildningen. | samband med den elevhandledning som ges under den férberedande
undervisningen ska man ocksa fasta uppmarksamhet vid det att eleven har en uppfattning om sina
egna mojligheter till fortsatta studier och intrade i arbetslivet.

D& det ror sig om en elev som har flyttat till Finland i slutskedet av laropliktsaldern, ska
handledningen intensifieras. Dessutom ska man se till att bade eleven och vardnadshavaren far
information om mojligheterna till fortsatt utbildning efter den forberedande undervisningen.

Ifraga om den undervisning som férbereder for den grundlaggande utbildningen ar
elevhandledningen en integrerad del av den dvriga undervisningen. For handledningen ansvarar
lararen for den forberedande undervisningen tillsammans med studiehandledaren och skolans
ovriga personal. Samarbetet med vardnadshavarna ar ocksa viktigt. Principerna fér handledningen
och arbetsfordelningen mellan olika aktorer fastslas i skolans handledningsplan. | skolans
handledningsplan beskrivs strukturerna for handledningen, tillvdgagangssatten, arbets- och
ansvarsfordelningen samt de mangprofessionella natverk som behdvs fér att malen for
handledningen ska uppnas. | planen beskrivs ocksa handledningssamarbetet mellan hem och
skola.

5.5 Plan for anvandningen av fostrande samtal och disciplindra atgarder och forfaringssatt

Den som deltar i utbildning har ratt till en trygg studiemiljé, arbetsro och ostérda studier. Skolan
kan paverka arbetsron pa manga satt, framst genom lararens handledning och respons,
samarbete, gemensamt ansvar och omsorg. Genom att utveckla pedagogiska I6sningar och bygga
upp en atmosfar som praglas av fortroende och omsorg skapas férutsattningar for arbetsro. For att
trygga arbetsron och ta itu med olampligt uppférande har utbildningsanordnaren ocksa ratt att
anvanda fostrande samtal och olika disciplinara atgarder.

Fostrande samtal anvands som forsta atgard for att ta itu med en elevs olampliga uppférande.
Syftet med samtalet ar att tilsammans med eleven specificera den garning eller forsummelse som
foranlett atgarden, hora eleven, utreda orsakerna till och konsekvenserna av uppférandet i mera
omfattande utstrackning samt fundera dver hur situationen kan forbattras. Avsikten med atgarden
ar att komma fram till hur elevens uppférande i skolan och elevens valbefinnande kan férbattras.

| Helsingfors har man utarbetat en sarskild plan i vilken det beskrivs hur fostrande diskussioner ska
foras och hur disciplinara atgarder ska anvandas samt vilka de anknytande férfaringssatten ar.
Planen ar gemensam for alla skolor, vilket sékerstaller att forfaringssatten ar lagliga och enhetliga
samt att elever behandlas lika i staden. Planeringen stodjer férverkligandet av skolans
ordningsregler.
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Vid utarbetandet av planen ar det viktigt att notera att endast disciplinara atgarder som namns i
lagen far anvandas och att man vid anvandningen av disciplinara atgarder ska iaktta de allmanna
rattsskyddsprinciperna inom forvaltningen. Anvandningen av atgarder ska grunda sig pa sakliga,
allmant godtagbara och objektiva skal. Konsekvenserna av likartade garningar ska vara de
samma, oberoende av garningsman, dock sa att upprepade garningar kan anses som en
forsvarande omstandighet. De disciplindra konsekvenserna ska sta i proportion till garningen.
Ocksa elevens alder och utvecklingsstadium ska beaktas. Disciplinara atgarder far inte anvandas
pa ett satt som kranker eller férolampar eleven.

6. Elevbeddmning

Skolorna inom den grundlaggande utbildningen i Helsingfors har en enhetlig kultur fér utvardering.
Centralt for den ar att bedémningen ar etisk och rattvis. Den information som fas i samband med
bedémningen anvands som grund for planering och utveckling av undervisningen och annan
verksamhet i skolan. Uppmuntrande och sporrande respons far eleven att 6vertraffa sina egna
forvantningar pa sitt kunnande. Eleven kan gladjas over sitt kunnande och sina framsteg.
Responsen paverkar i hog grad hurdan uppfattning eleverna bildar sig om sig sjalva som larande
individer och manniskor, och starker det fortroende eleven har for sina fardigheter. Eleverna
handleds i att utvardera det egna arbetet och arbete som gjorts tillsammans med andra och att ge
konstruktiv respons till varandra och lararna. Detta ger eleverna forutsattningar att under den
grundlaggande utbildningen utveckla sina fardigheter i sjalv-bedémning och kamratbeddémning.

Elevens larande och arbete bedoms mangsidigt. Eleverna forstar bedomningens grunder och olika
former av bedémning. Med hjalp av bedémningen ges den elev som har fatt undervisning som
forbereder for den grundlaggande utbildningen ocksa en bild av kraven i den grundlaggande
utbildningen. Den respons eleverna far i form av bedémningen stodjer deras helhetsmassiga
utveckling och larande. samt utvecklingen av mangsidig kompetens.

Det ar lararens uppgift att hjalpa eleven att forsta vad hen bor lara sig, vad hen redan har lart sig
och hur hen kan frémja sin egen inlarning samt forbattra sina inlarningsresultat. Handledande
respons som synliggor laroprocessen hjalper eleven att forsta olika inlarningsprocesser och
utvecklar formagan att tanka sjalvstandigt samt att strukturera det eleven ska lara sig till kunskaps-
och fardighetshelheter.

Gemensamma samtal mellan lararen, eleven och vardnadshavaren 6kar det 6msesidiga
fortroendet och starker elevens och vardnadshavarnas delaktighet. Eleven och vardnadshavaren
har ratt att fa information om bedémningsgrunderna och hur de tillampats vid bedémningen av
elevens larande.

| den undervisning som forbereder for den grundlaggande utbildningen anvands inte en numerisk
beddmning.

/. Intyg

Som avslutning pa den undervisning som férbereder for den grundlaggande utbildningen far
eleven ett intyg éver deltagande i undervisning som férbereder fér den grundldggande
utbildningen. | intyget antecknas undervisningens omfattning, vilka laroamnen som studerats,
deras omfattning och undervisningens innehall. | intyget ges en beskrivning av elevens framsteg
under den férberedande undervisningen.
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Da intyget utfardas, ska man anvanda den intygsmall som utarbetats for den undervisning som
forbereder for den grundlaggande utbildningen och som ar gemensam for Helsingfors stads
svenska grundskolor.

8. Avlaggande av studier som hor till den grundlaggande utbildningens
larokurs under den forberedande undervisningen

Studieprogrammet for en elev i undervisning som forbereder f6r den grundlaggande utbildningen
kan innehalla studier i olika laroamnen enligt larokursen for den grundldggande utbildningen.
Eleven kan fa ett betyg dver att ha slutfért ovan namnda studier med godkant vitsord genom att
delta i en sarskild examen enligt lagen om grundlaggande utbildnings. Om en elev efter den
undervisning som férbereder for den grundlaggande utbildningen flyttar éver till den grundlaggande
utbildningen, kan studier fran den forberedande undervisningen raknas till godo om eleven har
sadana kunskaper och fardigheter som motsvarar den grundlaggande utbildningens larokursz.

Den som deltar i en séarskild examen ska visa att hens kunskaper och fardigheter i de olika
laroamnena motsvarar de kunskaper och fardigheter som ingar i den grundldggande utbildningens
larokurss. Elevens kunskaper bedéms i forhallande till de mal for de olika laroamnena som
definieras i grunderna for laroplanen fér den grundladggande utbildningen och som preciseras i den
lokala laroplanen for Helsingfors stads grundskolor. Som hjalp vid faststallandet av elevens
kunskapsniva anvands profilen fér goda kunskaper och kriterierna vid slutbedémningen i
grunderna for laroplanen fér den grundlaggande utbildningen. | den sarskilda examen kan
avlaggas laroamnets hela larokurs eller delar av den, till exempel l&rokursen for en bestamd
arskurs.

Till den som har avlagt en sarskild examen med godkant resultat ges ett betyg éver att den
grundlaggande utbildningens larokurs har fullgjorts helt eller delviss. Prestationerna i flera
laroamnen kan antecknas pa samma betyg. Om en elev endast delvis har fullgjort en larokurs i
den grundlaggande utbildningen, sasom larokursen i en arskurs, ges ett betyg dver delvis fullgjord
larokurs i den grundlaggande utbildningen.

Om hela den grundlaggande utbildningens larokurs har fullgjorts i en sarskild examen, ges ett
betyg 6ver fullgjord larokurs i alla @mnen i den grundldggande utbildningen. | betygen antecknas
samma allmanna uppgifter som i ett avgangsbetyg. For de fullgjorda laroamnena antecknas
laroamnets namn, larokurs och vitsord. De gemensamma laroamnenas omfattning i
arsveckotimmar antecknas inte. Den laropliktige ska fullgéra alla gemensamma larodAmnen som
ingar i den grundlaggande utbildningens larokurs med godkant resultat for att fa ett betyg éver
fullgjord larokurs i den grundlaggande utbildningen.

6 Lag om grundlaggande utbildning (628/1998) 38 §
7 Lag om grundlaggande utbildning (628/1998) 18 §
8 Forordning om grundlaggande utbildning (852/1998) 23 §
9 Férordning om grundldggande utbildning (852/1998) 23 §
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