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Toimivallan siirtaminen taloushallintopalveluliikelaitoksessa muis-
tiotositteiden ja maksuosoitusten hyvaksymisesta 1.1.2024 alkaen
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Paatos

Taloushallintopalveluliikelaitoksen toimitusjohtaja paatti, etta seuraavil-
la taloushallintopalveluliikelaitoksen henkildilla on oikeus hyvaksya
muistiotositteita ja/tai maksuosoituksia 1.1.2024 alkaen alla olevan erit-
telyn mukaisesti niin, ettd muistiotositteeseen rinnastetaan myos tas-
maysdokumentit.

Muistiotositteiden ja maksumaaraysten hyvaksymisoikeus on osasto-
kohtainen ja koskee ainoastaan taloushallintoliikelaitoksen omaa toi-
mintaa. Taloushallintopalveluliikelaitoksen muistiotositteita hyvaksyvat
voivat kuitenkin hyvaksya taloushallintopalveluliikelaitoksen asiakkai-
den osalta oikaisuluonteisia virheiden korjaamiseen liittyvia muistioto-
sitteita seka tilin sisaisia kohdistuskirjauksia. Lisaksi taloushallintopal-
veluliikelaitoksessa voidaan hyvaksya asiakkaiden puolesta jo aiheutet-
tuja kuitattavia viranomaismaksuja. Nama ennakonpidatys- ja sotutili-
tykset, alv-kirjaukset seka tilikauden yli- ja alijgamakirjaukset ym. ovat
luonteensa mukaisesti tarkoituksenmukaisinta hyvaksya keskitetysti ta-
loushallintopalveluliikelaitoksessa.

Asiakkaiden toimintaan liittyvien maksumaaraysten osalta palkkahallin-
non palvelukoordinaattoreilla on oikeus hyvaksya kiireellisia maksuo-
soituksia niissa tilanteissa, joissa palkkaa ei muutoin saada ajoissa
maksuun.

Asiakkaiden toimintaan liittyvien maksuosoitusten osalta maksuliiken-

teen palvelukoordinaattorilla seka sovellusasiantuntijalla on oikeus hy-
vaksya maksuosoituksia toimialan puolesta ainoastaan niissa tilanteis-
sa, joissa palautetaan laskutuksen liikasuorituksia tai kun taloushallin-
topalveluliikelaitoksessa tilididaan toimialan tiliotteita ja niille tulee pa-

lautettavaa takaisin maksajalle tai kun suoritus ei kuulu kaupungille.

Muistiotositteet ja maksuosoitukset
Palkkapalvelut
palkkapalvelujen johtaja, palvelupaallikko ja palvelukoordinaattori

Talouspalvelut
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talouspalvelujen johtaja, palvelupaallikkd seka maksuliikenne palvelu-
koordinaattori ja sovellusasiantuntija

Muistiotositteet
Henkildsto- ja hallintopalvelut
henkilosto- ja hallintopalvelujohtaja, talouspaallikko ja hallintopaallikkd
Talouspalvelut
kirjanpitopaallikkd, paakirjanpitaja, KLT-kirjanpitaja, kirjanpitaja, palve-
lukoordinaattori ja maksuliikenteen taloussihteeri seka laskentasuunnit-
telijat Esko Ahonen, Mikko Merenheimo ja Sonja Tavilampi
Maksuosoitukset
Asiakkuudet
asiakaspalvelupaallikko ja erityissuunnittelija
Oy-asiakkaiden muistotositteet ja alv-tilitykset
Talouspalvelut

Keskushallinto ja osakeyhtiot palvelualueen palvelupaallikkd, paakir-
janpitaja ja KLT-kirjanpitaja

Lisaksi toimitusjohtaja paatti, etta vastaavan hyvaksymisoikeuden
omaavat henkil6t voivat sijaistaa tyotehtavissaan toisiaan.

Paatoksen perustelut

Helsingin kaupungin hallintosaannon (Kaupunginvaltuusto, 7.12.2022 §
316) luvun 11 §:n 2 kohdan 8 mukaan liikelaitoksen johtaja paattaa
maksuosoitusten ja muistiotositteiden hyvaksymiseen oikeutetuista

henkildista.
Lisatiedot

Nina Sima, suunnittelija, puhelin: 310 25109

nina.sima(a)hel.fi

Muutoksenhaku

Oikaisuvaatimusohje, kaupunginhallitus
Tiedoksi

Taloushallintopalveluliikelaitos
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MUUTOKSENHAKUOHJEET

1
OHJEET OIKAISUVAATIMUKSEN TEKEMISEKSI

Poytakirjan 3 §.

Tahan paatokseen tyytymaton voi tehda kirjallisen oikaisuvaatimuksen.
Paatokseen ei saa hakea muutosta valittamalla tuomioistuimeen.

Oikaisuvaatimusoikeus
Oikaisuvaatimuksen saa tehda

— se, johon paatds on kohdistettu tai jonka oikeuteen, velvollisuuteen
tai etuun paatos valittdmasti vaikuttaa (asianosainen)
— kunnan jasen.

Oikaisuvaatimusaika

Oikaisuvaatimus on tehtava 14 paivan kuluessa paatoksen tiedoksi-
saannista.

Oikaisuvaatimuksen on saavuttava Helsingin kaupungin kirjaamoon
maaraajan viimeisena paivana ennen kirjaamon aukioloajan paattymis-
ta.

Mikali paatos on annettu tiedoksi postitse, asianosaisen katsotaan
saaneen paatoksesta tiedon, jollei muuta nayteta, seitseman paivan
kuluttua kirjeen lahettamisesta. Kunnan jasenen katsotaan saaneen
paatoksesta tiedon seitseman paivan kuluttua siita, kun poytakirja on
nahtavana yleisessa tietoverkossa.

Mikali paatos on annettu tiedoksi sahkdisena viesting, asianosaisen
katsotaan saaneen paatoksesta tiedon, jollei muuta nayteta, kolmen
paivan kuluttua viestin lahettamisesta.

Tiedoksisaantipaivaa ei lueta oikaisuvaatimusaikaan. Jos oikaisuvaati-
musajan viimeinen paiva on pyhapaiva, itsenaisyyspaiva, vapunpaiva,
joulu- tai juhannusaatto tai arkilauantai, saa oikaisuvaatimuksen tehda
ensimmaisena arkipaivana sen jalkeen.

Oikaisuvaatimusviranomainen

Viranomainen, jolle oikaisuvaatimus tehdaan, on Helsingin kaupungin-
hallitus.

Oikaisuvaatimusviranomaisen asiointiosoite on seuraava:
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Suojattu sahkoposti: https://securemail.hel.fi/

Kaytathan aina suojattua sahkopostia, kun lahetat henkilokohtaisia tie-
tojasi.

Muistathan asioinnin yhteydessa mainita kirjaamisnumeron (esim. HEL
2021-000123), mikali asiasi on jo vireilld Helsingin kaupungissa.

Sahkdpostiosoite: helsinki.kirjaamo@hel.fi
Postiosoite: PL 10

00099 HELSINGIN KAUPUNKI
Kayntiosoite: Pohjoisesplanadi 11-13
Puhelinnumero: 09 310 13700

Kirjaamon aukioloaika on maanantaista perjantaihin klo 08.15-16.00.

Oikaisuvaatimuksen muoto ja sisalto

Poytékirja

Oikaisuvaatimus on tehtava kirjallisena. Myos sahkdinen asiakirja tayt-
taa vaatimuksen kirjallisesta muodosta.

Oikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava

— paatos, johon oikaisuvaatimus kohdistuu

— miten paatosta halutaan oikaistavaksi

— milla perusteella paatdsta halutaan oikaistavaksi

— oikaisuvaatimuksen tekija

— milla perusteella oikaisuvaatimuksen tekija on oikeutettu tekemaan
vaatimuksen

— oikaisuvaatimuksen tekijan yhteystiedot

Paatosta koskevia poytakirjan otteita ja liitteita lahetetaan pyynnosta.
Asiakirjoja voi tilata Helsingin kaupungin kirjaamosta.

Postiosoite

PL 230

00099 HELSINGIN KAUPUNKI
talpa@hel.fi

Kayntiosoite Puhelin Y-tunnus
Soérnaisten rantatie 27 A +358 9 310 2500 0201256-6
Helsinki 50

http://www.hel fi/talpa



Helsingin kaupunki Poytakirja 5 (5)
Taloushallintopalveluliikelaitos

18.01.2024

Toimitusjohtaja

Anniina Kitula

toimitusjohtaja

Paatos on sahkoisesti allekirjoitettu.

Poytakirja on pidetty nahtavana yleisessa tietoverkossa osoitteessa
www.hel.fi 19.01.2024.
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