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Ohje opiskelijoiden informoimisen minimitiedoista
tallennettaessa suoritustietoja vapaan sivistystyon
vapaatavoitteeseen tutkintoon johtamattomasta
koulutuksesta suostumukseen perustuen

Ohjeen sisaltd

Tassa asiakirjassa ohjeistetaan vapaan sivistystyon oppilaitosten yllapitajia seka oppilaitosten
henkildkuntaa suostumuksen pyytamiseen liittyvista kdytanndista tallennettaessa tietoja Koski-
tietovarantoon. Ohjeiden liséksi asiakirja sisaltda mallitiedotteen opiskelijan informoimiseksi seka
mallilomakkeen suostumuksen pyytamiselle.

Tausta

Laki valtakunnallisista opinto- ja tutkintorekistereistd antaa vapaan sivistystydn oppilaitoksen yllapitajalle
mahdollisuuden tallentaa vapaatavoitteisen ja tutkintoon johtamattoman koulutuksen suoritustietoja
Opetuksen ja koulutuksen valtakunnalliseen tietovarantoon (ns. Koski-palvelu) opiskelijan suostumuksella.
Tietoa voidaan tallentaa ainoastaan, mikali seuraavat edellytykset tayttyvat:

1. Oppilaitoksen yllapitaja paattaa tarjota mahdollisuuden tietojen tallentamiseen valtakunnalliseen
rekisteriin.

2. Oppilaitos on kuvannut koulutuksen osaamisperusteisesti ja opintojen laajuus on maaritelty
opintopisteind. Kuvaus tehdaan viemalla paikallinen opinto- tai kurssisuunnitelma Opetushallituksen
yllapitdamaan ePerusteet-palveluun.

3. Oppilaitos on suunnitellut kuvatun koulutuksen arviointikaytannot.

4. Opiskelija antaa suostumuksen tiedon tallentamiseen koulutuksen alkaessa. Alaikaisen lapsen
ollessa kyseess3, suostumuksen antaa lapsen huoltaja.

5. Oppilaitoksen yllapitaja arvioi opiskelijan osaamisen. Arviointi voidaan toteuttaa joko numeerisesti
tai siten, ettd koulutus arvioidaan olevan joko hyvaksytty tai hylatty. Mikali arvioinnin tuloksena on
hylata opiskelijan suoritus, ei suoritustietoa tallenneta valtakunnalliseen tietovarantoon.

Naiden edellytysten tayttyessa ja koulutuksen paatyttya, oppilaitos siirtaa tiedot osaksi Opetushallituksen
yllapitamaa Opetuksen ja koulutuksen tietovarantoa®. Siirretyn tiedon osalta Opetushallitus ja oppilaitoksen
yllapitaja ovat yhteisrekisterinpitdjia. Opetushallitus maaraa tarkemmin vapaan sivistystyon

" https://opintopolku.fi/wp/tietosuojaseloste/koski-palvelun-tietosuojaseloste/
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vapaatavoitteisen koulutuksen tietosisallosta erillisellda maaraykselld. Oppilaitoksen yllapitaja vastaa
yhteisrekisterinpitdjana tiedon oikeellisuudesta seka rekisterdidyn oikeudesta tietojen oikaisemiseen.

Siirrettava tietosisaltd on yleispiirteiltdan seuraava:

1. koulutuksen nimi ja koulutuksen laajuus opintopistein3;

2. koulutuksen paattymispaiva;

3. osaamisen arviointi.

Oppilaitoksen yllapitajan tallentaessa ensimmaista kertaa opiskelijasta tietoja, tulee oppilaitoksen tallentaa
oppijasta seuraavat henkildtiedot:

1. Sukunimi, etunimet

2. Henkilétunnus tai henkildlle, jolla ei ole suomalaista henkilétunnusta, oppijanumero

Opiskelijalle muodostetaan em. tiedon tallentamisen yhteydessa oppijanumero, mikali sitd ei entuudestaan
ole. Oppijanumeron muodostamisessa opiskelijasta tallentuu oppijanumerorekisteriin?> seuraavat tiedot:

1. nimi

2. oppijanumero

3. henkilétunnus (pelkka oppijanumero, jos henkildlla ei ole henkildtunnusta)

4. kansalaisuus

5. sukupuoli

6. aidinkieli

7. tarpeelliset yhteystiedot
Opetushallituksen yllapitdman oppijanumerorekisterin muut tiedot (4-7) tdydentyvat henkildtunnuksellisille
oppijoille automaattisesti vaestotietojarjestelmasta. Henkildtunnuksettomalle oppilaitoksen yllapitdjan tulee

taydentaa erikseen muut tiedot (4-7) oppijanumeroa luotaessa. Opetushallitus ohjeistaa oppilaitoksen
yllapitajia oppijanumeron luonnista henkilétunnuksettomalle oppijalle.

2 https://opintopolku.fi/wp/tietosuojaseloste/oppijanumeronrekisterin-tietosuojaseloste/
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Tietojen kayttotarkoitukset ja luovutuskaytdnnot

Vapaatavoitteisen koulutuksen suoritustietojen tallentamisella tavoitellaan opiskelijan edun toteutumista
tekemalla osaaminen nakyvaksi. Opetuksen ja koulutuksen tietovarantoon tallennetut vapaan sivistystyon
vapaatavoitteisten koulutusten tiedot ovat ensisijaisesti vain opiskelijan tarkasteltavissa Oma Opintopolku
-palvelussa. Opiskelija voi palvelua kayttamalla ja omalla suostumuksella jakaa tietovarannossa olevaa
koulutustietoa kolmansille osapuolille, esimerkiksi oppilaitokselle, aiemmin suoritettujen opintojen
hyvéaksilukua varten tai tydnantajalle. Opiskelija jakaa tietojaan luomalla Oma Opintopolku -palvelussa
linkin, jonka opiskelija voi lahettda valitsemalleen taholle, joka linkin aktivoituaan saa nakyviin ne tiedot,
joihin opiskelija mydntaa paasyn.

Opiskelijan lisaksi ylla mainittuja tietoja kasittelevat Opetushallitus seka vapaan sivistystyon oppilaitoksen
yllapitaja. Kasittely liittyy yhteisrekisterin yllapitajien tiedonhuollollisiin rekisterin yllapitotehtaviin.
Valtakunnallisista opinto- ja tutkintorekistereista annetussa laissa olevat luovutuspykalat on suljettu laissa
pois. Joillakin viranomaisilla on kuitenkin tietyissa tilanteissa oikeus tietovarannossa oleviin tietoihin muun
lainsdadanndn nojalla. Naita viranomaisia ovat esimerkiksi Tilastokeskus ja Kela. Tietosuoja-asetuksen
mukaisesti opiskelijaa on informoitava héanen tietojensa kasittelysta.

Tietojen sailytysaika

Vapaan sivistystydn vapaatavoitteisen ja tutkintoon johtamattoman koulutuksen tiedot sailytetdan
Opetuksen ja koulutuksen tietovarannossa pysyvasti, ellei opiskelija kayta 21 artiklan mukaista oikeutta
vastustaa tietojensa kasittelyd. Tama tapahtuu esimerkiksi peruuttamalla annettu suostumus, jolloin
yhteisrekisterinpitajat eivat enaa saisi kasitelld 9d §:n mukaisia tietoja, mikali opiskelijalla on
henkildkohtaiseen erityiseen tilanteeseen liittyva peruste. Alaikisten rekisterdityjen osalta tietojen
kasittelya voi vastustaa myds lapsen huoltaja tai tdman laillinen edustaja.

lImoituksen saatuaan Opetushallitus tutkii suostumuksen peruutuksen: onko suoritustietoa kaytetty
esimerkiksi hyvaksiluvun perusteena, jolloin tietoa ei ole mahdollista poistaa tdydellisesti, ja jos
suoritustietoa ei ole jatkohyddynnetty, kdynnistyy prosessi, jossa Opetushallitus poistaa tiedot rekisterista
seka ilmoittaa suostumuksen peruuttamisesta oppilaitoksen yllapitajalle. Lisaksi oppilaitoksen yllapitajaa
ohjeistetaan toimenpiteista, joita noudattamalla varmistetaan tiedon poistaminen omasta tietojarjestelmasta
tai arkistosta. Vaikka suoritustiedot poistetaan valtakunnallisesta rekisterista ja oppilaitoksen
tietojarjestelmasta, tulee suostumus sailyttaa ja siihen merkita, ettd suostumus tietojen siirtdmiseksi on
peruttu. Suostumus sailytetdan pysyvasti.

Tilanteessa, jossa oppilaitoksen toiminta lakkaa siten, etta rekisterinpitajan tehtavat eivat siirry toiselle
oikeushenkildlle, tulee lakkautuvan oppilaitoksen yllapitdjan ilmoittaa suostumusten hallintavelvollisuuden

siirtymisesta Opetushallitukselle osoitteeseen koski@opintopolku.fi ja pyytaa tarvittava ohjeistus.

Opiskelijan informointi suostumusta pyydettdessa
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Opiskelijan suostumus annetaan tiedot tallentavalle oppilaitoksen yllapitajalle koulutuksen alkaessa. Mikali
opiskelija on alaikdinen, suostumuksen antaa opiskelijan huoltaja. Oppilaitoksen yllapitajan on ennen
suostumuksen antamista annettava opiskelijalle tietoa siita, kuinka tietovarantoon tallennettuja tietoja
voidaan kasitelld, luovuttaa ja sailyttaa. Suostumuksesta tulee kdyda ilmi, ettd se on annettu
vapaaehtoisesti ja nimenomaisesti tietyn koulutuksen tietojen tallentamiseen. Henkildtietojen kasittelysta ja
rekisterdidyn oikeuksista tulee kertoa, kun opiskelija ilmoittautuu koulutukseen tai viimeistdan koulutuksen
alkaessa oppilaitoksen yllapitajan tarkemmin ohjeistamalla tavalla.

Suostumus koulutustietojen tallentamiseen tulee saada opiskelijalta kirjallisessa muodossa, joko paperilla
tai séhkoisena. Paperille kirjatun suostumuksen antamisen yhteydessa tulee oppilaitoksen yllapitajan
varmistaa suostumuksen antajan henkildllisyys virallisesta asiakirjasta (passi tai henkilkortti). Mikali
suostumusta pyydetdan digitaalisessa muodossa, tulee jarjestelmaan kirjautumisessa olla kdytdéssa vahva
ensitunnistautuminen tai vahvan tunnistautumisen menetelma. Vaihtoehtoisesti oppilaitoksen yllapitaja voi
sahkodisessa ilmoittautumisjarjestelmassa vastaanottaa suostumuksen myds ilman vahvaa
tunnistautumista, mikali oppijan henkildllisyys tarkistetaan koulutuksen alkamisen yhteydessa virallisesta
henkildllisyystodistuksesta ja nain varmistetaan suostumuksen antajan henkildllisyys.

Euroopan unionin tietosuojatydryhma on antanut ohjeistuksia suostumukseen perustuvan henkilétiedon?
kasittelyyn. Vaikka oppilaitosten yllapitajien henkilotietojen kasittelyn kasittelyperusteena ei ole asetuksen 7
artiklan mukainen suostumus, vaan yleinen etu, voidaan 7 artiklasta annettuja ohjeistuksia hyodyntaa

suuntaa-antavina.

Suostumusta pyydettaessa tulee kiinnittdd huomiota seuraaviin seikkoihin ja huolehtia niiden
toteutumisesta.

1. Suostumuksen antaminen taytyy olla vapaaehtoista.

2. Kuvaus suostumuksen perusteella tehdyista toimenpiteista tulee olla yksityiskohtaisesti ja selkealla
kielelld kuvattu.

3. Minimitiedot informointiin liittyen ovat:

a. Rekisterinpitajien seka tiedon kasittelijoiden nimeaminen

b. Suostumuksen perusteella tehdyn tiedonkasittelyn tarkoitusten kuvaaminen

c. Keratyn tiedon ja sen kasittelyn kuvaus

3 https://ec.europa.eu/newsroom/article29/item-detail.cfm?item_id=623051
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d. Selkeasti ilmaistu mahdollisuus perua suostumus milloin tahansa seka suostumuksen
perumisen toimenpiteen selkea kuvaus

e. Kuvaus menettelyista, joilla rekisterinpitdjat ilmoittavat suostumuksen antajalle
mahdollisista tietovuodoista tai muista tietoturva- tai tietosuojaloukkauksista.

Yllapitajan velvollisuutena on sailyttaa opiskelijalta saatu suostumus pysyvasti. Oppija voi peruuttaa
suostumuksensa milloin tahansa. limoitus suostumuksen peruuttamisesta tehdaan Opetushallitukselle Oma
Opintopolku -palvelussa.

Opetus- ja kulttuuriministerio on tuottanut opiskelijoiden ja alaikisten opiskelijoiden huoltajien
informoimiseen alla olevan mallitiedotteen Opetuksen ja koulutuksen valtakunnallisesta tietovarannosta

vapaan sivistystydn oppilaitosten yllapitajien tueksi. Tekstin sisaltdé on suunnattu opiskelijoille.

Ohje mallitiedotteen kdyttéon:

1. Vapaan sivistystydn oppilaitoksen yllapitaja voi jakaa mallitiedotetta opiskelijoille ja alaikaisten
opiskelijoiden huoltajille valitsemansa viestintdkanavan kautta, esim. sdhkoisesti.

2. Yllapitaja voi kayttda mallitiedotetta sellaisenaan poistamalla tekstista ylimaaraiset sisallot.
Tarvittaessa yllapitéja voi lisata mallitiedotteeseen oman oppilaitoksen Koski-toimintaan liittyvia
virkkeita.

Toimintaohje keltaisella merkittyjen tekstien kohdalla:
o valitse tekstivaihtoehdoista vapaan sivistystyon oppilaitoksellesi sopivin ja

e poista ylimaarainen teksti seka tekstiin liittyva ohje.

Informointilomakkeen malli suostumuksen pyytamisen yhteyteen:

Valtakunnallisten opinto- ja tutkintorekisterien Koski-tietovarantoon on mahdollista tallentaa
vapaassa sivistystyossa hankitun osaamisen opintosuoritustiedot

x.X.20xx (tdydenna paivamaara)

Oppilaitos (tdydenna oppilaitoksen nimi) on paattanyt tarjota (kurssin/koulutuskokonaisuuden nimi)
osallistujille mahdollisuuden tallentaa suoritustiedon osaksi valtakunnallista Opetuksen ja koulutuksen
tietovarantoa (Koski-palvelu).
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Koulutuksen suoritustietojen tallentamisella tavoitellaan opiskelijan edun toteutumista tekemalla osaaminen
nakyvaksi. Koski-tietovarantoon tallennetut vapaan sivistystyon vapaatavoitteisten koulutusten tiedot ovat
ensisijaisesti vain opiskelijan tarkasteltavissa Oma Opintopolku -palvelussa. Opiskelija voi palvelua
kayttamalla ja omalla suostumuksella jakaa tietovarannossa olevaa koulutustietoa kolmansille osapuolille.
Suoritustiedon tallentaminen tehdaan vain, mikali opiskelija tatd itse haluaa ja antaa siihen
suostumuksensa kirjallisesti. Suostumus tai suoritustiedon tallentaminen ei ole edellytys koulutukseen
osallistumiselle. (Kurssin/koulutuskokonaisuuden nimi/opintopisteiden maara) arviointikriteeri on
(hyvaksytty/hylatty TAI numeroasteikolla X-XX). Mikali opiskelija saa hylatyn arvioinnin, suorituksen tietoja
ei vieda osaksi valtakunnallista rekisteria, vaikka suostumus tietojen siirtoon olisi annettu.
Oppilaitos tekee seuraavat toimenpiteet, mikali on saanut opiskelijalta suostumuksen:

o Arvioi opiskelijan suorituksen viimeistdan kurssin tai koulutuskokonaisuuden paatyttya

¢ Siirtaa opiskelijan suoritustiedon osaksi Opetuksen ja koulutuksen rekisteria

¢ Tallentaa opiskelijan antaman suostumuksen pysyvasti

Mita tietoja suoritustiedon tallentamisen yhteydessa kasitellaan?

Oppilaitos (taydenna oppilaitoksen nimi) tallentaa opiskelijan suostumuksella seuraavat tiedot Koskeen:

1. koulutuksen nimi ja koulutuksen laajuus;

2. koulutuksen paattymispaiva;

3. osaamisen arviointi.

Opiskelija, tai alaikaisen opiskelijan osalta huoltaja, antaa kirjallisen suostumuksensa tietojen
tallentamiseksi ilmoittautumisen yhteydessa tai viimeistdan koulutuksen alkaessa oppilaitoksen yllapitajan
tarkemmin ohjeistamalla tavalla. (mahdollista lisata linkki oppilaitoksen yllapitajan ko. ohjeistukseen)

Oppilaitoksen (tdydenna oppilaitoksen nimi) tallentamien tietojen liséksi Opetushallitus tallentaa
opiskelijasta oppijanumeron edellyttamat tiedot Koski-rekisterin yllapitdjan roolissa. Oppijanumero on
Opetushallituksen antama pysyva tunnus, jota kaytetaan henkilén yksildintiin Opetushallituksen palveluissa.
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Oppijanumerosta sdadetaan laissa valtakunnallisista opinto- ja tutkintorekisterista (3 §). Oppijanumeron
muodostamisessa opiskelijasta tallentuu oppijanumerorekisteriin® seuraavat tiedot:

1. nimi

2. oppijanumero

3. henkilétunnus

4. Kkansalaisuus

5. sukupuoli

6. aidinkieli

7. tarpeelliset yhteystiedot
Opiskelijan henkilétunnuksen kautta kansalaisuutta, sukupuolta, aidinkieltd, kotikuntaa ja yhteystietoja
koskevat ajantasaiset tiedot paivitetdan Digi- ja vaestodtietovirastosta. Henkilétunnuksettoman henkilon
osalta oppilaitos tallentaa henkildn kansalaisuuden, sukupuolen ja aidinkielen oppijanumerorekisteriin.
[Kirjoita tAhan oppilaitoksen nimi] yllapitaja [kirjoita tdhan oppilaitoksen yllapitdjan nimi] tarjoaa
mahdollisuutta tallentaa vapaassa sivistystydssa hankitun osaamisen opintosuoritustieto Koski-rekisteriin
X.X.20XX lahtien. (tdydenna paivamaara)
Rekisterinpitdjat
Opetuksen ja koulutuksen tietovarannon yhteisrekisterinpitajina vapaan sivistystyon vapaatavoitteisten
tietojen osalta toimivat Opetushallitus ja vapaan sivistystyon oppilaitosten yllapitajat. Opetushallituksen
yhteyssahkoposti rekisteriin liittyvissa asioissa on koski(at)opintopolku.fi, ja tietosuojaseloste sisaltaa
ajantasaisen tiedon Opetushallituksen tietosuojavastaavasta:
https://opintopolku.fi/wp/tietosuojaseloste/koski-palvelun-tietosuojaseloste/
Oppilaitoksen yllapitajan nimi tietosuojavastaavana toimii nimi, yhteystiedot. Rekisterinpitajana toimiva
oppilaitoksen yllapitaja on vastuussa siita, etta tallentaa tiedot valtakunnalliseen tietovarantoon ja etta tiedot

ovat oikein ja ajantasaiset.

Mika on Opetuksen ja koulutuksen valtakunnallinen tietovaranto (Koski)?

4 https://opintopolku.fi/wp/tietosuojaseloste/oppijanumeronrekisterin-tietosuojaseloste/
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Opetuksen ja koulutuksen valtakunnallinen tietovaranto (Koski) on kansallinen tietovaranto, jonka
sisaltamat tiedot on kuvattu rekisterin tietosuojaselostuksessa®. Tietovarannosta saadetaan lain
valtakunnallisista opinto- ja tutkintorekistereista (884/2017) toisessa luvussa. Opetuksen ja koulutuksen
tietovarannon yhteisrekisterinpitgjina vapaan sivistystydn vapaatavoitteisten koulutuksen suoritustietojen
osalta toimivat Opetushallitus ja vapaan sivistystyon oppilaitoksen yllapitajat. Koski-palvelun yllapidosta
vastaa Opetushallitus.

Tavoitteena opintosuoritusten tallentamisessa valtakunnalliseen rekisteriin on saada vapaassa
sivistystydssa hankittu muu kuin tutkintotavoitteinen osaaminen nakyvaksi. Vapaassa sivistystydssa
jarjestettava vapaatavoitteinen tutkintoon johtamaton opiskelu tuo osallistujille monenlaista tybelamassa ja
vapaa-ajalla tarvittavaa osaamista, jonka tunnistamista ja tunnustamista rekisterilla pyritddn parantamaan.
Koski-tietovarantoon vapaassa sivistystyossa tallennettavia opintosuoritustietoja ei lahtokohtaisesti tulla
kayttamaan lakisaateisten viranomaistehtdvien hoitamiseen, hallinnon toiminnan tehostamiseen, vapaan
sivistystydn kehittdmiseen ja paatdksentekoon seka vapaan sivistystydn arviointiin, tilastointiin, seurantaan
ja tutkimukseen. Tietovarannon tiedot ovat henkildlle itselleen kaytettavissa Oman Opintopolun Omat
opintosuoritukset -palveluna (https://opintopolku.fi/oma-opintopolku/).

Valtakunnallisista opinto- ja tutkintorekistereistd annetun lain mukaan vapaasta sivistystydstd annetussa
laissa tarkoitetun oppilaitoksen yllapitajan on tallennettava hyvaksytty opintosuoritustieto valtakunnalliseen
tietovarantoon, jos oppilaitoksen yllapitdja on paattanyt tarjota tietovarantoon tallentamista koulutukseen
osallistuville opiskelijoille ja opiskelija suostuu tietojen tallentamiseen. Oppilaitoksen yllapitajan nimi
paattaa, mihin koulutuksiin ja mista Iahtien se alkaa tarjota tallentamismahdollisuutta.

Tietojen luovuttaminen ja opiskelijan mahdollisuus hallita tietoja

Suostumuksen perusteella valtakunnalliseen tietovarantoon tallennettaviin vapaan sivistysty6n
suoritustietoihin ei sovelleta valtakunnallisista opinto- ja tutkintorekistereistéd annetun lain (884/2017) tiedon
luovuttamista koskevia sdannoksia. Nain ollen tietoja ei voida luovuttaa tietovarantoa koskevan lain nojalla
muutoin kuin opiskelijan itsensa toimesta. Opiskelija voi Oma Opintopolku -palvelussa tarkastella omia
koulutustietojaan seka lahettaa tietoja kolmannelle osapuolelle, mikali itse niin haluaa.

Tama tehddadn Oma Opintopolku -palvelussa siten, ettéd opiskelija luo hyperlinkin ja lahettda sen eteenpain
valitsemalleen yhteyshenkilolle, joka linkin aktivoituaan (klikkaamalla) nakee opiskelijan valitsemat
koulutustiedot. Opiskelija voi I&hettda linkin tietovarannossa oleviin tiettyihin opintosuorituksiinsa
esimerkiksi oppilaitokselle tai tydnantajalle. Palvelussa opiskelija voi myds poistaa linkin kaytosta ja nain
vaikuttaa tietojen luovuttamiseen. Kaytanndssa linkin poistaminen varmistaa sen, ettei kolmas osapuoli
enaa paase katsomaan luovutettuja tietoja.

Mikali opiskelija haluaa hyddyntaa opintosuoritustietojaan toisessa oppilaitoksessa, opiskelijan pitaa itse
huolehtia tietojen luovuttamisesta, koska opinto-ohjaajalla ei ole automaattisesti oikeutta paasta
tarkastelemaan opiskelijan vapaassa sivistystydssa suorittamia, Koski-palveluun tallennettuja

5 hitps://opintopolku.fi/wp/tietosuojaseloste/koski-palvelun-tietosuojaseloste/
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opintosuoritustietoja. Lisaksi opiskelija voi jatkossakin pyytaa opistosta erillisen todistuksen vapaassa
sivistystydssa suoritetusta koulutuksesta.

Opiskelija voi antaa palvelussa myds suostumuksensa tietojen luovuttamiseen kolmannelle osapuolelle,
jonka kanssa Opetushallituksella on tietojenluovutussopimus. Mikali mihinkaan luovutukseen ei suostuta,
tiedot ovat valtakunnallisista opinto- ja tutkintorekistereistd annetun lain mukaan vain henkilon itsens3,
tiedot tallentaneen oppilaitoksen yllapitajan ja tietovarannon yllapitajan Opetushallituksen saatavilla.
Viranomaisilla on kuitenkin tietyissa tilanteissa oikeus Koski-tietovarannossa oleviin tietoihin muun
lainsaadannon nojalla. Esimerkiksi Tilastokeskuksella on tilastolain (280/2004) ja Kansanelakelaitoksella
opintotukilain (65/1994) nojalla oikeus saada tietovarannosta tietoja, jotka niilld on oikeus saada
oppilaitoksen yllapitajalta.

Lisaksi Koski-palvelun yllapitoon ja sen kehittamiseen osallistuvat palveluntarjoajat (henkiltietojen
kasittelijat) paasevat tarkastelemaan Koski-palvelun siséltamia henkildtietoja Opetushallituksen
rekisterinpitajan tehtaviin liittyvissa tiedonhuollollisissa tehtavissa.

Henkilotietojen sailytysaika

Lahtdkohtana on, ettd vapaassa sivistystydssa hankittu opintosuoritusta koskeva tieto sailytetdan
Opetuksen ja koulutuksen tietovarannossa pysyvasti. Opiskelija voi kuitenkin halutessaan pyytaa tiedon
poistamista peruuttamalla jotakin koulutusta varten antamansa suostumuksen milloin tahansa.
Suostumuksen peruuttaminen tehdaan ilmoittamalla suostumuksen peruuttamisesta Opetushallitukselle
Oma Opintopolku -palvelun kautta. Mikali opintosuoritusta ei ole kaytetty esim. osaamisen tunnistamiseen
ja tunnustamiseen oppilaitoksessa tai tydnhaussa tai etuuden saamiseen, Opetushallitus aloittaa
suostumuksen peruutuksen saatuaan toimet tietojen poistamiseksi. Jos opintosuoritusta on em. tavalla
hyddynnetty, ei poistaminen ole enaa mahdollista. Oppijanumero seka ne yksildivat tunnistetiedot, joiden
perusteella oppijanumero on annettu, sailytetdan kuitenkin aina pysyvasti. Lisaksi Opetushallitus ilmoittaa
suostumuksen peruutuksesta oppilaitoksen yllapitajalle, joka merkitsee saamaansa suostumukseen tiedon
peruutuksesta.

Rekisteroidyn oikeudet

Opiskelijalla on oikeus saada tietoa omien henkilttietojensa kasittelysta seka nahda Opetuksen ja
koulutuksen tietovarantoon tallennetut henkilétiedot (Tietosuoja-asetus, 15 artikla), oikeus tietovarantoon
merkittyjen tietojen oikaisemiseen (16 artikla) seka henkildtietojen kasittelyn rajoittamiseen (18 artikla).
Opiskelijalla on lisaksi oikeus vastustaa tietojen kasittelya tietosuoja-asetuksen artikla 21 mukaisesti ja
peruuttaa antamansa suostumus lain Valtakunnallisista opinto- ja tutkintorekistereita (884/2017) 9 d §:n
nojalla sekéd mahdollisesti oikeus tietojen poistamiseen tietosuoja-asetuksen 17 artiklan nojalla. Liséksi
rekisteroidylla opiskelijalla on oikeus tehda kantelu tietosuojavaltuutetulle. Samat oikeudet koskevat myos
alaikaisen opiskelijan huoltajaa. Tarkemmat ohjeet oikeuksien toteuttamiseksi 16ytyvat
tietosuojaselosteesta, kts. kohta lisatiedot.
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Lisatiedot:

¢ Rekisterdityjen informointi: tdydenna tdhan oman kuntasi/kuntayhtymasi/yksityisen
palveluntuottajasi verkkopalvelun tms. kanavan osoite, josta materiaalit (esim. tietosuojaseloste)
rekisterodityjen informoimiseen 16ytyvat.

¢ Kansallinen tutkinto- ja opintosuoritustietojen Koski-tietovaranto Opetushallituksen
verkkopalvelussa: https://www.oph!.fi/fi/palvelut/koski-tietovaranto

¢ Koski-tietovarannon tietosuojaseloste: https://opintopolku.fi/wp/tietosuojaseloste/koski-palvelun-
tietosuojaseloste/

¢ Oppijanumerorekisterin tietosuojaseloste:
https://opintopolku.fi/wp/tietosuojaseloste/oppijanumeronrekisterin-tietosuojaseloste/

o Laki valtakunnallisista opinto- ja tutkintorekistereista (884/2017):
https://www finlex fi/fi/laki/ajantasa/2017/20170884

e Laki vapaasta sivistystyosta (632/1998): https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1998/19980632

Mallilomake suostumuksen ilmaisua varten

SUOSTUMUS Vapaan sivistystyén koulutuksen suoritustietojen tallentamiseen osaksi Koski-rekisteria

Olen perehtynyt taman suostumuksen yhteydessa annettuun informointitiedotteeseen ja saanut riittavasti
tietoa suoritustiedon tallentamisesta, siihen liittyvasta henkilotietojeni kasittelysta seka tavoista, milla voin
hallita kerattya tietoa seka vastustaa tiedon kasittelyd. Olen saanut myds selvdsanaiset ohjeet siita, miten
voin perua suostumuksen tietojen kasittelyyn seka milla edellytyksin tiedot voidaan poistaa rekisterinpitajien
rekistereista.

Ymmarran, ettd suoritustietojen tallentaminen on vapaaehtoista. Minulla on oikeus, milloin tahansa
koulutuksen aikana tai sen jalkeen peruuttaa suostumus syyta ilmoittamatta (oppilaitoksen nimi).
Ymmarran, ettd kieltdytymiseni tai suostumukseni peruuttaminen ei vaikuta saamaani koulutukseen eika
minulle aiheudu mitdan haittaa, jos en anna suostumusta tai perun sen mydhemmin.

Olen saanut suostumukseen liittyvan tiedon (oppilaitoksen nimi) ja minulla on ollut riittdvasti aikaa harkita
suostumuksen antamista tietojen tallentamiseksi.

Allekirjoittamalla suostumuslomakkeen hyvaksyn henkilGtietojeni kasittelyn suostumuksen yhteydessa
annetun kuvauksen mukaisesti ja paattyen suoritustietojen tallentumiseen osaksi Koski-rekisteria.
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O Kylla

Suostun siihen, etta (oppilaitos) ja Opetushallitus kasittelevat seuraavia tietoja kuten
informointilomakkeessa on kuvattu:

1. koulutuksen nimi ja koulutuksen laajuus;
2. koulutuksen paattymispaiva;
3. osaamisen arviointi.
SEKA oppijanumerorekisterin edellyttamat tiedot:
1. nimi
2. oppijanumero
3. henkilétunnus
4. Kkansalaisuus
5. sukupuoli
6. aidinkieli
7. tarpeelliset yhteystiedot

Ymmarran, etta tietojen tallentamisen jalkeen voin hallita koulutustietojani Oma Opintopolku -palvelussa
osoitteessa https://opintopolku.fi/oma-opintopolku/, jossa voin myds perua talla lomakkeella antamani
suostumuksen.

O Kylla

Allekirjoituksellani vahvistan, etta hyvaksyn ylla mainitut tietojen kasittelyt vapaaehtoisesti ja etta
minua on informoitu tietojen kasittelyyn liittyen kattavasti. Allekirjoituksen yhteydessa
oppilaitoksen yllapitdja on tarkistanut henkil6llisyyden virallisesta asiakirjasta (passi tai
henkilokortti).

Allekirjoitus
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Péivéays

Nimen selvennys

Henkilbtunnus

Suostumus vastaanotettu

Suostumuksen vastaanottajan allekirjoitus

Nimen selvennys

Suostumus tallennetaan (Oppilaitoksen yllapitdjan) toimesta pysyvasti. Mikali opiskelija peruuttaa
antamansa suostumuksen, suostumuslomakkeeseen merkitaan tieto suostumuksen peruuttamisesta.
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