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Hankinnan kuvaus

Kasvatuksen ja koulutuksen toimiala kilpailuttaa ruotsinkielisen tydopajatoiminnan ajalle 1.1.2024-31.12.2025. Hankintaan sisaltyy
sisaltyy kaksi (2) yhden (1) vuoden optiokauden mahdollisuutta (1+1).

Hankinnan kohde on kuvattu tarkemmin tarjouspyynnon liitteessa 1. Palvelukuvaus.
Kyseessa on hankintalain (1397/2016) 25 § 1 momentin 3 kohdan mukaisen kynnysarvon (Liite E 2 kohta) alittava pienhankinta.

Tarjouksen on oltava tarjouspyynnon ja sen liitteiden mukainen. Tarjouspyynndssa sovelletaan JYSE Palvelut -ehdot, huhtikuu
2022 paivitysversion sopimusehtoja. Tarjoajan lisatessa omia ehtoja sopimukseen tarjous hylataan.

Hankittavan palvelun kokonaishinta lasketaan neljaltéd vuodelta ja kattohinta palvelulle on 399 000 euroa / 48 kuukautta.

Kattohinnan suuruiset ja kattohinnan alittavat tarjoukset ovat sallittuja ja ne huomioidaan tarjousvertailussa. Kattohinnan ylittavat
tarjoukset hylataan tarjouspyynnon vastaisina.

Hankintalaji

Palvelut

Hankinnan paaasiallinen toteutuspaikka
F11B1-Helsinki-Uusimaa

Hankintamenettely

Hankintamenettely

Avoin menettely

Hankinnan kohde jaettu osiin
Ei

Sahkoista huutokauppaa kaytetaan
Ei

Tarjoukset osa-alueittain sallittu
Ei

Tarjousten tai osallistumishakemusten vastaanottamisen maaraaika
9.11.2023 9:00 (UTC +2)

Vahimmaisaika, joka tarjoajan on pidettava tarjouksensa voimassa

tai Kesto (kuukausina): (tarjouksen ilmoitetusta vastaanottopaivasta)
6

Tarjouksen valintaperuste
Kokonaistaloudellisesti edullisin tarjous ottaen huomioon tarjouspyyntodasiakirjoissa esitetyt vertailuperusteet

Tarjouspalvelun tiedot

Vertailuperusteiden maarittely jarjestelmassa

Pisteytys
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Useiden tarjousten toimittaminen sallittu
Ei

Lisatietokysymykset

Lisatietokysymykset on lahetettava mennessa
31.10.2023 9:00

Lisatiedot

Kysymykset tulee lahettaa Tarjouspalvelu-toimittajaportaalista. Samasta paikasta [0ytyvat myos kysymyksiin annetut vastaukset.
Kysymyksiin pyritdan vastaamaan viimeistaan 2.11.2023 mennessa.

Tarjoajien tasapuolisen ja syrjimattoman kohtelun turvaamiseksi muulla tavoin esitettyihin kysymyksiin ei voida vastata.
Kysymykset kasitellaan nimettomina. Kysyjan nimea tai muita tarjoajaa koskevia tietoja ei ilmoiteta kysymysten ja vastausten
yhteydessa. Tarjoajan vastuulla on kayda katsomassa kysymykset ja niihin annetut vastaukset seka kayttaa hyvakseen
mahdollisesti tasmennettyja tietoja tarjousta antaessaan.

Liikesalaisuustiedot

Liikesalaisuustietojen ehdottaminen sallittu
Kylla

Soveltuvuusvaatimukset

Minimi- Maksimi-
vaatimus vaatimus

Vaatimuksen nimi

Tarjoajaa koskevat
soveltuvuusvaatimukset

Tarjoaja/alihankkija on rekisterditynyt VastuuGroup Valinta vaaditaan
palveluun (aik.tilaajavastuu.fi-palvelu) tai muuhun palveluun,
josta hankintayksikko voi tarkastaa tilaajavastuuselvitykset.

Jos ei
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Mikali Tarjoajan/alihankkijan tietoja ei ole saatavilla Lataus vaaditaan

VastuuGrouppalvelusta (aik. tilaajavastuu.fi-palvelu).
Tarjoajan tulee ladata tahan itsestaan ja alihankkijoistaan
seuraavat selvitykset:

1) selvitys siitd, onko yritys merkitty ennakkoperintalain
mukaiseen ennakkoperintarekisteriin ja
tydnantajarekisteriin seka arvonlisdverolain mukaiseen
arvonlisaverovelvollisten rekisteriin;

2) kaupparekisteriote tai kaupparekisteristd muutoin
saadut kaupparekisteriotetta vastaavat tiedot;

3) selvitys siita, ettei yrityksella ole verovelkaa taikka
veroviranomaisen antama selvitys verovelan maarasta;

4) todistukset tyontekijoiden eldkevakuutusten
ottamisesta ja elakevakuutusmaksujen suorittamisesta tai
selvitys siitd, etta erdantyneita elakevakuutusmaksuja
koskevamaksusopimus on tehty;

5) selvitys tyohon sovellettavasta tydehtosopimuksesta
tai keskeisista tyéehdoista;

6) selvitys lakisaateisen tyoterveyshuollon
jarjestamisesta.

Jos tarjoajaa tai alihankkijaa ei ole merkitty ylla
mainittuihin rekistereihin, esimerkiksi kaupparekisteriin,
tulee tarjoajan antaa selvitys mihin lailliseen syyhyn
rekisterditymattomyys perustuu.

Tarjoajalla ja hanen alihankkijallaan on hankinnan laatuun ja  "Kylld" vaaditaan
laajuuteen nahden riittdva vastuuvakuutus.

Tarjoajan ja hdnen alihankkijansa on pyydettdesséa
toimitettava todistus vastuuvakuutuksen voimassaolosta,
siséllésté ja vakuutusmaksujen maksamisesta.

Tarjoajalla on hankinnan laatuun ja laajuuteen nahden Lataus vaaditaan
riittvat taloudelliset ja rahoitukselliset edellytykset
hankinnan suorittamiseen.

Tarjoajan luottoluokituksen tulee olla vahintaan hyva (AA).
Tarjoukseen on liitettédva selvitys: Suomen Asiakastieto Oy:n
tarjoajaa koskeva Rating Alfa yritysraportti tai muun
luottoluokituksen (ei pankin) lausunto.

Pakotteet
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Helsingin kaupunki on velvollinen noudattamaan Euroopan
unionin, Yhdistyneiden kansakuntien ja Suomen
viranomaisten asettamia pakotteita ja varojen
jaadyttamispaatoksia. Tarjoajien tulee antaa seuraava
vakuutus ja pyydettdessa viipymatta esittaa
hankintayksikolle tietoja hankintayksikdn pyytdmaan
selvityspyyntoon.

Tarjoaja vakuuttaa,

« ettei tarjoaja tai tarjoajan Iahipiiri kuulu Neuvoston
asetuksen (EU) N:o 269/2014, annettu 17 paivana
maaliskuuta 2014, Ukrainan alueellista koskemattomuutta,
suvereniteettia ja itsenaisyytta heikentavien tai uhkaavien
toimien johdosta maarattavista rajoittavista toimenpiteista
litteessa | lueteltuihin luonnollisiin henkil6ihin,
oikeushenkildihin, yhteisdihin tai elimiin,

« ettei 1) tarjoajalle, 2) tarjoajan hallinto-, johto- tai
valvontaelimen jasenille tai edustus-, paatos- tai
valvontavaltaa kayttaville henkil6ille tai tahoille eika 3)
tarjoajan valittomille tai valillisille omistajille taikka tarjoajan
kayttamiin alihankkijoihin kohdistu muita Euroopan unionin,
Yhdistyneiden kansakuntien tai Suomen viranomaisten
asettamia pakotteita taikka varojen jaadyttamispaatosta, ja

« ettei tarjoajan toiminta, sopimuksen kohteeseen kaytettavat
tavarat tai palvelut eika tarjoajan tuottamien tuotteiden
/palveluiden kaytto riko Euroopan unionin, Yhdistyneiden
kansakuntien tai Suomen viranomaisten asettamia
pakotteita.

Tekninen suorituskyky ja ammatillinen
patevyys

Tarjoajan kokemus

Tarjoajan on nimettava palvelun suorittamisesta vastaava
henkilé/henkil6t.

Nimetyilld kokonaisvastuussa olevilla henkil6illd on oltava
vahintdan korkea-asteen

tutkinto, erinomainen ruotsin kielen taito seka kokemusta
tydpajatoiminnan tai

vastaavanlaisen toiminnan esimiestehtavista vahintaan
yhden (1) vuoden ajalta.

Toiminnasta kokonaisvastuussa olevan henkilén CV, josta
ilmenee ainakin henkilbn koulutus, aiempi tybkokemus seké
kielitaito.

Ruotsinkielista tydpajatoimintaa jarjestavalla tarjoajalla on
joko olemassa olevaa yhteisty6ta tai tarjoaja on sitoutunut
sopimuskauden aikana rakentamaan yhteistyon
ruotsinkielisen etsivan nuorisotydn, tydhdnvalmentajien,
ohjaamon oppivelvollisuustiimin ja ruotsinkielisen TUVA-
koulutuksen kanssa.

Ruotsinkielista tydpajatoimintaa jarjestavalla tarjoajalla tulee
olla aiempaa kokemusta vastaavanlaisen toiminnan
jarjestamisesta.

Tarjoajan tulee toimittaa lyhyt kuvaus naista referensseista.

Kuvaus vaadittavasta referenssista, joka siséltda vahintdan
Seuraavat tiedot: tilaajan nimi, yhteyshenkilén nimi ja
yhteystiedot, toimeksiannon tekemisen ajankohta ja kesto,
toimeksiannon laajuus euroméaéréisesti seké toimeksiannon
Sisélté yksilbidysti kuvattuna.

Tarjoaja sitoutuu raportoimaan toiminnastaan
tydpajatoiminnan ohjausryhmalle.

Tarjoajalla on oltava toiminnan jarjestdmiseen riittavasti
ammattitaitoista henkildstoa. Palvelun laajuus tulee
vastaamaan kysyntaa.

"Kylla" vaaditaan

Lataus vaaditaan

"Kylla" vaaditaan

Lataus vaaditaan

"Kylla" vaaditaan

"Kylla" vaaditaan
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Tarjoajan tulee olla valtionapukelpoinen nuorisolain (1285
/2016) mukaisesti valtionapukelpoinen. Tarjoaja vastaa myos
siitd, ettd sen toteuttama tyopajatoiminta tayttdad myds muilta
osin valtionapukelpoisuuden ehdot. Tullessaan valituksi
palveluntuottajaksi tarjouksen tekija hakee valtionavustusta
tyopajatoiminnalleen. Palveluntuottajaksi valittu tarjoaja
sitoutuu kayttdmaan mahdollisesti saamansa
valtionavustuksen

ty6pajatoimintaan.

Toiminnan tuloksellisuus

Tarjoaja lataa tahan toiminnan tuloksellisuudesta
vapaamuotoisen selvityksen, josta kay ilmi, miten nuoret
ovat sijoittuneet tydpajatoiminnan jalkeen joko tydelamaan,
opintojen pariin tai muuhun soveltuvaan toimintaan.
Selvityksen pituus max. 2 x A4.

Rikostaustan selvittaminen

Tarjoajan on varmistuttava siita, ettd sen kohteessa
tyoskentelevan henkildston rikostausta on selvitetty lasten
kanssa tydskentelevien rikostaustan selvittdmisestad annetun
lain (504/2002) mukaisesti.

Tarjoaja vakuuttaa, etté kohteessa tydskentelevien
rikostaustat on selvitetty lain (604/2002) mukaisesti.

Liikesalaisuudet

Sisaltaako tarjous liikesalaisuuksia ja onko naiden
likesalaisuustietojen sisallyttamisen tarjoukseen
valttamatonta tarjouksen tekemiseksi?

Jos kylla

Mikali tarjoaja vastasi edella Kylla, tulee tarjoajan
ilmoittaa tarjouksessa liikesalaisuuksiksi katsomansa
tiedot erillisella tdhan kohtaan ladattavalla liitteella.
Ladattava lite nimetaan: Liikesalaisuus. Tarjoajaa
pyydetdan myods perustelemaan samassa liitteessa,
miksi kyseiset tiedot ovat julkisuuslaissa tarkoitettuja
liikesalaisuuksia. Lisaksi tarjoajan tulee merkita
tarjouksensa jokaiselle sivulle liikesalaisuudet selkeasti
sanalla LUOTTAMUKSELLINEN tai SALAINEN.
Tarjousta kokonaisuudessaan ei saa merkita
likesalaisuudeksi.

Vastaamalla "Kylla" tarjoaja vakuuttaa, etta se on ottanut
taman kohdan mukaiset liikesalaisuuksia koskevat ehdot
huomioon tarjousta tehdessaan.

Tarjoaja sitoutuu lisaksi pyynndsta hankintayksikon
asettamassa kohtuullisessa maaraajassa toimittamaan
hankintayksikdlle erillisen version tarjouksesta, josta
liikesalaisuudet on poistettu. Vastaamalla "Kyll&" tarjoaja
hyvaksyy ehdon.

Hankintayksikkd viime k&dessa ratkaisee, ovatko
liikesalaisuuksiksi ilmoitetut tiedot viranomaisten
toiminnan julkisuudesta annetun lain (621/1999) mukaan
salassa pidettavia tietoja.

Alihankinta
Kayttaako tarjoaja alihankkijoita?
Jos kylla

Jos tarjoaja kayttaa palvelujen tuottamiseen alihankkijoita
on tarjouksen liitteeksi ladattava selvitys kaytettavasta
alihankkijasta / alihankkijoista. Ladattava liite nimetaan:
Alihankinta

Ryhmittyma
Jatetaanko tarjous ryhmittymana?

Jos kylla

"Kylla" vaaditaan

Lataus vaaditaan

"Kylla" vaaditaan

Valinta vaaditaan

Lataus vaaditaan

"Kylla" vaaditaan

"Kylla" vaaditaan

Valinta vaaditaan

Lataus vaaditaan

Valinta vaaditaan
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Jos tarjouksen jattda ryhmittyma on tarjouksen liitteeksi Lataus vaaditaan

ladattava selvitys ryhmittymasta. Ladattava liite
nimetaan: Ryhmittyma

Tarjoaja sitoutuu liitteena oleviin sopimusluonnokseen seka "Kylla" vaaditaan
JYSE Palvelut -ehtoihin sellaisenaan.

Vastaamalla "Kylla" tarjoaja vakuuttaa, etta on tutustunut "Kylla" vaaditaan
huolellisesti hankintaan koskeviin kysymyksiin ja niihin

annettuihin vastauksiin ja huomioinut vastauksissa annetut

tiedot, ohjeet ja mahdolliset muutokset tarjousta tehdessaan.

Tarjoajan yhteystiedot

Tarjoajan Y-tunnus (ryhmittymana tarjottaessa on Syoétettava
ilmoitettava kaikkien ryhmittyman jasenten Y-tunnukset).

Tarjoavan yrityksen (ryhmittyman osalta kaikkien yritysten) Syoétettava
virallinen nimi ja osoite.

Mahdollisen hankintasopimuksen tekoa varten yritysta tai Syotettava
ryhmittymaa sopimusasioissa edustavan/edustavien henkilén

/henkildiden yhteystiedot (nimi, asema yrityksessa,

puhelinnumero ja sahkdpostiosoite).

Mahdollisen hankintasopimuksen tekoa varten sopimuksen Syoétettava
allekirjoittajan/allekirjoittajien yhteystiedot (nimi, asema
yrityksessa, puhelinnumero ja sahkdpostiosoite).

Hankinnan kohteen kriteerit

Kokonaishinnan maksimipisteet
50,00

Hinnan pisteiden laskentatapa
(pienin annettu arvo / tarjottu arvo) * maksimipisteet

Ruotsinkielisen tyopajatoiminnan hankinta

Ruotsinkielisen tydopajatoiminnan tuottaminen

Hankittava maara: 48 kuukausi (EUR / kuukausi)

Kohteen hinta kysytaan ja se vaikuttaa vertailuhintaan

. .. Minimi- Maksimi- Maksimi- ..
Kohteen kriteerin nimi . . ) Pisteiden laskentatapa
vaatimus vaatimus pisteet
Hinta tulee ilmoittaa ilman arvonlisdveroa (alv "Kylla" vaaditaan
0%).

Tarjoajan hinnan tulee sisaltaa kaikki palvelun tuottamisesta  "Kylla" vaaditaan
aiheutuvat kustannukset.

Tarjottavan palvelun kattohinta on 399 000 euroa / 48 "Kylla" vaaditaan
kuukautta. Kattohinnan suuruiset ja kattohinnan alittavat

tarjoukset ovat sallittuja ja ne huomioidaan

tarjousvertailussa. Kattohinnan ylittavat tarjoukset hylataan

tarjouspyynnon vastaisina.

Tarjoaja sitoutuu tayttdmaan kaikki palvelukuvauksessa "Kylla" vaaditaan
(Liite 1) asetetut vaatimukset.

Tarjoaja sitoutuu tuottamaan tarjoamansa palvelun ruotsin "Kylla" vaaditaan
kielella. Kaikilla palvelun

toteuttamiseen osallistuvilla henkiléilla tulee olla erinomainen

ruotsin kielen taito.

Tarjoan tarjoamien palvelujen tulee olla hyvien julkisen "Kylld" vaaditaan
likenteen kulkuyhteyksien
l&heisyydessa Helsingissa.
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Tarjoaja lataa tdhan yleiskuvauksen asiakasprosessista Lataus vaaditaan 20 Manuaalinen

palvelussa (yleiskuvauksesta tulee selvitd asiakasprosessin
sisaltd seuraavan kolmen vaiheen mukaisesti), pituus max. 2
x A4.

Vaihe 1:
- Suunnitelma siitd, miten palveluntuottaja edesauttaa
asiakkaiden paasya palvelujen piiriin

Vaihe 2:
- Palveluntuottajan toimenpiteet ja niiden monipuolisuus
palvelussa seka kesto

Vaihe 3:
- Tavat, joilla palveluntuottaja edesauttaa asiakkaan
etenemistd jatkotoimenpiteiden ja verkostojen piiriin

Tarjoaja lataa tahan kuvauksen yhteistydverkostoista Lataus vaaditaan 20 Manuaalinen
(laajuus, monipuolisuus)

Henkildstdn kokoonpano. Tarjoaja lataa tahan Lataus vaaditaan 10 Manuaalinen
henkildéstdsuunnitelman, josta
ilmenee henkil6stdon kokoonpano, roolit ja tydnjako.

Ryhman yleiset kriteerit

Minimi- Maksimi- Maksimi-
Kriteerin nimi . . ) Pisteiden laskentatapa
vaatimus vaatimus pisteet

Tilaaja arvioi jokaista pisteytettavaa hankinnan kohteen
kriteeria asiakaslahtdisyyden,
monipuolisuuden ja vaikuttavuuden ndkoékulmasta

Muut tiedot

Hankintayksikon esittely

Helsingin kaupungin kasvatuksen ja koulutuksen toimialan hankintapalvelut toimii hankinta-asioissa palvelu- ja tavarahankintojen
asiantuntija- ja koordinointiyksikkona. Yksikko vastaa koulujen ja paivakotien keskitetyistd hankinnoista kilpailuttamalla ja
tilaamalla ne suoraan kayttgjille. Lisaksi yksikkd avustaa kouluja, paivakoteja, oppilaitoksia seka viraston hallintoa
kilpailuttamiseen liittyvissa asioissa, kuten tarjouspyyntdjen ja palvelukuvausten laadinnassa, tarjousten vertailussa ja
sopimusasioissa.

Kokonaismaara tai laajuus
Tilaaja ei sitoudu mihinkaan hankintamaariin.
Tarjouksen/hakemuksen lahettaminen

Tarjoaja vastaa siita, etta se on sisallyttanyt tarjoukseensa kaikki tarjouspyynndssa ja sen liitteissa pyydetyt tiedot, selvitykset ja
liitteet.

Hinta ja kaupalliset ehdot

Hinta tulee ilmoittaa ilman arvonlisaveroa (alv 0%).

Palvelun hinnan tulee sisaltaa kaikki palvelun tuottamisesta aiheutuvat kulut. Niitd ovat mm., matka- ja majoituskustannukset,
paivarahat, ylitydkorvaukset seka tarjousajan paattyessa voimassa olevat palveluntuottajan suoritettavaksi tulevat valilliset verot
ja maksut lukuun ottamatta arvonlisaveroa.

Katso sopimusluonnos.

Laskutus ja maksuehto

Laskutus ja maksuehdot ovat maaritelty tarkemmin sopimusluonnoksessa.
Hylkaamisperusteet

Tarjous hylataan, mikali tarjoajan soveltuvuudelle asetetut vaatimukset eivat tayty tai jos tarjouspyynndssa esitetyt vaatimukset
eivat tayty. Hankintayksikko on velvollinen hylkaamaan tarjouksen tarjouspyynnon vastaisena, jos tarjouksessa on sellainen virhe
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tai puute, joka estaa tarjouksen tasapuolisen vertailun muiden tarjouspyynndn mukaisten tarjousten kanssa.

Tarjoaja, joka ei tayta asetettua vaatimuksia tai joka syyllistyy olennaisesti vaarien tietojen antamiseen toimittaessaan vaadittuja
tietoja tai joka ei asetetussa maaraajassa toimita pyydettya selvitysta, suljetaan tarjouskilpailusta.

Sopimusmenettely

Hankinnasta tehtava sopimus laaditaan noudattaen liitteena olevan sopimusluonnoksen mukaisia ehtoja.

Sopimukseen sovelletaan tarjouspyyntdasiakirjojen lisaksi Julkisten hankintojen yleisia sopimusehtoja (JYSE PALVELUT
/Huhtikuu 2022 paivitysversio).

Sopimuskausi on 1.1.2024-31.12.2025. Sopimus tulee voimaan, kun molemmat osapuolet ovat allekirjoittaneet sopimuksen.
Sopimus tulee tarvittaessa taannehtivasti voimaan, mikali se allekirjoitetaan sopimuskauden alkamispaivan jalkeen.

Hankintaan sisaltyy kaksi yhden (1) vuoden optiokauden mahdollisuutta (1+1). Tilaaja tekee paatoksen option kaytdsta noin
kolme (3) kuukautta ennen varsinaisen sopimuskauden paattymista. Optiokaudet voidaan ottaa kayttdédn samalla paatdksella tai
erikseen.

Asiakirjojen julkisuus

Hankintapaatos ja sen liitteet ovat julkisia paatoksen allekirjoituksen jalkeen. Muut hankinta-asiakirjat ovat julkisia sopimuksen
tekemisen jalkeen. Tarjoajalla on oikeus saada tieto hankinta-asiakirjoista paatoksen allekirjoituksen jalkeen.

Tarjoajan on merkittava liikesalaisuuksinaan pitamansa tarjouksen tiedot. Kaupunki harkitsee, ovatko liikesalaisuuksiksi esitetyt
asiat lain mukaan salassa pidettavia. Tarjouksen vertailussa kaytettavaa hintatietoa ei pideta liikesalaisuutena.

Jos tarjoaja ei ilmoita liikesalaisuuksiaan edella vaaditulla tavalla, kaupungilla on oikeus pitaa tarjoajan tarjousta
kokonaisuudessaan julkisena. Tarjouksen julkiseksi tulemisen ajankohta maaraytyy edella kerrotulla tavalla.

Paatoksenteon perusteet
Vertailu tehdaan "Hankinnan kohteen kriteerit" mukaisesti.
Muut asiat

Jattamalla tarjouksen tahan tarjouspyyntoon tarjoaja hyvaksyy tarjouspyynndssa ja sen liitteena olevissa asiakirjoissa olevat
ehdot.

Tarjoajalla ei ole oikeutta saada korvausta tekemastaan tarjouksesta.

Helsingin kaupunki ilmoittaa valitun tarjoajan nimi- ja yhteystiedot seka hankittavan palvelun perustiedot verovirastolle
neljannesvuosittain sopimuskauden aikana. lImoitettavia tietoja ovat tarjoajan nimi, Y-tunnus. tililaji ja euromaara.

TARJOUSPALVELUN KAYTTO- JA TEKNINEN TUKI
020 766 1075 / tuki@cloudia.fi (ma-pe klo 8.00-16.00)

Liitteet ja linkit

Liitteet

Liite 1 Palvelukuvaus.pdf

Liite 2 Sopimusluonnos_ruotsinkielinen tydpajatoiminta.pdf
Liite 3 JYSE-palvelut (Huhtikuu 2022).pdf.pdf

Liite 4 Tietosuoja- ja salassapitoliite.pdf
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