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Kasittelytoimien kuvaus

Tama kasittelytoimien kuvaus on osa Helsingin kaupungin tietosuoja- ja salassapitoliitettd (kohta
10(3)) tai muuta tietosuojaliitetta. Tassa kasittelytoimien kuvauksessa yksil6idaan henkiltietojen
kasittelytoimeksianto, jonka henkil6tietojen késittelija suorittaa rekisterinpitdjan lukuun siten kuin
sopimuksessalliitteessa tarkemmin kuvataan.

SOPIMUS TYOLLISYYSPALVELUIDEN PALVELUMANUAALIN KAYTTOOIKEUKSIEN MYONTAMISESTA SEKA
JATKOKEHITYSVAIHEEN TYON- JA KUSTANNUSTENJAOSTA

Osapuolet sopivat seuraavasti:

1. Rekisterin- Helsingin kaupunki

itaja
pita) y-tunnus | 0201256-6

osoite PL 1, 00099 Helsingin kaupunki

Espoon kaupunki

y-tunnus 0101263-6

osoite Virastopiha 2 C
PL/PB 12, 02070 ESPOON KAUPUNKI/ESBO STAD

Vantaan kaupunki

y-tunnus 0124610-9

osoite Asematie 7, 01300 VANTAA

Keravan kaupunki

y-tunnus 0127485-5

osoite Kauppakaari 11 (PL 123) 04201 KERAVA

Raaseporin kaupunki

y-tunnus 0131297-0

osoite Raseborgsvagen 37, 10650 Ekenas
2. Henkilo- Gofore Oyj Citrus Creative Oy
tietojen
kasitteliji(t) y-tunnus 1710128-9 y-tunnus 3222538-6
osoite Peltokatu 34 osoite IlImalantori 1, 00240 Helsinki
33100 Tampere
4. Kasittelyn Kasittely koskee seuraavia henkilttietoja (tassa kohdassa kuvataan yleisella tasolla mihin
kohde henkil6tietoihin kasittely kohdistuu):

o Tydntekijdiden nimet, tehtdvanimike, sdhkopostiosoitteet ja organisaatiotieto
kayttajahallintaa varten

e Tietovarannon sisélldntuottajien nimet, tehtdvanimike, sdhkdpostiosoitteet ja
organisaatiotieto kayttajahallintaa varten
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5. Henkilo- HenkilGtietojen kasittelyn tarkoitus maaraytyy yleisesta tietosuoja-asetuksesta (EU 2016/679)
tietojen iimenevan laillisuusperusteen mukaan:
kasittelyn
lakiperuste O Tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 O Tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1
kohdan alakohta a: rekisterdity on kohdan alakohta b: késittely on tarpeen
antanut suostumuksensa sellaisen sopimuksen téytédntéén
henkilttietojensa kasittelyyn yhta tai panemiseksi, jossa rekisterdity on
useampaa erityista tarkoitusta varten osapuolena, tai sopimuksen tekemista
edeltavien toimenpiteiden toteuttamiseksi
rekisterdidyn pyynndsta
Tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 O Tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1
kohdan alakohta c: kasittely on kohdan alakohta d: kasittely on tarpeen
tarpeen rekisterinpitdjan lakisééteisen rekisterdidyn tai toisen luonnollisen
velvoitteen noudattamiseksi henkilon elintdrkeiden etujen suojaamiseksi
Tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 0 Tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1
kohdan alakohta e: kasittely on kohdan alakohta f: kasittely on tarpeen
tarpeen yleisté etua koskevan tehtavén rekisterinpitajan tai kolmannen osapuolen
suorittamiseksi tai rekisterinpitéjélle oikeutettujen etujen toteuttamiseksi, paitsi
kuuluvan julkisen vallan kéyttdmiseksi milloin henkiltietojen suojaa edellyttavat
rekisterdidyn edut tai perusoikeudet ja -
vapaudet syrjayttavat tallaiset edut,
erityisesti jos rekisterdity on lapsi
6. Henkilo- kerdaminen katselu
tietoja
kisitelldin tallentaminen kayttd
seuraavasti sailyttdminen poistaminen ja tuhoaminen
jarjestdminen O  yhteensovittaminen tai yhdistaminen
muokkaaminen, muuttaminen X  rajoittaminen
haku X  muu: jasentdminen
7. Kasiteltdvat henkilotiedot koskevat seuraavia rekisterdityjen ryhmia:
Rekisterdityjen | 1 qokkaat X tydntekijat
ryhmat

O alaikaiset

muu: palveluiden tuottajat

8. Kasiteltavat
henkilotiedot

Kasiteltavat henkilotiedot koostuvat seuraavista henkilétiedoista:

Perustiedot (tdyta tama kohta aina)

nimi O  osoite

O  puhelinnumero sahkopostiosoite
O syntymaaika O ika

O  henkildtunnus O  sukupuoli

X

jarjestelméassa oleva henkildn yksil6iva
tunnus

X

ammattinimike




LHelsinkiJ

Kasittelytoimien kuvaus
Helsingin kaupunki
31.5.2024

O kuva O  videokuva

O aanite sijaintitiedot

muu: tyéskentelyorganisaatio

Tietosuoja-asetuksen mukaiset erityiset henkil6tietoryhmat

O  terveyteen liittyvat tiedot O  rotu tai etninen alkupera

O  uskonnollinen tai filosofinen vakaumus | O  rikostuomiot ja rikkomukset tai niihin
liittyvat turvaamistoimet

O  geneettisten tai biometristen tietojen O henkilon seksuaaliseen kayttaytymiseen tai
kasittely henkilon yksiselitteiseksi suuntautumiseen liittyvat tiedot
tunnistamiseksi

0 ammattiliiton jasenyys O poliittiset mielipiteet

Peruste erityisten henkilotietoryhmien kasittelylle:
EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 9 artiklan 2 kohdan alakohta

Muut Suomen lainsadadannén mukaan salassa pidettavat tiedot

O sosiaalihuollon asiakastiedot sosiaalihuollon asiakasrekisteriin kirjattavat sosiaalihuollon
tiedot

O muu:

Tarkemmat tyontekijatiedot

O  kayttajatunnus O  koulutus
O tydsuhteeseen liittyvat tiedot esim. O  muu:
tybhistoria-, rekrytointi- ja tydsuhteen
paattymistiedot

Taloudelliset tiedot

O  pankkitilinumero O  tulot

U palkka U tuet

O lainat O vakuutustiedot
O muu:

Tekniset tunnistetiedot

IP-osoite kaytté- ja luovutuslokitiedot
tekniset tunnisteet X  metadata
O tilojen ja jarjestelmien valvontatiedot O  muu:

Muut henkil6tiedot

O muu:

9. Henkilo-
tietojen

Henkilotietoja kasitellaan (sisaltden myds paasyn henkildtietoihin ja tuki- ja asiakaspalvelut,
tietojen tallennuspaikat) seuraavissa maissa tai seuraavilla alueilla:

Suomi
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kasittelyn Euroopan Unionin (EU) alue tai 0O Muu
sijainti Euroopan talousalue (ETA) Siirrolle tulee olla erityiset perusteet:
Tarkemmat tiedot EU/ETA- tai muun alueen osalta:
e  Euroopan unioni, Alankomaat.
e Lahde: Plattan tietosuojan vaikutustenarviointi 18.9.2023
10. Luettele tahan jarjestelmat/ohjelmistot ja palvelut/pilvipalvelut, joissa henkilbtietoja kasitellaan:
Henkilotietoja e Azure Cloud HEL subscription
kasitelldan e Azure Redhat OpenShift (Platta)

seuraavissa
jarjestelmissa/
ohjelmistoissal
palveluissa

e Tyodllisyyspalveluiden Palvelmanuaali (palvelutietovaranto)

T11. Kasittelyn
kesto

Henkil6tietojen kasittelyn kesto:
Sopimus on voimassa 1.9.2024-31.12.2026

Henkilétietojen séilytysaika ja poistaminen: Tydntekijoilla on oikeus jarjestelman kayttéon
tydsuhteen voimassaollessa. Sisallontuottajatahot hallinnoivat omia kayttajiaan. Kayttajien tilit
suljetaan automaattisesti 6 kk epaaktiivisuusajan jalkeen, tasta 30 paivan kuluttua tilit
tyhjennetaan jarjestelmassa, mikali kayttajan tilia ei uudelleen aktivoida.

12.
Voimassaolo

Tama kasittelytoimien kuvaus astuu voimaan Paasopimuksen allekirjoituspdivana ja on
voimassa niin kauan kuin palveluja tarjotaan Paasopimuksen mukaisesti, elleivat Sopijapuolet
toisin sovi.






