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Kasittelytoimien kuvaus

Tama kasittelytoimien kuvaus on osa Helsingin kaupungin tietosuoja- ja salassapitoliitetta (kohta
10(3)) tai muuta tietosuojaliitetta. Tassa kasittelytoimien kuvauksessa yksiléidaan henkilotietojen
kasittelytoimeksianto, jonka henkilotietojen kasittelija suorittaa rekisterinpitdjan lukuun siten kuin
sopimuksessalliitteessa tarkemmin kuvataan.

POISTA KOMMENTIT, KUN OLET TAYTTANYT ASIAKIRJAN.

Paasopimus, johon kasittelytoimien kuvaus liittyy: [Sopimuksen yksildintitiedot ]

Osapuolet sopivat seuraavasti:

1. Rekisterin-
itdja
pta) y-tunnus
osoite
2. Henkil6- Helsingin kaupunki,
tietojen kaupunkiympariston toimiala
kasittelija(t
ittelija(t) y-tunnus | 0201256-6 y-tunnus
osoite Tydpajankatu 8, 00580 osoite
Helsinki
3. Henkilo6-
tietojen -tunnus -tunnus
kisittelyyn y y
osallistuvat osoite osoite
henkilGtietojen
kasittelijan
kayttamat
alikasittelijat

4. Kasittelyn
kohde

Mita tarkoitusta varten henkildtietoja kasitellaan? Kuvaa yleisella tasolla henkilGtietojen kasittelyn
lityntd padsopimuksen kohteeseen:

Helsingin kaupunkiymparistdn toimiala tuottaa sosiaali-, terveys- ja pelastustoimialalle
sosiaalihuoltolain mukaisiin asumispalveluihin liittyvien asuntojen vuokrauspalveluja. Asiakkaiden
henkilotietoja kasitellaan silté osin kuin se on tarpeellista asunnon vuokrasuhteen
toteuttamiseksi.

Minkalaista henkilotietojen kasittelyad kohdassa 3 luetellut alikasittelijat tekevat?

5. Henkil6-
tietojen

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus maaraytyy yleisesta tietosuoja-asetuksesta (EU 2016/679)
ilmenevan laillisuusperusteen mukaan:



LHelsinkiJ

Kasittelytoimien kuvaus
Helsingin kaupunki

XX.XX.20XX

kasittelyn O Tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 0 Tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1
lakiperuste kohdan alakohta a: rekisterdity on kohdan alakohta b: kasittely on tarpeen
antanut suostumuksensa sellaisen sopimuksen téyténtéén
henkilGtietojensa kasittelyyn yhta tai panemiseksi, jossa rekisterdity on
useampaa erityista tarkoitusta varten osapuolena, tai sopimuksen tekemista
edeltdvien toimenpiteiden toteuttamiseksi
rekisterdidyn pyynnosta
Tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 O Tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1
kohdan alakohta c: kasittely on kohdan alakohta d: kasittely on tarpeen
tarpeen rekisterinpitdjan lakisdéteisen rekisterdidyn tai toisen luonnollisen
velvoitteen noudattamiseksi henkildn elintdrkeiden etujen suojaamiseksi
O Tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 O Tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1
kohdan alakohta e: kasittely on kohdan alakohta f: kasittely on tarpeen
tarpeen yleistéd etua koskevan tehtévén rekisterinpitdjan tai kolmannen osapuolen
suorittamiseksi tai rekisterinpitéjélle oikeutettujen etujen toteuttamiseksi, paitsi
kuuluvan julkisen vallan kadyttdmiseksi milloin henkildtietojen suojaa edellyttavat
rekisterdidyn edut tai perusoikeudet ja -
vapaudet syrjayttavat tallaiset edut,
erityisesti jos rekisteroity on lapsi
6. Henkilo- kerdaminen O katselu
tietoja
kasitellain tallentaminen 0 kayttd
seuraavasti sailyttdminen poistaminen ja tuhoaminen
L jarjestaminen yhteensovittaminen tai yhdistdminen
L muokkaaminen, muuttaminen O rajoittaminen
L haku O  muu:
7 Kasiteltavat henkildtiedot koskevat seuraavia rekisterdityjen ryhmia:

Rekisteroityjen
ryhmat

asiakkaat

O

tyontekijat

U alaikaiset

O

muu:

8. Kisiteltavat
henkilotiedot

Kasiteltavat henkildtiedot koostuvat seuraavista henkilétiedoista:

Perustiedot (tayta tama kohta aina)

nimi osoite

puhelinnumero sahkopostiosoite

O  syntymaaika O ika

henkilétunnus O sukupuoli

O jarjestelmassa oleva henkilon yksil6iva O  ammattinimike
tunnus

O kuva O  videokuva

O aanite O  sijaintitiedot




lHelsinkiJ

Kasittelytoimien kuvaus
Helsingin kaupunki
XX.XX.20XX

O muu:

Tietosuoja-asetuksen mukaiset erityiset henkilotietoryhmat

O  terveyteen liittyvét tiedot O  rotu tai etninen alkupera

O  uskonnollinen tai filosofinen vakaumus | O  rikostuomiot ja rikkomukset tai niihin
liittyvat turvaamistoimet

0  geneettisten tai biometristen tietojen O henkilon seksuaaliseen kayttaytymiseen tai
kasittely henkilon yksiselitteiseksi suuntautumiseen liittyvat tiedot
tunnistamiseksi

O  ammattiliton jasenyys O  poliittiset mielipiteet

Peruste erityisten henkil6tietoryhmien kasittelylle:
EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 9 artiklan 2 kohdan alakohta

Muut Suomen lainsdadannén mukaan salassa pidettavat tiedot

sosiaalihuollon asiakastiedot sosiaalihuollon asiakasrekisteriin kirjattavat sosiaalihuollon
tiedot

O muu:

Tarkemmat tyontekijatiedot

O  kayttajatunnus O  koulutus
[ tyosuhteeseen liittyvat tiedot esim. O muu:
tydhistoria-, rekrytointi- ja tydsuhteen
paattymistiedot

Taloudelliset tiedot

L0 pankkitilinumero O tulot

O palkka O tuet

0 lainat 0 vakuutustiedot
O muu:

Tekniset tunnistetiedot

O IP-osoite O  kaytto- ja luovutuslokitiedot
[0 tekniset tunnisteet O  metadata
O tilojen ja jarjestelmien valvontatiedot O muu:

Muut henkil6tiedot

O muu

9. Henkil6-
tietojen
kasittelyn
sijainti

HenkilGtietoja kasitellaan (sisaltdéen myds paasyn henkilétietoihin ja tuki- ja asiakaspalvelut,
tietojen tallennuspaikat) seuraavissa maissa tai seuraavilla alueilla:

X Suomi

[0  Euroopan Unionin (EU) alue tai O Muu
Euroopan talousalue (ETA) Siirrolle tulee olla erityiset perusteet:
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Tarkemmat tiedot EU/ETA- tai muun alueen osalta:

e Palvelun tuottamiseen kaytettévien konesalien, mahdollisten pilvipalvelujen seka
tallennettujen tietojen tarkempi maantieteellinen sijainti:

o Mista on paasy/yhteydet (esim. palvelinten yllapito) tietoihin tai konesaliymparistéon:

e Varmuuskopioiden maantieteellinen sijainti:

o Mista on paasy/yhteydet (esim. palvelinten yllapito) varmuuskopioihin:

10.
Henkil6tietoja
kasitellaan
seuraavissa
jarjestelmissa/
ohjelmistoissa/
palveluissa

Luettele tdhan jarjestelmat/ohjelmistot ja palvelut/pilvipalvelut, joissa henkilttietoja kasitellaan:
¢ Kiinteistotietojarjestelma Tampuuri
e Helsingin kaupungin kaupunkiympariston toimialan toimintaymparistdn toimintaan
kuuluvat palvelut ja pilvipalvelut kuten Microsoft office -ymparisto seka
sahkoépostijarjestelma

11. Kasittelyn
kesto

HenkilGtietojen kasittelyn kesto:

Kohdassa 3 lueteltujen alikasittelijdiden tekeman henkil6tietojen kasittelyn kesto:

12.
Voimassaolo

Tama kasittelytoimien kuvaus astuu voimaan Paasopimuksen allekirjoituspaivana ja on
voimassa niin kauan kuin palveluja tarjotaan Paasopimuksen mukaisesti, elleivat Sopijapuolet
toisin sovi.

13.
Allekirjoitukset

Tasta kasittelytoimien kuvauksesta on tehty kaksi (2) samanlaista kappaletta, yksi kummallekin
Sopijapuolelle. Allekirjoitetut toimitetut kopiot vastaavat sitovuudeltaan alkuperaista
allekirjoitettua kappaletta.

paikka ja aika

paikka ja aika

Helsingin kaupunki






