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174 §
Kaupunginkanslian tiedonhallintaryhmän asettaminen

HEL 2021-007884 T 00 01 00

Päätös

Kansliapäällikkö päätti asettaa kaupunginkanslian tiedonhallintaryh-
män.  Kaupunginkanslian tiedonhallintaryhmän tehtävänä on huolehtia 
kaupunginkanslian osalta tiedonhallintalain ja muussa laissa määritel-
lyistä tiedonhallinnan velvoitteiden koordinoinnista ja käytännön toteu-
tuksesta. Tehtävät kattavat kaupunginkanslian osalta erityisesti: tie-
donhallintamallin ylläpidon, ylläpidon koordinoinnin ja ohjeistuksen, 
muutosvaikutuksen arviointiin liittyvät kehittämisen seurantatehtävät, 
tiedonohjaussuunnitelman ylläpidon ja säilytysaikojen määrittelyn, yh-
teen toimivuudesta huolehtiminen sekä kaupunginkanslian tietojärjes-
telmien puutekorjausten (lokitus, rajapinnat ja katseluyhteydet) arvioin-
nin.  Tarkemmin kaupunginkanslian tiedonhallintaryhmän tehtävät kau-
punginkanslian osalta on määritelty liitteessä.  

Tietosuojaan liittyvät toteutusvastuut on rajattu työryhmän tehtäviin 
kuulumattomiksi. Kaupunginkanslian tietosuojaryhmä vastaa tietosuo-
jan tehtävistä kaupunginkanslian osalta. 

Osastopäällikkö nimeää osastonsa jäsenen tiedonhallintaryhmään. 
Osastopäällikkö vastaa siitä, että kaupunginkanslian tiedonhallintaryh-
män osastolle osoittamat tehtäväksi annot tulevat hoidetuksi ajallaan.  
Kansliapäällikkö nimeää jäsenen hallintopalvelusta ja sisäisestä tarkas-
tuksesta.  Kanslian asiakirjahallintoryhmän tehtävät siirtyvät kanslian 
tiedonhallintaryhmälle.

Kaupunginkanslian tiedonhallintaryhmän puheenjohtajana toimii strate-
giaosaston nimeämä henkilö.  Strategiaosasto ja hallinto-osaston tie-
donhallintayksikkö asettavat ryhmän käyttöön kumpikin sihteerin ja tar-
vittaessa asiantuntijoita. Tiedonhallintayksikön asettama sihteeri (kau-
punginkanslian asiakirjavastuuhenkilö) neuvoo ja ohjaa osastoja, hallin-
topalvelua sekä sisäistä tarkastusta asiakirjahallinnon osalta. Kaupun-
ginkanslian tiedonhallintaryhmän kokoukseen voivat osallistua muutkin 
kuin jäsenet osastolta, hallintopalveluista tai sisäisestä tarkastuksesta, 
jos kokouksessa käsitellään kyseessä olevan osaston / hallintopalve-
luiden tai sisäisen tarkastuksen tiedonhallintaa erikseen.

Päätöksen perustelut

Kansliapäällikkö on päättänyt 23.12.2019 (278 §) tiedonhallinnan oh-
jausvastuista ja tiedonhallintaryhmän asettamisesta.  Päätöksen mu-
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kaan toteutusvastuu tiedonhallintalainsäädännön toimeenpanosta on 
virastoilla, toimialoilla ja liikelaitoksilla.  Kansliapäällikkö on 25.5.2020 
(125 §) päättänyt kaupunginkanslian toteutusvastuista.  Koska kaupun-
ginkanslian toteutusvastuut on määritelty ylätasolle, tarvitaan kaupun-
ginkanslian tiedonhallintaryhmää huolehtimaan siitä, että nämä toteu-
tusvastuut myös käytännössä tulevat hoidetuksi ja kaupunginkanslia 
muiden virastojen tapaan huolehtii lakisääteisten velvollisuuksien nou-
dattamisesta.  Tiedonhallintaan liittyvien vastuiden koordinoitu toteut-
taminen edellyttää kansliatasolla tiiviimpää organisoitumista.  Jotta 
edustus on kattavaa, tarvitaan edustus jokaiselta osastolta, hallintopal-
veluista ja sisäisestä tarkastuksesta.  Koska tiedonhallintamallin ylläpito 
kaupunginkanslian osalta on työryhmän keskeisiä tehtäviä, olisi tärke-
ää, että jäsen hahmottaa osaston toimintaprosessit, tietovarannot ja tie-
tojärjestelmät.

Kaupunginkansliassa on toiminut syyskuusta 2017 alkaen kanslian 
asiakirjahallintoryhmä. Asiakirjahallintoryhmä on vastannut arkistosiir-
toihin, tiedonohjaussuunnitelman päivittämiseen ja säilytysaikojen mää-
rittelyyn liittyvien tehtävien toteuttamisesta kaupunginkansliassa. Asia-
kirjahallintoryhmän tehtäväkenttä kattaa tiedonhallinnan asiakirjahallin-
toon liittyvät tehtävät. 

Tiedonhallinnasta säädetään tiedonhallintalain (906/2019) lisäksi muun 
muassa viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetussa laista 
(621/1999), EU:n yleisessä tietosuoja-asetuksessa (2016/679), tieto-
suojalaissa (1050/2018), arkistolaissa (831/1994), hallintolaissa 
(434/2003), kuntalaissa (410/2015, 419/2021), laissa sähköisestä 
asioinnista viranomaistoiminnassa (13/2003) sekä laissa digitaalisten 
palvelujen tarjoamisesta (306/2019).

Lisätiedot
Jussi Jääskeläinen, tiedonhallintapäällikkö, puhelin: 310 43563

jussi.jaaskelainen(a)hel.fi

Liitteet

1 Liite kaupunginkanslian tiedonhallintaryhmän asettamispäätökseen

Muutoksenhaku

Muutoksenhakukielto, valmistelu tai täytäntöönpano

Tiedoksi

Kaupunginkanslia



Helsingin kaupunki Pöytäkirja 3 (4)
Kaupunginkanslia

22.08.2021

Kansliapäällikkö

Postiosoite Käyntiosoite Puhelin Y-tunnus Tilinro
PL 1 Pohjoisesplanadi 11-13 +358 9 310 1641 0201256-6 FI0680001200062637
00099 HELSINGIN KAUPUNKI Helsinki 17 Faksi Alv.nro
kaupunginkanslia@hel.fi http://www.hel.fi/kaupunginkanslia +358 9 655 783 FI02012566

MUUTOKSENHAKUOHJEET

1
MUUTOKSENHAKUKIELTO

Pöytäkirjan 174 §.

Tähän päätökseen ei saa hakea muutosta, koska päätös koskee asian 
valmistelua tai täytäntöönpanoa.

Sovellettava lainkohta: Kuntalaki 136 §
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Sami Sarvilinna
kansliapäällikkö

Antti Peltonen
vs. hallintojohtaja

Päätös on sähköisesti allekirjoitettu.

Pöytäkirja on pidetty nähtävänä yleisessä tietoverkossa osoitteessa 
www.hel.fi 24.08.2021.


