
Helsingin kaupunki
H045-23 / HEL2023-006854 / V. 2024-2025 järjestettävien vaalien äänestyspaikkojen 
järjestelyn, operatiivisen johdon sekä vartiointipalvelujen hankinta
Päiväys 19.9.2023 Sivu 1/11

Helsingin kaupunki
PL 700
00099 Helsingin kaupunki
0201256-6

Puhelin +358 93101691
Sähköpostiosoite hankinnat@hel.fi
Internet http://www.hel.fi

H045-23 / HEL2023-006854 / V. 2024-2025 järjestettävien vaalien 
äänestyspaikkojen järjestelyn, operatiivisen johdon sekä vartiointipalvelujen 
hankinta
Tarjouspyyntö

Organisaatio

Nimi ja osoitteet

Organisaation virallinen nimi
Helsingin kaupunki

Organisaation tunniste
0201256-6

Yksikko / alaorganisaatio
Kaupunginkanslia

Postiosoite
PL700

Postitoimipaikka
Helsingin kaupunki

Postinumero
00099

Maa
Suomi

Aluekoodi
FI1B1 Helsinki-Uusimaa

Verkko-osoite
http://www.hel.fi

Organisaation yhteyspisteen nimi
Jaana Kalliomaa

Organisaation yhteyspisteen puhelinnumero
+358 403582371

Organisaation yhteyspisteen sähköpostiosoite
jaana.kalliomaa@hel.fi

Viestintä

Hankinta-asiakirjojen osoite (URL)
https://tarjouspalvelu.fi/helsinki?id=471828&tpk=ddd052a3-0e8b-4c56-9b69-4c2c50e22495

Hankinta-asiakirjojen saantia on rajoitettu
Ei



Helsingin kaupunki
H045-23 / HEL2023-006854 / V. 2024-2025 järjestettävien vaalien äänestyspaikkojen 
järjestelyn, operatiivisen johdon sekä vartiointipalvelujen hankinta
Päiväys 19.9.2023 Sivu 2/11

Helsingin kaupunki
PL 700
00099 Helsingin kaupunki
0201256-6

Puhelin +358 93101691
Sähköpostiosoite hankinnat@hel.fi
Internet http://www.hel.fi

Verkko-osoite tarjousten, osallistumishakemusten tai vastausten toimittamiseksi
https://tarjouspalvelu.fi/helsinki?id=471828&tpk=ddd052a3-0e8b-4c56-9b69-4c2c50e22495

Hankinnan kohde

Nimi
V. 2024-2025 järjestettävien vaalien äänestyspaikkojen järjestelyn, operatiivisen johdon sekä vartiointipalvelujen hankinta

Ilmoituksen viite / diaarinumero
H045-23 / HEL2023-006854

Hankinnan kuvaus
Hankinnan kohteena on vuosien 2024–2025 aikana järjestettävät säännönmukaiset vaalit, jotka toimitetaan seuraavasti: 
presidentinvaalin 1. vaali, vaalipäivä 28.1.2024; mahdollinen presidentinvaalin 2. vaali, vaalipäivä 11.2.2024; 
europarlamenttivaalit, vaalipäivä 9.6.2024 ja kuntavaalit, vaalipäivä 13.4.2025. On huomattava, että presidentinvaalin toinen vaali 
(vaalipäivä 11.2.2024) toteutuu, mikäli kukaan ehdokkaista ei saa yli puolta annetuista äänistä ensimmäisessä vaalissa 
(vaalipäivä 28.1.2024).

Hankinta sisältää kaksi osa-aluetta:

1. Äänestyspaikkojen järjestely ja operatiivinen johto
Hankinta sisältää vaalipäivän äänestyspaikkojen valmistelu-, järjestely-, valvonta- purku- ja lopputyöt sekä näistä vastaavan 
operatiivisen johdon. 

Äänestyspaikkoja on vaaleissa vaalipäivänä Helsingissä yhteensä 167, joista noin 110 tulee olemaan Helsingin kaupungin 
tiloissa. Valtaosa kaupungin tiloihin sijoitettavista äänestyspaikoista on kouluilla. Hankittavan kohteen palvelut kohdistuvat 
Helsingin kaupungin tiloihin (noin 110 tilaa). Äänestyspaikkojen määrä tarkentuu, kun Helsingin kaupunginhallitus päättää kunkin 
vaalin äänestyspaikat (vaalilaki § 9).

2. Vaalien järjestämiseen liittyvät vartiointipalvelut
Hankinta sisältää tarvittavat vartiointipalvelut keskusvaalilautakunnan toimistotiloihin ja mahdollisesti muihin tarvittaviin kohteisiin.

Tämä hankinta on kuvattu tarkemmin tässä tarjouspyynnössä ja sen liitteissä.

Pääasiallinen hankintalaji
Palvelut

Osia koskevat tiedot

Tämä sopimus on jaettu osiin
Kyllä

Tarjoajan on tarjottava kaikkiin osiin
Ei

Osan nimi
Osa-alue 1. Äänestyspaikkojen järjestely ja operatiivinen johto

Tunniste
Osa-alue 1.
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Osan kuvaus
Hankinta koskee vuosien 2024–2025 aikana järjestettäviä vaaleja. Säännönmukaiset vaalit toimitetaan seuraavasti: 
presidentinvaalin 1. vaali, vaalipäivä 28.1.2024; mahdollinen presidentinvaalin 2. vaali, vaalipäivä 11.2.2024; 
europarlamenttivaalit, vaalipäivä 9.6.2024 ja kuntavaalit, vaalipäivä 13.4.2025. On huomattava, että presidentinvaalin toinen vaali 
(vaalipäivä 11.2.2024) toteutuu, mikäli kukaan ehdokkaista ei saa yli puolta annetuista äänistä ensimmäisessä vaalissa 
(vaalipäivä 28.1.2024). Toisen vaalin toteutuminen varmistuu viimeistään tiistaina 30.1.2024, käytännössä kuitenkin aikaisemmin.

Äänestyspaikkojen järjestely ja operatiivinen johto sisältää vaalipäivän äänestyspaikkojen valmistelu-, järjestely-, valvonta-, purku- 
ja lopputyöt sekä näistä vastaavan operatiivisen johdon. 

Äänestyspaikkoja on vaaleissa vaalipäivänä (28.1.2024, 11.2.2024, 9.6.2024 ja 13.4.2025) Helsingissä yhteensä 167, joista noin 
110 tulee olemaan Helsingin kaupungin tiloissa. Tarkka määrä tarkentuu, kun Helsingin kaupunginhallitus päättää kunkin vaalin 
äänestyspaikat (vaalilaki § 9). Äänestyspaikat tulevat olemaan tiedossa presidentinvaalissa viimeistään viikolla 45/2023, 
europarlamentti-vaaleissa viimeistään viikolla 13/2024 ja kuntavaaleissa viimeistään viikolla 5/2025. Valtaosa kaupungin 
kiinteistöihin sijoitettavista äänestyspaikoista on kouluilla. Hankittavan kohteen palvelut kohdistuvat Helsingin kaupungin tiloihin 
(noin 110 tilaa). 

Tämä hankinta on kuvattu tarkemmin tässä tarjouspyynnössä ja sen liitteissä.

Pääasiallinen hankintalaji
Palvelut

Hankintasopimuksen, puitejärjestelyn, dynaamisen hankintajärjestelmän tai 
kelpuuttamisjärjestelmän (arvioitu) kesto

(Arvioitu) Alkamispäivä
15.12.2023 0:00:00

(Arvioitu) Päättymispäivä
31.12.2025 0:00:00

Osan nimi
Osa-alue 2. Vaalien vartiointipalvelut

Tunniste
Osa-alue 2.

Osan kuvaus
Hankinta koskee vuosien 2024–2025 aikana järjestettäviä vaaleja. Säännönmukaiset vaalit toimitetaan seuraavasti: 
presidentinvaalin 1. vaali, vaalipäivä 28.1.2024; mahdollinen presidentinvaalin 2. vaali, vaalipäivä 11.2.2024; 
europarlamenttivaalit, vaalipäivä 9.6.2024 ja kuntavaalit, vaalipäivä 13.4.2025. On huomattava, että presidentinvaalin toinen vaali 
(vaalipäivä 11.2.2024) toteutuu, mikäli kukaan ehdokkaista ei saa yli puolta annetuista äänistä ensimmäisessä vaalissa 
(vaalipäivä 28.1.2024). Toisen vaalin toteutuminen varmistuu viimeistään tiistaina 30.1.2024. 

Vaalien vartiointipalvelut sisältävät tarvittavat vartiointipalvelut keskusvaalilautakunnan toimistotiloihin ja mahdollisesti muihin 
tarvittaviin kohteisiin.

Tämä hankinta on kuvattu tarkemmin tässä tarjouspyynnössä ja sen liitteissä.

Pääasiallinen hankintalaji
Palvelut

Hankintasopimuksen, puitejärjestelyn, dynaamisen hankintajärjestelmän tai 
kelpuuttamisjärjestelmän (arvioitu) kesto

(Arvioitu) Alkamispäivä
15.12.2023 0:00:00
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(Arvioitu) Päättymispäivä
31.12.2025 0:00:00

Menettely

Menettelyn tyyppi
Avoin menettely

Dynaaminen hankintajärjestelmä
Ei sovelleta

Puitejärjestely
Puitejärjestely, johon ei liity uudelleen kilpailuttamista

Tarjouspalvelun tiedot

Tarjousten, osallistumishakemusten tai kiinnostuksenilmaisujen vastaanottamisen määräaika
23.10.2023 12:00:00

Aika, joka tarjousten on oltava voimassa niiden jättämiselle asetetusta määräajasta alkaen
6 kuukautta

Hankintaan liittyvien kysymysten määräaika
28.9.2023 12:00:00

Muut tiedot

Vertailuperusteiden määrittely järjestelmässä
Halvin hinta

Lisätiedot hankintaan liittyviin kysymyksiin
Mahdolliset hankintaan liittyvät kysymykset ja huomiot on lähetettävä Tarjouspalvelu.fi-toimittajaportaalista. Muilla tavoilla 
esitettyihin kysymyksiin ja tiedusteluihin ei tarjoajien tasapuolisen kohtelun turvaamiseksi voida vastata. Kysymyksiin annetut 
vastaukset ja mahdolliset tarjouspyyntöön tehdyt tarkennukset ovat luettavissa toimittajaportaalista viimeistään 7 vuorokautta 
ennen tarjousajan päättymistä. Tarjoajan on tarkistettava mahdolliset muutokset ja täsmennykset tarjouspyyntöasiakirjoihin 
Tarjouspalvelu.fi -toimittajaportaalista ennen tarjouksen jättämistä. Tarjouspyyntöön mahdollisesti tehtävät muutokset tai 
tarkennukset kumoavat jo lähetetyt tai vielä keskeneräiset tarjoukset toimittajaportaalissa, jolloin tarjous tulee tehdä uudelleen. 
Tarjouksen tekemistä ja jättämistä koskevissa tietoteknisissä kysymyksissä ja ongelmatilanteissa tulee olla yhteydessä 
Tarjouspalvelu.fi -tukeen, puh. 020 766 1075 / tuki@cloudia.fi.

Liikesalaisuustietojen esittäminen kriteerikohtaisesti Tarjouspalvelussa sallittu
Kyllä

Muut ehdot

TARJOAJAN SOVELTUVUUDEN ARVIOINNIN PERIAATTEET

Tarjoaja suljetaan pois tarjouskilpailusta, jos tarjoajaa tai tarjoajan alihankkijaa koskee jokin hankintalain 80 §:n pakollinen 
poissulkemisperuste.

HANKINTALAIN PAKOLLISTEN POISSULKEMISPERUSTEIDEN SOVELTAMINEN: RIKOSREKISTERIOTE
Tässä hankinnassa sovelletaan hankintalain (1397/2016) 80 §:n mukaisia pakollisia poissulkemisperusteita. Näin ollen tarjoajalta, 
joka tarjousten vertailun perusteella näyttää voittavan kilpailutuksessa, tullaan ennen hankintapäätöksen tekemistä pyytämään 
hankintalain 88 §:n mukaiset rikosrekisteriotteet. Tarjoajan tulee siten varautua PYYDETTÄESSÄ toimittamaan rikosrekisterilain 
(770/1993) 6 §:n 8 momentissa ja 6 b §:ssä tarkoitetut otteet ehdokkaan, tarjoajan tai alihankkijan ja sen hallinto-, johto- ja 
valvontaelimen jäsenistä sekä edustus-, päätös- ja valvontavaltaa käyttävistä henkilöistä (tai ulkomaisen tarjoajan kyseessä 



Helsingin kaupunki
H045-23 / HEL2023-006854 / V. 2024-2025 järjestettävien vaalien äänestyspaikkojen 
järjestelyn, operatiivisen johdon sekä vartiointipalvelujen hankinta
Päiväys 19.9.2023 Sivu 5/11

Helsingin kaupunki
PL 700
00099 Helsingin kaupunki
0201256-6

Puhelin +358 93101691
Sähköpostiosoite hankinnat@hel.fi
Internet http://www.hel.fi

ollessa henkilön alkuperämaan tai sijoittautumismaan toimivaltaisen viranomaisen antamat vastaavat otteet rikosrekisteristä). 
Edellä mainituiksi henkilöiksi katsotaan muun muassa yrityksen pää- tai toimitusjohtaja, yrityksen varatoimitusjohtaja, yhteisön 
kuten osakeyhtiön tai osuuskunnan hallituksen puheenjohtaja ja nimenkirjoittajat, prokuralain (130/1979) tarkoittama prokuristi, 
yhdistyksen puheenjohtaja, yksityinen elinkeinonharjoittaja, avoimen yhtiön yhtiömiehet sekä kommandiittiyhtiön vastuunalainen 
yhtiömies, sekä muut yhtiön tai muun oikeushenkilön kuten säätiön edustajat. Rikosrekisteriotteet saavat olla enintään 12 kk 
vanhoja. Määräaika lasketaan siitä, kun hankintayksikölle on toimitettu otteet.

Tarjoaja suljetaan pois tarjouskilpailusta, jos tarjoaja tai tarjoajan alihankkijaa ei ole merkitty kaupparekisteriin eikä merkinnän 
puuttumiseen ole laillista perustetta taikka jos tarjoajalla tai alihankkijalla ei ole vaadittua lupaa hankittavan palvelun 
suorittamiseen jäljempänä tarjouspyynnössä mainituin tavoin (hankintalain 84 §:n poissulkemisperuste).

Tarjoaja voidaan sulkea pois tarjouskilpailusta, jos tarjoajaa tai tarjoajan alihankkijaa koskee jokin hankintalain 81 §:n 
harkinnanvarainen poissulkemisperuste.

Tarjoaja suljetaan pois tarjouskilpailusta, jos tarjoaja tai tarjoajan alihankkija ei täytä hankintayksikön asettamia kelpoisuuden 
vähimmäisvaatimuksia.

TILAAJAVASTUULAIN MUKAISET SELVITYKSET JA POISSULKEMISPERUSTEET
Tässä hankinnassa sovelletaan ESPD-lomakkeen soveltuvuus- ja valintaperusteiden lisäksi myös tilaajavastuulaista (1233/2006) 
johtuvia tilaajan selvitysvelvollisuuksia. Tarjoaja suljetaan pois tarjouskilpailusta, jos osoittautuu, ettei tarjoaja tai sen alihankkija 
kykene pyydettäessä toimittamaan alla lueteltuja tilaajavastuulaista johtuvia selvityksiä tai todistuksia taikka ellei selvityksen tai 
todistuksen puuttumiseen ole laillista perustetta.

Tarjoajien tulee näin ollen varautua siihen että tarjoajasta, joka tarjousten vertailun perusteella näyttää voittavan kilpailutuksessa, 
ja tämän alihankkijoista tullaan ennen hankintapäätöksen tekoa tarkastamaan tilaajavastuulakiin liittyvät selvitykset siltä osin kuin 
tietoja ei saada julkisista rekistereistä tai esimerkiksi VastuuGroup-palvelusta (aik. tilaajavastuu.fi-palvelu). Tarjoajien tulee siten 
varautua PYYDETTÄESSÄ toimittamaan itsestään ja alihankkijoistaan seuraavat selvitykset ESPD-lomakkeessa mainittujen 
selvitysten ohella:
1) selvitys siitä, onko yritys merkitty ennakkoperintälain mukaiseen ennakkoperintärekisteriin ja työnantajarekisteriin sekä 
arvonlisäverolain mukaiseen arvonlisäverovelvollisten rekisteriin;
2) kaupparekisteriote tai kaupparekisteristä muutoin saadut kaupparekisteriotetta vastaavat tiedot;
3) selvitys siitä, ettei yrityksellä ole verovelkaa taikka veroviranomaisen antama selvitys verovelan määrästä;
4) todistukset työntekijöiden eläkevakuutusten ottamisesta ja eläkevakuutusmaksujen suorittamisesta tai selvitys siitä, että 
erääntyneitä eläkevakuutusmaksuja koskeva maksusopimus on tehty;
5) selvitys työhön sovellettavasta työehtosopimuksesta tai keskeisistä työehdoista;
6) selvitys lakisääteisen työterveyshuollon järjestämisestä.

Ulkomaisen tarjoajan ja alihankkijan on varauduttava pyydettäessä toimittamaan yllä tarkoitetut vastaavat tiedot yrityksen 
sijoittautumismaan lainsäädännön mukaisella rekisteriotteella tai vastaavalla todistuksella tai muulla yleisesti hyväksytyllä tavalla. 
Jollei tarjoajan tai alihankkijan sijoittautumismaassa anneta edellä tarkoitettuja otteita tai selvityksiä, hyväksytään 
sijoittautumismaan lainsäädännön mukainen valaehtoinen tai vakuutuksella vahvistettu ilmoitus, joka on käännetty suomen 
kielelle. 

Ulkomaisen tarjoajan on lisäksi pyydettäessä toimitettava 1 ja 3 kohdan mukaiset selvitykset, jos yrityksellä on suomalainen 
yritys- ja yhteisötietotunnus. Ulkomaisen tarjoajan lähetetyistä työntekijöistä on pyydettäessä esitettävä E101/A1-todistus (EU:n 
tai ETA:n alueelta lähetetyt työntekijät) tai vastaava todistus (sosiaaliturvasopimusmaat) tai eläkevakuuttamista koskeva muu 
selvitys (sopimuksettomat kolmannet maat).

Rekisteriotteet ja selvitykset saavat olla enintään 3 kk vanhoja. Määräaika lasketaan siitä, kun hankintayksikkö on vastaanottanut 
asiakirjat. Jos tarjoajaa tai alihankkijaa ei ole merkitty yllä mainittuihin rekistereihin, esimerkiksi kaupparekisteriin, tulee tarjoajan 
pyydettäessä selvittää mihin lailliseen perusteeseen rekisteröitymättömyys perustuu.

Kaikilta tarjouksen antavilta yksityisiltä elinkeinonharjoittajilta edellytetään YEL-vakuutuksen ottamista (YEL-todistusta) 
viimeistään ennen hankintasopimuksen allekirjoittamista. Perusteena tälle vaatimukselle on julkisten alojen eläkelain (KuEL) 4 §, 
jonka mukaan ilman YEL-vakuutusvelvollisuutta toimivaa julkisen työnantajan palkkaamaa konsulttia pidetään lain piirissä 
olevana. Tämä tarkoittaa sitä, että toimeksiantajan (Helsingin kaupunkikonsernin) olisi suoritettava eläkemaksu vapaaehtoisen 
YEL-vakuutuksen piiriin kuuluvien yrittäjien osalta. Tarjoajien tasapuolisen ja syrjimättömän kohtelun perusteella edellytämme sen 
vuoksi YEL-vakuutuksen ottamista kaikilta tarjouksen antavilta yksityisiltä elinkeinonharjoittajilta, tulorajoista riippumatta. 

Helsingin kaupunki ja Helsingin Konsernihankinta Oy soveltavat hankinnoissaan lakia eräiden Suomelle Yhdistyneiden 
kansakuntien ja Euroopan unionin jäsenenä kuuluvien velvoitusten täyttämisestä (659/1967), ns. pakotelakia.  
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Ehdon nimi Minimi-
vaatimus

Maksimi-
vaatimus

TARJOAJAN SOVELTUVUUTTA KOSKEVAT 
VAATIMUKSET

Palveluhankintasopimukset edellyttävät tiettyä lupaa 
(ESPD -lomakkeessa IV osa: A)

Tarjoajalla, joka tarjoaa osa-alueelle 2. Vaalien 
vartiointipalvelut, tulee olla voimassa oleva yksityisistä 
turvallisuuspalveluista annetun lain (1085/2015) mukainen 
Poliisihallituksen myöntämä turvallisuusalan elinkeinolupa 
koko sopimuksen keston ajan.  Ja tarjoajan on tullut toimittaa 
edellisen vuoden vuosi-ilmoitus Poliisihallitukselle. Tämä 
vaatimus koskee myös alihankkijaa, jos alihankkijan osuus 
hankinnasta koskee ao. luvan varaista toimintaa.

Antaako tarjoaja tarjouksen osa-alueelle 2. Vaalien 
vartiointipalvelut

Valinta vaaditaan

Jos kyllä

Tarjoaja sitoutuu toimittamaan kolmen työpäivän sisällä 
pyynnöstä todistuksen turvallisuusalan elinkeinoluvasta 
sekä todistuksen siitä, että edellinen vuosi-ilmoitus on 
toimitettu 31.3.2023 mennessä Poliisihallitukselle.

"Kyllä" vaaditaan

Taloudellinen tilanne ja rahoitusasema (ESPD -
lomakkeessa IV osa: B)

Tarjoajalla on hankinnan laatuun ja laajuuteen nähden 
riittävät taloudelliset ja rahoitukselliset edellytykset 
hankinnan suorittamiseen.

Taloudellisen tilanteen tulee olla sellainen, että se Suomen 
Asiakastieto Oy:n tai vastaavan tahon rating-luokituksessa 
on vähintään tyydyttävä A taikka riskiluokka on 1-3 tai 
vastaava.

"Kyllä" vaaditaan

Tarjoaja vakuuttaa, ettei Tarjoajaa, mahdollista ryhmittymän 
jäsenyritystä, mahdollisia voimavara-alihankkijoita tai 
alihankkijoita rasita Euroopan unionin (EU) tai Yhdistyneiden 
kansakuntien (YK) kohdistama pakote taikka Suomen 
viranomaisen asettama pakote tai varojen jäädyttämispäätös.

"Kyllä" vaaditaan

Tilaajavastuulain mukaiset selvitykset

Tarjoajasta on saatavilla VastuuGroup.fi palvelusta 
Luotettava Kumppani raportti.

Valinta vaaditaan

Jos ei

Tarjoaja sitoutuu toimittamaan kolmen (3) työpäivän 
sisällä hankintayksikön pyynnöstä tilaajavastuulain 
mukaiset selvitykset

"Kyllä" vaaditaan

Referenssivaatimukset (ESPD -lomakkeessa IV osa: 
C)

 
Tarjoaja lataa tähän liitteen 4 
Referenssilomake.

Tarjoaja syöttää referenssivaatimuksia koskevat tiedot 
ESPD-lomakkeen sijaan em. liitteelle liitteessä ilmoitettujen 
ohjeiden mukaisesti ja lataa täytetyn liitteen tähän. Tilaaja 
varaa oikeuden tarkistaa annetut referenssit.

Lataus vaaditaan

Henkilöstö (ESPD -lomakkeessa IV osa: 
C)

Tarjoajan, joka tarjoaa osa-alueelle 1. Äänestyspaikkojen 
järjestely ja operatiivinen johto, tulee ladata tarjoukseensa 
täydennettynä liitteen 5 Henkilöstö

Antaako tarjoaja tarjouksen osa-alueelle 1. 
Äänestyspaikkojen järjestely ja operatiivinen johto

Valinta vaaditaan

Jos kyllä
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Tarjoaja lataa tähän liitteen 5 
Henkilöstö

Tarjoaja syöttää henkilöstöä koskevat tiedot ESPD-
lomakkeen sijaan em. liitteelle liitteessä ilmoitettujen 
ohjeiden mukaisesti ja lataa täytetyn liitteen tähän. 
Liitteestä tulee ilmetä asetettujen kokemusvaatimusten 
täyttyminen.

Lataus vaaditaan

Ryhmittymä (ESPD-lomakkeessa II osa: A)

Tarjoajat saavat tehdä tarjouksia yhdessä hankintalain 92 §:
n mukaisena ryhmittymänä, huomioiden kilpailulain 5 §:n 
asettamat rajoitukset. Mikäli tarjous tehdään ryhmittymänä, 
koskevat kaikki tarjouspyynnön ja sen liitteiden tarjoajaa 
koskevat vaatimukset (pl. referenssivaatimus) jokaista 
ryhmittymän jäsenyritystä. Referenssivaatimusten osalta 
riittää, että jokin ryhmittymän jäsenyritys täyttää ko. 
vaatimuksen.

Osallistuuko Tarjoaja hankintamenettelyyn yhdessä muiden 
kanssa eli tehdäänkö tarjous hankintalain 92 §:n mukaisena 
ryhmittymänä?

Valinta vaaditaan

Jos kyllä

Ryhmittymän PÄÄTARJOAJA täyttää omalta osaltaan 
ESPD-lomakkeen ja vastaa "Kyllä" kohdan II A. 
kysymykseen: "Osallistuuko tarjoaja hankintamenettelyyn 
yhdessä muiden kanssa?

Päätarjoaja vastaa "Kyllä" myös seuraavaan Oletko 
varmasti ryhmittymän vetäjä? -kysymykseen. Tämän 
jälkeen aukeaa valikko, johon tulee täyttää seuraavat 
kohdat:

a) Mikä on tarjoajan rooli ryhmässä (vetäjä, vastuussa 
erityistehtävistä jne.)?: Tähän kohtaan tulee kirjoittaa 
Tarjoajan oma tehtävä ryhmittymässä.
b) Hankintamenettelyyn yhdessä osallistuvat muut 
tarjoajat: Tarjoaja täyttää kunkin ryhmittymän 
jäsenyrityksen tiedot ohjeistuksen mukaan. Lisätietoja 
saa ?-symbolin takaa.
c) Osallistuvan ryhmän nimi: Tarjoaja täyttää tähän 
kohtaan ryhmittymän nimen.

Muille ryhmittymän jäsenyrityksille lähetetään 
ESPDlomakkeet ESPD-Kelpoisuusselvityspyynnöt-
välilehden kautta. Kaikki ryhmittymän jäsenyritykset 
täyttävät kukin oman ESPD-lomakkeensa. Nämä 
tulkitaan jäsenten alustavaksi sopimukseksi osallistua 
hankintaan ryhmittymänä. Ryhmittymän muut 
jäsenyritykset lähettävät ESPDlomakkeensa 
päätarjoajalle, joka tarkastaa, että kaikkiin kysymyksiin 
on vastattu asianmukaisesti, annettu kaikki tarpeelliset 
tiedot ja että ESPD:t yhdessä muodostavat yhden 
täydellisen kokonaisuuden. 

Tarjoajan tulee toimittaa ESPD-lomakkeet sekä 
(pyydettäessä) rikosrekisteri- ja yhteisösakko-otteet 
kaikkia ryhmittymän jäsenyrityksiä koskien.

Ryhmittymän on sitouduttava siihen, että tarjouksessa 
nimetyt ryhmittymän jäsenet ovat käytettävissä 
hankinnan toteuttamiseen, mikäli ryhmittymä tulee 
valituksi.

"Kyllä" vaaditaan

Ryhmittymän on osoitettava yksi organisaatio, joka hoitaa 
kaiken yhteydenpidon ja laskutuksen tilaajan kanssa. 
Ilmoita organisaatio ja sen yhteyshenkilö.

Syötettävä

Lisäksi ryhmittymä sitoutuu osoittamaan pyydettäessä, 
miten ryhmittymän jäsenten väliset suhteet on järjestetty. 
Kuitenkin kaikki ryhmittymän jäsenet yhdessä vastaavat 
sopimusvastuista allekirjoittamalla hankintasopimuksen.

"Kyllä" vaaditaan
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Voimavara-alihankinta (ESPD-lomakkeessa II osa: 
C)

Muiden voimavarojen käytöstä on kyse, jos Tarjoaja tai 
ryhmittymä ei täytä esitettyjä soveltuvuusvaatimuksia ilman 
ulkopuolista kumppania. Mikäli Tarjoaja käyttää voimavara-
alihankkijoita täyttääkseen soveltuvuusvaatimukset 
(referenssivaatimukset), tulee voimavara-alihankkijoiden 
osallistua hankinnan toteutukseen.

Käyttääkö tarjoaja hyväksi muiden yksiköiden 
voimavaroja?

Valinta vaaditaan

Jos kyllä

Mikäli Tarjoaja käyttää voimavara-alihankkijoita, tulee 
ESPD-lomakkeella kohdassa II C vastata "Kyllä" 
kysymykseen "Käyttääkö tarjoaja hyväksi muiden 
yksiköiden voimavaroja täyttääkseen IV osassa esitetyt 
valintaperusteet. Tarjoaja ilmoittaa ESPD-lomakkeella 
Kyseisen yrityksen nimi: - kohtaan käytettävän voimavara-
alihankkijan kaupparekisteriin ilmoitetun nimen sekä y-
tunnuksen. 

Kyseisen yrityksen (voimavarayksikön) rooli:-kohtaan 
Tarjoaja erittelee minkä soveltuvuusvaatimuksen 
(referenssivaatimuksen) täyttymiseen ilmoitettua 
voimavara-alihankkijaa hyödynnetään. Lisää vastausrivi -
kohdasta voidaan ilmoittaa lisää voimavara-alihankkijoita 
tietoineen. Voimavara-alihankkijoille lähetetään ESPD-
lomakkeet ESPD-Kelpoisuusselvityspyynnöt -välilehden 
kautta. Kullekin voimavara-alihankkijalle lähtee oma 
ESPD-lomake, johon voimavara-alihankkija täyttää omat 
tietonsa. Voimavara-alihankkija lähettää lomakkeensa 
Tarjoajalle, joka tarkastaa, että kaikkiin kysymyksiin on 
vastattu asianmukaisesti, annettu kaikki tarpeelliset tiedot 
ja että ESPD:t yhdessä muodostavat yhden täydellisen 
kokonaisuuden

Mikäli voimavara-alihankkijan tietoja ei ole saatavilla 
VastuuGroup.fi palvelusta Luotettava Kumppani raporttia, 
Tarjoaja sitoutuu toimittamaan kolmen (3) työpäivän 
sisällä hankintayksikön pyynnöstä voimavara-alihankkijaa 
koskevat tilaajavastuulain mukaiset selvitykset.

"Kyllä" vaaditaan

Alihankinta (ESPD-lomakkeessa II osa: 
D)

Mikäli Tarjoaja tarjouksen tekohetkellä tietää aikovansa 
käyttää alihankkijoita, tulee ESPD-lomakkeella vastata Kyllä 
alihankkijoita koskevaan kohtaan II D. "Aikooko tarjoaja 
teettää osan hankintasopimuksesta kolmansilla 
osapuolilla?". Myös oman konsernin sisäinen alihankinta 
tulee ilmoittaa.

Tarjoaja käyttää alihankintaa Valinta vaaditaan

Jos kyllä

Tarjoaja vastaa alihankkijan osuudesta kuin omastaan. 
Alihankkijan tulee täyttää tässä tarjouspyynnössä 
asetetut vaatimukset siltä osin, kuin vaatimukset 
koskevat alihankkijan osuutta hankittavan palvelun 
toteuttamisessa.

Tarjoajan on annettava alihankkijoiden tiedot sekä 
selvitys siitä, minkä osan sopimuksesta tarjoaja antaa 
alihankintana.

Tarjoaja antaa vaaditut tiedot tarjoukseensa ladattavalla 
erillisellä liitteellä 6 Alihankkijat.

Lataus vaaditaan

Mikäli alihankkijan tietoja ei ole saatavilla VastuuGroup.fi 
palvelusta Luotettava Kumppani raporttia, Tarjoaja 
sitoutuu toimittamaan kolmen (3) työpäivän sisällä 
hankintayksikön pyynnöstä alihankkijaa koskevat 
tilaajavastuulain mukaiset selvitykset.

"Kyllä" vaaditaan



Helsingin kaupunki
H045-23 / HEL2023-006854 / V. 2024-2025 järjestettävien vaalien äänestyspaikkojen 
järjestelyn, operatiivisen johdon sekä vartiointipalvelujen hankinta
Päiväys 19.9.2023 Sivu 9/11

Helsingin kaupunki
PL 700
00099 Helsingin kaupunki
0201256-6

Puhelin +358 93101691
Sähköpostiosoite hankinnat@hel.fi
Internet http://www.hel.fi

MUUT VAATIMUKSET

Tarjoaja vakuuttaa tutustuneensa huolellisesti 
tarjouspyyntöön ja sen kaikkiin liitteisiin sekä mahdollisiin 
tarjouspyyntöön liittyviin kysymyksiin ja niihin annettuihin 
vastauksiin ja ottanut ne huomioon tarjousta tehdessään.

"Kyllä" vaaditaan

Tarjoaja vakuuttaa täyttävänsä tarjouspyynnön ja sen 
liitteiden vaatimukset.

"Kyllä" vaaditaan

Jättämällä tarjouksen tähän tarjouspyyntöön Tarjoaja 
hyväksyy tarjouspyynnössä ja sen liitteenä olevissa 
asiakirjoissa olevat ehdot ilman varaumia. Muita ehtoja ei 
hyväksytä.

"Kyllä" vaaditaan

Hankinnan kohteen kriteerit

Osa-alue 1. Äänestyspaikkojen järjestely ja operatiivinen johto
Osa-aluetta on pakko tarjota: Ei

Tarjoajan tulee ilmoittaa liitteessä 7 (Hintaliite) oleva vertailuhinta solusta F27
Hankittava määrä: 1 Vertailuhinta (EUR / Vertailuhinta)

Kohteen hinta kysytään ja se vaikuttaa vertailuhintaan

Kohteen kriteerin nimi Minimi-
vaatimus

Maksimi-
vaatimus

Maksimi-
pisteet

Pisteiden laskentatapa

Operatiivinen johto koordinoi koko toimintaa ja varmistaa 
toiminnan sujuvuuden liitteen 1 Palvelukuvauksen 
mukaisesti.

"Kyllä" vaaditaan

Operatiivisen johdon vastuuhenkilöllä ja varavastuuhenkilöllä 
tulee olla sujuva suomen kielen suullinen ja kirjallinen taito.

"Kyllä" vaaditaan

Jokaisessa äänestyspaikassa tulee vaalipäivänä olla 
järjestelijä/vaalivalvoja.

"Kyllä" vaaditaan

Jokaisen äänestyspaikan ovet tulee avata äänestyspäivänä 
tasan kello 9.00 ja sulkea tasan kello 20.00

"Kyllä" vaaditaan

Järjestelijän/vaalivalvojan tulee ymmärtää ja puhua suomea 
tehtävän vaatimalla tasolla. Tehtävät on kuvattu 
Palvelukuvauksessa luvussa 2.4

"Kyllä" vaaditaan

Äänestyspaikkoina toimineet tilat on siivottu ja järjestetty 
tilojen normaalikäyttöä varten vaalipäivän jälkeiseen 
maanantaihin klo 7.30 mennessä.

"Kyllä" vaaditaan

Osa-alue 2. Vaalien vartiointipalvelut
Osa-aluetta on pakko tarjota: Ei

Tarjoajan tulee ilmoittaa liitteessä 7 (Hintaliite) oleva vertailuhinta solusta F39
Hankittava määrä: 1 Vertailuhinta (EUR / Vertailuhinta)

Kohteen hinta kysytään ja se vaikuttaa vertailuhintaan

Kohteen kriteerin nimi Minimi-
vaatimus

Maksimi-
vaatimus

Maksimi-
pisteet

Pisteiden laskentatapa

Vartiointia suorittavien henkilöiden tulee olla yksityisistä 
turvallisuuspalveluista annetussa laissa (1085/2015) 
tarkoitetuttuja hyväksyttyjä vartijoita, joilla on voimassa oleva 
vartijakortti. 

"Kyllä" vaaditaan

Vartiointia suorittavien henkilöiden tulee ymmärtää ja puhua 
suomea tehtävän vaatimalla tasolla. 

"Kyllä" vaaditaan

Yhteiset kriteerit/tiedot
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Kriteerin nimi Minimi-
vaatimus

Maksimi-
vaatimus

Maksimi-
pisteet

Pisteiden laskentatapa

Vertailuhinta

Tarjoaja lataa täytetyn Hintaliitteen (Liite 7 
)

Lataus vaaditaan

Hinnat tulee ilmoittaa ilman arvonlisäveroa (alv 
0%)

Hintojen tulee sisältää kaikki palvelun tuottamiseen liittyvät 
kulut

Tarjottu palvelu täyttää palvelulle tarjouspyynnön liitteessä 1 
Palvelukuvaus asetetut vaatimukset

"Kyllä" vaaditaan

Muut tiedot

Hankintayksikön esittely
Helsingin kaupunginkanslian talous- ja suunnitteluosaston hankinnat ja kilpailuttaminen -yksikkö vastaa tarjouskilpailun 
valmistelusta ja teknisestä toteutuksesta. Hankintapäätöksen tekee Helsingin kaupunginkanslia.

Tarjouksen/hakemuksen lähettäminen
Tarjoukset on lähetettävä sähköisesti Tarjouspalvelu.fi-toimittajaportaalista osoitteessa https://tarjouspalvelu.fi/helsinki.

Laskutus ja maksuehto
Laskut lähetetään verkkolaskuina.

Hylkäämisperusteet
Hankintayksikkö on velvollinen hylkäämään tarjouksen tarjouspyynnön vastaisena, jos tarjouksessa on sellainen virhe tai puute, 
joka estää tarjouksen tasapuolisen vertailun muiden tarjouspyynnön mukaisten tarjousten kanssa.

Sopimusmenettely
Sopimusehdot on määritelty sopimusluonnoksissa (liitteet 2 ja 3).

Suunniteltu sopimuskausi on 15.12.2023 - 31.12.2025. Sopimukset syntyvät vasta, kun molemmat osapuolet ovat allekirjoittaneet 
sopimuksen.

Sopimus on tarkoitus allekirjoittaa ensisijaisesti sähköisesti tilaajan sähköisessä sopimusjärjestelmässä.

Asiakirjojen julkisuus
Hankintapäätös ja sen liitteet ovat julkisia päätöksen allekirjoituksen jälkeen. Muut hankinta-asiakirjat ovat julkisia sopimuksen 
tekemisen jälkeen. Tarjoajalla on oikeus saada tieto hankinta-asiakirjoista päätöksen allekirjoituksen jälkeen.

Tarjoajan on merkittävä liikesalaisuuksinaan pitämänsä tarjouksen tiedot selkeästi sanalla "SALAINEN". Mikäli liitteestä vain osa 
on julkista tietoa, tarjoajan tulee tällöin toimittaa hankintayksikölle erillinen versio, josta liikesalaisuudet on poistettu, sekä versio 
joka pitää sisällään liikesalaisuuden. Tarjousta kokonaisuudessaan ei saa merkitä liikesalaisuudeksi. Kaupunki harkitsee, ovatko 
liikesalaisuuksiksi esitetyt asiat lain mukaan salassa pidettäviä. Tarjouksen vertailussa käytettävää kokonaishintatietoa ei pidetä 
liikesalaisuutena.

Jos tarjoaja ei ilmoita liikesalaisuuksiaan edellä vaaditulla tavalla, kaupungilla on oikeus pitää tarjoajan tarjousta 
kokonaisuudessaan julkisena. Tarjouksen julkiseksi tulemisen ajankohta määräytyy edellä kerrotulla tavalla.

Päätöksenteon perusteet
Molempiin osa-alueisiin valitaan kokonaistaloudellisen edullisuuden perusteella yksi toimittaja.

Kokonaistaloudellisen edullisuuden perusteena käytetään tässä hankinnassa ainoastaan halvinta hintaa. Perusteluna tälle on, 
että laadullisia tekijöitä on otettu huomioon palvelun pakollisissa vähimmäisvaatimuksissa.
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Muut asiat
Jättämällä tarjouksen tähän tarjouspyyntöön tarjoaja hyväksyy tarjouspyynnössä ja sen liitteenä olevissa asiakirjoissa olevat 
ehdot. 

Tarjoajalla ei ole oikeutta saada korvausta tekemästään tarjouksesta. Hankintayksikkö ei sitoudu mihinkään hankintamäärään.

Pyydämme tarjoajaa varaamaan riittävästi aikaa ESPD-lomakkeiston täyttämiseen. Pyydämme ottamaan huomioon, että 
tarjoajan itsensä lisäksi myös mahdollisten voimavara-alihankkijoiden tulee täyttää voimavara-alihankkijalle kuuluvat ESPD-
lomakkeiston osat. Tämän jälkeen tarjoajan tulee koota täytetyt ESPD-lomakkeen osat alihankkijoiltaan ja liittää ne 
tarjoukseensa. Tarjousta ei voi lähettää ennen kuin kaikkien voimavara-alihankkijoiden ESPD-vastaukset ovat palautuneet 
järjestelmässä tarjoajalle.

Liitteet ja linkit

Liitteet
Liite 1 Vaalit 2024 - 2025 Palvelukuvaus.pdf
Liite 2 Sopimusluonnos Osa-alue 1.pdf
Liite 3 Sopimusluonnos Osa-alue 2.pdf
Liite 4 Referenssit.docx
Liite 5 Henkilöstö.docx
Liite 6 Alihankkijat.xlsx
Liite 7 Hintaliite.xlsx
Liite 8 Henkilötietojen luovutussopimus.pdf
Liite 9 Äänestyspaikat presidentinvaalit 2024.pdf

Allekirjoittajat
Nimi Titteli

Jorma Lamminmäki hankintajohtaja


