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Helsingin kaupungin suomenkielisen
tyovaenopiston lukutaitokoulutuksen
opetussuunnitelma

Luku- ja kirjoitustaito on ihmisoikeus, joka kuuluu suomalaisessa yhteiskunnassa perus-
kansalaistaitoihin. Luku- ja kielitaidon avulla hahmotetaan ja tulkitaan maailmaa, itseé ja mui-
ta. Ne vaikuttavat kokonaisvaltaisesti elamanlaatuun mahdollistamalla vuorovaikutuksen ja
sosiaalisen verkostoitumisen. Taidot ovat valttaméattdmia integroitumisen ja yhdenvertaisen
kansalaisuuden toteutumisen kannalta.

Helsingin kaupungin suomenkielisen tydvaenopiston lukutaitokoulutuksen opetussuunni-
telma 2021 pohjautuu Opetushallituksen opetussuunnitelmasuositukseen (Opetushallitus
1/011/2017). Opetussuunnitelmassa on erotettu keltaisella korrostelaatikolla tydvéaenopiston
omat tekstiosuudet opetussuunnitelman suositustekstistd. Muut kuin kansalaisopistoa kos-
kevat osiot on poistettu. Lisdksi opetussiséltdjen tarkemmassa kuvaamisessa (luku 7.4.2) on
hyédynnetty Kansalaisopistojen liiton tekemid ehdotuksia lukutaitokoulutuksen siséll6ista
(Suositus kansalaisopistojen lukutaitokoulutuksen opetussuunnitelmaksi 2018).

Helsingin tyévaenopiston lukutaitokoulutuksen opetussuunnitelmassa sitoudutaan kulloinkin
ajankohtaiseen Helsingin kaupunkistrategiaan ja suomenkielista tydvaenopistoa koskeviin toi-
menpideohjelmiin. Lisaksi opetussuunnitelma noudattaa opiston yleistd opetussuunnitelmaa
2020, joka maarittelee koko tydvaenopiston tehtévan, arvot ja tavoitteet. Niiden puitteissa ja
niiden mukaisesti myds lukutaitokoulutusta jérjestetaan.

Opetussuunnitelman laadinnassa on huomioitu paakaupunkiseudun erityispiirteet. Helsin-
ki on alueena laaja ja moninainen. Muunkielisten maéra on jatkuvassa kasvussa. Kaupun-
gin laajuus, suuret asukasmaarat ja monenlaiset palveluiden tarjoajat seka edellyttavat etté
mahdollistavat Helsingin alueellisen yhteistyén monipuolisuuden ja laajuuden. Muunkielisille
kohdistetuilla opiskelumahdollisuuksilla pyritaan edistdmaan monikulttuurisuuden, kansain-
valisyyden ja osallisuuden toteutumista kaupunkilaisten keskuudessa.

Tama opetussuunnitelma on paivitys vuonna 2018 Helsingin tydvaenopistossa tehtyyn lukutai-
don opetussuunnitelmaan. Opetussuunnitelman valmistamiseen opistossa ovat osallistuneet
suomi toisena kielena -ainealan asiantuntijat ja opettajat sekéa Helsingin kaupungin kasvatuk-
sen ja koulutuksen toimialan asiantuntijat. Opetussuunnitelma julkaistaan séhkoisesti Helsin-
gin tydvaenopiston verkkosivuilla.



Opetussuunnitelma siséltaa seuraavat osat:

koulutuksen jarjestamisen Iahtékohdat ja kohderyhman kuvaus

aikuisten maahanmuuttajien lukutaito-opetuksen toteuttamisen erityispiirteet koskien
koulutuksen laajuutta ja kestoa, mahdollista koulutuksen jakamista moduuleihin,
oppimiskasitysta, oppimisymparistda ja tyétapoja, toimintakulttuuria, sekéa eheyttamista
ja eriyttamista

opiskelijan henkilokohtaisen opiskelusuunnitelman laadinta sekda menettelytavat
opiskelijan lahtétason arvioimiseksi ja olemassa olevan osaamisen selvittamiseksi ja
taman tiedon dokumentoimiseksi

koulutuksen yleiset tavoitteet ja keskeiset sisaltdalueet maariteltynéd opetuksen kesto ja
oppilaitosmuodon erityispiirteet huomioon ottaen

ohjauksen ja jatko-ohjauksen tavoitteet, opiskelijan tukeminen ja tuen jarjestaminen seka
kuvaus ohjaukseen ja tukemiseen osallistuvien tehtavista

opiskelijan oppimisen arviointi, arvioinnin muodot ja kdytannét opiskelun aikana ja
koulutuksen paattyessa, palautteen antamisen muodot ja kdytannét, todistus ja siihen
merkittavat tiedot koulutuksen paatyttya.
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Vapaan sivistystyon oppilaitokset
lukutaitokoulutuksen jarjestajina

Vapaan sivistystyon oppilaitosmuodot ja siddosperusta

Vapaan sivistystyon oppilaitosten toiminnasta saadetaan vapaasta sivistystydosta annetussa
laissa (632/1998) ja vapaasta sivistystydsta annetussa asetuksessa (805/1998). Lain mukaan
vapaan sivistystydon tarkoituksena on jarjestaa elinikdisen oppimisen periaatteen pohjalta
yhteiskunnan eheytta, tasa-arvoa ja aktiivista kansalaisuutta tukevaa koulutusta. Vapaana
sivistystydna jarjestettéavan koulutuksen tavoitteena on edistéda ihmisten monipuolista kehit-
tymista, hyvinvointia seka kansanvaltaisuuden, moniarvoisuuden, kestévan kehityksen, moni-
kulttuurisuuden ja kansainvalisyyden toteutumista. Vapaassa sivistystyossa korostuvat oma-
ehtoinen oppiminen, yhteiséllisyys ja osallisuus.

Vapaan sivistystyon koulutukselle on ominaista, ettd koulutuksen tavoitteista ja sisalldista
paattavat oppilaitosten ja organisaatioiden taustayhteisot paasaantodisesti itse yllapitéamis-
lupansa rajoissa. Koulutusta ei saéddella opetussuunnitelmien tai tutkinnon perustein. Olen-
nainen piirre on myds koulutukseen osallistumisen omaehtoisuus. Vapaan sivistystyon lain
mukainen koulutus on tutkintoon johtamatonta koulutusta.

Vapaan sivistystydon oppilaitosmuodoista sdadetaan vapaasta sivistystyostd annetun lain
2 §:ssd. Vapaan sivistystyon oppilaitoksia ovat kansalaisopistot, kansanopistot, opintokeskuk-
set, likunnan koulutuskeskukset ja kesayliopistot.

Kansanopiston, kansalaisopiston ja kesayliopiston yllapitajalle myénnetaan yleensa valtion-
osuutta 57 prosenttia seka opintokeskuksen ja liilkkunnan koulutuskeskuksen yllapitajalle 65
prosenttia 8 §:n mukaan lasketusta euromaarastéa. Vapaan sivistystyon lain (632/1998) 9 §:n
1 momenttia on 1.1.2018 alkaen muutettu siten, etta valtionosuutta kuitenkin myénnetaan kan-
sanopiston, opintokeskuksen, kansalaisopiston tai kesayliopiston yllapitéjalle sata prosenttia
8 §:n mukaan lasketusta euromaérasta opetus-ja kulttuuriministerion 10 §:n nojalla vahvista-
malle maaralle sellaista oppilaitoksen yllapitdjan jarjestamaa koulutusta, joka on hyvaksytty
kotoutumisen edistamisesta annetun lain (1386/2010) 11 §:ssa tarkoitettuun opiskelijan kotou-
tumissuunnitelmaan. Vapaan sivistystyon lain muutetun 24 §:n mukaan opiskelusta ei perita
maksua ylla mainitussa sataprosenttisesti valtionosuudella rahoitetusta koulutuksesta.

Helsingin tyévaenopiston lukutaitokoulutuksen opetussuunnitelma nojaa vapaan sivistys-
tyon arvoperustaan, jossa korostuvat ihmisen elinikdinen kehittyminen, yhteiskunnan eheys,
tasa-arvo, aktiivinen kansalaisuus seka opintojen omaehtoisuus. Lisaksi vapaan sivistystyon
koulutuksen jarjestamisesséa korostuu joustavuus ja muuttuvien asiakastarpeiden huomioimi-
nen. Helsingin tydvéenopisto pyrkii toiminnallaan tavoittamaan kaupunkilaisia niin eri kansal-
lisuus-, kieli-, kulttuuri- kuin etnisistakin ryhmista ja vastaavan moninaisiin koulutustarpeisiin.
Nain opisto edesauttaa omalla toiminnallaan kotoutumista ja integroitumista Helsingin kau-
punkiin seka suomalaiseen yhteiskuntaan.



Kansalaisopistot lukutaitokoulutuksen jarjestajana

Kansalaisopistojen opetustarjonta kattaa koko maan ja kaikenikéisen vaestdn. Osa kansa-
laisopistoista on kuntien ja kaupunkien yllapitamia, osa puolestaan yksityisesti yllapidettyja.
Oppilaitos voi kayttaa kansalaisopiston lisdksi nimena myds tyévaenopistoa tai aikuisopistoa.

Kansalaisopistoilla on vahva ja kasvava rooli monipuolisena ja joustavana maahanmuutta-
jakoulutuksen jarjestajana. Lukutaitokoulutusta voidaan myds integroida kansalaisopiston
muuhun opetustarjontaan (esim. taito- ja taideaineiden opetukseen). Opetusta jarjestetaan
ympéari vuoden aamu-, paiva- ja iltaopetuksena, koko- ja osa-aikaisesti seké intensiivikurssei-
na viikonloppuisin. Maahanmuuttajille suunnattuun koulutukseen osallistui opistoissa vuon-
na 2016 (arviolta) 20 530 henkil6a ja opetustunteja pidettiin (arviolta) 65 856. Luku kasvoi
7,5 prosenttia vuoteen 2015 verrattuna.

Monilukutaidon (ks. luku 3.2) opetus raataloidaan eri kohderyhmille, joita ovat muun muas-
sa kotivanhemmat, ikdantyvat, vajaakuntoiset, aistivammaiset seké erityista tukea tarvitsevat
opiskelijat. Monilukutaidon kursseja jarjestetaan myods tyossa kayville. Kansalaisopistojen pe-
ruskurssitarjonnassa on paljon monilukutaitoa tukevia valinnaisia opintomahdollisuuksia.

Opetusjaksojen kestot, kokonaistuntimaarat, viikkotuntimaarat ja opintojen ohjaus rakenne-
taan opiskelijoiden tarpeiden mukaan. Opistot jarjestavat koulutusta tiiviissa yhteistydssa
kunnallisten ja muiden paikallisten toimijoiden kanssa mahdollisimman joustavien ja raataloi-
tyjen koulutusmahdollisuuksien turvaamiseksi.

Helsingin kaupungin vapaan sivistystydn oppilaitoksia ovat Helsingin tydvaenopisto ja Helsing-
fors arbis. Ne jarjestévat Helsingin kaupungissa vapaan sivistystyon lain mukaista aikuisten
maahanmuuttajien lukutaitokoulutusta, tydvaenopisto suomen kielella ja arbis ruotsin kielella.
Helsingin tyovéenopisto jarjestaa lisaksi paljon suomi toisena kielena -opetusta, eri kielista
vertaisryhmétoimintaa ja kotivanhempien opetusta muunkielisille. Lisaksi tarjolla on vuosit-
tain eri ainealojen kursseja erikielisina.



Koulutuksen jarjestamisen lahtokohdat

Lukutaitokoulutus on tarkoitettu kotoutumisen tueksi sellaisille maahanmuuttajille, joilla ei ole
omassa kotimaassaan tai muualla ollut mahdollisuutta saada riittévasti koulutusta ja yleis-
sivistyst4, jotta he voisivat selviytyd suomalaisen yhteiskunnan asettamista haasteista opis-
kelulle, tydssakaynnille sekad kaytédnnon arjen toiminnoille. Aikuisten lukutaitokoulutuksessa
opiskelijan kuunteleminen ja hanen aikuisuutensa huomioiminen ja arvostaminen ovat koulu-
tuksen onnistumisen perusedellytyksia.

3.1 Lukutaidon maarittelya

Lukutaitokoulutukseen osallistuvien opiskelijoiden ryhméa on heterogeeninen. Koulutukseen
tuleva opiskelija on saattanut elaa suullisen perinteen varaan rakentuvassa kulttuurissa, jossa
hanen aidinkielellaan ei ole ollut lainkaan kirjoitettua muotoa. Hanella voi olla oman kulttuu-
rinsa osaamisperinnetta, jonka nakyvaksi saaminen koulutuksen aikana on térkeaé aikuisen
opiskelijan identiteetille ja itsetunnolle. Lukutaitokoulutuksessa lahdetaan talléin puhutun kie-
len avulla tutustuen vahitellen suomen kielen luettuun ja kirjoitettuun muotoon aikuiselle tut-
tujen asioiden kautta.

Oppija, jolla on alkava lukutaito, on yleensa tullut maasta, jonka kulttuurissa kirjoitetulla kie-
lella on sijansa. Hanella ei kuitenkaan ole ollut erilaisista syistd mahdollisuutta opiskeluun ko-
timaassaan tai muualla lukutaidon saavuttamiseksi. Osalla opiskelijoista on kehittyva lukutai-
to, koska heilla on ollut mahdollisuus kayda koulua lIahtdmaassaan tai muualla jonkin verran
tai hankkia luku- ja kirjoitustaitoa muulla tavoin. Koulunkayntia ovat kuitenkin voineet rajoit-
taa esimerkiksi kotiseudun levottomuudet. Nain seka luku- etté kirjoitustaito kaipaavat viela
harjaannusta. Oppijalla voi my6s olla tarvetta latinalaisen kirjaimiston harjoittelulle. Han voi
osata lukea ei-aakkosellisella kirjoitusjérjestelmalla tai muulla kuin latinalaisella kirjaimistolla
ja hanen lukutaitonsa talla omalla aidinkielella tai jollain muulla kielella voi teknisen lukutaidon
lisaksi vaatia viela harjoitusta kohti toimivaa lukutaitoa. Oppija, joka on saavuttanut teknisen
seka jossain maarin funktionaalisen luku- ja kirjoitustaidon jollakin kielelld, jossa kaytetaan
latinalaista kirjaimistoa, kykenee yleensé melko helposti siirtdamaan aiemmin hankitun luku- ja
kirjoitustaitonsa suoraan toiseen, latinalaisella kirjaimistolla kirjoitettavaan kieleen. Tallaisella
opiskelijalla ei ole tarvetta osallistua lukutaitokoulutukseen, vaan hanet voidaan ohjata muihin
soveltuviin koulutuksiin.

Lukutaitokoulutuksen alussa opiskelijalle tehdaan lahtétason arviointi, jonka tavoitteena on
selvittaa oppijan koulutustausta seka suomen kielen, matemaattisten taitojen ja viestintatai-
tojen osaamista. Koulutuksessa huomioidaan opiskelijoiden vahaisen koulunkaynnin mahdol-
liset vaikutukset opiskelutaitoihin ja oppimiseen. Liséksi koulutuksessa huomioidaan ne haas-
teet, joita seuraa, kun mahdollisesti siirrytaan suullisen tiedon kulttuurista kirjalliseen tiedon
jakamiseen.



Lahtdtason arvioinnin yhteydessa pyritaan selvittamaan myds opiskelijan aikaisempaa osaa-
mista (didinkielen tai jonkin muun kielen lukutaito) ja mahdollisesti tyén kautta hankittua tai-
toa. Lahtétason arvioinnin perusteella jokaiselle koulutukseen osallistuvalle laaditaan henkil®-
kohtainen opiskelusuunnitelma, jota paivitetdan tarpeen mukaan koulutuksen aikana.

Seuraavassa taulukossa on kuvattu luku- ja kirjoitustaidon kehittymisen vaiheita.

Lukutaidon vaihe

Vaiheelle ominaista

Suullinen taito kielessa, jolla
ei ole kirjoitettua muotoa

Oppija on Iahtdisin suullisen perinteen varaan rakentuvas-
ta kulttuurista, eikd hanen aidinkielellaan ole kirjoitettua
muotoa tai se on kehitetty vasta dskettain. Tallin kirjal-
listen taitojen oppimisen |ahtékohdat ovat erilaiset kuin
muilla oppijoilla.

Alkava lukutaito

Oppija aloittaa kirjallisten taitojen opiskelun aikuisialla
mutta on [ahtéisin kulttuurista, jossa kirjoitetulla kielella
on enemman tai vahemman vakiintunut asema. Ideaaliti-
lanteessa luku- ja kirjoitustaito opitaan sellaisella kielella,
jonka suullinen taito on jo vahva.

Kehittyva lukutaito

Oppijalla on teknista luku- ja kirjoitustaitoa jollakin kirjoi-
tusjarjestelmalla, mutta etenkin lukutaidon sujuvuus, tark-
kuus, nopeus ja luetun ymmartaminen seka kirjoitustaidon
sujuvuus ja tarkkuus kaipaavat vielad harjoitusta.

Lukutaito ei-aakkosellisella
kirjoitusjarjestelmalla

Oppijalla on tekninen ja ainakin joltain osin myds funktio-
naalinen luku- ja kirjoitustaito sellaisella kielelld, jossa
kaytetaan muuta kuin aakkosellista kirjoitusjarjestelmaa
(esim. mandariinikiina). Taito voi olla saavutettu jollakin
muulla kuin oppijan aidinkielella, esim. koulukielelld, maan
valtakielella tai muulla opitulla kielella.

Lukutaito ei-latinalaisella
kirjaimistolla

Oppijalla on tekninen ja ainakin joltain osin my&s funktio-
naalinen luku- ja kirjoitustaito ei-latinalaisella kirjaimistolla
(esim. arabia, ven&ja, thai, kreikka, korea). Taito voi olla
saavutettu jollakin muulla kuin oppijan aidinkielella, esim.
koulukielella, maan valtakielella tai muulla opitulla kielella.

Lukutaito latinalaisella kir-
jaimistolla

Oppijalla on tekninen ja ainakin joltain osin myds funktio-
naalinen luku- ja kirjoitustaito latinalaisella kirjaimistolla
(esim. suomi, englanti, ranska). Taito voi olla saavutettu
jollakin muulla kuin oppijan aidinkielella, esim. koulukielella
(esim. ranska tai hollanti monissa Afrikan maissa), maan
valtakielelld tai muulla opitulla kielelld. Aiemmin hankittu
luku- ja kirjoitustaito on suoraan siirrettavissa toiseen,
latinalaisella kirjaimistolla kirjoitettavaan kieleen.




3.2 Monilukutaito koulutuksen lahtokohtana

Nykyajan jatkuvasti muuttuvassa ja kehittyvassa tietoyhteiskunnassa luku- ja kirjoitustaito
maaritelldan usein monilukutaidon (multiliteracies) kasitteen kautta. Monilukutaidolla tarkoi-
tetaan erilaisten tekstien tulkitsemisen, tuottamisen ja arvottamisen taitoja, jotka auttavat
opiskelijoita ymmartamaan monimuotoisia kulttuurisia viestinnan muotoja seka rakentamaan
omaa identiteettiddn. Monilukutaito perustuu laaja-alaiseen kasitykseen tekstista, joilla tar-
koitetaan sanallisten, kuvallisten, auditiivisten, numeeristen ja kinesteettisten symbolijarjes-
telmien ja niiden yhdistelmien avulla ilmaistua tietoa. Teksteja voidaan tulkita ja tuottaa kirjoi-
tetussa, puhutussa, painetussa, audiovisuaalisessa tai digitaalisessa muodossa.

Opiskelijat tarvitsevat monilukutaitoa osatakseen tulkita ympéarillaédn olevaa maailmaa ja hah-
mottaa sen kulttuurista monimuotoisuutta. Monilukutaito merkitsee taitoa hankkia, yhdistaa,
muokata, tuottaa, esittéa ja arvioida tietoa eri muodoissa, eri ymparistoissa ja tilanteissa seka
erilaisten valineiden avulla. Nain ollen monilukutaidon saavuttaminen edellyttda monenlaisten
opiskelutaitojen ja oppimisympéaristéjen hyodyntamista. Monilukutaito tukee kriittisen ajat-
telun ja oppimisen taitojen kehittymista. Sita kehitettdessa tarkastellaan ja pohditaan myds
eettisia ja esteettisia kysymyksia. Monilukutaitoon kuuluu monia lukutaitoja, esimerkiksi ku-
vanlukutaitoa, medialukutaitoa ja matemaattista lukutaitoa, joita kehitetdan opetuksessa.
Monilukutaitoa harjoitellaan seké perinteisissa ettd monimediaisissa, teknologiaa eri tavoin
hyddyntavissd oppimisymparistdissa.

Aikuisten lukutaitokoulutuksessa monilukutaidon huomioon ottaminen tarkoittaa opetuksen
tavoitteiden nakokulmasta erilaisten lukutaitojen harjaannuttamista, toiminnallisten menetel-
mien ja eri aistien kayttda sekd monipuolisten oppimisympéaristéjen hyddyntamista. Oppimi-
sessa voidaan kayttdd monipuolisesti esimerkiksi kuvia, liikkkuvaa kuvaa, musiikkia, peleja ja
draamaa seka yhdistaa opiskelua erilaisten kddentaitojen ja muiden arjen taitojen kehittami-
seen.

3.3 Lukutaitokoulutuksen kohderyhmat

Lukutaitokoulutuksiin osallistuneiden maahanmuuttajien eteneminen koulutuspoluilla ja tyo-
elaméassd on saattanut olla haasteellista. Tasta syysta koulutuksen rakentaminen opiske-
lijoiden vahvuuksille on térke&a. Koska koulutuksen kohderyhmat ovat koulutustaustaltaan
ja tyokokemukseltaan moninaisia, tulee koulutuksen toteutuksessa huomioida opiskelijoiden
vaihtelevat tarpeet ja mielenkiinnon kohteet sekd mahdollisuudet edetéa opinnoissaan.

Lukutaitokoulutuksen kohderyhmané ovat erityisesti henkil6t, jotka tarvitsevat joustavia ja/
tai osa-aikaisia opiskelumahdollisuuksia, seka henkil6t, joiden arvioidaan hydtyvan erityisesti
aktiiviseen toimintaan kytketysta opiskelusta. Mahdollisia kohderyhmia voivat olla esimerkiksi
henkil6t, jotka tarvitsevat luku- ja kirjoitustaidon koulutusta seka suomen ja viestintataitojen
opetusta, jossa huomioidaan opiskelijoiden puutteellisen koulunkaynnin vaikutus oppimiseen
ja kotoutumiseen.

Aikaisemmin katveeseen ovat jadneet kotona pieniad lapsia hoitavat vanhemmat/huoltajat,
joille ei ole ollut tarjolla riittavasti joustavia opiskelumahdollisuuksia. My6s vanhemmalla ialla
tulleiden maahanmuuttajien, joilla ei ole aikaisempaa opiskelukokemusta, on ollut vaikea saa-
vuttaa oppimistavoitteita perinteisissa luku- ja kirjoitustaidon koulutuksissa. Samoin opiskelu
on ollut haasteellista nuorille ja aikuisille, joilla on vahainen koulutustausta ja mahdollisesti
erilaisia oppimisen ongelmia. Koulutus soveltuu myds tyéssakayville lukutaito-opetusta tarvit-
seville henkildille, joiden on vaikeaa irrottautua kokopaivaiseen opiskeluun.



On tarkeaa, ettd oppija voi suorittaa luku- ja kirjoitustaidon opintoja ja suomen kielen opintoja
joustavasti omaan tahtiin tai sivutoimisesti ja yhdistaa niitd muihin toiminnallisiin kotoutumis-
ta tukeviin opintoihin. Erityisend kehittamiskohteena ovat joustavat toteuttamismallit, jotka
soveltuvat erilaisissa elamantilanteissa oleville maahanmuuttajille. Taméan opetussuunnitel-
masuosituksen mukainen koulutus soveltuu erityisesti niille oppijoille, jotka tarvitsevat luku-
taitoa arjen asioiden hoidossa ja joille opiskelun kytkeminen kaytanndn toimintaan ja jousta-
viin opiskelumalleihin tukee oppimista ja soveltuu parhaiten.

Helsingin tyévaenopiston lukutaitokoulutuksen kohderyhmé&an kuuluvat paéaosin ne, jotka ei-
vat suuntaudu suoraan aikuisten perusopetukseen ja sitd kautta jatko-opintoihin ja tydela-
maan. Joukossa voi olla vasta Suomeen tulleita tai pitkdan Suomessa asuneita, mutta syysta
tai toisesta opiskelusta syrjaan jaaneita. Suulliset suomen kielen taidot, opiskelutaustat ja ika
voivat tésta syysta vaihdella suuresti. Useimmilla opistoon ohjatuilla opiskelijoilla on véhainen
koulunkayntitausta. Monilla voi myds olla erityisida oppimisen haasteita, jotka hidastavat tai
vaikeuttavat oppimista. Opiskelukaytanteet ja oppimaan oppiminen ovatkin luku- ja kirjoitus-
taidon seka suomen kielen oppimisen ohella opiskelun keskiossa, ja opetusmenetelmat ovat
vahvasti toiminnallisia.

Maahanmuuttajaopiskelijoiden suuren maaran ja useiden lukutaitokoulutusta tarjoavien kou-
lutuksenjarjestajien ansiosta Helsingin alueella on mahdollista muodostaa tasoryhmia ja eri
tahtiin etenevia, erityyppisia kursseja. Hitaasti etenevia voidaan ohjata hidastahtisille, erityi-
sen tuen kursseille tai kertaamaan kurssien valilla. Nopeimmat oppijat voivat edetd omaa tah-
tiaan ja tarvittaessa siirtya edistyneempaén ryhmaan tai seuraavalle tasolle nopeammin. Kul-
lekin opiskelijalla pyritdan [6ytdamaan héanen oppimistaitojaan parhaiten tukeva oppimispolku.

3.4 Muita lukutaidon hankkimisen oppimispolkuja

Vapaan sivistystyon uuden maahanmuuttajakoulutuksen rinnalla luku- ja kirjoitustaidon ope-
tusta jarjestetdan myos esimerkiksi aikuisten perusopetuksessa. Oppivelvollisuusian ylitta-
neet nuoret ja aikuiset, joilta puuttuvat suomalaisen perusopetuksen oppiméaaraa vastaavat
opinnot, ohjataan paasaantodisesti aikuisten perusopetukseen. Uudistettu aikuisten perus-
opetus siséltaa lukutaitovaiheen. Tama polku on ensisijainen vaihtoehto erityisesti henkilGille,
joille perusopetuksen suorittaminen ja jatko-opintokelpoisuus ovat koulutus- ja tyduran kan-
nalta tarkeita.

ELY-keskusten hankkimassa, tydvoimakoulutuksena jarjestettavassa kotoutumiskoulutukses-
sa on jatkossakin mahdollista vahvistaa latinalaisten kirjaimiston osaamista. Edellytyksena
on, etté henkil6lla on sellaiset opiskeluvalmiudet ja osaaminen, etta lyhyehké koulutusmoduuli
latinalaisen kirjaimiston hallitsemiseksi riittaa ja ettd kotoutumiskoulutus on muutoin hanelle
tarkoituksenmukaisin koulutusmuoto.

Helsingin kaupunki jarjestda lukutaitokoulutusta myds aikuisten perusopetuksena Helsin-
gin aikuislukiossa. Lisaksi Helsingin tydvaenopisto jarjestda suomi toisena kielena -ainealal-
la myds muita luku- ja kirjoitustaitoa tukevia kursseja mm. muunkielisille kotivanhemmille ja
ikdantyneille. Naille kursseille ohjaudutaan itsenaisesti tai yhteistydkumppanin kautta. Kurs-
seilla tehdaan tiivista yhteisty6ta varhaiskasvatuksen palvelukokonaisuuden seké sosiaali- ja
terveystoimialan kanssa. lkaantyvien lukutaidon kurssit ovat seniorikeskusten kanssa yhteis-
tyona jarjestettyja rauhalliseen tahtiin etenevia kursseja, joita jarjestetdan tarpeen mukaan.
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3.5 Yhteistyo muiden tahojen kanssa

Lukutaitokoulutuksen rinnalla kokonaisvaltainen kotoutumisen tukeminen on tarkea osa ope-
tusta. Moniammatillinen yhteisty0 ja verkostoituminen ovat valttamattomia opiskelijan koko-
naisvaltaisen tuen turvaamiseksi. Kotoutumiskoulutuksen jérjestdja tekee yhteistydta tyo-
ja elinkeinohallinnon, eri viranomaisten (mm. sosiaali- ja terveyspalvelut) ja muiden tahojen
kanssa opiskelijan tarpeiden ja taustan mukaan. Yhteistyon tavoitteena on tukea ja ohjata
opiskelijaa hdnen opinnoissaan ja pyrkia vahvistamaan hanen myonteisté ja samalla realistis-
ta identiteettidan oppijana.

Yhteistyd tyo- ja elinkeinohallinnon ja kunnan maahanmuuttajatyéta tekevien henkiléiden
kanssa jo ennen opiskelijan koulutukseen hakeutumisen vaihetta on téarkeaa. Koulutuksen jar-
jestaja tiedottaa tarjolla olevista maahanmuuttajakoulutuksistaan ja niiden kohderyhmista.
Nain opiskelijan ohjaaminen hanelle parhaiten soveltuvaan koulutukseen varmistuu siina vai-
heessa, kun kotoutumissuunnitelma ja sen yhteydessa tehtava alkukartoitus tehdaan TE-toi-
mistossa tai kunnassa yhdessa maahanmuuttajan kanssa. Koulutuksen jarjestédja tarvitsee
taustatietoa opiskelijasta.

Koulutukseen hakeutumisen tulee olla mahdollisimman helppoa esimerkiksi siten, etta hakeu-
tuminen tapahtuu koulutuksen jarjestajan erillisessd neuvontapisteessa asioimalla tai niin,
ettd ohjaava taho tayttaa hakemuksen verkossa asiakkaan puolesta. Kohderyhmaan kuuluvat
henkil6t eivat pysty todennakdisesti itse seuraamaan koulutustarjontaa tai tekemaan hake-
muksia. Hakemuksen tulisi olla voimassa siihen saakka, kun opiskelupaikka jarjestyy. Koulu-
tuksista tiedottamisessa ja koulutuksen aikaisessa tiedonvaihdossa tulee mahdollisuuksien
mukaan kayttaa Koulutusportti-jarjestelmaa silloin, kun kyse on TE-toimistossa asiakkaana
olevista henkil6ista. TE-toimiston asiakkaiden osalta koulutuksen jarjestéja tarkistaa kotoutu-
missuunnitelman voimassaolon Koulutusportti-jarjestelmasta. Mikali kotoutumissuunnitelma
on tehty kunnan toimesta, koulutuksen jarjestaja tarkistaa kotoutumissuunnitelman voimas-
saolon kunnasta tai TE-toimistosta. Oppilaitoksen on arkistoitava viiden vuoden ajan asiakir-
jat, joista voidaan todeta, ettd opinnot on hyvaksytty osaksi kotoutumissuunnitelmaa.

Osa vapaan sivistystyon lukutaitokoulutuksen opiskelijoista on TE-toimiston kotoutuja-asiak-
kaita, jolloin heilla voi olla mahdollisuus saada opintojensa ajalta ty6ttomyysetuutta. Kotou-
tumislaissa ja ty6ttomyysturvalaissa saadetaan niistd edellytyksista, joiden mukaan oma-
ehtoisesti opiskelevalla TE-toimiston kotoutuja-asiakkaalla on oikeus tydttdmyysetuuteen.
Maahanmuuttajalla tulee muun muassa olla TE-toimiston toteama koulutustarve ja omaehtoi-
sen opiskelun tulee tukea maahanmuuttajan kotoutumista ja tydllistymista. Opiskelusta tulee
olla sovittu TE-toimistossa laaditussa kotoutumissuunnitelmassa ennen opintojen aloittamis-
ta. Tyottomyysturvaoikeuden jatkuminen edellyttaa, ettd maahanmuuttaja etenee opinnois-
saan julkisesta tydvoima- ja yrityspalvelusta annetussa laissa sadadetylla tavalla. TE-toimiston
kanssa tulee sopia etukateen, mikali henkil6 halutaan ohjata muihin opintoihin kesken koulu-
tuksen. Liséksi uusiin opintoihin siirtymisella voi olla vaikutusta mm. lasten paivahoidon jar-
jestelyihin.

Monipuolinen yhteisty6é on opiskelijan ohjauksen néakdkulmasta térkeda myds koko opintojen
ajan seka opintojen paattymisvaiheessa. Maahanmuuttajaopiskelijalla voi olla erilaisia oppi-
misen ongelmia tai vaikeiden kokemusten aiheuttamia traumoja, jolloin yhteistyo6 erityisopet-
tajien seké terveydenhuollon erilaisten palveluiden tarjoajien kanssa on tarpeen. Myds talou-
denhoito vieraassa ja uudenlaisessa kulttuurissa on haasteellista, jolloin yhteistyd niin kunnan
sosiaalitoimen kuin Kelan kanssa on valttaméatonta.
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Kun tavoitteena on maahanmuuttajan kokonaisvaltaisen kotoutumisen tukeminen, pyritdan
opiskelijaa ohjaamaan ja kannustamaan aktiiviseen toimintaan omalla opiskelupaikkakunnal-
laan. Yhteistyd vapaaehtoissektorin ja erilaisten yhdistysten kanssa tarjoaa maahanmuuttajil-
le mahdollisuuksia |6ytéa ystavia ja mielekasta tekemista. Ohjaamalla ja rohkaisemalla opiske-
lijaa toimimaan vapaaehtoissektorin piirissa tarjotaan hanelle mahdollisuuksia onnistumisen
kokemuksiin ja itseluottamuksen vahvistumiseen.

Tybelamayhteistyolla maahanmuuttajia tutustutetaan suomalaiseen ty6- ja yrityselamaan.
Tyopaikkavierailut ja mahdolliset tyoharjoittelut tukevat maahanmuuttajan kotoutumista ja
auttavat hanta |6ytamaan paikkansa suomalaisessa yhteiskunnassa.

Koska luku- ja kirjoitustaidon opiskelijat kuuluvat eri kieli- ja kulttuuriryhmiin, ryhmien omat
verkostot ja tukiryhmat sekd muut tahot voivat olla mukana yhteistydkumppaneina tukemassa
opiskelijaa seka luku- ja kirjoitustaidon oppimista myés omalla aidinkielella. Koulutuksen to-
teuttamisessa huomioidaan yhteistyé kolmannen sektorin toimijoiden kanssa.

Oppilaitosten vélinen yhteistyd on myds erittéin téarkeaa. Kun oppilaitoksien edustajat tuntevat
toistensa koulutustarjonnat ja mahdollisuudet tarjota erilaisia koulutuksia maahanmuuttajil-
le, opiskelija voidaan ohjata toiseen oppilaitokseen, mikéli se hanen nakdkulmastaan on pa-
ras vaihtoehto. Oppilaitosyhteisty6téd voidaan myos kehittda siten, etta opiskelijalle tarjotaan
mahdollisuuksia tutustua toiseen oppilaitokseen vierailulla tai tutustumisjaksolla tai opiskelija
voi suorittaa joitakin kursseja toisessa oppilaitoksessa.

Koulutuksen loppuvaiheessa yhteistyo toisten oppilaitosten, tydeldaman, TE-hallinnon, sosiaa-
litoimen ja kolmannen sektorin kanssa korostuu, kun maahanmuuttajaopiskelija yhdessa op-
pilaitoksen edustajan ja yhteistydkumppanien kanssa tekee jatkosuunnitelmiaan.

Helsingin tyovaenopiston keskeisia yhteistyokumppaneita lukutaitokoulutuksen jarjestami-
sessa ovat Helsingin kaupungin Stadin osaamiskeskus, tydllisyyspalvelut ja sosiaali- ja ter-
veystoimiala sekd Uudenmaan TE-toimistot, Testipiste ja muut koulutusta jarjestavat tahot.
Helsingin tyévéenopisto toimii tiiviissa yhteistydssa muiden lukutaitokoulutusta jarjestéavien
oppilaitosten verkostossa. Yhteistydlla muiden jarjestajien kanssa pyritddn mahdollistamaan
asiakkaille jatkuva hakeutuminen koulutukseen ja toteuttamaan monipuolista koulutustarjon-
taa.

Lukutaitokoulutusten palveluohjaus on Helsingissé jarjestetty keskitetysti Stadin osaamiskes-
kuksen toimesta. Osaamiskeskus keraa kaikilta palveluntarjoajilta tiedot kursseista. Palvelun-
tarjoajaverkostossa on mukana Helsingin kaupungin vapaan sivistystyon oppilaitosten lisaksi
lukutaitokoulutusta tarjoavia yksityisia kansalaisopistoja, kansanopistoja ja opintokeskuksia
seka aikuisten perusopetusta tarjoavia oppilaitoksia Helsingin alueelta.

Stadin osaamiskeskus ohjaa Helsingin tyéllisyyspalveluiden, TE-toimiston seka kunnan sosi-
aalitoimen kautta tulevat opiskelijat sopiville kursseille joko aikuisten perusopetukseen tai va-
paaseen sivistystydhon. Suurin asiakasvirta lukutaitokoulutuksiin tulee Helsingin tyéllisyyspal-
veluiden kautta. Tyollisyyspalveluista tai TE-toimistosta ohjautuvat testataan Testipisteessa.
Testipisteen tulokset ja muut tiedot opiskelijoista seka koulutuksista siirtyvat Koulutusportin
kautta tyollisyyspalveluiden/TE-toimiston seka koulutuksen jarjestajan valilla. Kun opiskelija
on hyvaksytty kurssille ja hén on aloittanut sen, hanesta tulee ko. oppilaitoksen opiskelija ja
ohjaustyo jatkuu seuraavaksi oppilaitoksen ja tydllisyyspalveluiden/TE-toimiston yhteistyona.
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Tyollisyydenhoidon linjaukset vaikuttavat kohderyhman opiskelumahdollisuuksiin ja nain
myo6s kurssisuunnitteluun. Tydvaenopiston kursseille otetaan sekd kotoutumisajalla olevia
etta sen jo ylittaneita opiskelijoita. Uudenmaan alueella omaehtoiseksi opiskeluksi katsotaan
kotoaikaisten opiskelijoiden kohdalla kurssi, jolla on véhintdan 20 tuntia opiskelua (ml. opetus
+ monimuoto-opiskelu) viikossa. Ylikotoaikainen opiskelija voi osallistua sivutoimiseen opis-
keluun sailyttaen tyéttomyysturvansa, mikali kurssin viikkotuntimaara jaa alle 25 opiskelutun-
nin. Mikali opiskelija ei edisty, keskeyttéa tai jaa pois kurssilta, tasta ilmoitetaan opiskelijan
tyollisyyspalveluiden tai TE-toimiston vastuuasiantuntijalle. Myds mahdollisista muutoksista
opiskelijan opinnoissa, siirtymistad muiden oppilaitosten kursseille seka jatkopolutuksesta tie-
dotetaan vastuuasiantuntijoita.

3.6 Koulutuksen laajuus ja kesto

Henkilokohtaistamisella ja joustavilla koulutuspoluilla tuetaan opiskelijoiden erilaisia koulu-
tustarpeita ja opiskeluun osallistumisen mahdollisuuksia. Koulutus jakaantuu moduuleihin,
joista opiskelija voi tarpeensa ja opiskelumahdollisuuksiensa mukaan valita koko koulutuksen
tai sen osia. Suunnitelma kirjataan henkilékohtaiseen opiskelusuunnitelmaan, jota paivitetaan
tarpeen mukaan, ja esimerkiksi nopeasti edistyneet opiskelijat voidaan ohjata heille tarkoituk-
senmukaisiin opintoihin tai tydelaméaan myds kesken koulutuksen.

Helsingin tyévaenopiston lukutaitokoulutuksien kestoa ja laajuutta suunniteltaessa huomioi-
daan eri ryhmien ja opiskelijoiden tarpeet. Oppimispolkunsa alussa olevia ja alkeistason kie-
lenoppijoita palvelee usein parhaiten systemaattinen, tasolta toiselle eteneva kielenopetus,
mihin opiston lukutaitokoulutuksen kurssit antavat mahdollisuuden. Aloittaneille opiskelijoille
pyritédan ensisijaisesti tarjoamaan jatkamisen mahdollisuus opiston omilla kursseilla. Tarvit-
taessa kurssit raataldidaan huomioiden erityiset oppimisen tarpeet ja tuki. Opetuksen sisal-
to6a, painotuksia, opetusmenetelmia ja etenemistahtia voidaan muunnella kurssikohtaisesti
opiskelijoiden tason ja oppimistavoitteiden mukaan.

Tybvaenopiston lukutaitokoulutukset ovat osa-aikaista opiskelua (alle 25 opiskelutuntia viikos-
sa), jolloin opiskelijoilla sailyy ty6ttéman etuudet eika heita katsota paatoimisiksi opiskelijoik-
si. Opinnot voidaan siséllyttaa opiskelijan kotoutumissuunnitelman opintoihin omaehtoisina
opintoina. Yleisimmin opiston lukutaitokoulutuksen kursseilla opetusta on n. 20 tuntia viikossa
12—19 viikon ajan kurssista ja opiston opetuskaudesta riippuen. Kursseja jarjestetdan ympari
Helsinkia aamu- ja paivaaikaan seka helposti saavutettavien julkisten yhteyksien paassa. Lu-
kutaitokoulutuksessa noudatetaan paaosin Helsingin tyévaenopiston normaaleja tyokausia.
Kevatkausi on tammikuusta toukokuuhun ja syyskausi elokuusta joulukuuhun. Syysloma ja
talviloma jarjestetadn Helsingin kaupungin kasvatuksen ja koulutuksen toimialan kaytannon
mukaan.
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Lahtotason arviointi lukutaitokoulutuksessa

Koulutuksen alussa opiskelijalle tehdaén lahtoétason arviointi, jonka perusteella opiskelija
ohjataan sopivaan opetusryhmaan. Lahtétason arvioinnissa selvitetédan opiskelijan suullista
suomen kielen taitoa, luku- ja kirjoitustaitoa latinalaisella kirjaimistolla sekd matemaattisia tai-
toja. Mikali opiskelijalle on tehty alkukartoitus joko tyévoimahallinnon tai kunnan toimesta,
tulee siité saatua tietoa hyddyntéda lahtétason arvioinnin pohjana.

Lukutaitoa arvioitaessa testataan opiskelijan teknisen lukutaidon tarkkuutta, nopeutta ja ym-
marrettavyytta. Mahdollisuuksien mukaan tehdaén havaintoja myés luetun ymmartamises-
ta seka lukemisen kayttotaidosta. Kirjoitustaitoa testataan sanelun ja tekstin jaljentédmisen
avulla niin, ettd myds opiskelijan hienomotoriset taidot tulevat esiin. Jotta opiskelijan luku- ja
kirjoitustaidosta saadaan riittdvan monipuolinen kasitys, selvitetaan haastattelun avulla ha-
nen lukutottumuksiaan ja sita, millaisissa kirjallisissa vuorovaikutustilanteissa han on tottunut
arjessaan toimimaan. Myds opiskelijan luku- ja kirjoitustaidosta hanen aidinkielellaan pyritédan
saamaan tietoa.

Lahtdtason arvioinnissa selvitetaan lisédksi mahdollisuuksien mukaan opiskelijan opiskelu-
valmiuksia ja taitoja, oppimishalukkuutta, motivaatiota sekd muistamis- ja omaksumiskykya,
koulutustaustaa kotimaassa/muualla ja Suomessa, tyohistoriaa sekd muuta osaamista. Lah-
totason arvioinnissa kaytetaan tarvittaessa tulkkausta.

Opiskelijoiden osaamisprofiilit voivat vaihdella. Suullinen kielitaito, lukutaito ja kirjoitustaidot
ovat saattaneet kehittya eri opiskelijoilla eri tahtiin. Lahtétason arviointia tehtaessa tulee opis-
kelijan taitoja tarkastella laajasti ja suhteuttaa niitd aiempaan koulutaustaan, maassaoloai-
kaan ja muihin tekijoihin.

Arvioinnin avulla keratéaan tietoa paitsi sopivan opetusryhman I6ytamiseksi myds opiskelijan
yksildllisen ohjaamisen tarpeiden tunnistamiseksi ja tuen suunnitteluksi. Samalla kerrotaan
tulevasta koulutuksesta tai koulutusvaihtoehdoista, opintojen etenemisestéa seka oletettavas-
ta opiskeluajasta.

Helsingin tyovaenopiston lukutaitokoulutukseen ohjautuvien opiskelijoiden |ahtétaso on
useimmiten testattu Testipisteessa. Testipisteen tulosten perusteella arvioidaan, mika on asi-
akkaalle sopiva lukutaitokoulutuksen tai suomen kielen kurssi. Lahtétasotestiin kuuluu haas-
tattelu, sanelu ja aaneen lukemisen testi, rakenteellisten hahmottamisen testi seka matematii-
kan testi. Testipisteen tulokset kirjataan asiakkaan kohdalle Koulutusporttiin, jonka avulla tieto
siirtyy tyollisyyspalveluiden/TE-toimiston, ohjaavan tahon seka koulutuksen tarjoajan valilla.
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Koulutuksen toteuttaminen

5.1 Oppimiskasitys

Vapaan sivistystyon lukutaitokoulutuksen opetussuunnitelmasuositus perustuu sosio-
konstruktivistiseen oppimiskasitykseen ja sivistyspedagogiikkaan. Oppiminen nahdaan so-
siokulttuurisena ilmiéna, jota ei voida erottaa sosiaalisesta, historiallisesta ja kulttuurisesta
kontekstistaan. Aikuiselle lukutaitokoulutukseen osallistuvalle henkildlle on tarkeaa, ettd han
voi liittaa opiskeltavat asiat aikaisempaan osaamiseensa seka arjen kadytannon tilanteisiin ja
tarpeisiin. Opettajan tulee ottaa huomioon opiskelijoiden yksil6lliset erot. Hanen tulisi tunnis-
taa opiskelijoiden oppimisstrategiat seka osata liittda opiskeltavat asiat opiskelijoiden aikai-
sempiin tietoihin ja arjen tilanteisiin.

Oppimista tukeva, hyvaksyva sosiaalinen ymparistod, jossa aikuiset oppijat ja opettajat koh-
taavat toisensa, luo turvallisen oppimistilanteen. Opetuksessa tarjotaan riittédvasti haasteita,
mutta pyritédan valttdmaan turhauttavia epaonnistumisia. Opettaja on tukija ja opastaja, joka
nakee opiskelijoiden elamankokemuksen ja hiljaisen tiedon voimavarana. Opettaja tunnistaa
opiskelijan vahvuudet ja tukee sen tietoisuuden kehittymista, joka opiskelijalla on omasta
osaamisestaan ja itsestaan oppijana. Oppimisymparistdssa luodaan edellytyksia yhdessi ja
toinen toisilta oppimiseen.

Lukutaitokoulutuksessa opiskeleva opiskelee suomen kielta seka luku- ja kirjoitustaitoa ko-
toutuakseen uuteen maahan, selviytydkseen mahdollisimman hyvin uudessa kulttuurissa ja
tyollistyadkseen Suomessa. Kielen opiskelua seka luku- ja kirjoitustaidon opiskelua ei eroteta
muusta opetuksesta erillisiksi kokonaisuuksiksi, vaan kaikessa opetuksessa pyritaén eheytta-
vaan opetukseen. Nain kaikessa opiskelussa painotetaan kielitietoista opetusta (ks. luku 5.3)
ja vastaavasti suomen opetuksessa huomioidaan aikuisten opiskelijoiden kielelliset tarpeet
ja kiinnostuksen kohteet. Kielen opiskelussa keskitytédan aihealueisiin, jotka liittyvat aikuisen
henkildn arjen elamaan ja ovat nain opiskelijalle tarkeité arjen kansalaisuuden saavuttamisek-
si.

Lukutaitokoulutukseen tulevien maahanmuuttajien koulutuksen jarjestamisesséa on huomioi-
tava, ettd opiskelijoiden taustat niin kulttuurisesti kuin aikaisempien opintojen osalta voivat
olla hyvin erilaiset. Osalla on jo jossain maarin koulutaustaa, osalle koulumainen opiskelu voi
olla taysin vierasta. Liséksi opiskelijoiden opiskeluvalmiuksiin voivat vaikuttaa heidan aikai-
semmat mahdolliset vaikeatkin kokemuksensa ennen Suomeen tuloa seka erilaiset oppimisen
ongelmat. Vastaavasti osa opiskelijoista voi omaksua hyvinkin nopeasti luku- ja kirjoitustaidon
perusteet.

Lukutaitokoulutukseen osallistuvien opiskelijoiden erilaisten lahtokohtien, tarpeiden ja re-
surssien vuoksi opetuksen eriyttamisen merkitys opetuksen suunnittelussa ja toteutukses-
sa korostuu. Eriyttamalla opetusta ja tehtavien asettelua voidaan kullekin opiskelijalle tarjota
sopivasti haasteita sekd onnistumisen kokemuksia. Opetuksessa huomioidaan opiskelijan
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omien vahvuuksien hyédyntaminen ja niiden kehittdminen seka hanen tukemisensa haasteel-
lisemmissa aihepiireissa. Opiskelijoiden tarpeiden mukaan opintojen laajuutta, syvyytta ja
etenemisnopeutta eriytetaan.

Helsingin tydvaenopiston lukutaidon opetus noudattaa vapaan sivistystyon ja tyévaenopiston
yleisen opetussuunnitelman oppimiskasitysta. Oppija nahdaan itseohjautuvana, tavoitteelli-
sesti toimivana ja aktiivisena tiedon kasittelijana, joka itse tutkii, |I6ytéa ja onnistuu. Oppiminen
rakennettaan opiskelijoiden omien tietojen, taitojen ja tarpeiden perustalle jo osattua hyodyn-
taen ja siihen tukeutuen. Kieli ndhdéan ensisijaisesti viestinnan valineena ja funktionaalinen
kielitaito tavoitteena. Kielen oppiminen sidotaan erilaisiin opiskelijan arjen kannalta merki-
tyksellisiin kielenkayttétilanteisiin ja teemoihin, esim. asiointi, ruoka, terveys. Suomen kielen
oppiminen tukee myds kulttuurin ymmaéartamista ja edistaa sité kautta kokonaisvaltaisempaa
integroitumista suomalaiseen yhteiskuntaan.

5.2 Toimintakulttuuri

Oppilaitoksen toimintakulttuuri muodostuu arvoista, tavoista, toimintamalleista ja normeista,
jotka ovat kehittyneet oppilaitokseen vuosien kuluessa. Toimintakulttuuri luo kayttaytymismal-
leja, jotka ohjaavat toimintaa. Suomalaisessa tekstipainotteisessa yhteiskunnassa lukutaidot-
tomuus rajoittaa yksilon keinoja hallita omaa elamaa. Tallaisessa kulttuurissa lukutaitoa opis-
keleva voi tuntea epavarmuutta oman oppimisensa ja opiskelutaitojensa suhteen. Opettajan
tehtavana on luoda turvallinen opiskeluymparistd, jossa jokaisella opiskelijalla on mahdolli-
suus opiskella omien edellytystensa mukaisesti.

Opettajat, muut kouluttajat ja koko oppilaitoksen henkilokunta luovat oppilaitoksen toiminta-
kulttuurin, jonka tulee olla koko henkilokuntaa ja kaikkia opiskelijoita arvostavaa ja yksildlliset
ominaisuudet hyvaksyvaa. Opiskelijan tulee voida kokea itsensa hyvaksytyksi. Lisaksi hanelle
tarjotaan monipuolisia mahdollisuuksia tuoda esille elaménkokemustaan seka erilaisia taito-
jaan ja osaamistaan.

Opiskelija voi kokea itsensa epavarmaksi joutuessaan opiskelemaan aikuisena uusia asioita
vieraassa kulttuurissa. Opettajan tehtavana onkin luoda opiskeluryhmaan sellainen ilmapiiri,
jossa opiskelijoita ohjataan kuuntelemaan ja tukemaan toisiaan ja jossa heita arvostetaan ta-
savertaisesti ja rohkaistaan tuomaan esille omia ajatuksia seka oivaltamaan ja kokeilemaan
uusia asioita. Ryhmassa, jossa on hyvaksyva ja arvostava ilmapiiri, opiskelijan ei tarvitse pela-
ta virheita tai uusien asioiden kokeilua, vaan han oppii luottamaan itseensa ja omiin taitoihin-
sa. Tallaisessa ryhmassa opiskelija oppii myds saamaan ja antamaan vertaispalautetta, jolloin
opettajan rooli tiedonlahteena ei ole ylikorostunut.

Kirjoitetun kielen perustana on puhuttu kieli. Opiskelu ei néin rajoitu lukemisen ja kirjoittami-
sen opiskeluun ja oppituntien aikaiseen toimintaan vaan oppimista tapahtuu myds luokkahuo-
neen ulkopuolella. Oppilaitoksen kulttuuri, joka tukee yhdessa tekemista, yhteisollisyytta, di-
alogia ja toisen kuuntelemista, antaa opiskelijalle mahdollisuuden suomen kielen ja kulttuurin
monipuoliseen oppimiseen. Kielitietoisuus ja opiskelijoiden monilukutaidon kehittdminen ovat
toimintakulttuurin kehittamista ohjaavia periaatteita, jotka auttavat maahanmuuttajaa arjen
asioiden hoitamisessa ja kotoutumisessa yhteiskuntaan.
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Helsingin tydvaenopiston kaikessa toiminnassa edistetdan tasa-arvon, yhdenvertaisuuden
ja moninaisuuden toteutumista. Peruskansalaistaitojen oppiminen jo sinélladn mahdollistaa
yhdenvertaisena kansalaisena toimimisen, mutta edistdd myés mahdollisuuksia kokea osal-
lisuutta ja kuuluvuutta ryhmaan ja yhteiskuntaan. Oppiminen on vuorovaikutteista ja varsin-
kin kielen oppiminen tapahtuu aina muiden kanssa, sosiaalisessa kanssakaymisessa. Ryhma
itsessaan tukee ja edistaa kaikkien oppimista. Opettaja tukee ja kannustaa yksil6ita, mutta
my6s ryhméaa tukemaan toisiaan ja oppimaan toisiltaan. Ryhman moninaisuutta ja aikuisopis-
kelijoilla jo olevaa elaméankokemusta seka taitoja kdytetdan oppimisessa koko ryhman seka
yksilén voimavarana. Tarkemmat tyovaenopiston tavoitteet toimintaymparistona esitellaan
luvussa 7.4.1.

5.3 Oppimisymparistot ja tyotavat

Vapaan sivistystyon lukutaitokoulutuksen opetussuunnitelmasuosituksen mukaisessa ope-
tuksessa painotetaan erityisesti monipuolisten oppimisymparistdjen hyodyntéamista. Kay-
tanndnlaheisyys ja funktionaalisuus ovat kielenopetuksen keskeisiéd periaatteita. Lukutaidon
perustana on suullinen kielitaito. Lukutaidon opetuksessa tuetaan suullisen kielitaidon kehit-
tymista monipuolisin harjoittein seka viemalla opiskelu arkielaman tilanteisiin. Kirjallisia teh-
tavia tehdaan aluksi yhdessa. Opiskelijoita kannustetaan kuitenkin alusta alkaen myds itsenai-
seen kielen opiskeluun ja oppimiseen myds opetuksen ulkopuolella.

Kielitietoisuudella on keskeinen merkitys kaikessa opetuksessa ja oppimisessa. Kielitaidon
seka luku-ja kirjoitustaidon opettaminen erillisena kokonaisuutena ei ole tarkoituksenmukais-
ta, vaan kielen oppimisen tulee nivoutua muihin sisaltéihin. Samalla kun opitaan kieltd, opi-
taan asioita lahiymparistosta, arjesta ja yhteiskunnasta. Kielitietoinen tydskentely edellyttaa
kaikkien opettajien ja muiden kouluttajien yhteisty6ta. Eri tiedonalojen kéasitteet ovat paaosin
opiskelijoille vieraita. Nain suomen kielen opiskelu ei rajoitu ainoastaan kielen oppitunneille
vaan kaikki opiskelu tapahtuu kielen oppimisen nékdkulmasta.

Toiminta aktiivisena kansalaisena taman paivan tietoyhteiskunnassa edellyttad myds tieto- ja
viestintateknisten taitojen hallintaa. Opetustilat varustetaan riittéavalla ajanmukaisella ja pe-
dagogisesti tarkoituksenmukaisella opetusteknologialla, jonka avulla opiskelijat tutustutetaan
seka erilaisiin opetusohjelmiin etta arjen hoitamisessa tarvittaviin ohjelmiin ja palveluihin.

Oppimisymparistdjen ja tydtapojen tulee kehittad myds opiskelijan monilukutaitoa. Moniluku-
taito auttaa ymmartamaan kulttuurista monimuotoisuutta seka ihmisten erilaisia ndkemyksia
ja lahtékohtia. Monilukutaito antaa valmiudet ymmartaa ja arvioida erilaisia teksteja. Monilu-
kutaito auttaa opiskelijaa ymmartamaan ymparisténsé syy-seuraussuhteita ja tukee hanen
itsendisen ajattelunsa kehittymista.

Kielta opitaan vuorovaikutustilanteissa. Suullisia taitoja harjoitellaan opiskelijaryhmassa ja
kaytannon tilanteissa. Opettajien/kouluttajien liséksi koko muu henkilokunta tukee opiskelijan
suomen kielen kehittymistéd osallistumalla autenttisiin vuorovaikutustilanteisiin esimerkiksi
toimistoissa ja ruokaloissa tai kansanopistojen internaateissa.

Luokkatilat oppimisymparistdina tarjoavat kielen opiskelun ohella mahdollisuuden harjoitella
luokassa opiskelun taitoja. Monella opiskelijalla opiskelukokemukset voivat olla hyvin vahai-
set ja opiskelutaidot tasta syysté harjaantumattomia. Taman takia harjoitellaan ja vahviste-
taan my6s omasta hyvinvoinnista huolehtimista, opiskeluun liittyvia kdytannon rutiineja, kuten
toimimista sovitun aikataulun mukaan, omista ja yhteisista tarvikkeista huolehtimista seka
opiskelurauhan antamista toisille. Ndin luodaan valmiuksia mahdollisten jatko-opintojen on-
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nistumiselle. Monipuolisessa opiskelussa opitaan toisen kuuntelemista, keskusteluun osal-
listumista, itsenaista tyoskentelya seka pari- ja ryhmatyoskentelya. Opetuksessa kaytetaan
hyvaksi elamyksellisyytta sekd monimediaisia elementteja, draaman keinoja ja erilaisia akti-
vointiharjoituksia.

Oppimisymparisto ei rajoitu vain luokkatilaan vaan oppilaitoksen muiden tilojen ja lahiympa-
riston ja yhteison monipuolinen hyvaksikayttd oppimisymparistona tarjoaa kadytannonlahei-
sia arjen tilanteisiin liittyvia oppimismahdollisuuksia. Lukemaan oppimisessa ja numeeristen
taitojen harjoittelussa voidaan esimerkiksi kdyda kaupoissa vertailemassa hintoja ja tuottei-
ta. Yhteiset vierailut opiskelijoiden kannalta tarkeisiin virastoihin ja muihin kohteisiin antavat
opiskelijalle itsevarmuutta omien asioidensa hoitoon ja tyénhakuun. Opiskelijat tutustutetaan
my6s lahiymparistdn yhdistys- ja harrastustoimintaan, joka tarjoaa mahdollisuuksia osallista-
vaan toimintaan. Tavoitteena on oppia kielta luonnollisissa yhteyksissa seka kannustaa opis-
kelijaa kayttamaan kielitaitoaan ja huomaamaan oppimismahdollisuuksia erilaisissa arkiela-
man tilanteissa.

Lukutaitokoulutusta voidaan toteuttaa esimerkiksi lukukauden mittaisena kokopéivaopetuk-
sena, jossa painottuu eheytetty ja eriytetty opetus ja toiminnallisuus. Opetus kytketaan koko-
naisvaltaisen kotoutumisen tukemiseen ja arjen hallinnan kannalta merkitykselliseen oppimi-
seen.

Kaikille lukutaito-opetusta tarvitseville ei kokopaivaopiskelu kuitenkaan ole sopiva vaihtoeh-
to. Koulutusta voidaankin toteuttaa vapaan sivistystyon eri oppilaitoksissa myds esimerkiksi
iltoihin tai viikonloppuihin ajoittuvana opetuksena, jolloin kotonaan lapsia hoitavien tai tyossa-
kayvien on helpompi osallistua opetukseen. Tallainen opetusjarjestely soveltuu myés vanhem-
malle vaelle tai muille henkildille, joille kokopaivaopiskelu on liian raskasta tai ei muista syista
sovellu.

Tybvaenopiston lukutaitokurssit sisaltavat toiminnallista suomen opetusta taito- ja taideai-
neisiin nivoutuen seka retkia ymparistdssa. Lukutaitokoulutuksen tavoitteissa korostuu koko-
naisvaltainen teema- ja merkityslahtéinen oppiminen, joka on luonteva oppimisen tapa vahan
tai ei ollenkaan koulua kayneille oppijoille. Koulutuksessa opitaan liséksi toiminnallisia oppi-
misen tapoja, kun opiskelu yhdistetaan kielitietoisesti arjen teemoihin esim. kauppareissuun
tai kévelyyn puistossa. Samalla opiskelijoiden kielellinen tietoisuus laajenee, ja kieltéd aletaan
tunnistamaan ja hahmottamaan eri ymparistoissa.

Tybvaenopistolla on kaytdssaan monipuoliset opetustilat mukaan lukien kielistudio ja eri-
koisluokkia taito- ja taideaineiden opetusta varten. Taito- ja taideaineiden opetusta mm. ku-
vataidetta, kasitditd, draamaa ja kotitaloutta hyddynnetédan kielitietoisen aineenopetuksen
muodossa. Opetuksen toteuttaminen monikanavaisesti ja moniaistisesti edistéda seka opiske-
lijoiden kielen oppimista etta arjen hallinnan taitoja, kulttuurintuntemusta ja yhteiskuntataito-
ja. Kielen kayttamista harjoitellaan aidoissa arjen tilanteissa retkilla ja tutustumiskaynneilla,
joita toteutetaan aikuisopiskelijoiden tarpeita ja kiinnostuksen kohteita silmalla pitéaen. Helsin-
ki alueena tarjoaa tahan monipuoliset mahdollisuudet seké kulttuurin etta luonnon parissa.

Koulutuksen aikana opiskelijat pyritaén tutustuttamaan erilaisiin opiskelutyyleihin ja -teknii-
koihin tekemalla parit6ita, ryhmatoita, itsenaista tydskentelya, koti- tai verkkotehtévia ja retkia
ja tutustumiskaynteja. Retkilla tai taito- ja taideaineiden parissa voidaan helposti havainnol-
listaa asioita, joita heikon suullisen ja kirjallisen kielitaidon vuoksi on muuten vaikea opettaa.
Opetuksessa hyddynnetaédn koko kaupunkia oppimisymparistona. Opiskelijoita ohjataan ja
kannustetaan myds kurssin ulkopuoliseen, itsendiseen kielen opiskeluun ja kieliympariston
havainnointiin.
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Opiskelijan tukeminen ja ohjaus

Opiskelijan tukeminen ja ohjaus perustuvat kotoutujalahtdiseen nakokulmaan. Lukutaito-
koulutus kattaa sisalloltaén luku- ja kirjoitustaidon koulutuksen ohella my&s opiskelijan ko-
konaisvaltaista kotoutumista tukevia opintoja ja arjen kansalaisuuden taitojen kehittymista.
Koulutuksen jarjestajan vastuulla on ottaa huomioon jokaisen opiskelijan oppimisen erilai-
set lahtokohdat ja tarpeet seka erilaiset opiskelumahdollisuudet. Puutteelliset perustiedot ja
-taidot voivat olla aikuiselle opiskelijalle seka elamanhallintaa etta itsetuntoa alentavia tekijoi-
ta. Siksi opiskelumotivaation herattédminen ja sen yllapitdminen ovat térkea osa ohjausta ja
tukea. Jokaisella opiskelijalla on aikaisempaa osaamista, jonka tunnistaminen, esille saatta-
minen ja arvostaminen tukevat opiskelijan luottamusta omiin oppimisedellytyksiin ja mahdol-
lisuuksiin oppia uusia asioita.

6.1 Ohjaus ja tukeminen

Opiskelijan tukeminen ja ohjaus on prosessi, joka alkaa opiskelijan kohtaamisesta opintoi-
hin hakeutumisen vaiheessa, jatkuu koko opiskelun ajan ja paattyy opiskelun loppuvaiheen
jatkosuunnitelmien tarkentamiseen. Opiskelijan ohjausta toteutetaan kolmivaiheisesti: kotou-
tujalahtéinen ohjaus koulutukseen hakeutumisen vaiheessa, ohjaus opiskelun aikana sek
jatko-ohjaus opiskelun loppuvaiheessa.

Kotoutujalahtoisessa ohjauksessa koulutukseen hakeutumisen ja aloittamisen vaiheessa sel-
vitetdan opiskelijan osaamista, koulutustarpeita, opiskelun edellytyksia, opiskelumotivaatiota
ja kiinnostuksen kohteita haastatteluin ja testein seka orientaatiojakson aikaisen havainnoin-
nin ja testien avulla. Tavoitteena on varmistaa, ettd koulutukseen hakeutuja ohjautuisi hanel-
le parhaiten soveltuvaan koulutukseen. Mikali |ahtétason arvioinnissa ilmenee, etté kyseinen
koulutus ei ole opiskelijalle tarkoituksenmukaisin vaihtoehto, tulee opiskelija ohjata hanelle
paremmin sopivaan koulutukseen yhteistydssa TE-toimiston tai kunnan kanssa. Tarvittaessa
haastattelussa kaytetaan tulkkia, jotta yhteinen ymmarrys varmistuu.

Koulutuksen aikaisen ohjauksen tavoitteena on tukea opiskelijaa henkilékohtaisessa kasvus-
sa hdnen omassa ymparistéssaan seka yhteiskunnassa, jossa kirjallisella viestinnalla on suuri
merkitys. Tavoitteena on lisata opiskelijan ymmarrysta luku- ja kirjoitustaidon seka kielitaidon
merkityksesta arkielaméan sujuvuudelle, yhteiskunnassa toimimiselle, opiskelulle ja tydllisty-
miselle. Koulutuksen aikana opiskelijoita tuetaan osallistumaan harrastuksiin ja muuhun osal-
listavaan toimintaan. Osallistuminen tukee maahanmuuttajan kotoutumista, ty6llistymismah-
dollisuuksia seka arjen kansalaisuuden rakentumista.

Koulutuksen aikaisessa ohjauksessa kiinnitetaan erityistd huomiota opiskelijan opiskeluval-
miuksien ja opiskelutaitojen kehittymisen tukemiseen. Tama on erityisen térkead, koska lu-
kutaitokoulutukseen tulevan henkildén aikaisemmat opiskelukokemukset voivat olla hyvin va-
haiset. Opiskelijaa ohjataan ja tuetaan ottamaan vastuuta omasta opiskelustaan, opintojen
suunnittelusta, tavoitteiden asettamisesta seka oman opiskelun etenemisen itsearvioinnista.
Opiskelijan aikuisuuden arvostaminen on hénen tukemisensa ja ohjaamisensa onnistumisen
perusedellytyksia. Ohjauksen ja tuen jarjestamisesséa tulee kayttaa erilaisia toimintatapoja,
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jotka edistavat yhteistydn sujuvuutta ja nostavat opiskelijan omat voimavarat ja osaamisen
esille. Keskusteluissa pyritdan tuomaan nakyviksi opiskelijan vahvuuksia, osaamista ja kiin-
nostuksen kohteita, ja niisséd pohditaan yhdessa mahdollisuuksia niiden hyddyntamiseen opis-
kelijan senhetkisessa elamantilanteessa.

Tukea tarjotaan seka yksilo- ettd ryhmaohjauksena. Opetusryhmaa tuetaan toimimaan myon-
teisena ja vuorovaikutuksellisena oppimisymparistona, jossa opiskelijan on mahdollista saada
my06s vertaistukea toisilta opiskelijoilta. Opiskelijoita ohjataan myés tunnistamaan omat voi-
mavaransa, oppimiseen liittyvat vahvuutensa ja kehittymistarpeensa.

Opiskelijaa tuetaan ja ohjataan kokonaisvaltaisesti koko koulutuksen ajan. Tavoitteena on
kannustaa jokaista opiskelijaa henkilokohtaisesti siten, ettd hanelld on mahdollisuudet suo-
riutua opinnoistaan. Opintojen on oltava sopivan haastavia niin, etta opiskelija voi saada on-
nistumisen kokemuksia. Toisaalta liilan suuret haasteet voivat laskea opiskelumotivaatiota ja
heikentaa opiskelijan uskoa kehittymismahdollisuuksiinsa.

Opiskelijan itsetunnon vahvistamisen ja elamanhallinnan kanalta on oleellista, ettd han saa-
vuttaa riittévat perustiedot ja -taidot oman arjen hallitsemiseksi. Opiskelijan elamantilanteet
voivat kuitenkin olla opiskelun kannalta haasteelliset uudessa kulttuurissa. Siksi opiskelumo-
tivaation herattaminen ja sen yllapitaminen voivat edellyttaa ohjaajalta syventymista opiske-
lijan elamantilanteeseen myds kokonaisvaltaisemmin, jotta opiskelijalle tarvittaessa voidaan
tarjota erilaisia tukimuotoja.

Koulutuksen aikaisella ohjauksella tuetaan myés opiskelijan opiskeluvalmiuksia ja oppimisen
taitojen kehittymista. Henkilékohtaisessa ohjauksessa opiskelija pystyy paremmin tekemaan
omaa tulevaisuuttaan ja ammatillista kehittymistaan koskevia paatoksid ja ymmartamaan
omien valintojensa ja oman toimintansa seuraukset. Ohjauksessa huomioidaan opiskelijan
kokonaistilanne kasittelemalla muun muassa arkielamaa ja siihen kuuluvia asioita.

Opiskelun loppuvaiheessa ohjauksessa keskitytaan lisaantyvéassa maarin jatko-ohjaukseen
yhteistydssa TE-toimiston tai muun ohjaavan tahon kanssa. Tallin keskitytdan erityisesti
opiskelijan kanssa tehtévaan jatkosuunnitelman laadintaan. Opiskelun aikana tulevaisuuden
suunnitelmia on kasitelty muun muassa erilaisia ammatteja ja koulutusmahdollisuuksia poh-
dittaessa. Koulutuksen loppuvaiheessa ohjauksen tuloksena tulee jokaisella opiskelijalla olla
konkreettiset jatkosuunnitelmat, joissa on eritelty lyhyen aikavélin tavoitteet ja kuvattu koulu-
tus- ja/tai tyollistymistavoitteet. Mikali opiskelija ei idn tai muun syyn takia ole hakeutumassa
koulutukseen tai tyoelaméaan, tulisi hanen henkilokohtaiseen opiskelusuunnitelmaansa ku-
vata, miten han jatkossa edistéda kotoutumistaan ja kansalaiseksi kasvuaan. Suunnitelmassa
voi olla esimerkiksi kuvauksia erilaisista aktiviteeteista tai harrastusmahdollisuuksista, joihin
opiskelija suunnittelee osallistuvansa.

Helsingin tydvéenopistossa koulutuksen aikaista ohjausta antaa lukutaitokoulutuksen opet-
taja. Ohjausta voi antaa opintojen aikana my0s erityisopettaja, kuraattori tai opinto-ohjaaja,
mikali resurssia tahan on saatavilla. Tavoitteena on kehittdd moniammatillinen tukipalvelu,
joka pystyy palvelemaan opiskelijoita mahdollisimman kokonaisvaltaisesti opintojen ajan aina
jatko-ohjaukseen saakka.

Ohjaukselle varataan viikoittain aikaa. Tarvittaessa sovitaan my6s henkil6kohtaisia ohjausai-
koja ja apuna voidaan kayttaa tulkkia. Koulutuksen aikaisen ohjauksen tavoitteena on tukea
opiskelijaa niin henkilokohtaisessa kasvussa kuin yhteiskuntaan integroitumisessa. Ohjauk-
sella lisataan opiskeluvalmiuksia ja oppimaan oppimisen taitoja. Ohjauksen avulla opiskeli-
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ja pystyy paremmin tekemaan omaa tulevaisuuttaan ja ammatillista kehittymistaan koskevia
paatdksia. Ohjauksessa huomioidaan myds henkilon kokonaistilanne kasittelemalla muun
muassa arjenhallinnallisia ja terveydentilaan liittyvia teemoja opiskelijan tarpeen mukaisesti.

Opiskelija saattaa tarvita myds muunlaista kuin opiskeluun liittyvaa ohjausta. Tallaisissa tilan-
teissa opiskelijaa pyritddn ohjaamaan sopivalle taholle kuten sosiaali- ja terveyspalveluiden
pariin, kolmannen sektorin toimijoille jne. Ohjauksessa kasitellaan opiskelijan henkilékohtais-
ta tilannetta, ja siksi keskustelut ovat luottamuksellisia.

Lukutaitokoulutusten opiskelijoilla tuen tarve vaihtelee, minka vuoksi opetuksen eriyttaminen
mahdollisuuksien mukaan on térkeaa. Opiskelijan tilanteeseen syventyminen ohjauksen avulla
auttaa opettajaa opiskelumotivaation herattdmisessa ja yllapitamisessa seka turvallisen oppi-
misympariston luomisessa. Monilla opiskelijoilla saattaa olla taustalla huonoja oppimiskoke-
muksia, minka vuoksi turvallisen ilmapiirin luominen kurssille on erityisen tarkeaa. Lukutaitoa
harjoittelemaan alkava voi kokea huonommuutta jo lukevien seurassa ja siksi tydvaenopisto
pyrkii muodostamaan tasoryhmia. Vasta alkavan lukutaidon opiskelijat sijoitetaan eri ryhmaan
jo kehittyvan lukutaidon omaavien kanssa.

Tyovaenopistossa lukutaitokoulutuksen opettaja ohjaa opiskelijoita myds jatkosuunnitelmien
osalta. Opiskelija voi jatkaa kieliopintoja, siirtya jatko-opiskeluun, tydelamaan tai hanta voi-
daan kannustaa osallistumaan esim. jarjesto- tai muuhun harrastustoimintaan kotoutumisen
edistamiseksi.

Helsingin tyévaenopisto tarjoaa mahdollisuuden jatkaa sekd suomen kielen opintoja etté ha-
keutua muiden vapaan sivistystyon opintojen pariin. Tydvaenopisto jarjestdd suomi toisena
kielena -opintoja alkeistasolta alkaen aina tasolle B2.2 asti Eurooppalaisen viitekehyksen
taitotasoluokittelun mukaisesti. Tydvaenopistossa voi myds osallistua nelja kertaa vuodes-
sa jarjestettédvaan suomen kielen keskitason yleiseen kielitutkintoon, joka tarvitaan Suomen
kansalaisuuden saamiseksi. My6s tahan tutkintoon valmentavia kursseja jarjestetaan. Liséksi
tyOvaenopisto jarjestdd muunkielisille suunnattuja kursseja mm. kotitalouden, kasityon, tie-
totekniikan ja median ainealoilla. Opiskelijan taidoista, harrastuneisuudesta ja kiinnostuksen
kohteista riippuen hanta voidaan ohjata my6s opiston taito-, taide- seka kielten ja tietoainei-
den opintojen pariin. Helsingin kaupunki tarjoaa liséksi monipuolisen valikoiman muita aikui-
sille maahanmuuttajille suunnattuja koulutuspalveluita.

6.2 Henkilokohtainen opiskelusuunnitelma

Jokaiselle koulutukseen osallistuvalle opiskelijalle laaditaan henkilékohtainen opiskelusuun-
nitelma, jonka tulee perustua lahtétason arvioinnissa saatuihin tietoihin opiskelijan valmiuk-
sista sekd hanen omiin tavoitteisiinsa. Henkilokohtaista opiskelusuunnitelmaa tehtaessa
huomioidaan opiskelijalle mahdollisesti tyo- ja elinkeinotoimistossa tai kunnassa tehty kotou-
tumissuunnitelma. Alkukartoituksen perusteella laadittu kotoutumissuunnitelma on maahan-
muuttajan yksil6llinen suunnitelma niistd toimenpiteista ja palveluista, joiden tarkoituksena
on tukea maahanmuuttajan mahdollisuuksia hankkia riittdvéd suomen kielen taito seké muita
yhteiskunnassa ja tydelaméssa tarvittavia tietoja ja taitoja seka edistad hanen mahdollisuuk-
siaan osallistua yhdenvertaisena jasenené yhteiskunnan toimintaan.

Henkilokohtaisen opiskelusuunnitelman laadinta on monivaiheinen prosessi. Se aloitetaan
opiskelun alkuvaiheessa, ja siina tarkennetaan opiskelijan henkilokohtaiset opiskelutavoitteet
ja koulutuksen laajuus. Henkil6kohtaisen opiskelusuunnitelman laatii opettaja yhdessé opis-
kelijan kanssa. Molempien osapuolien tulee hyvéksya suunnitelma. Opiskelijan henkilékoh-
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taisen opiskelusuunnitelman avulla pyritédan kullekin opiskelijalle rakentamaan jo koulutuk-
seen hakeutumisen vaiheessa sopivin opiskelumuoto ja -rytmi. Suunnitelman laadinnassa ja
seurannassa tehdaan tarpeen mukaan moniammatillista yhteisty6téa ja tarvittaessa voidaan
kayttaa tulkkausta.

Henkilokohtaisessa opiskelusuunnitelmassa pyritdan tuomaan esiin opiskelijan vahvuudet ja
tuen tarpeet sekd hanen kiinnostuksensa kohteet. Opiskelijan aikaisemmin hankittu osaami-
nen pyritdan tekemaan nakyvaksi ja hanta tuetaan osaamisen kehittamisessa. Aikaisemmin
hankitun osaamisen tunnistaminen voi jatkossa tukea opiskelijan tyollistymista tai sopivan
koulutusalan l6ytamista. Toiminnallisuuteen painottuva, joustava koulutusmalli antaa hyvat
mahdollisuudet opiskelijoiden opiskelun henkilékohtaistamiseen.

Henkilokohtaiseen opiskelusuunnitelmaan kirjataan

taustatekijat ja niilden merkitys opinnoille, muun muassa aiempi koulutus seka
tyokokemus ja mahdolliset tiedot opiskelijan ammattitaidosta

suomen kielen taidon seka luku- ja kirjoitustaidon kuvaus

numeeristen taitojen kuvaus

tietoteknisten taitojen kuvaus

opiskeluvalmiuksien kuvaus

opiskelijan koulutus- ja tydllistymissuunnitelmat sekd muut suunnitelmat
koulutuksen tavoitteiden ja sisaltojen henkilokohtaistaminen

opiskelijan ohjauksen ja tuen tarpeen kuvaus seka tarvittavan ohjauksen ja tuen
jarjestédminen

Henkil6kohtaisen opiskelusuunnitelman toteutumista arvioidaan ja seurataan saannoéllisesti
koko opiskelun ajan, jotta ndhdaén, kuinka opiskelu etenee ja suunnitelmat ovat toteutuneet.
Suunnitelman toteutumista arvioidaan ja seurataan yhdessa opiskelijan kanssa, ja suunni-
telmaan tehdaén tarvittaessa muutoksia esimerkiksi lisddmalla opiskelun tukemista, mikali
opiskelijalla ilmenee oppimisen vaikeuksia, tai toisaalta ohjaamalla opiskelija seuraavaan kou-
lutukseen, mikali hénella on valmiudet siihen.

Arviointikeskusteluissa keskustellaan opintomenestyksen ja koulutuksen toteutumisen kan-
nalta merkityksellisista kysymyksista. Koulutuksen jarjestéja ja koulutuksen hankkija tai muu
viranomainen voivat vaihtaa tietoja opiskelijan muusta elamantilanteesta ainoastaan opiskeli-
jan suostumuksella.

Tyovaenpiston koulutukseen osallistuvalle opiskelijalle laaditaan henkilékohtainen opiske-
lusuunnitelma (HOPS, liite 2), joka perustuu lahtétason arviointiin ja opiskelijan omiin ta-
voitteisiin. Opettaja laatii suunnitelman yhteisty6ssa opiskelijan kanssa ohjauskeskustelun
perusteella. Suunnitelma allekirjoitetaan ja seka tydvaenopisto ettd opiskelija saavat omat
kappaleensa. Jatkossa samaa opiskelusuunnitelmaa paivitetédan edellisten tietojen pohjalta
ja nakyviin jaa jokainen ohjausvaihe.
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Lukutaitokoulutuksen tavoitteet ja keskeiset
sisaltoalueet

Tassa luvussa on méaaritelty Helsingin tydvaenopiston lukutaitokoulutuksen taitotavoitteet ja
keskeiset sisaltéalueet. Lukutaitoryhman opetus muovautuu aina ryhman tarpeiden, taitojen,
tavoitteiden ja edistymisen mukaan. Myos opetukseen kaytdssa oleva tuntimaéara ja opiskeli-
joiden opiskeluvalmiudet vaikuttavat kasiteltévien sisaltojen laajuuteen. Opettaja arvioi, mit-
ka asiat ovat kullekin ryhmaélle edistymisen kannalta keskeisimpia ja sopivimpia lukutaidon
saavuttamiseksi. Alla olevissa kaavioissa tummennetut ja kursivoidut sisallét on valikoitu
Helsingin tydvaenopiston lukutaito-opetuksen keskeisimmiksi tavoitteiksi ja sisélloiksi. Nama
tavoitteet maarittelevat myds kurssien osaamistavoitteita, jotka kirjataan selkeésti ja opiske-
lijalahtoisesti kurssikuvauksiin. Opettaja voi oman valinnan ja harkinnan mukaan sisallyttaa
opetukseen myds muita alla lueteltuja tavoitteita ja sisaltéja ryhméan tarpeiden ja osaamisen
mukaan. Luvussa 7.4 maaritellaan lisaksi opistotasoiset opetuksen tavoitteet seka tarkemmin
kielenopetuksen keskeisimpia sisaltdalueita ja opetusmenetelmia.

7.1 Monilukutaitoon liittyvat tavoitteet ja keskeiset sisaltoalueet

Tavoitteet Keskeiset sisaltoalueet

Vuorovaikutustilanteissa toimiminen

Harjoitellaan kuultuja lyhyitad sanoja, lauseita, kysymyksia
ja yksinkertaisia kehotuksia, jotka liittyvat henkilokohtaisiin
asioihin ja tarpeisiin. Harjoitellaan yksinkertaisia keskus-
teluja.

T1opastaa opiskelijaa ym-
mdirtéméicin arkieldmdidin
liittyvid lyhyitd ilmaisuja ja
ohjata hanta seuraamaan

yksinkertaisia keskusteluja .. e ie s siese . ..
Harjoitellaan tervehtimistd ja esittdytymistd sekd perus-

tietojen kertomista itsestd, omasta IGhipiiristé ja eldmdéis-

T2 harjaannuttaa opiskelijaa
viestiméidin tarpeistaan ja
rohkaista hanta kayttamaan
kielté arkipaivan erilaisissa
viestintatilanteissa

T3 ohjata opiskelijaa ddntdi-
mdédn ymmdéirrettévdsti

T4 tukea opiskelijaa vahvis-
tamaan ilmaisurohkeuttaan
ja ohjata hantéa ilmaisemaan
itsedan kokonaisvaltaisesti
erilaisissa esitys- ja vuorovai-
kutustilanteissa

td.

Harjoitellaan kuuntelemista ja danteiden erottamista. Tu-
tustutaan ddnteiden kestoon ja ymmarrettavan aantami-
sen edellytyksiin.

Tutustutaan ja harjoitellaan kayttaméaan arjen vuorovaiku-
tustilanteissa tarvittavia yksinkertaisia fraaseja, tekemaén
kysymyksia ja osallistumaan yksinkertaisiin keskusteluihin
(esim. kohteliaisuusfraasit, pyytédminen, kiittdminen, kuu-
Iumi)sten vaihtaminen ja asiointitilanteet sekd matkustami-
nen).

Harjoitellaan yksinkertaisten tarinoiden kertomista osallis-
tumalla draama- tai improvisointiharjoituksiin.
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Tavoitteet

Keskeiset sisdltoalueet

Tekstien lukeminen ja tulkitseminen

T5 ohjata opiskelijaa dicinne-
Jja tavutietoisuuteen sekd
hahmottamaan dédnne-kir-
jainvastaavuuden periaate

T6 ohjata opiskelijaa luke-
maan sanoja, lauseita ja
lyhyita teksteja

T7 opastaa opiskelijaa tekni-
sen lukutaidon kehittymisen
my6ta luetun ymmartamiseen
/ tekstin tulkitsemiseen

T8 ohjata opiskelijaa ym-
mdrtdmddn visuaalisia /
monimuotoisia tekstejé

T9 innostaa opiskelijaa luku-
taidon oppimisessa ja lausei-
den/tekstien ymmartamisen
taitojen harjoittelussa seka
auttaa hanta tarkkailemaan
omaa lukemistaan

T10 kannustaa opiskelijaa
kiinnostumaan teksteista

ja kertomuksista luomalla
myonteisia luku- ja katseluko-
kemuksia

Harjoitellaan erottamaan, tunnistamaan ja tuottamaan
ddinteitd ja kirjaimia sekd ymmdéirtdmdidin niiden vélinen
yhteys.

Tutustutaan tavuihin ja harjoitellaan aanteiden yhdista-
mista tavuiksi ja sanoiksi seka tuttujen sanojen jakamista
tavuiksi ja danteiksi.

Harjoitellaan kéyttémdcin tavuttamista apuviilineend
uuden sanan lukemisessa.

Tutustutaan ja opitaan kayttamaan kasitteita kirjain, aan-
ne, tavu, sana, lause ja teksti.

Tutustutaan tavallisimpiin logoihin, merkkeihin, kylttei-
hin ja sanoihin.

Harjoitellaan tunnistamaan yksinkertaisesta tekstista yk-
sittainen tieto, jos tekstin voi lukea tarvittaessa uudelleen.

Havainnoidaan, mihin esim. opetuksessa kaytettévat kuvat
viittaavat todellisuudessa.

Harjoitellaan teknisen lukutaidon harjoittelun tekniikoita ja
tekstin ymmartéamisen strategioita, tulkinnan taitoja (lyhy-
et kertovat, ohjaavat ja kantaa ottavat tekstit).

Harjoitellaan luetun ymmartémisen taitoja ja niiden kehit-
tamisen taitoja. Opitaan myds tulkitsemaan taulukoita ja
visuaalisia teksteja.

Luetaan ja katsotaan opiskelijaa sisélléltaan kiinnostavia,
monimuotoisia teksteja, esim. mainoksia ja elokuvia.
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Tavoitteet

Keskeiset sisdltoalueet

Tekstien kirjoittaminen ja tuottaminen

T11 ohjata opiskelijaa aanne-
tietoisuuteen ja danne-kirjain
-vastaavuuden periaatteen
ymmartamiseen

T12 ohjata ja rohkaista opis-
kelijaa tuottamaan suulli-
sesti ja kirjallisesti sanoja,
fraaseja sekd lyhyitd vieste-
jé vdilittomistd tarpeista

T13 opastaa opiskelijaa har-
jaannuttamaan kirjoittamisen
taitoa

T14 ohjata opiskelijaa tun-
temaan vahitellen oikein-
kirjoituksen perusasioita ja
kirjoitettua kielté koskevia
sopimuksia

Havainnoidaan d3dnnemaailmaa ja opitaan tunnistamaan
opittavan kielen danteiden valisia eroja.

Harjoitellaan ymmdirtdmdicin dicinteiden ja kirjainten vd-
listd yhteyttd.

Harjoitellaan pienten ja suurten tekstauskirjainten tunnis-
tamista ja tuottamista eri kirjoitusvalineilla. Harjoitellaan
kyndotetta ja kirjoitussuuntaa vasemmalta oikealle.

Tutustutaan henkilotietojen kertomiseen suullisesti ja
henkilétietojen tdyttimiseen erilaisiin lomakkeisiin. Har-
joitellaan allekirjoitusta.

Harjoitellaan arkielamassé tarvittavien viestien suullista
tuottamista esim. asiointitilanteissa.

Harjoitellaan tiedottavien viestien kirjoittamista eri asiayh-
teyksiin.

Tutustutaan asioiden kirjaamiseen muistin tueksi esim.
kalenteriin.

Harjoitellaan kasin, nappaimistolla ja alylaitteilla kirjoitta-
mista.

Tutustutaan oikeinkirjoituksen perusteisiin kuten ison
alkukirjaimen ja paattovalimerkkien kayttoon.
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Tavoitteet

Keskeiset sisdltoalueet

Numeeriset taidot

T15 tukea opiskelijan innos-
tusta ja kiinnostusta mate-
matiikkaa kohtaan seka po-
sitiivisen minakuvan ja itse-
luottamuksen kehittymista

Hyddynnetéan opetuksessa ymparistdssa olevia ilmidita ja
niihin liittyvéa numeerista tietoa.

Lahestytdan numeerisia taitoja konkreettisten, opiskelijoi-
den arkeen liittyvien ilmididen kautta.

Eriytetaan tehtavia niin, ettd monen tasoiset opiskelijat
kokevat onnistumista.

Hyddynnetdan mahdollisuuksien mukaan opetuksessa
kaikkia opiskelijoiden osaamia kielia.

T16 harjaannuttaa opiske-
lijaa tekemdéiéin havaintoja
numeerisesta tiedosta arjen
tilanteissa sekdi kdyttimdéidin
lukuja peruslaskutoimituk-
sissa

Harjoitellaan lukusanojen, numeromerkkien ja mate-
matiikan perussymbolien kirjoittamista ja tutustutaan
niiden kdyttéon arkitilanteissa kuten puhelinnumeroissa,
osoitteissa ja aikatauluissa.

Tutustutaan lukukdisitteeseen ja kymmenjdrjestelmdén
periaatteeseen.

Harjoitellaan yhteen- ja viihennyslaskua.

Tutustutaan kerto- ja jakolaskun perusperiaatteisiin.

T17 ohjata opiskelijaa ilmai-
semaan lukujen avulla
maaraa ja jarjestysta seka
tutustuttaa opiskelija kes-
keisimpiin mittayksikoihin
ja niiden lyhenteisiin seka
mittavalineiden kayttoon

Tutustutaan jarjestyslukuihin.

Harjoitellaan yleisimpien suureiden mittayksikoiden ja
niiden lyhenteiden kdyttéd, muun muassa pituus
(matka), tilavuus (vetoisuus), aika ja massa.

Harjoitellaan lukumaarien ja ominaisuuksien vertailua luku-
jen ja mittayksikdiden avulla.

Arvioidaan pituuksia, tilavuuksia ja massoja.

Harjoitellaan viivoittimen ja muiden mittavalineiden kayt-
toa.

T18 ohjata opiskelijaa ymmar-
tamaan aikaan sekéa rahan-
kayttoon liittyvia kasitteita

Tutustutaan agikakdisitteeseen harjoittelemalla esimer-
kiksi kellonaikojen, pdiviimdidirien ja aukioloaikojen ilmai-
semista ja ymmdéirtdmistd.

Harjoitellaan lukujen kdyttod rahaliikenteessd esimer-
kiksi hintojen, laskujen ja kuittien tarkastelun sekd hinta-
vertailujen avulla.

Harjoitellaan desimaali- ja murtolukujen tunnistamista arki-
elaman tilanteissa.

Tutustutaan teknisiin apuvalineisiin kuten laskimeen, alypu-
helimen sovelluksiin, pankkiautomaattiin ja verkkopankkiin.
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7.2 Yhteiskuntataitoihin ja kulttuurintuntemukseen liittyvat
tavoitteet ja keskeiset sisdltoalueet

Yhteiskuntataidot ja kulttuurintuntemus ovat yleisié tietoja ja taitoja, jotka edesauttavat toi-
mimaan aktiivisesti ja rakentavasti erilaisissa tilanteissa ja yhteisdissa. Opiskelijoita ohjataan
toimimaan erilaisuutta ymmartavassa, ihmisoikeuksia ja tasa-arvoa kunnioittavassa moniar-
voisessa yhteiskunnassa demokratian arvojen ja periaatteiden mukaan.

Yhteiskuntataitoihin sisaltyy yhteiskunnan perusrakenteiden sekéa peruspalvelujen tuntemus-
ta. Yhteiskuntataitoihin sisaltyvat seka julkisten palveluiden, yritysmaailman ettéd kansalaisyh-
teiskunnan osioita. Opiskelijat tutustuvat oman taloudenhoidon ja vastuullisen kuluttamisen
perusteisiin. Kulttuurintuntemus sisaltaa kulttuuri-identiteettia ja kulttuurista vuorovaikutus-
ta kehittavia ja syventavia oppisisaltoja. Opiskelijoita rohkaistaan kuuntelemaan muita, ilmai-
semaan mielipiteitdan ja perustelemaan nakemyksidan. Opiskelijaa tutustutetaan Suomen
historiaan seka sen pohjoismaisiin, eurooppalaisiin ja kansainvalisiin yhteyksiin. Oppisisal-
|6issa otetaan huomioon ne kaytédnndn tarpeet, joita opiskelijalla on eri elamantilanteissa ja
painotetaan toimimista arkielaman tilanteissa yhteiskunnassa laajentaen kohti yhteiskunta-
taitoja. Opetuksessa voidaan kiinnittéa erityistd huomiota alueellisiin erityispiirteisiin paikal-
listuntemuksen lisdamiseksi. Kielitaidon ja kasitteiden hallinnan seka luku- ja kirjoitustaitojen
kehittaminen ovat oleellinen osa oppiaineen opiskelua.

Yhteiskuntataitoja ja kulttuurintuntemusta kehittamalld helpotetaan opiskelijan toimimista
suomalaisessa yhteiskunnassa ja kulttuurissa seka tuetaan opiskelijoiden kasvua vastuuntun-
toisiksi, oma-aloitteisiksi toimijoiksi. Yhteiskuntataitoihin liittyy laheisesti aktiivisen kansalai-
suuden kasite. Ympardivan yhteiskunnan tuntemus ja ymmarrys lisdavat ihmisten osallisuutta
ja mahdollisuutta vaikuttaa omaa elamaansa ja itseaan koskeviin asioihin.

Yhteiskuntataitojen ja kulttuurintuntemuksen osiot toteutetaan erilaisten kumppanuuksien
kautta esimerkiksi oppilaitosten, paikallisten jarjest6jen ja yhteis6jen, kuntien ja yritysten
kesken. Tavoitteena on toteuttaa koulutuskokonaisuudet siten, ettd ne mahdollistavat osalli-
suuden kokemuksen omassa lahiyhteisdssé ja suomalaisessa yhteiskunnassa laajemmin vuo-
ropuhelun jayhdessa tekemisen kautta. Yhdessa tekeminen mahdollistaa myds kielen oppimi-
sen erilaisissa kielenkayttotilanteissa.
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Tavoitteet

Keskeiset sisaltoalueet

T1léhiympdiriston ja -yhteisén
tuntemus sekdi paikallisten
erityispiirteiden tunnistami-
nen

Tuetaan vuorovaikutusta paikallisen Iéihiyhteison ja -ym-
pdriston kanssa. Mahdollistetaan osallisuuden kokemus
yhdessii tekemdilld eri toimijoiden kanssa.

T2 tutustuttaa opiskelija Suo-
men historian ja yhteiskunta-
jarjestelman peruspiirteisiin,
tukea ja kannustaa opiskelijaa
toimimaan aktiivisesti omassa
[ahiyhteisdssaan, suomalaises-
sa yhteiskunnassa ja kansalais-
yhteiskunnassa laajemmin

Tutustutaan Suomen historian paapiirteisiin ja yhteiskuntajar-
jestelmaan: valtioelimet ja paikallishallinto.

Tutustutaan suomalaiseen demokratiaan seka valtion, kuntien
ja paikallisyhteisojen toimintaan. Tarkastellaan yhteisté paa-
toksentekoa sekd demokraattisen toiminnan kasitteita, kuten
ihmisoikeudet, lasten oikeudet, tasa-arvo seka yhdenvertai-
suus.

Tutustutaan kéytédnndssa tapoihin toimia erilaisissa ryhmit-
tymissa ja organisaatioissa, osana kansalaisyhteiskuntaa.

Kartutetaan historiaan ja yhteiskuntataitoihin liittyvaa sanas-
toa ja kasitteita.

T3 ohjata opiskelijaa kéyttdi-
mdidin yhteiskunnassa tarjolla
olevia palveluita

Tutustutaan yhteiskunnan toimintaan yksilén ja perheen nd-
kékulmasta. Perehdytdicin julkisiin ja yksityisiin palveluihin
kuten terveyspalveluihin, Kelaan, sosiaalitoimistoon, ty6-
voima- ja elinkeinotoimistoon, varhaiskasvatukseen, lasten,
nuorten ja aikuisten koulutuspalveluihin, poliisiin, kirjasto-,
kulttuuri-, liikunta- ja nuorisotoimeen, pankkiin ja mobiilipal-
veluihin. Tutustutaan kolmannen sektorin toimijoihin.

Kehitetdcn arkielimécdin ja yhteiskunnan palveluihin liittyvdid
sanastoa. Tehdddin vierailukdyntejd.

Tutustutaan suomalaiseen turvallisuuskulttuuriin ja erilaisiin
arkipaivan riskeihin varautumiseen. Kasitelladn omaan hyvin-
vointiin ja terveyteen vaikuttavia tekijoita.

T4 tutustuttaa opiskelijaa
suomalaiseen kulttuuriin
liittyviin tapoihin, arvoihin,
normeihin ja asenteisiin sekd
tulemaan tietoiseksi omasta
arvomaailmasta

Hahmotetaan ja havainnoidaan suomalaiseen kulttuuriin
liittyvid tapoja, arvoja, normeja ja asenteita. Tarkastellaan
yksilon koskemattomuuteen liittyvia nakékulmia.

Tuetaan opiskelijaa tulemaan tietoiseksi omista arvoistaan ja
itselle tarkeista asioista, joihin haluaa vaikuttaa.

Osallistutaan vuorovaikutukselliseen toimintaan, jonka kautta
suomalainen kulttuuri, tavat, arvot, normit ja asenteet tulevat
tutuiksi.

T5 tukea opiskelijaa toimimaan
rakentavasti kulttuurisesti
moninaisen yhteisdn jasenena
ja ohjata opiskelijaa suhtautu-
maan avoimesti kulttuurisesti
erilaisten nakemysten olemas-
saoloon

Rohkaistaan opiskelijaa kuuntelemaan muita, ilmaisemaan
mielipiteitdan ja perustelemaan nakemyksiaan.

Harjoitellaan aktiivisuuden osoittamista erilaisissa vuorovaiku-
tustilanteissa.

T6 perehdyttad opiskelijaa
suomalaiseen tydelamaan ja
tydelaman kaytanteisiin

Hahmotetaan tyéllistymiseen liittyvia tekijoita ja tydelaman
pelisaantoja.

Tutustutaan suomalaiseen tydkulttuuriin liittyviin tapoihin ja
ty6elaman sanastoon.
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7.3 Opiskelu- ja itsearviointitaidot

Opiskelutaitoihin kuuluu esimerkiksi kyky hyddyntaa oppimisessa erilaisia kognitiivisia strate-
gioita seka tietoa erityyppisten oppimistehtavien luonteesta ja itsesté oppijana. Opiskelussa
tarvitaan myGs toimivaa ajanhallintaa, opiskelun systemaattisuutta, keskittymiskykya ja oman
oppimisen arvioinnin taitoa. Nykyaan opiskelutaitoihin voidaan katsoa kuuluvaksi myos tieto-
tekniset ongelmanratkaisutaidot. Niihin sisaltyy taito kdyttaa digitaalista teknologiaa, viestin-
tavélineita ja verkostoja tiedon saavuttamiseen ja arvioimiseen, kommunikointiin ja kaytan-
noénléheisten ongelmien ratkaisemiseen.

Opiskelijan on myds térkea oppia toimimaan oppitunneilla ja oppilaitosyhteis6sséa tai muussa
opiskeluymparistdssa. Omista ja yhteisista opiskeluvalineista huolehtiminen ja niiden kaytto,
mahdollisista poissaoloista ilmoittaminen seka kotitehtavien sdanndllinen tekeminen kuuluvat
myo6s opiskelutaitoihin.

Opiskelijaa ohjataan itsearviointiin, jotta hénelle muodostuu realistinen kasitys omasta osaa-
misestaan ja jotta han pystyy vahitellen ottamaan vastuuta omasta oppimisestaan. Opiske-
lijoiden itsearviointitaitoja kehitetadn pohtimalla yhdessa opiskelijoiden kanssa oppimisen
ja opintojen edistymista. Oman oppimisen ja opintojen edistymisen analyyttinen tarkastelu
ohjaa opiskelijoita toimimaan yha itseohjautuvammin. Opettaja auttaa opiskelijoita ymmarta-
maan opiskelun tavoitteet ja etsimaan niiden saavuttamiseksi parhaita toimintatapoja. Itsear-
viointi on olennainen osa suomalaista opiskelu- ja tyokulttuuria.

Opiskelijoita ohjataan myds ryhmana havainnoimaan oppimistaan ja sen edistymista seka
siihen vaikuttavia tekijoitd. Opettajan on tarkea kehittda myds opiskelijoiden vertaisarvioin-
titaitoja osana ryhman tydskentelya. Nain opiskelijoilla on mahdollisuus oppia antamaan ja
saamaan rakentavaa palautetta.

Tybvéenopiston kursseilla opettaja suunnittelee opetusryhmalle sopivan tavan opettaa it-
searviointitaitoja kurssin aikana. Opiskelijat on hyva totuttaa arvioimaan esimerkiksi jokaisen
tehtavan jalkeen, oliko tehtava vaikea vai helppo. Opettaja voi tukea opiskelijaa harjaannutta-
maan niité taitoja, joissa on vield puutteita.

Itsearviointitaitoihin kuuluu myds omien opiskelutaitojen ja -tavan seka edistymisen itsearvi-
ointi. Opiskelijan on tarke&a kiinnittda huomiota siihen, kuinka sdannéllisesti osallistuu opetuk-
seen, tekee kotitehtavia ja harjoittelee suomen kieltd myds vapaa-aikanaan. Koko opintopolun
kannalta on térkeda ymmartaa harjoittelun vaikutus oppimistuloksiin ja oppia tunnistamaan
edistyminen. Apuna itsearvioinnin harjoitteluun voi kayttéa esimerkiksi itsearviointilomaketta
(ks. esimerkki liitteessa 4) tai sen voi toteuttaa suullisestikin.
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Tavoitteet

Keskeiset sisdltoalueet

T1ohjata opiskelijaa toimi-
maan opiskeluympdiristossd

Harjoitellaan toimimaan oppitunneilla ja oppilaitosyhtei-
sossd tai muussa opiskeluympdiristossd.

Kartutetaan taitoa huolehtia omista ja yhteisistéi opiske-
luviilineistd ja kéiyttéid niitdi.

Tutustutaan mahdollisista poissaoloista ilmoittamisen
kdytéinteisiin. Harjoitellaan kotitehtévien tekemistd
sddnnollisesti. Hahmotetaan ajanhallintaa, opiskelun
systemaattisuutta ja keskittymiskykyd.

T2 ohjata opiskelijaa tunnis-
tamaan, arvioimaan ja ke-
hittimdidin opiskelutaitojaan

Harjoitellaan itsearviointia, jotta opiskelijalle muodostui-
si realistinen kdisitys omasta osaamisesta.

Pohditaan opiskelun tavoitteita ja harjoitellaan parhaita
toimintatapoja niiden saavuttamiseksi.

Pohditaan oppimisen ja opintojen edistymista.

Opiskellaan itseohjautuvuutta ja vastuun ottoa omasta op-
pimisesta. Harjoitellaan ryhména havainnoimaan oppimista
ja sen edistymista seka siihen vaikuttavia tekij6ita.

Harjoitellaan vertaisarviointitaitoja osana ryhman tyosken-
telya.

Kartutetaan taitoa antaa ja saada rakentavaa palautetta.

T3 ohjata opiskelijan ongel-
manratkaisutaitojen kehitty-
mista

Harjoitellaan kayttaméaan digitaalista teknologiaa, viestin-
tavalineita ja verkostoja tiedon saavuttamiseen ja arvioi-
miseen, kommunikointiin ja kdytanndnlaheisten ongelmien
ratkaisemiseen.

Opiskellaan hyédyntamaan tuki- ja ohjauspalveluita tarjo-
avia tahoja oppilaitoksessa ja yhteiskunnassa seka kehite-
taan taitoa hakea tarvittavia palveluita.
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7.4 Helsingin tyovaenopiston lukutaitokoulutuksen
tavoitteet ja sisallot

Tassa luvussa esitelldan tarkemmin Helsingin tydvaenopiston lukutaitokoulutuksen tavoittei-
ta ja sisalt6ja. Tavoitteet nousevat tydvaenopiston yleisen opetussuunnitelman painotetuista
teemoista. Luvussa kuvataan, miten ainealan toiminta edistéa kunkin tavoitteen toteutumista.
Lisaksi eritellaan opetettavia kielitaidon osa-alueita, jotka pohjautuvat Kansalaisopistojen lii-
ton laatimiin suosituksiin sisalldista (suositus kansalaisopistojen lukutaitokoulutuksen ope-
tussuunnitelmaksi 2018).

7.4.1 Opiston painotettujen tavoitteiden toteuttaminen

Helsingin tydvaenopiston toiminnassa painotetaan tavoitteina moninaisuuden huomiointia,
kokonaisvaltaisen hyvinvoinnin edistamista, demokratian ja aktiivisen kansalaisuuden tuke-
mista sekd kestavan kehityksen ja ilmastonmuutoksen hillintda. Naita teemoja tavoitellaan ja
toteutetaan myods lukutaitokoulutuksen jarjestédmisessa.

Moninaisuuden huomioiminen

Lukutaitokoulutuksen opiskelijaryhmat ovat |ahtdkohtaisesti sekéd kansallisuuksiltaan etta
taustoiltaan ja taidoiltaan hyvin moninaisia. Kielten ja kulttuurien kirjoa hyédynnetaan ope-
tuksessa voimavarana. On rikkaus mahdollistaa monikulttuurista kohtaamista ja yhdesséa
oppimista. Opiskelijoiden omaa kielellista ja kulttuurista taustaa ja niihin liittyvéda osaamista
arvostetaan ja hyddynnetaan oppimisessa. Erilaisuuden kautta opitaan huomaamaan saman-
kaltaisuuksia ja toisaalta arvostamaan ja ymmartamaan eroja. Kielia, kokemuksia ja nakemyk-
sid vertaillaan ja tutkitaan. Opetuksessa arvostetaan ja tunnistetaan kunkin opiskelijan omat
yksildlliset tiedot ja taidot. Jokainen on jonkin kielen osaaja. Opettajan arvostava asenne kun-
kin yksilon kykyja ja osaamista kohtaan heijastuu myds ryhmaan ja heidan suhteisiinsa. Kielelli-
sia harjoituksia yhdistetdan saumattomasti kulttuuri- ja yhteiskuntateemoihin, joissa tuodaan
esiin niin suomalaisuutta kuin muunmaalaisuuttakin. Integroituminen ei tarkoita oman kieli- ja
kulttuuri-identiteetin kadottamista vaan toimii erinomaisena perustana uuden oppimiselle ja
ymmarrykselle. Kurssitarjontaa suunnitellaan moninaisista tarpeista lahtien.

Kokonaisvaltaisen hyvinvoinnin edistaminen

Sosiaaliset suhteet, joihin tarvitaan kielitaitoa, ovat kokonaisvaltaisen hyvinvoinnin perusai-
neksia. Oppimalla suomen kielta ja lukutaitoa ehkaistaan syrjaytymista ja eristéytyneisyyden
tunnetta suomalaisessa yhteiskunnassa. Kielitaidon karttuessa myds tietous monista hyvin-
vointiin liittyvista asioista lisdantyy ja kommunikointi helpottuu. Kuuluminen ryhméan luo so-
siaalisia suhteita, lisda yhteenkuuluvuuden tunnetta ja mahdollistaa verkostoitumisen. Opis-
keluryhmasté saa vertaistukea omaan oppimiseensa, mutta myds elaméantilanteeseen, jossa
kaikki ovat saman oppimishaasteen aarella.

Jo olemassa olevan osaamisen ja uuden oppimisen tunnistaminen ja arvostaminen lisédavat
opiskelijoiden itsearvostusta ja nostavat itsetuntoa. Opiskelijoiden taitoja ja tietoja seka op-
pimisen edistymista tuodaan siksi jatkuvasti nakyvaksi opetuksessa. Saavutettavissa olevien
tavoitteiden asettaminen tukee onnistumista ja itsetunnon kehittymista. Kannustava, turval-
linen ja jokaista yksil64, hdnen oppimiskykyjaén ja -tapaansa arvostava ja huomioiva ilmapiiri
edistaa yksilollistéd oppimista ja tdten myds hyvinvointia.
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Demokratian ja aktiivisen kansalaisuuden tukeminen

Oman elaman hallinta ja siihen vaikuttaminen ovat suurelta osin kiinni kielitaidosta: kielitai-
to ja luku- ja kirjoitustaito mahdollistavat itsemaaraamisoikeudet. Kielitaito on kansalaistaito,
joka edesauttaa yhdenvertaista osallistumista yhteiskuntaan. Kansalaistaitoihin kuuluu myés
yhteiskunnassa tarvittavien taitojen ja arvojen tiedostaminen. Yhteiskuntatietous voi opetuk-
sessa olla arkisia asioita tavoista, juhlista ja perinteista tai ylipadansa kansalaisvaikuttamisesta
(ks. 7.2). Monilukutaidot kuuluvat kansalaistaitoihin, ja niihin harjaannutaan opetuksen lomas-
sa (ks. 3.2 ja 7.1). Opiskelijaa harjaannutetaan tunnistamaan erilaista tietoa ja tekstié ja tulkit-
semaan niita oikein. Opiskelijaa ohjataan myos kielitietoisuuteen (ks. 5.2 ja 5.3). Kielta voi oppia
ja havainnoida monissa arkisissa tilanteissa seka muiden kielten kautta. Myds symboleiden ja
kuvien tulkinta liittyy kieleen seka kielen tuottamiseen, ja tdma huomioidaan opetuksessa.

Kestava kehitys ja ilimastonmuutoksen hillinta

Kestava kehitys, ekologinen elamantapa, lajittelu, ongelmajatteet, kierratys, hiilijalanjaljen
pienentdminen jne. ovat esilla teemoina ja aiheina opetussisalldissa. Aiheita kasitellaén opis-
kelijoiden kielitaito huomioiden ja niistéd keskustellaan arkisten teemojen kasittelyssa esim.
vapaa-aika, asuminen, matkustaminen ja ruokailu. Opetuspisteissa ja opetusjarjestelyissa
toimitaan kestévan kehityksen mukaisesti. Opettaja ja tyoyhteiso vaikuttavat myés omalla esi-
merkilladn noudattamalla itse ja opastamalla opiskelijoita lajitteluun opetuspisteissa.




7.4.2 Ainealakohtaiset tavoitteet

Aikuisten lukutaitokoulutuksen tavoitteena on, etta opiskelija oppii ryhman tason mukaisesti
alkavan, kehittyvan tai toimivan luku- ja kirjoitustaidon seké suomen kielen suullisia vuorovai-
kutustaitoja arjessa toimiakseen sekd saa tukea kotoutumisessaan. Lisaksi opiskelija oppii
numeerisia taitoja.

Sanasto ja aihepiirit

Kielen oppiminen perustuu suurelta osin sanaston hallintaan. Sanaston oppimista edistavat
toisto, toiminnalliset menetelmat ja runsas kuvien seka symbolien kayttd. Oppimisymparistoja
ja yhteista toimintaa voidaan sanoittaa puhumalla. Sanaston kehittdminen edesauttaa suulli-
sen kielitaidon kehittymista. Vahitellen uusia sanoja ja abstraktimpiakin merkityksia voidaan
oppia viittaamalla niihin jo opituilla sanoilla.

Tavoitteet

Sanaston hallinnan osalta lukutaitokurssien tavoitteena on, ettd opiskelija oppii arjessa sel-
viytymisen ja viestinnan kannalta olennaista sanastoa ja harjoittelee ryhmittelemaan sanoja
eri perustein, kuten yla- ja alakasitteisiin, kuvaileviin sanoihin ja erisnimiin. Kategorisointi tu-
kee muistia ja auttaa jasentdamaéan opittua.

Keskeiset sisallot

Sanastoa kartutetaan opiskelijoiden tarpeiden, kiinnostusten ja kielitaidon mukaan seuraa-
vista aihepiireista:

kanssakayminen: tervehtiminen, esittaytyminen, kiittdminen, pyytaminen
henkilokohtainen elama: henkilétiedot, ammatti, perhe, ihmissuhteet, asunto, ruoka,
vapaa-aika, vaatteet ja kodinhoito

hyvinvointi ja terveys: kehonosat, [adkarissa kaynti, ajanvaraus, sairaudet, tunteet
kalenteri ja vuodenkierto: viikonpaivat, kuukaudet

maara, hinta ja aika: numerot, arkielaman peruslaskutoimitukset, kello

liikkuminen ja asiointi: kulkuvalineet, posti, pankki, kauppa, puhelin, kirjasto, apteekki
arjen peruspalvelut: paivahoito, koulu, sosiaali- ja terveyspalvelut

yhteiskunnassa toimiminen: jarjestétoiminta, vaalit, 4dnestdminen, eduskunta, presidentti
opiskelu, tydelama: ammatit, tydnhaku, palkka, verot

media: tietotekniikka, mediavélineet, uutiset, tv-ohjelmat, sosiaalinen media ja
oppimisymparistot

Suomi-tietous: luonto, taide, historia, tapakulttuuri, kaksi- ja monikielisyys ja
monikulttuurisuus

tutuissa viestintatilanteissa taajaan esiintyvaa perussanastoa ja rakenteita

Arkielamasta selviytyminen ja uuteen ymparistéon tutustuminen tarkoittaa perehtymista
suomalaiseen ruokakulttuuriin ja ruokatarvikkeisiin, asumiseen liittyviin kdytannon seikkoihin,
liikkumiseen ja julkisten kulkuvélineiden kayttoon, ajankayttdéon ja aikakasitykseen, asioimi-
seen (kauppa, terveysasema, sosiaalitoimisto jne.) seka yleiseen siisteyskasitykseen.
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Opetuksessa korostuu sanasto- ja fraasilahtdisyys seka viestinnéllinen ja tilannesidonnainen
lahestymistapa kieleen. Rakenteet tulevat esille luonnollisissa yhteyksissa, ja niitd voidaan
opettaa fraasinomaisesti ja harjoitella suullisesti. Naitd rakenteita ovat esimerkiksi:

persoona- ja demonstratiivipronominit
kysymyssanat, kysymyslauseet
omistusrakenteet

ajan, paikan ja suunnan ilmaukset
yleisimmat verbit ja adjektiivit

Koulutuksen alussa painottuvat opiskelijan lahella olevat konkreettiset asiat: mina, perhe,
asuinpaikka, muut ydinteemat ja arki. Loppua kohti voidaan kasitella abstraktimpia yhteiskun-
taan tai kulttuuriin liittyvia teemoja ryhmasta ja yksilGista riippuen. Teemalédhtdisessa opetuk-
sessa huomioidaan opiskelijoiden omat intressit ja kiinnostuksen kohteet.

Koulutuksen alkuvaiheessa aihetta opiskellaan nimeamistasolla eli kerataan sanastoa, toiste-
taan suullisesti seka luetaan ja kirjoitetaan sanoja. Teemaa lahestytéan opiskelijan oman ela-
man kautta. Tekstit ovat mukana jo alkuvaiheessa, mutta niissa keskitytédan pieniin yksikdihin,
kuten tavuihin ja sanoihin. Tavutus on olennainen osa luku- ja kirjoitustaidon opetusta, silla
se vahvistaa opiskelijoiden tavutietoisuutta, mika auttaa heita seka hahmottamaan ja tunnis-
tamaan sanoja etté ylipdansa harjaantumaan suomen kielen dénne-kirjain-jarjestelméan koo-
daamiseen lukemalla ja kirjoittamalla. Kehittyvan lukutaidon vaiheessa tavu- ja sanatasolta
siirrytéan lyhyisiin lauseisiin.

Opetusmenetelmat

Sanastoa ja aihepiireja voidaan opiskella montaa eri kanavaa ja lahdetta kayttaen seka suulli-
sesti puhumalla ja kuuntelemalla etté kirjallisesti lukemalla ja kirjoittamalla. Sanastoa voidaan
poimia eri lahteista, kdymalla eri paikoissa ja tutustumalla esineisiin. Arjen taitoja opiskellaan
aina ryhman tarpeet huomioon ottaen ja niin, ettd samat teemat toistuvat suomen kielen ja
viestintataitojen opetuksessa.

Koulutuksen aikana opiskelijat pyritaan tutustuttamaan erilaisiin opiskelutyyleihin ja -teknii-
koihin tekemalla parit6itd, ryhmatdita, itsenaista tyoskentelya, kotitehtavia, retkia ja tutustu-
miskaynteja. Retkilla voidaan helposti havainnollistaa asioita, joita heikon suullisen ja kirjallisen
kielitaidon vuoksi on muuten vaikea opettaa. Taito- ja taideaineiden avulla moni verbi, esine ja
fraasi konkretisoituu tekemisen ja esineen kayton myota. Toiminnallinen opetus siséltaa myos
paljon toiston mahdollisuuksia, joka helpottaa muistia ja edesauttaa oppimista.

Kurssilla pyritaén ryhman kielitaidon taso huomioiden seuraamaan ajankohtaisia asioita ja ta-
pahtumia. Mahdollisuuksien mukaan tutustutaan myds luonnon merkitykseen suomalaisessa
kulttuurissa ja selvitetdan ymparistonsuojelun merkitysta ja keinoja. Opetellaan sijoittamaan
Suomi kartalle seka ilmansuunnat ja niiden kaytto sijainnin maarittelyssa.
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Vuorovaikutustilanteissa toimiminen

Puhuminen, kuunteleminen ja kuullun ymmartaminen ovat toisiinsa liittyvia vuorovaikutustai-
toja ja kielitaidon osa-alueita. Vuorovaikutustaidot luovat pohjan lukemaan ja kirjoittamaan
oppimiselle, joka alkaa ensin suullisena opitusta kieliaineksesta. Puhumisen ja kuuntelemisen
aiheet nousevat keskeisen sanaston aihepiireista.

Tavoitteet

Vuorovaikutustilanteissa toimimisen osalta tavoitteena on, etta opiskelija ymmartaa henki-
|I6kohtaisiin asioihin ja tarpeisiin liittyvia sanoja, lyhyita lauseita, kysymyksia ja yksinkertaisia
kehotuksia, harjoittelee seuraamaan yksinkertaisia keskusteluja ja viestimaan tarpeitaan ar-
kipaivan viestintatilanteissa seka opettelee kertomaan perustietoja itsestadan ja lahipiiristaan.

Keskeiset sisallot

arkielaman keskeisten kysymysten ja puheenaiheiden ymmartaminen, kuten henkil6tiedot
perhe, lahiymparisto, terveydentila ja tunteet

aantaminen, erityisesti sanapaino ja intonaatio

itsensa esitteleminen ja omasta elamasta kertominen

perussanasto ja fraasit seka arkielaman kielenkayttotilanteet, kuten kuulumisten
vaihtaminen, kiittdminen ja anteeksi pyytaminen

Koulutuksessa opiskellaan aantamaan suomen kieltd seka harjoitellaan myds kielen proso-
disia piirteitd ja niiden kehittymista luonteviksi. Opiskellaan ymmartdémaan ja vastaamaan
opiskelijan arkielaman kannalta keskeisiin kysymyksiin, jotka koskevat hantéa itsedan, hanen
perhettaan, lahiymparistdaan ja muita sellaisia asioita, jotka ovat tarkeita otettaessa yhteytta
muihin ihmisiin (esim. henkil6tiedot, perhesuhteet, tyo).

Suullista viestintaa harjoitellaan myés tutustumiskaynneilla ja myos paakaupunkiseudun pu-
hekieleen tutustutaan. Opiskelijaa kannustetaan harjoittelemaan suomen kielen kayttéa ar-
jen vuorovaikutustilanteissa luokan ulkopuolella. Jos luku- ja kirjoitustaito jaa puutteelliseksi,
on suullisella kielitaidolla suuri merkitys, koska se voi osin kompensoida kirjallisen kielitaidon
puutteita.

Opetusmenetelmat

Puhumista voidaan harjoitella esimerkiksi toistamalla eri danildhteita. On hyva harjoitella yh-
dessa ja erikseen, jotta opettaja voi yksilollisesti auttaa aantdmaan oikein. Samoja asioita tois-
tetaan useaan kertaan, sillda monien on vaikeaa tai mahdotonta kayttéda sanakirjaa ja he joutu-
vat kdyttamaan kielta Iahes kokonaan muistinvaraisesti. Kuuntelutehtavia voi olla oppituntien
lisaksi eta- ja kotitehtavina verkkomateriaaleista. Opiskelijoita voidaan esimerkiksi kannustaa
katsomaan televisio-ohjelmia, jolloin kuva tukee ymmartamista seka kuuntelemaan ja havain-
noimaan arjessa eri paikoissa kaytettya suomen kielta.
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Tekstien lukeminen ja tulkitseminen

Tavoitteet

Tekstien lukemisen ja luetun ymmartéamisen osalta tavoitteena on, etté opiskelija oppii oikean
lukusuunnan, isot ja pienet kirjaimet (opettamisen péaapaino kuitenkin pienissa kirjaimissa),
kirjain-dannevastaavuuden periaatteen ja danteiden yhdistédmisen toisiinsa tavuiksi. Vahitel-
len opiskelija oppii lukemaan lyhyita ja pitempia sanoja ja sitten lauseita. Tavoitteena on, etta
opiskelija ymmartaa nimia, kyltteja ja muita hyvin lyhyita ja yksinkertaisia viesteja, jotka liit-
tyvat valttamattomiin tarpeisiin. Erityisesti teknista lukemista eli kirjain-dannevastaavuuden
mekaanista koodaamista harjoitetaan, jotta opiskelija oppii lukemaan sanoja eri muodoissaan
eika pelkéstaan kokonaisina sanahahmoina.

Keskeiset sisallot

kirjain-adnnevastaavuuden periaate, 8anteiden yhdistaminen toisiinsa ja tavujen
rakentuminen seka oikea lukusuunta
tekstien maailmaan tutustuminen ja lukemisen arkipdivaistaminen
isot ja pienet kirjaimet, numerot ja paattévalimerkit
tuttujen sanojen ja pienten lauseiden lukeminen hahmottaen ne visuaalisina
kokonaisuuksina
kuvien tarkastelu ja lukeminen
alusta alkaen seké teknisen ettd ymmartévan lukutaidon harjoittelu
fonologisen ja kielellisen tietoisuuden herattely: eri aénteiden tunnistaminen, aanteiden
kesto, sanan pituus, tavujen erottaminen ja termit teksti, lause, sana, tavu, aanne,
kirjain jne.

Opetusmenetelmat

Eri metodien yhdisteleminen opetuksessa on tarkeaa, samoin riittdvad maara toistoja ja ker-
tausta. Opittavan asian harjoittelu riittdvan monta kertaa ja kaikki kielitaidon osa-alueet (pu-
huminen, kuullun ymméartaminen, tekstin ymmartéaminen ja kirjoittaminen) huomioiden tukee
parhaalla mahdollisella tavalla opiskelijoita, joiden oppimistyylit ja valmiudet ovat hyvin yk-
sil6llisia. Tuloksellisinta on kayttéaa eri menetelmia (seké merkitys- ettd koodauspainotteisia)
limittéin ja vaihdellen, tilanteen ja ryhman mukaan. Jo pelkka lukemisen perustaito vaatii kes-
kittymista, visuaalisia taitoja ja hyvaa tydomuistia. Naita taitoja olisi harjoitettava eri menetel-
mia soveltaen. Opetuksessa suomen kieli hahmotetaan lukemaan ja kirjoittamaan oppimisen
kielena vieraskielisen oppijan nakokulmasta.
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Tekstien kirjoittaminen ja tuottaminen

Aikuisopiskelijoilla kirjoittamaan opettelun ensisijaisena tavoitteena on arkielaman viestinta-
tilanteissa selviaminen. Opiskeluvalineiden kayttda harjoitellaan aluksi esimerkiksi varittamal-
la kuvia, piirtamalla viivoja, nelidita jne. Tietokoneen kayton harjoittelussa kaytetaan hyvaksi
suomen kielen tunnilla opittua, esim. kirjoitetaan opittuja kirjaimia ja sanoja. Tietotokoneilla
opiskellessa kerrataan opittujen kirjainten tunnistamista ja isojen ja pienten kirjainten eroa-
vaisuutta. Samalla harjoitellaan tietoteknisten viestintataitojen alkeita ja tietokoneen perus-
kayttda; koneen avaamista ja sulkemista, hiiren kayttda, ohjelmien ja ikkunoiden hallintaa, in-
ternetin ja sahkopostin kayttoa. Tekstinkasittelya voidaan harjoitella esimerkiksi kirjoittamalla
puhtaaksi suomen kielen harjoituksia tai resepteja.

Lukemisen ja kirjoittamisen oppiminen liittyvat [aheisesti toisiinsa ja perustuvat puheeseen.
Visuomotorisella tasolla opitaan isojen ja pienten kirjainten kirjoittaminen. Teknisella tasolla
kirjoittamisen tavoitteena on kirjain-ddnnevastaavuuden oppiminen. Toiminnallisella tasolla
tavoitteena on, etté opiskelija osaa joitakin perussanoja ja sanontoja ja pystyy kirjoittamaan
yksinkertaisia paalauseita. Tavoitteiden asettelussa on huomioitava opiskelijoiden yksil6lliset
erot ja oppimiseen vaikuttavat tekijat monipuolisesti; esimerkiksi vanhemmille ihmisille ja va-
jaakuntoisille jo arkitaitojen oppiminen ja yhteiskunnassa selvidaminen saattaa olla haastava
tavoite. Tavoitteet maaraytyvat yksildllisesti ja niihin vaikuttavat monet seikat, kuten tyoela-
maan ja jatkokoulutukseen sijoittuminen tulevaisuudessa.

Tavoitteet

Tekstien kirjoittamisen ja tuottamisen osalta tavoitteena on, etté opiskelija aluksi tottuu pita-
maan kynaa oikeassa asennossa, oppii kirjain-dannevastaavuuden periaatteen seka harjoit-
telee suur- ja pienaakkosten kirjoittamista kasin selkeélla kasialalla seké koneella. Vahitellen
opiskelija oppii kirjoittamaan sanoja ja joitakin fraaseja, harjoittelee suomen kielen keskeisten
aannepiirteiden kuuntelemista ja kirjoittamista, ja oppii tayttamaan esim. henkilotietolomak-
keita ja kirjoittamaan allekirjoituksen.

Keskeiset sisallot

kaden hienomotoriset taidot ja kynaote

isojen ja pienten kirjainten kirjainhahmot ja sijoittuminen viivastolle
muistiinpanovalineiden kaytto, tekstin sijoittaminen sivulle ja rivilta toiselle siirtyminen
kirjaimien, tavujen ja tuttujen sanojen sanelusta kirjoittaminen seka jaljentédminen kasin
ja koneella

suomen kielen keskeisten @annepiirteiden kuuleminen ja kirjoittaminen (pitkat ja lyhyet
vokaalit, yksinais- ja kaksoiskonsonantit, diftongit)

henkilotietolomakkeiden tayttaminen (etu- ja sukunimi, puhelinnumero, osoite,
henkil6tunnus) ja oman nimikirjoituksen kirjoittaminen

kuvasta kirjoittaminen (sanat ja myéhemmin yksinkertaiset paslauseet)

yksinkertaiset tekstinkéasittelytaidot (kirjainmerkkien sijoittuminen tietokoneen
nappéimistolle, suuret ja pienet kirjaimet, vélilyonti, rivinvaihto, lydntivirheen pyyhkiminen)
ja tietotekniset taidot (tietokoneen kaynnistdminen ja sulkeminen, sisdankirjautuminen)

Opetusmenetelmat

Aluksi opetellaan muodostamaan kirjaimet, yhdistelldan niita tavuiksi ja sanoiksi kasin ja tie-
tokoneella. Kirjoitetaan vihkoon, taululle ja tietokoneella, leikataan lehdista kirjaimia ja sano-
ja, muodostetaan niité eri materiaaleista tai liilkuntaa hyddyntamalla. Saneluita tehdaan, jotta
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seka opettaja etta opiskelijat saavat suoraa palautetta opiskelijoiden edistymisesta ja myos
lisaharjoittelun tarpeesta.

Numeeriset taidot

Lukutaito-kasite sisaltaa lukemisen ja kirjoittamisen liséksi suullisen kielitaidon ja lasku-
taidon.

Numeeriset taidot ovat kommunikatiivisia taitoja ja keskeisia arjenhallintataitoja.

Tavoitteet

Opiskelija oppii tuntemaan lukusanat ja numeroita seké osaa kayttaa niita arkitilanteissa seka
suullisesti ettd numeroilla kirjoittaen. Opiskelija oppii ymmartamaan kellon paapiirteittain ja
osaa peruslaskutoimituksia kuten yhteen- ja véhennyslaskua.

Keskeiset sisallot
Pitkien lukutaitokurssien keskeiset siséllét ovat numeeristen taitojen osalta seuraavat:

numerot ja niiden ilmaiseminen arkitilanteissa: puhelin, liikenne, osoitteet, henkilétiedot
aikakasite: kello, kalenteri, aikataulut

raha: laskut, kuitit, tulojen ja menojen arviointi ja hintavertailut

mittayksikot ja niiden lyhenteet: pituus, massa, [ampétila

kohteiden ominaisuuksien vertailu lukujen ja mittayksikéiden avulla
peruslaskutoimitukset tutuissa konkreettisissa yhteyksissa

tekniset apuvélineet: laskin, pankkiautomaatti ja verkkopankki

Opetusmenetelmat

Numeerisia taitoja voidaan harjoitella esimerkiksi retkella kirpputorille, oman talouden hal-
linnan, saastédmisen ja ruokaostosten yhteydessa. Voidaan tutustua kauppojen tarjouksiin,
opetella verkkopankin kayttda, painoa ja mittoja. Opetellaan lukemaan aikatauluja ja suunnit-
telemaan reitteja esim. julkisen liikenteen itsenaista kayttoa varten.

Opetusmateriaalit

Tydvaenopiston lukutaitokursseilla voidaan kurssista riippuen kayttéda oppikirjaa tai muuta
valmista oppimateriaalia. Opettaja voi myos valmistaa itse ryhméalleen sopivaa opetusmateri-
aalia. Tarjolla olevia lukutaidon oppikirjoja ja verkkomateriaaleja hyddynnetaén opetuksessa
seka sen tukena.

Opetusmateriaalin tulee olla aikuisille sopivaa ja opetuksen tavoitteisiin sitoutuvaa. Autent-
tista materiaalia hyédynnetdan mahdollisimman paljon, mm. mainoksia, lomakepohjia, eri
palveluiden verkkosivuja. Opetusmateriaalin tulee olla tasoltaan kohderyhmalle soveltuvaa
seké monipuolista. Luku- ja kirjoitustaidon kurssien olennainen osa opintoja on mobiiliverk-
koymparistdjen ja oppimista seka opiskelua tukevien sovellusten kaytdn harjoittelu. Kursseilla
voidaan jarjestaa IT-opettajan ja luku- ja kirjoitustaidon opettajan yhteisopetuksena digiopas-
tuspaiva, jonka aikana opiskelun kannalta keskeisimmat sovellukset ladataan opiskelijoiden
puhelimiin ja tutustutaan naiden kayttéon.
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Oppimisen arviointi ja todistukset

Opiskelijan oppimisen arvioinnin tulee olla jatkuvaa, monipuolista ja kannustavaa. Arvioinnin
tavoitteena on tukea opiskelijan realistista kasitystd omasta oppimisestaan seka auttaa opis-
kelijaa nakemaan, mitka opiskelun osa-alueet tarvitsevat vield harjoitusta. Opiskelun aikana
saatu palaute vaikuttaa vahvasti siihen, millainen kéasitys itsesta oppijana opiskelijalle syntyy.
Arvioinnin on siksi erityisen tarkeaa tapahtua kannustavassa ja myonteisessa ilmapiirissa.

8.1 Oppimisen arviointi ja palautteen antaminen koulutuksen aikana

Oppimisen arviointi on prosessi, joka kestaa koko koulutuksen ajan. Erityisesti itsearviointi-
taitojen oppiminen vaatii runsaasti toistoja ja systemaattista, jatkuvaa harjoittelua ennen kuin
opiskelijat pystyvat naiden taitojen turvin ohjaamaan yhd enemman omaa opiskeluaan. Itsear-
viointitaidot ovat keskeisessad asemassa omien tavoitteiden asettamisessa ja oman elaméan
hallinnassa. Opiskelijan oppimista arvioivat opiskelijaa opettavat opettajat yhdessa.

Jatkuvalla ja hyvin suunnitellulla arvioinnilla opettaja tukee opiskelijan realistista kasitysta
opiskelun edistymisesta ja taitojen karttumisesta. Arviointi on koulutuksen aikana henkilokoh-
taista, ja kunkin opiskelijan taitoja arvioidaan suhteessa hanelle asetettuihin tavoitteisiin. Ta-
voitteet kdydaan opiskelijoiden kanssa lapi heti koulutuksen alkuvaiheessa. Opiskelijaa tulee
auttaa nakemaan ja tiedostamaan eri tekijoita, jotka vaikuttavat oppimiseen ja sen nopeuteen.

Arvioinnissa tulee kayttda monipuolisia menetelmia, jotta opiskelija voi mahdollisimman hy-
vin osoittaa oman osaamisensa. Kaikenlaisen edistymisen nakyvaksi tekeminen on tarkeaa,
jotta oppijan opiskelumotivaatio sailyy. Koulutuksen alussa arviointi voi olla opettajajohtoista,
mutta opiskelijoiden itse- ja vertaisarviointitaitoja pyritaéan jatkuvasti kehittdaméaan niin, etta
opettajan rooli arvioinnissa vahenee koulutuksen edetessa. Opettajan on hyva antaa palau-
tetta opiskelijoille seka suullisesti etta kirjallisesti niin, ettéd opiskelijat ymmartavat arvioinnin
sisallon ja heillda on mahdollisuus esittéa siihen liittyvia kysymyksia.

Opettajan ja opiskelijoiden valiset keskustelut edistavat keskinaista luottamusta ja vahvistavat
opiskelijan kasitysta opiskelupolun ja siihen osana kuuluvan arvioinnin henkilokohtaisuudes-
ta. Opettajan on hyddyllista pyrkia myds saamaan opiskelijoilta palautetta omasta tydstaan ja
reflektoida sen valossa esimerkiksi opetusmenetelmien toimivuutta ja mielekkyytta.
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Oppimisen arvioinnissa suuri merkitys on opettajien antamalla ohjaavalla palautteella.
Arvioinnin keskeisia piirteita ovat:

rohkaiseva ja yrittamaan kannustava ilmapiiri

opiskelijoiden osallisuutta edistéava, keskusteleva ja vuorovaikutteinen toimintatapa
opiskelijan tukeminen oman oppimisprosessinsa ymmartamisesséa seké opiskelijan
edistymisen nékyvaksi tekeminen koko oppimisprosessin ajan

arvioinnin oikeudenmukaisuus ja eettisyys

arvioinnin monipuolisuus

arvioinnin avulla saadun tiedon hyédyntédminen opetuksen ja muun toiminnan
suunnittelussa.

Oppimisen arviointi tukee oppimista, kun:

arviointitavat ja -sisallot ovat linjassa opetuksen kanssa

opettaja ohjaa palautteen avulla opiskelijoita yhdistamaan uudet opittavat asiat
aikaisemmin opittuun

opiskelijat voivat osoittaa osaamistaan monipuolisesti ja kielitaitonsa mukaan
opiskelijat saavat valitonta, relevanttia, ohjaavaa ja kannustavaa palautetta ja kokevat
arvioinnin auttavan oppimistaan

Kaikki opiskelijaa opettavat opettajat ovat sitoutuneet arviointiin ja palautteen antamiseen. Ar-
vioinnin tarkoituksena on antaa opiskelijalle henkilokohtaista ja kannustavaa palautetta niisté
taidoista, jotka han on oppinut (liite 1). Arvioinnin avulla opiskelija saa myos palautetta siitéa,
mita taitoja hanen tulee viela kehittda ja harjoitella. Arviointi on jatkuva prosessi, jolla tuetaan
opiskelijan realistista kasitysta opiskelun edistymisesta ja taitojen karttumisesta. Edistymista
arvioidaan jatkuvasti kurssin edetessa ja jokaisen kurssin lopuksi HOPS-keskustelussa.

Opiskelijoita ohjataan kurssin aikana myds itsearviointiin (ks. luku 7.3). Itsearviointi on kes-
keista esim. henkilokohtaisen suunnitelman teossa ja ohjauskeskusteluissa. Itsearviointitaito-
jen kehittyessa opiskelija oppii omien tavoitteiden asettamista, tunnistamaan omaa osaamis-
ta sekd oman elamén hallintaa ja siihen vaikuttamista.

Opettajan on myds hyodyllisté pyrkia saamaan opiskelijoilta palautetta omasta tydstéaan suul-
lisesti tai kirjallisesti ja reflektoida sen valossa esimerkiksi opetusmenetelmien toimivuutta ja
mielekkyytta. Palautteen ja arvioinnin avulla voi seurata ryhméan edistymisté ja mukauttaa ope-
tusta ryhman ja yksildiden tarpeiden mukaan. Lukutaitokoulutuksissa kerataan HOPS-kes-
kustelun yhteydessé tai kurssin paattyessa palautetta (ks. esimerkki palautekysymyksista
liitteessa 5). Palautetta voidaan antaa tulkin avustuksella ymmartamisen varmistamiseksi.
Opiskelijoita kannustetaan kriittiseen ajatteluun, oman mielipiteen rohkeaan ilmaisemiseen
sekd antamaan rehellistd ja rakentavaa palautetta. Kirjalliset, séhkdiset palautteet kootaan
yhteen lukukausien péaéatteeksi. Palautteiden kerdaminen lisda osallisuutta ja yhdenvertaisuut-
ta koko opiston opiskelijoiden keskuudessa ja on téarkeaa koulutuksen kehittamisen kannalta.
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8.2 Oppimisen arviointi koulutuksen paattyessa ja
annettavat todistukset

Koulutuksen paattyessa opiskelijan osaaminen arvioidaan suhteessa koulutukselle asetettui-
hin tavoitteisiin. Opiskelijalle annetaan osallistumistodistus. Todistukseen merkitdan seuraa-
vat tiedot:

opiskelijan nimi ja syntymaaika

opetuksen jarjestajan/oppilaitoksen nimi

opiskelijan suorittaman koulutuksen nimi ja kesto ja sen sisaltamat opintokokonaisuudet
kuvaus koulutuksesta, johon opiskelija on osallistunut

opiskelijan opiskelema viikoittainen/kuukausittainen tuntiméara tai koulutuksen
kokonaistuntimaara

todistuksen antamispéiva ja todistuksen antajan allekirjoitus

tieto siita, ettd koulutus on toteutettu noudattaen tata Opetushallituksen antamaa
Vapaan sivistystyon lukutaitokoulutuksen opetussuunnitelmasuositusta

(Opetushallitus 1/011/2017)

Opiskelijan osaaminen koulutuksen paattyessa arvioidaan vahintdan seuraavilla kielitaidon
osa-alueilla liitteen 1 mukaisesti:

vuorovaikutustilanteissa toimiminen
tekstien lukeminen ja tulkitseminen
tekstien kirjoittaminen ja tuottaminen
numeeriset taidot

Mikali opiskelija on koulutuksen aikana saavuttanut joillakin kielitaidon osa-alueilla véhintaan
taitotason A1, todistukseen merkitaan myds kyseisten kielitaidon osa-alueiden kohdalle opis-
kelijan saavuttama kielitaitotaso kielitaidon tasojen kuvausasteikon mukaisesti. Todistukseen
voidaan liséksi liittda sanallista arviointipalautetta opiskelijan taitojen kehittymisesta. Lisaksi
oppilaitoksen tulee toimittaa jatkosuunnitelma, joka siséltéda suosituksen opiskelijan seuraa-
vasta koulutuksesta tai muusta palvelusta.

Osallistumisesta koulutukseen opiskelijat saavat Helsingin tydvéenopiston todistuksen
(liite 3). Todistukseen liitettdvaan arviointitaulukkoon (liite 1) rastitetaan opiskelijan saavut-
tamat taidot. Arviointi kohdistuu opiskelijan yleiseen edistymiseen, suullisen suomen kielen
taidon ja luku- ja kirjoitustaidon kehittymiseen sekéd numeerisiin valmiuksiin. Opiskelija saa
arvioinnin avulla realistisen kasityksen omasta osaamisestaan. Mikali opiskelija on saavut-
tanut joillain osa-alueilla vahintaan taitotason A1, voidaan todistukseen merkita kyseisten
osa-alueiden kohdalle opiskelijan saavuttama taitotaso kielenopetuksen Eurooppalaisen vii-
tekehyksen taitotasoasteikon mukaisesti. Tarvittaessa arviointitiedot kirjataan myds Koulu-
tusporttijarjestelmaan tyovoimahallinnon kaytettavaksi ja jatkopolkuja varten.
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Liite 1. Arviointitaulukko

Helsinki Tyovaenopisto

Todistuksen liite 1

Arviointitaulukko todistusta varten

Opiskelijan nimi

Kurssin nimi ja paivamaara

Vuorovaikutustilanteissa toimiminen
[ ] Tunnistaa jaymmartaa puheesta joitakin suomenkielen sanoja, kysymyksié ja fraaseja.
[ ] Osaa adanta3 ymmarrettivéasti.
[ ] Osaa jonkin verran arkisessa kanssakdymisessa tarvittavia sanoja.
[ ] Osaa vastata tavallisimpiin kysymyksiin ja kayttaa yleisimpia fraaseja.
[ ] Osaa paljon arkielamén asiointitilanteissa tarvittavia sanoja.
] Pystyy seuraamaan yksinkertaista vuoropuhelua.

Pystyy osallistumaan yksinkertaiseen vuoropuheluun.

Osaa monipuolisesti sanoja ja fraaseja useista aihepiireista.

Opiskelija saavutti kielitaidon tasojen kuvausasteikon mukaisen taitotason

Tekstien lukeminen ja tulkitseminen
[ ] Tunnistaa arjen sujuvuuden kannalta térkeitd symboleja.
[ ] Tuntee latinalaisen kirjaimiston.
[ ] Tunnistaa muutamia tuttuja sanoja.
[ ] Osaa mekaanisesti lukea tavuja tai lyhyita sanoja.
[ ] Osaa ymmartéen lukea sanoja.
[_| Osaaymmartien lukea lauseita tai lyhyita teksteja.
Opiskelija saavutti kielitaidon tasojen kuvausasteikon mukaisen taitotason

Tekstien kirjoittaminen ja tuottaminen
[ ] Osaa kirjoittaa suur- ja pienaakkosia.
[ ] Ymmartaé danne- ja kirjainvastaavuutta ja osaa kirjoittaa tavuja.
[ ] Osaa kirjoittaa sanoja.
[ ] Osaa kirjoittaa lyhyits lauseita.
| Osaa kirjoittaa lyhyita viestejs, esim. ilmoittaa poissaolosta.
[ ] Osaa kayttaa tietokonetta lyhyiden viestien lahettamiseen.
Opiskelija saavutti kielitaidon tasojen kuvausasteikon mukaisen taitotason

Numeeriset taidot

[ ] Tunnistaa arjen toiminnoissa térkeitd numeerisia symboleja.

[ ] Osaa lukusanoja ja ymmartaa niiden merkityksen.

[ ] Osaa kertoa itselleen tarkeitd numeerisia ilmauksia, esim. oman osoitteen, henkilétunnuksen
ja puhelinnumeron.

[ ] Osaailmaista luvuilla maaraé ja jarjestysta.

[ ] Tunnistaa ja osaa kellonaikoja seka osaa kayttaa tavallisimpia mittavélineita.

[ ] Osaayhteen- ja vahennyslaskun perusteet.

Mikali opiskelija on saavuttanut koulutuksen aikana joillakin kielitaidon osa-alueilla véhintdan taitotason
A11, todistukseen merkitadn myds kyseisten kielitaidon osa-alueiden kohdalle opiskelijan saavuttama kieli-
taitotaso kielitaidon tasojen kuvausasteikon mukaisesti.
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Liite 2. HOPS-pohja

Kasvatus ja koulutus

Helsinki Helsingin tydvaenopisto
HENKILOKOHTAINEN
OPISKELUSUUNNITELMA
(HOPS)
Sukunimi, etunimi
Henkil6tunnus Puhelin
Katuosoite
Postinumero ja -toimipaikka Sahkoposti

Aidinkieli

Kansalaisuus

Kotoutumisaika voimassa

Tyollisyyspalveluiden/
TE-toimiston vastuuasiantuntija
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Opintojen eteneminen, vahvuudet ja kehittamiskohteet

Koulutustausta ja koulutustavoitteet

Tyokokemus ja ammatilliset tavoitteet
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Jatkosuunnitelma (paivéys, allekirjoitukset ja HOPSin laatijan/opettajan nimenselvennys

Jatkosuunnitelma (paivays, allekirjoitukset ja HOPSin laatijan/opettajan nimenselvennys

Jatkosuunnitelma (paivays, allekirjoitukset ja HOPSin laatijan/opettajan nimenselvennys

Jatkosuunnitelma (paivays, allekirjoitukset ja HOPSin laatijan/opettajan nimenselvennys
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Liite 3. Todistuspohja

Helsinki Helsingin tyovaenopisto

Todistus

Opiskeilijan nimi Syntymaaika

Kurssin nimi Ajankohta

Kurssi on siséaltanyt yhteensa |:| opetustuntia ja itsenaista opiskelua |:| tuntia.
Opetustunnin pituus on 45 minuuttia.

Koulutus on toteutettu noudattaen Opetushallituksen antamaa Vapaan sivistystyon lukutai-
tokoulutuksen opetussuunnitelmasuositusta (Opetushallitus 1/011/2017).

Kurssin sisalto

Lisatiedot
Mm. suositus seuraavaksi kurssiksi. Todistuksen liitteena arviointitaulukko opiskelijan osaamisesta.

Paikka ja paivamaara (Leima) Allekirjoitus ja nimenselvennys
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Liite 4. Esimerkki itsearviointiiomakkeesta

Opiskelijan itsearviointi

Etunimi ja sukunimi

Koulussa:

O©OO

Viikon numero

Tulen tunnille
ajoissa

Keskityn
opiskeluun

limoitan, jos olen
poissa

E}

i

Luen tavuja

)

=

Luen sanoja

=D

Kirjoitan tavuja

N

Kirjoitan sanoja

N
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Opiskelijan itsearviointi

Etunimi ja sukunimi

Kotona:

©OO

Viikon numero

Kirjoitan

—

]

Luen

)

Katson TV:ta tai
videoita

Puhun suomea

QDEE
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Liite 5. Esimerkki kurssin palautekysymyksista

1. Onko tasta kurssista sinulle hy6tya (tyollistymisen ja jatko-opintojen kannalta)?

O & O © 06

ei lainkaan hyvin vahan melko paljon jonkin verran paljon

[ ] ] [ ] ] ]

2. Kurssi on minulle (tehtévien méara, opettajan puheen ymmartaminen, eteneminen)

[ 1 liian vaikea
[ ] sopiva
[ 1 liian helppo

3. Olen oppinut talla kurssilla

[ ] vainvahan
[ jonkin verran

[ | erittain paljon

4. Tassé ryhmassa on hyva opiskella (muiden tuki ja kannustus, ryhméhenki,
kiusaaminen ym.)

[ | harvoin tai ei koskaan
[ ] useimmiten

[ ] aina

5. Olen opiskellut

[ 1 liian vahan
[ | vaihtelevasti
[ ] ahkerasti

6. Mitd muuta haluaisit sanoa kurssista ja opiskelustasi?
(Esim. Mika on ollut sinulle tarkeaa talla kurssilla? Jos olet kdynyt muilla kursseilla,
miten tdma eroaa niista? Mika on tarkein asia, minké olet oppinut?)
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