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Liite 2. Yhteistydokunnan liittyminen Palveluun ja kayttéehdot

1. Yhteistyokunta ja yhteyshenkilo
XXX kaupunki/kunta jatkaa Palvelun Yhteistyokuntana 1.1.2021 alkaen.

Yhteyshenkil6 sivustoon liittyvissa asioissa on XX (nimi, sdhkoposti, puhelin, nimike,
organisaatio).

tai (poista ylimddrdinen kappale ja ohjeteksti)
XXX kaupunki/kunta liittyy Palvelun Yhteistydkunnaksi 1.1.2021 alkaen.

Yhteyshenkil6 sivustoon liittyvissa asioissa on XX (nimi, sdhképosti, puhelin, nimike,
organisaatio).

2. Liitteen tarkoitus

Taman liitteen allekirjoittamisella kunnasta tulee Yhteistyésopimuksen mukainen
Yhteistyokunta, jolloin sille syntyy kayttooikeus Palveluun.

Tama liite tarkentaa Yhteistydkunnan vastuita ja tehtavia Helsingin kaupunkiin ndhden
siltd osin kuin niita ei ole kuvattu Yhteisty6sopimuksessa.

3. Vastuu palvelun sisdlléstd ja siséltéjen ylldpidon jarjestéminen
Yhteistyokunta vastaa omaa kuntaansa koskevien sisaltdjen ajantasaisuudesta ja
oikeellisuudesta. Sisallon yllapidolla tarkoitetaan sisaltdjen tuottamista, laadukasta
kaannattamista, viemista Palveluun seka tietojen aktiivista paivittamista.

Yhteistyokunta nimeda omille InfoFinland-sivuilleen vastuuhenkilon, joka yllapitaa
sisaltoja ja koordinoi paikallista tyota. Yllapitajia voi olla useampia. Kunnalla tulee olla
aina henkilo, joka pystyy yllapitamaan kaikkia kunnan sisaltoja.

Yhteistyokunta ei voi siirtda kuntasivujen yllapitotehtavaa kolmannelle osapuolelle.
Kuntayhtymaa, liikelaitosta tai muuta kuntaorganisaatioon kuuluvaa julkishallinnon
organisaatiota ei pideta kolmantena osapuolena.

Yhteistyokunta vastaa sopimuksen velvoitteista myos silloin, jos yllapitotehtava on
annettu esimerkiksi kuntayhtymalle.

Yhteistyokunnan tulee noudattaa Palvelun sisallontuotanto-ohjeita, tietoturvaohjeita
ja mahdollisia muita ohjeita.
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Yhteistyokunta sitoutuu tiedottamaan aktiivisesti yllapitajien ja muiden
avainhenkildiden henkilévaihdoksista.

Yhteistyokunta osallistuu mahdollisuuksiensa mukaan paatoimituksen jarjestamiin
koulutus- ja yhteistyotilaisuuksiin.

4. Kustannukset

Kuntien vuosimaksut on maaritelty Yhteistyosopimuksessa.

5. Yksittdistd yhteistyokuntaa koskevat asiat

Vuosimaksu sopimuksen alkaessa:

[kirjataan mahdolliset erikseen sovittavat asiat]

6. Allekirjoitus

Allekirjoittamisella kunta sitoutuu Yhteistydsopimuksessa ja tassa liitteessa
mainittuihin velvoitteisiin.

2021

Nimenselvennys
Asema:
Organisaatio:
Kunta:

Kdyttoehdot

1. Helsingin kaupunki vastaa vain niista Palvelun sisallistd, jotka tuotetaan Helsingin kaupungin toimesta.
Paatoimituksella on perustelluista syista oikeus editoida myds yhteistydkuntien sivuja.

2. Sopimuskauden aikana Palvelu uudistetaan, mika edellyttdd myos Yhteistyokunnalta paivityksia sisaltoihin.
Yhteistydkunta vastaa uudistusten ja kdyttéonottovaiheiden vaatimista resursseista silta osin, kun ne liittyvat
Yhteistydkunnan kuntasisaltoihin.

3. Helsingin kaupunki jarjestda Palvelun kdyttdjdhallinnan ja -tuen Yhteistyokunnille. Yhteistydkunnan
ylldpidosta vastaaville mydnnetaan henkilokohtaiset kdyttajatunnukset. Kayttdjatunnukset ja kdyttdohjeet
annetaan kayttajille kayttdjakoulutuksen yhteydessa tai jos toinen kunnan yllapitdja opastaa uuden kayttajan
julkaisujarjestelman kayttoon. Yhteistyokunnan kayttdjatunnusten saaminen edellyttaa kirjallista
Paatoimitukselle esitettya pyyntoa sopimuksen yhteyshenkildlta tai aiemmin jo kdyttdjatunnukset saaneelta
kunnan sivujen yllapitdjalta. Samoin menetellddn henkilévaihdoksien yhteydessa. Yhteistyokunnan
yllapitdjalla ei ole oikeutta lisatd jarjestelmaan kayttajatunnuksia.
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Henkil6tietoja tallennetaan julkaisujarjestelmaan kayttajahallinnan jarjestamiseksi (nimi, sdhkdpostiosoite,
mahdollinen puhelinnumero) ja palautteen ohjaamiseksi oikeaan paikkaan (sdhkopostiosoite). Lisdksi
Paatoimitus yllapitaa Yhteistyokuntien keskeisten yhteyshenkildiden tietoja tiedotustarkoituksessa.
Helsingin kaupunki vastaa kdyttdjatunnuksiin liittyvistd henkilotiedoista seka naista tiedoista syntyvan
henkilrekisterin lainmukaisesta yllapidosta ja kasittelystd seka henkilorekisteriin liittyvasta tiedottamisesta.
Helsingin kaupunki noudattaa kaikessa henkiltietojen kasittelyssa ajantasaista lainsdadantoa.
Yhteistydkunnan tulee aktiivisesti avustaa Helsingin kaupunkia naiden henkil6tietojen asianmukaisessa
hallinnoinnissa mm. tiedottamalla Paatoimitusta henkilévaihdoksista ja tiedottamalla kdyttajatunnusten
haltijoita henkilotietojen kasittelysta.

Palvelussa ja Finnishcourses.fi-palvelussa ei saa julkaista henkildiden nimid, henkilékohtaisia
sahkdpostiosoitteita tai muita vastaavia tietoja.

Paatoimituksella on oikeus poistaa sivustolta ja jarjestelmasta henkil6tietoja, joiden kasittely ei toteudu
ohjeiden mukaisella tavalla.

Osapuolet sitoutuvat pitdmaan kayttajahallinnan tietoja luottamuksellisina. Jarjestelmassa olevia
henkilGtietoja saa kdyttda ainoastaan henkildrekisteriselosteessa mainittuihin kdyttotarkoituksiin.
Sopimuskauden alkaessa Palvelu perustuu raataloityyn selainpohjaiseen valmisohjelmistoon. Ohjelmiston
omistaa tekninen toimittaja. Finnishcourses.fi on ulkopuolisen toimittajan yllapitdama avoimen |dhdekoodin
verkkopalvelu. Palvelu ja Finnishcourses.fi -palvelu ovat saatavilla ja kdytettavissd Helsingin kaupungin ja
palvelujen ylldpidosta vastaavan teknisen toimittajan vélisen sopimuksen mukaisin ehdoin.

Helsingin kaupunki voi katkaista Palvelun ja Finnishcourses.fi-palvelun saatavuuden teknisestd, tietosuojaan
liittyvasta tai muusta ylivoimaisesta syysta. Saatavuuden katkaisuun liittyva oikeus on osittain delegoitu
Palvelun tekniselle yllapitdjalle. Helsingin kaupunki ei vastaa saatavuudesta tilanteissa, joissa teknisella
toimittajalla on toimitusvaikeuksia tai teknisen toimittajan toiminta paattyy esimerkiksi konkurssin vuoksi.
Helsingin kaupunki ei vastaa saatavuuden katkeamisesta mahdollisesti aiheutuvista vahingoista.
Yhteistydkunnan yllapitajan tulee toimia paatoimituksen maarittelemien erillisten tietoturvaohjeiden ja
mahdollisten muiden ohjeiden mukaisesti.

Helsingin kaupunki sdilyttaa Palvelun valtakunnallisen perustiedon sekd Helsingin seudun kuntien sivujen
tekstit ja niiden kddnnosten varmuuskopiot jarjestelman ulkopuolella. Helsingin kaupunki ei vastaa
Yhteistydkunnan sivujen sisallon jarjestelman ulkopuolisesta tallentamisesta tai arkistoinnista.
Julkaisujarjestelma, sen dokumentaatio ja ohjeet ovat Helsingin kaupungin ja teknisen toimittajan valisen
sopimuksen perusteella luottamuksellisia. Materiaalia voidaan kayttaa yllapitajien koulutuksissa, mutta
materiaalia ei saa jakaa.

Kehittdmistd ohjaavat yhteistydsopimuksessa maaritelty kehitystyon lista, yhteistydsopimuksen mukainen
ohjausryhma seka Helsingin kaupunki. My6s Yhteistyokunnat voivat esittda kehittamistoiveita
Paatoimitukselle. Helsingin kaupunki tilaa, valvoo ja hyvaksyy Palvelun tekniset muutokset. Yhteistyokunnalla
ei ole oikeutta tehda tai tilata teknisia muutoksia.

Helsingin kaupunki tiedottaa muutoksista Yhteistyokuntia, markkinointimateriaaleihin vaikuttavista
muutoksista tiedotetaan vahintdan kuusi kuukautta etukateen.

Yhteistydkunnalla on oikeus tuottaa omia tiedotusmateriaaleja Palvelusta. Yhteistydkunta sitoutuu
noudattamaan Palvelua koskevia graafisia ohjeita ja materiaaleihin liittyviad tekijanoikeuksia seka tarvittaessa
kysymaan lisatietoa Paatoimitukselta.
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