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Koulutuspaketti “Plan your future in Finland”, kevennetty kilpailutus, pienhankinta 
 
 

Pyydämme Teitä tarjoamaan koulutuspakettia Puoliso-ohjelman 
jäsenille tämän tarjouspyynnön ja sen liitteiden mukaisesti.  
 
Kyseessä on hankintalain (1397/2016) kansallisen kynnysarvon 
alittava kevennetysti kilpailutettava pienhankinta, johon ei sovel-
leta hankintalakia. 

 
Hankinnan kohde Hankinnan kohde on kuvattu Liitteessä 1 Palvelukuvaus.  
 
Soveltuvuusvaatimukset ja poissulkemisperusteet 
 

Kouluttajan/fasilitaattorin ominaisuudet ja asiantuntemus 
Palvelun tuottamisesta vastaavalta kouluttajalta/fasilitaattorilta 
edellytetään vähintään viiden vuoden kokemusta henkilökohtai-
sen valmennuksen, ammatillisen osaamisen kehittämisen, aikuis-
kouluttamisen ja/tai organisaation kehittämisen alalta Suomessa 
ja ulkomailla. Lisäksi häneltä edellytetään aiempaa kokemusta jul-
kisesta puhumisesta ja esiintymisestä kansainvälisille yleisöille 
hankittavan palvelun alalta. Esiintymisiä tulee olla vähintään viisi 
kappaletta viiden edellisen vuoden ajalta. Kouluttajan/fasilitaatto-
rin on pystyttävä tarjoamaan palvelu sujuvalla englannin kirjalli-
sella ja suullisella taidolla.  
 
Tarjoajan tulee nimetä koulutuksen ja opaskirjan sisällön tuottami-
sesta ja toteuttamisesta vastaava henkilö. Nimetyn henkilön osaa-
minen on selvitettävä ao. henkilön ansioluettelolla sisältäen työko-
kemuksen henkilökohtaisen valmennukseen, ammatillisen osaa-
misen kehittämiseen, aikuiskoulutukseen ja/tai organisaatioiden 
kehittämiseen liittyen. Lisäsi tarjoajan tulee antaa selvitys nimetyn 
henkilön englannin kielen kirjallisesta ja suullisesta taidosta (äidin-
kieli, opintojen tai työn kautta hankittu kielitaito) sekä julkisista 
esiintymisistä kansainvälisille yleisöille. Tilaaja edellyttää ilmoi-
tusta, jos nimetty henkilö vaihtuu. Myös uudella henkilöllä tulee 
täyttyä kaikki edellä mainitut pätevyyskriteerit. 
 
YEL 
Kaikilta tarjouksen antavilta yksityisiltä elinkeinonharjoittajilta edel-
lytetään YEL-vakuutuksen ottamista (YEL-todistusta) viimeistään 
ennen hankintasopimuksen allekirjoittamista. Perusteena tälle 
vaatimukselle on julkisten alojen eläkelain (KuEL) 4 §, jonka mu-
kaan ilman YEL-vakuutusvelvollisuutta toimivaa julkisen työnanta-
jan palkkaamaa konsulttia pidetään lain piirissä olevana. Tämä 
tarkoittaa sitä, että toimeksiantajan (Helsingin kaupunkikonsernin) 
olisi suoritettava eläkemaksu vapaaehtoisen YEL-vakuutuksen 
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piiriin kuuluvien yrittäjien osalta. Tarjoajien tasapuolisen ja syrji-
mättömän kohtelun perusteella edellytämme sen vuoksi YEL-va-
kuutuksen ottamista kaikilta tarjouksen antavilta yksityisiltä elin-
keinonharjoittajilta, tulorajoista riippumatta. 
 
Pakotteet 
Helsingin kaupunki soveltaa hankinnoissaan lakia eräiden Suo-
melle Yhdistyneiden kansakuntien ja Euroopan unionin jäsenenä 
kuuluvien velvoitusten täyttämisestä (659/1967), ns. pakotelakia.  
 
Helsingin kaupunki on velvollinen noudattamaan Euroopan unio-
nin, Yhdistyneiden kansakuntien ja Suomen viranomaisten asetta-
mia pakotteita, rajoitteita ja varojen jäädyttämispäätöksiä. Tarjo-
ajien tulee antaa seuraava vakuutus ja pyydettäessä viipymättä 
esittää hankintayksikölle tietoja hankintayksikön pyytämään selvi-
tyspyyntöön. 
 
Tässä vakuutuksessa pakotteilla ja rajoitteilla tarkoitetaan Euroo-
pan unionin, Yhdistyneiden kansakuntien ja Suomen viranomais-
ten asettamia pakotteita ja rajoitteita. Varojen jäädyttämispäätök-
sillä tarkoitetaan Suomen viranomaisten asettamia varojen jäädyt-
tämispäätöksiä. 
 
Tarjoaja vakuuttaa, 
 

1. ettei tarjoaja tai tarjoajaa lähellä olevat tahot kuulu Neuvos-
ton asetuksen (EU) N:o 269/2014 liitteessä I lueteltuihin 
luonnollisiin henkilöihin, oikeushenkilöihin, yhteisöihin tai 
elimiin, 

2. ettei pakotteita tai varojen jäädyttämispäätöksiä ole ase-
tettu 1) tarjoajalle eikä tarjoajan alihankkijoille, eikä 2) tarjo-
ajan tai tarjoajan alihankkijoiden hallinto-, johto- tai valvon-
taelimen jäsenille tai edustus-, päätös-, määräys- tai val-
vontavaltaa käyttäville henkilöille tai tahoille, 

3. ettei tarjoajaa tai tarjoajan alihankkijoita omista välittömästi 
tai välillisesti yli 50 prosenttisesti taho tai tahot, joihin koh-
distuu pakote taikka varojen jäädyttämispäätös, 

4. ettei tarjoajan toiminta, sopimuksen kohteeseen käytettävät 
tavarat tai palvelut eikä tarjoajan tuottamien tuotteiden/pal-
veluiden käyttö riko pakotteita tai rajoitteita, ja 

5. etteivät hankintaan liittyvät suoritukset päädy välillisesti tai 
välittömästi pakotteiden, rajoitteiden tai varojen jäädyttä-
mispäätöksien kohteena olevalle taholle. 

 
Tarjoajan tulee antaa tarjouksessaan yllä oleva vakuutus. 
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Valintaperuste Tarjoukset, jotka täyttävät tarjoajien soveltuvuudelle ja tarjouksille 

asetetut vaatimukset, otetaan mukaan vertailuun.  
 

Tarjousten valintaperusteena on kokonaistaloudellinen edullisuus. Ko-
konaistaloudellisen edullisuuden perusteena käytetään hinta-laatusuh-
teeltaan parasta tarjousta. Hinnan painotus on 35 % ja laadun 65 %. 
Vertailun maksimipisteet ovat 100. 

 
Hintavertailu (maksimipisteet 35 p / 35 %) 

 
Palvelun arvonlisäveroton kokonaishinta. Kokonaishinnan tulee 
sisältää kaikki projektista aiheutuvat kustannukset.  

 
Halvimman hinnan antanut tarjoaja saa 35 pistettä. Muiden tarjo-
ajien pisteet suhteutetaan halvimman tarjouksen antaneen pistei-
siin seuraavalla kaavalla: (pienin annettu arvo / tarjottu arvo) * 35. 
 
Laatuvertailu (maksimipisteet 65 p / 65 %) 

 
1. Toteuttamissuunnitelma (maksimipisteet 30 p. / 30 %) 

Kuvatkaa suunnitelmassa tuotettavan palvelun sisältö, palve-
lussa käytettävät menetelmät ja välineet sekä suunnitelma tuo-
tettavasta opaskirjasta. Suunnitelman tulee sisältää palvelun 
aikataulu, vaiheet ja niihin liittyvät tehtävät. Kuvauksen tulee 
sisältää myös palvelun tuottamisen roolit ja vastuut, palvelupro-
sessin hallinta (koordinointi, yhteydenpito tilaajan päin) sekä 
henkilöstöresursointi sijaisjärjestelyineen.  
 
Toteuttamissuunnitelman avulla arvioidaan suunnitelman us-
kottavuutta ja soveltuvuutta vastata tilaajan hankinnalle asetta-
miin tavoitteisiin ja tavoiteltuihin lopputuloksiin. 
 
Pisteiden laskenta: (tarjoajan pisteet / parhaat pisteet) x 30 
 

2. Referenssit (maksimipisteet 20 p. / 20 %) 
Ilmoittakaa kaksi (2) hankinnan kohteena olevan palvelua vas-
taavaa referenssiä, jota tarjouksen kohteena olevaan projektiin 
osoitettu kouluttaja on ollut toteuttamassa. Antakaa lyhyt ja sel-
keä kuvaus referenssin sisällöstä. Referenssistä tulee käydä 
ilmi toteutuksesta saatu palaute. Referensseistä tulee ilmoittaa 
myös referenssiasiakkuuden yhteyshenkilö yhteystietoineen. 
Tilaaja varaa oikeuden tarkastaa ilmoitetut referenssit. Tarjo-
ajan tulee varmistaa, että annetut yhteyshenkilön yhteystiedot 
ovat voimassa. 
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Arviointiperusteena molemmissa referensseissä on esiin tul-
leen kokemuksen hyödyllisyys hankinnan tavoitteen ja toimek-
siannon tekemisessä. 
 
Referenssit pisteytetään erikseen ja pisteet lasketaan yhteen. 
Pisteiden laskenta: (tarjoajan yhteenlasketut referenssipisteet / 
parhaat yhteenlasketut referenssipisteet) x 20 
 

3. Laadunvarmistus (maksimipisteet 15 p. / 15 %) 
Laadunvarmistuksen osalta kuvatkaa, miten laadunvarmistus 
on huomioitu palvelun toteuttamisessa ja kehittämisessä (mai-
ninta mahdollisesta laadunvarmistuksen sertifikaatista).  
 
Laadunvarmistuksessa arvioidaan, kuinka selkeästi ja tarkoi-
tuksenmukaisesti pyydetyt asiat on kuvattu, kuinka kuvatut 
asiat tukevat palvelun käynnistämistä, toteutusta ja onnistu-
mista sekä kuinka kokonaisvaltainen osa toimittajan toimintata-
poja laadunvarmistus on. 
 
Pisteiden laskenta: (tarjoajan pisteet / parhaat pisteet) x 15 
 
Pisteytys kohdissa 1-3: 
1 = heikko 
2 = välttävä 
3 = tyydyttävä 
4 = hyvä 
5 = erinomainen 
 

 
Osatarjoukset Osatarjouksia ei hyväksytä. 
 
   
Tilaajavastuulain mukaiset tiedot 
 

Tässä hankinnassa sovelletaan muiden soveltuvuus- ja valintape-
rusteiden lisäksi Helsingin kaupunkikonsernin harmaan talouden 
torjunnan ohjeita. Tarjoaja voidaan sulkea pois tarjouskilpailusta 
tai alihankkijaa vaatia vaihdettavaksi, jos tarjoaja ei pyydettäessä 
toimita alla lueteltuja selvityksiä tai todistuksia tai jos selvityksen 
tai todistuksen puuttumiseen ei ole laillista perustetta.  
 
Tarjousvertailun perusteella voittajaksi osoittautuvan tarjoajan ja 
tämän alihankkijan selvitykset tarkastetaan ennen hankintapää-
töstä siltä osin kuin tietoja ei saada julkisista rekistereistä tai Vas-
tuuGroupin palvelusta. Tarjoajien tulee näin ollen varautua pyy-
dettäessä toimittamaan itsestään ja alihankkijoistaan seuraavat 
selvitykset: 
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1. selvitys siitä, onko yritys merkitty ennakkoperintälain mukai-
seen ennakkoperintärekisteriin ja työnantajarekisteriin sekä 
arvonlisäverolain mukaiseen arvonlisäverovelvollisten rekiste-
riin; 

2. kaupparekisteriote tai kaupparekisteristä muutoin saadut kaup-
parekisteriotetta vastaavat tiedot; 

3. selvitys siitä, ettei yrityksellä ole verovelkaa taikka veroviran-
omaisen antama selvitys verovelan määrästä ja selvitys siitä, 
että maksusopimus on tehty; 

4. todistukset työntekijöiden eläkevakuutusten ottamisesta ja elä-
kevakuutusmaksujen suorittamisesta tai selvitys siitä, että 
erääntyneitä eläkevakuutusmaksuja koskeva maksusopimus 
on tehty; 

5. selvitys työhön sovellettavasta työehtosopimuksesta tai keskeisistä 
työehdoista; 

6. selvitys työterveyshuollon järjestämisestä. 
 
 

Tarjoukseen sisällytettävät tiedot 
 

Tarjousten vähimmäisvaatimusten todentamista ja vertailua var-
ten tarjoajan on liitettävä tarjoukseen seuraavat selvitykset: 

 
Ansioluettelo 
Tarjoajan nimeämän kouluttajan/fasilitaattorin ansioluettelo, joka 
pitää sisällään: 

• työkokemuksen henkilökohtaisen valmennuksen, ammatil-
lisen osaamisen kehittämisen, aikuiskouluttamisen ja/tai 
organisaation kehittämisen alalta Suomessa ja ulkomailla. 

• selvityksen kokemuksesta julkisesta puhumisesta ja esiin-
tymisestä kansainvälisille yleisöille hankittavan palvelun 
alalta. 

• selvityksen englannin kielen suullisesta ja kirjallisesta tai-
dosta (äidinkieli, opintojen tai työn kautta hankittu kielitaito-
taso).  

 
Toteuttamissuunnitelma 
Suunnitelma palvelun sisällöstä, palvelussa käytettävistä menetel-
mistä ja välineistä sekä tuotettavasta opaskirjasta. Suunnitelman 
tulee sisältää palvelun aikataulu, vaiheet ja niihin liittyvät tehtävät. 
Kuvauksen tulee sisältää myös palvelun tuottamisen roolit ja vas-
tuut, palveluprosessin hallinta (koordinointi, yhteydenpito tilaajan 
päin) sekä henkilöstöresursointi sijaisjärjestelyineen. 

  
Referenssit 
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Kaksi (2) hankinnan kohteena olevan palvelua vastaavaa refe-
renssiä, jota tarjouksen kohteena olevaan projektiin osoitettu kou-
luttaja/fasilitaattori on ollut toteuttamassa.  
 
Hinta 
Tarjoushinta tulee ilmoittaa kiinteänä kokonaishintana ilman ar-
vonlisäveroa (alv 0 %). Kokonaishinnan tulee sisältää kaikki pro-
jektista aiheutuvat kustannukset. 
 
Lisäksi tarjoajan tulee eritellä seuraavien palvelujen hinta  
(alv 0 %): 

• Neljän (4) tunnin workshop-tilaisuuden hinta / tilaisuus  

• Opaskirjan hinta / kertamaksu  

• Digitaaliset työkalut, välineet tai ohjelmat, joilla tuetaan 
osallistujien viestintätaitoja ja lisätään heidän työnhaku- ja 
verkostoitumistaitojaan / kertamaksu ja/tai mahdollinen 
muu jatkuva käyttöveloitushinta. 
 

Lisätietoa yllä mainittujen kustannuserittelyn osien sisällöllisistä 
vaatimuksista Liitteessä 1 Palvelukuvaus. 

 
Tarjoajan yhteyshenkilö 
Tarjoajan yhteyshenkilö ja tämän yhteystiedot (puh./sähköposti). 
 
Tarjoajan tiedot 
Tarjoavan yrityksen nimi ja y-tunnus. 
Mikäli tarjoaja käyttää alihankkijaa, selvitys alihankkijasta ja ku-
vaus alihankkijan osuudesta palvelun tuottamisessa. 

 
 
Muut ehdot Tämän kevennetyn kilpailutuksen perusteella solmittavassa toimeksi-

antosopimuksessa sovelletaan Julkisten hankintojen yleiset sopimus-
ehdot palveluhankinnoissa JYSE-ehdot, huhtikuu 2022 siltä osin kuin 
kyseisistä ehdoista ei ole poikettu.  

 
Suunniteltu sopimuskausi on 1.5.2024 - 31.12.2024. Sopimus 
syntyy vasta, kun molemmat osapuolet ovat allekirjoittaneet sopi-
muksen. 

 
Tarjouspyynnön vastaisia tarjouksia ei huomioida tarjousvertai-
lussa. 
 
Jättämällä tarjouksen tähän tarjouspyyntöön tarjoaja hyväksyy tar-
jouspyynnössä ja sen liitteenä olevissa asiakirjoissa olevat ehdot. 
Tarjoajan omia ehtoja tai varaumia ei hyväksytä, eikä sellaisia saa 
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liittää tarjoukseen. Omien ehtojen tai varaumien liittäminen tar-
joukseen saattaa johtaa tarjouksen hylkäämiseen. 
 
Tarjoajalla ei ole oikeutta saada korvausta tekemästään tarjouk-
sesta.  
 

Asiakirjojen julkisuus   
 
Hankintapäätös ja sen liitteet ovat julkisia päätöksen allekirjoituk-
sen jälkeen. Muut hankinta-asiakirjat ovat julkisia sopimuksen te-
kemisen jälkeen. Tarjoajalla on oikeus saada tieto hankinta-asia-
kirjoista päätöksen allekirjoituksen jälkeen.  
 
Tarjoajan on merkittävä liikesalaisuuksinaan pitämänsä tarjouk-
sen tiedot. Kaupunki harkitsee, ovatko liikesalaisuuksiksi esitetyt 
asiat lain mukaan salassa pidettäviä. Tarjouksen vertailussa käy-
tettävää kokonaishintatietoa ei pidetä liikesalaisuutena.  
 
Jos tarjoaja ei ilmoita liikesalaisuuksiaan edellä vaaditulla tavalla, 
kaupungilla on oikeus pitää tarjoajan tarjousta kokonaisuudes-
saan julkisena. Tarjouksen julkiseksi tulemisen ajankohta määräy-
tyy edellä kerrotulla tavalla. 

 
 
Tarjouksen voimassaolo 
 

Tarjouksen tulee olla voimassa vähintään 6 kuukautta tarjouksen vas-
taanottopäivästä.  

Kysymykset 
Mahdolliset hankintaan liittyvät tarkentavat kysymykset tulee toi-
mittaa keskiviikkoon 3.4.2024 mennessä sähköpostilla osoittee-
seen silvia.ruz-anjala@hel.fi.  
 
Esitetyistä kysymyksistä ja niihin annetuista vastauksista laaditaan 
yhteenveto, joka lähetetään sähköpostitse kaikille tarjouspyynnön 
vastaanottaneille viimeistään torstaina 4.4.2024. 

 
Tarjousten toimittaminen 
 

Tarjoukset on toimitettava sähköpostitse osoitteeseen silvia.ruz-
anjala@hel.fi viimeistään tiistaihin 9.4.2024 mennessä. 
 

 HELSINGIN KAUPUNKI 
 
 
Silvia Ruz-Anjala 
Erityissuunnittelija 

mailto:silvia.ruz-anjala@hel.fi
mailto:silvia.ruz-anjala@hel.fi
mailto:silvia.ruz-anjala@hel.fi
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LIITTEET  Liite 1 Palvelukuvaus 

Liite 2  Julkisten hankintojen yleiset sopimusehdot palveluhankinnoissa 

JYSE-ehdot, huhtikuu 2022  
https://julkaisut.valtioneuvosto.fi/bitstream/han-
dle/10024/163990/VM_2022_23.pdf?sequence=1&isAllowed=y 

https://julkaisut.valtioneuvosto.fi/bitstream/handle/10024/163990/VM_2022_23.pdf?sequence=1&isAllowed=y
https://julkaisut.valtioneuvosto.fi/bitstream/handle/10024/163990/VM_2022_23.pdf?sequence=1&isAllowed=y



