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Tiedonhallinnan vastuut
Kaupunginkansliassa

Tiedonhallintalainsaadannon toteutusvastuut

Kansliapaallikkd on paattanyt 23.12.2019 (278 §), etta toteutusvastuu
tiedonhallintalainsdadanndn toimeenpanosta on toimialoilla, liikelaitoksilla ja virastoilla.
Toimialoja, liikelaitoksia ja virastoja on pyydetty maarittelemaan tiedonhallintalainsdadanndon
toteutusvastuuroolit. Toimialailla, liikelaitoksilla ja virastoilla on vastuu siita, etta tiedot
tehtavarooleista ovat ajantasaisia.

Kaupunginkanslia maarittelee tai ilmoittaa jo aiemmin paatetyn seuraavasti:

1) Toimiala, liikelaitos ja virasto voi vastuuttaa tiedonhallintamallin yhdelle vastuuhenkildlle
tai maaritella erilliset osavastuut. Kaupunginkanslia maarittelee erilliset osavastuut.
Kaupunkitasoinen tiedonhallintamalli koostuu alla lueteltavista osakokonaisuuksista ja
osavastuista:

toimintaprosessia kuvaavat nimikkeet, prosessista vastaava viranomainen,
prosessin tarkoitus, prosessin sidos muihin prosesseihin: osastopaallikkd
tietovarantojen nimikkeet: osastopaallikko tai hdnen nimedmansa

kuvaus tietovarantojen sidoksista toimintaprosesseihin ja tietojarjestelmiin:
prosessinomistaja

EU:n tietosuoja-asetuksen 30 artiklassa tarkoitetun selosteen tiedot:
kaupunginkanslian tietosuojan vastuuhenkild

jos tietovaranto ei sisalla henkilotietoja tai tietovarantoon ei kohdistu
henkilGtietojen kasittelytoimia, niin tiedot tietovarannosta vastaavasta
viranomaisesta, tietovarannon kayttotarkoituksesta, keskeisista tietoryhmista
tietoaineistoissa, tietojen luovutuskohteista ja tietojen sailytysajoista:
informaatiopalvelun tiimipaallikkd

tieto tietoaineiston arkistoon siirtdmisesta, arkistointitavasta ja arkistopaikasta
tai tuhoamisesta: Kanslian asiakirjahallinnosta vastaava. Kanslian
asiakirjahallintoryhman jésenet vastaavat oman osaston tietoaineiston osalta,
etta tietoaineisto siirretdan arkistoon ohjeiden mukaan ja etta tieto
arkistointitavasta ja arkistopaikasta on selvilla.

tietojarjestelmien nimikkeet, tietojarjestelmasta vastaa viranomainen,
tietojarjestelman kayttotarkoitus, tietojarjestelman liittymista muihin
tietojarjestelmiin ja liittymissa kaytettavista tiedonsiirtotavoista: tietojarjestelmien
omistajat/tuoteomistajat, tietohallinnon sovellushallinnan palvelupaallikot
kaupunkiyhteisten tukipalvelujarjestelmien osalta

kuvaukset tietoturvallisuustoimenpiteista: kaupungin tietoturvallisuuspaallikk

2) tiedonhallinnan muutosvaikutusarvioinnin tekemisesta vastuussa oleva:
prosessinomistaja/tuoteomistaja
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3) asiakirjajulkisuuskuvauksen yllapidosta vastaava viranhaltija tai tyontekija:
Informaatiopalvelun tiimipaallikkd

4) asiakirjapyyntoihin vastaavat viranhaltijat seka asiakirjojen antamista koskevat
paatoksentekovastuut: Kansliaa koskevat asiakirjat antaa kansliapaallikkd, osastoja
koskevat asiakirjat ko. osaston osastopaallikkd. Keskushallinnon toimielinten
asiakirjat annetaan ko. toimielimen paatoksen mukaisesti.

5) tietoturvallisuusohjeiden yllapitovastuusta, riskienhallinnan ja varautumisen vastuista
seka tietoturvallisuudesta vastuussa oleva: kaupungin tietoturvallisuuspaallikkd/
turvallisuus- ja valmiusyksikon paallikkd/riskienhallinnan koordinaatioryhma

6) tietojarjestelmiensa toiminnasta vastaava. Tietojarjestelmien toimintaan liittyviin
vastuisiin sisaltyy myos teknisesta yhteentoimivuudesta huolehtiminen:
tietojarjestelmien omistajat/tuoteomistajat, tietohallinnon sovellushallinnan
palvelupaallikdt kaupunkiyhteisten tukipalvelujarjestelmien osalta

7) viranhaltijat tai tyontekijat, joilla on kokonaisvastuu rekisterinpidosta (rekisterinpitdjan
edustaja) tai tietovarannosta. Tietovarantoja koskeviin vastuisiin kuuluu
semanttisesta yhteentoimivuudesta huolehtiminen: oheisen liite 2:n mukaisesti

8) tietosuojan vastuuhenkild: kaupunginkanslian tietosuojan vastuuhenkild
9) asianhallinnasta ja palvelujen tiedonhallinnasta vastuussa oleva: hallintojohtaja

10) asiakirjahallinnosta vastuussa oleva: tiedonhallintapaallikko.
Kanslian Asiakirjahallinto ryhmaan nimetty osaston vastuuhenkilé vastaa mm.
tiedonohjaussuunnitelman yllapidosta oman osaston substanssitehtavaluokkien osalta.
Osa-arkistonmuodostajien vastuut on maaritelty KH paatoksessa 24.4.2017

11) sailytysaikojen maarittelyn vastuuhenkils:
sailytysajat maaraytyvat joko suoraan lainsdadanndsta tai tiedonhallintalaissa sdadetyn
perusteella. Arkistoon siirrettavat asiakirjat maaritelldan arkistolain perusteella osana
arkistotoimen tehtavia. Tietosuoja-asetuksen perusteella sailytysajat maarittelee
henkilGtietojen osalta rekisterinpitdja. Kanslian Asiakirjahallinto-ryhmaan nimetty
osaston vastuuhenkild ehdottaa arkistoitavien asiakirjojen sailytysajat oman osaston
substanssitehtavaluokkien osalta osana tiedonohjaussuunnitelman
hyvaksymisprosessia. Tiedonhallintapaallikkd hyvaksyy kaupunkiyhteiseen
tiedonohjaussuunnitelmaan sisaltyvat sailytysajat.

12) tietojarjestelmien toiminnan laadunvarmistuksesta vastuussa olevan tehtavarooli:
tietojarjestelman omistaja
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Liite 2

Khs 20.4.2020
Kaupunginhallituksen toimivallan siirtiminen kaupunginkanslian
viranhaltijoille henkilorekistereita koskevissa asioissa

Kaupunginhallitus paatti, etta alla mainitut kaupunginkanslian viranhaltijat tai heidan
maaraamansa viranhaltijat paattavat kaupunginhallituksen puolesta

- rekisteriselosteen laatimisesta

- rekisterin sisaltamien henkildtietojen kasittelysta

- kayttdoikeuksien mydntédmisen periaatteista

- rekister6idyn informoinnista

- tietojen tarkastusoikeuden toteuttamisesta

- tiedon korjaamisesta

- muista rekisterdityjen oikeuksien toteuttamisesta

- tietojen luovuttamisesta

- rekisterin tietosuojan ja tietoturvan jarjestdmisesta

- tietojen arkistoinnista seka

- rekisterien vastuu- ja yhteyshenkildiden nimeamisesta.

Elinkeinojohtaja
- Tyollisyyspalvelurekisteri
- Yritystoiminnan tukeminen ja yrittajyyden edistaminen

Hallintojohtaja
- Asian- ja asiakirjahallinta
- Kaupunginkanslian kirjastoasiakkuuksien hallinta
- Kunnalliskalenteri
- Tilan- ja turvallisuudenhallinta

Henkilostojohtaja
- Henkilostohallintorekisteri
- Koulutuksenhallinnan rekisteri
- Rekrytoinnin rekisteri

Kaupunginlakimies
- Oikeuspalvelujen asiakasrekisteri

Rahoitusjohtaja
- Antolainarekisteri
- Avustusrekisteri
- Henkil6stokassa
- Kaupunkikonsernin omistajatietorekisteri
- Laskentarekisteri
- Talouden ja toiminnan suunnittelun ja seurannan rekisteri

- Helsingin vaestotietojarjestelma

- Kayttadjatunnusten hallinta

- P&akaupunkiseudun toimipiste- ja palvelurekisteri
- Sahkoisten asiointipalveluiden rekisteri

- Tilasto- ja tutkimustoiminnan tietorekisteri
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Viestintdjohtaja
- Helsingin kaupungin aineistopankin rekisteri
- Helsingin kaupungin etdyhteyden avulla toteutettujen digiopastusten
asiakasrekisteri
- Kaupunginkanslian asiakasviestinnan, markkinoinnin ja
tilaisuuksienhallinnanrekisteri
- Osallisuuden ja palautteiden rekisteri

Samalla kaupunginhallitus paatti, ettd koko kaupunkia koskevien rekisterien osalta edella
mainitut viranhaltijat voivat maarata rekisteriin liittyvia tehtavia toimialojen ja liikkelaitosten
nimeamille rekisterin alavastuuhenkildille.
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