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2§
Sijaisten maaraaminen sosiaali-, terveys- ja pelastustoimialalla tu-
kipalvelujen yksikoiden paallikoille 9.3.2023 alkaen

HEL 2023-000025 T 00 01 00
Paatos
A. Tukipalvelupaallikké paatti, etta Turvallisuus ja riskienhallinta -

yksikon turvallisuuspaallikdn sijaisena toimii sijaantulojarjestyksessa

— valmiuspaallikko (040742), poislukien virka-asemaan perustuvat jul-
kisen vallan kayttdoa edellyttavat tehtavat, jotka hoitaa sijaantulojarjes-
tyksessa seuraavana oleva viranhaltija.

— turvallisuusasiantuntija (013758), pois lukien virka-asemaan perustu-
vat julkisen vallan kayttoa edellyttavat tehtavat, jotka hoitaa sijaantulo-
jarjestyksessa seuraavana oleva viranhaltija.

B. Samalla tukipalvelupaallikkd paatti, etta Tilapalvelut -yksikon tilapal-
velupaallikdn sijaisina toimivat sijaantulojarjestyksessa

— johtava arkkitehti (040579)
— tilahallintapaallikk® (043204)

Tilahallinta -alayksikon tilahallintapaallikdn sijaisena toimii
— toimitila-asiantuntija (023063)

Hankkeet ja kehittaminen -alayksikon johtavan arkkitehdin sijaisena
toimii
— arkkitehti (019409)

Kuljetuspalvelut -yksikdssa kuljetuspalvelupaallikdn sijaisina toimivat si-
jaantulojarjestyksessa

— logistiikka-asiantuntija (019185)
— kuljetussuunnittelija (023063)

Aulapalvelut -yksikdssa aulapalvelupaallikdn sijaisina toimivat sijaantu-
lojarjestyksessa

— aulapalveluvastaava, aulapalvelualue 1(038043)
— aulapalveluvastaava, aulapalvelualue 3 (038107)
— aulapalveluvastaava, aulapalvelualue 2 (019144)

Aulapalveluvastaavien sijaisina toimivat sijaantulojarjestyksessa
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Aulapalvelualue 1, vastaava vahtimestari (040863)
Aulapalvelualue 2, aulapalveluvastaavat (038107 ja 038043)
Aulapalvelualue 3, vastaava vahtimestari (040860)

Lisaksi tukipalvelupaallikko paatti todeta, etta edella mainittujen ollessa
estyneina, yksikon paallikon sijaisena toimii tukipalvelupaallikon maa-
raama henkilo.

Toimistopalvelupaallikdn sijaisena toimivat sijaantulojarjestyksessa

— toimisto 1:n toimistopalveluesimies (019150)
— toimisto 7:n toimistopalveluesimies (042133)
— toimisto 3:n toimistopalveluesimies (019097)

Lisaksi tukipalvelupaallikkd paatti, etta toimistopalvelut alayksikoiden
(toimistot 1-12) toimistopalveluesimiesten ja johdon assistentit -tiimin
esihenkilon sijaisina toimivat toimistopalveluesimiehet ja kehittamis-
suunnittelijat

Kehittamissuunnittelijan (020505) sijainen on toimisto 1 toimistopalve-
luesimies (019150)

Toimisto 1:n (019150) ensisijainen sijainen kehittdmissuunnittelija
(020505)

Toimisto 2:n (021135) ensisijainen sijainen toimisto 11 toimistopalve-
luesimies (035704)

Toimisto 3:n (019097) ensisijainen sijainen toimisto 8 toimistopalvelue-
simies (022560)

Toimisto 4:n (030415) ensisijainen sijainen toimisto 9 toimistopalvelue-
simies (010241)

Toimisto 5:n (040959) ensisijainen sijainen toimisto 10 toimistopalve-
luesimies (038058)

Toimisto 6:n (028911) ensisijainen sijainen toimisto 7 toimistopalvelue-
simies (042133)

Toimisto 7:n (042133) ensisijainen sijainen toimisto 6 toimistopalvelue-
simies (028911)

Toimisto 8:n (022560) ensisijainen sijainen toimisto 3 toimistopalvelue-
simies (019097)

Toimisto 9:n (010241) ensisijainen sijainen toimisto 4 toimistopalvelue-
simies (030415)
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Toimisto 10:n (038058) ensisijainen sijainen toimisto 5 toimistopalve-
luesimies (040959)

Toimisto 11:n (035704) ensisijainen sijainen toimisto 2 toimistopalve-
luesimies (021135)

Toimisto 12:n (018853) ensisijainen sijainen kehittdmissuunnittelija
(049108)

Lisaksi tukipalvelupaallikkd paatti todeta, etta edella mainittujen henki-
I6iden ollessa estyneena, toimistopalvelupaallikdn, kehittdmissuunnitte-
lijoiden ja toimistopalveluesimiesten sijaisena toimii tukipalvelupaallikon
maaraama henkild.

Tama paatos on voimassa 9.3.2023 alkaen toistaiseksi ja korvaa tuki-
palvelupaallikon 29.9.2022 tekeman paatoksen 5 §.

Paatoksen perustelut

Sosiaali- ja terveystoimialan toimintasaannon 2.7 luvun mukaan yksi-
kon tai alayksikon paallikon ollessa estyneena hanen tehtaviaan hoitaa
palvelun paallikon maaraama viranhaltija tai toimenhaltija.

Lisatiedot
Eija Linnankoski, hallintoassistentti, puhelin: 310 42510
eija.linnankoski(a)hel.fi
Muutoksenhaku
A. Oikaisuvaatimusohje, sosiaali- ja
terveyslautakunta
B. Muutoksenhaku hankintapaatok-
seen, sosiaali- ja terveyslautakunta
Tiedoksi
Aulapalvelut
Kuljetuspalvelut
Tilapalvelut
Turvallisuus ja riskienhallinta
Toimistopalveluesihenkilot
Hallintoassistentit
Taloushallintopalvelut/palvelukoordinaattori
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MUUTOKSENHAKUOHJEET

1
OHJEET OIKAISUVAATIMUKSEN TEKEMISEKSI

Poytéakirjan 2 § (A.).

Tahan paatokseen tyytymaton voi tehda kirjallisen oikaisuvaatimuksen.
Paatokseen ei saa hakea muutosta valittamalla tuomioistuimeen.

Oikaisuvaatimusoikeus
Oikaisuvaatimuksen saa tehda

— se, johon paatds on kohdistettu tai jonka oikeuteen, velvollisuuteen
tai etuun paatos valittdmasti vaikuttaa (asianosainen)
— kunnan jasen.

Oikaisuvaatimusaika

Oikaisuvaatimus on tehtava 14 paivan kuluessa paatoksen tiedoksi-
saannista.

Oikaisuvaatimuksen on saavuttava Helsingin kaupungin kirjaamoon
maaraajan viimeisena paivana ennen kirjaamon aukioloajan paattymis-
ta.

Mikali paatos on annettu tiedoksi postitse, asianosaisen katsotaan
saaneen paatoksesta tiedon, jollei muuta nayteta, seitseman paivan
kuluttua kirjeen lahettamisesta. Kunnan jasenen katsotaan saaneen
paatoksesta tiedon seitseman paivan kuluttua siita, kun poytakirja on
nahtavana yleisessa tietoverkossa.

Mikali paatos on annettu tiedoksi sahkdisena viesting, asianosaisen
katsotaan saaneen paatoksesta tiedon, jollei muuta nayteta, kolmen
paivan kuluttua viestin lahettamisesta.

Tiedoksisaantipaivaa ei lueta oikaisuvaatimusaikaan. Jos oikaisuvaati-
musajan viimeinen paiva on pyhapaiva, itsenaisyyspaiva, vapunpaiva,
joulu- tai juhannusaatto tai arkilauantai, saa oikaisuvaatimuksen tehda
ensimmaisena arkipaivana sen jalkeen.

Oikaisuvaatimusviranomainen

Viranomainen, jolle oikaisuvaatimus tehdaan, on Helsingin kaupungin
sosiaali- ja terveyslautakunta.

Oikaisuvaatimusviranomaisen asiointiosoite on seuraava:
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Sahkopostiosoite: helsinki.kijaamo@hel.fi
Postiosoite: PL 10

00099 HELSINGIN KAUPUNKI
Kayntiosoite: Pohjoisesplanadi 11-13
Puhelinnumero: 09 310 13700

Kirjaamon aukioloaika on maanantaista perjantaihin klo 08.15—-16.00.
Oikaisuvaatimuksen muoto ja sisalto

Oikaisuvaatimus on tehtava kirjallisena. Myos sahkoinen asiakirja tayt-
taa vaatimuksen kirjallisesta muodosta.

Oikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava

— paatos, johon oikaisuvaatimus kohdistuu

— miten paatdsta halutaan oikaistavaksi

— milla perusteella paatosta halutaan oikaistavaksi

— oikaisuvaatimuksen tekija

— milla perusteella oikaisuvaatimuksen tekija on oikeutettu tekemaan
vaatimuksen

— oikaisuvaatimuksen tekijan yhteystiedot

Poytékirja

Paatosta koskevia poytakirjan otteita ja liitteita lahetetaan pyynnosta.
Asiakirjoja voi tilata Helsingin kaupungin kirjaamosta.

2
MUUTOKSENHAKU HANKINTAPAATOKSEEN

Poytékirjan 2 § (B.).

Tahan paatokseen tyytymaton asianosainen voi hakea paatokseen
muutosta vaatimalla hankintaoikaisua tai tekemalla valituksen markki-
naoikeudelle taikka molemmat.

OHJEET HANKINTAOIKAISUVAATIMUKSEN TEKEMISEKSI
Oikaisuvaatimusaika

Asianosaisen on esitettava vaatimus 14 paivan kuluessa siita, kun
asianosainen on saanut tiedon hankintayksikon paatoksesta tai muusta
ratkaisusta.

Muutoksenhaku markkinaoikeuteen ei esta vaatimasta hankintaoikai-

sua.
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Mikali paatos on lahetetty tiedoksi kayttaen ehdokkaan tai tarjoajan
hankintayksikélle ilmoittamaa sahkadista yhteystietoa, katsotaan vas-
taanottajan saaneen paatoksesta tiedon sina paivana, jolloin sahkdinen
viesti on vastaanottajan kaytettavissa taman vastaanottolaitteessa si-
ten, etta viestia voidaan kasitella.

Mikali paatos on lahetetty tiedoksi tavallisena kirjeena, ehdokkaan tai
tarjoajan katsotaan saaneen paatoksesta tiedon seitsemantena paiva-
na kirjeen lahettamisesta, jollei ehdokas tai tarjoaja nayta tiedoksian-
non tapahtuneen myohemmin.

Tiedoksisaantipaivaa ei lueta oikaisuvaatimusaikaan. Oikaisuvaatimuk-
sen on saavuttava Helsingin kaupungin kirjaamoon viimeistaan maara-
ajan viimeisena paivana ennen kirjaamon aukioloajan paattymista.

Jos maaraajan viimeinen paiva on pyhapaiva, itsenaisyyspaiva, vapun-
paiva, joulu- tai juhannusaatto tai arkilauantai, saa oikaisuvaatimuksen
tehda ensimmaisena arkipaivana sen jalkeen.

Oikaisuvaatimusviranomainen

Viranomainen, jolta hankintaoikaisua vaaditaan, on Helsingin kaupun-
gin sosiaali- ja terveyslautakunta.

Oikaisuvaatimusviranomaisen asiointiosoite on seuraava:

Sahkopostiosoite: helsinki.kijaamo@hel.fi
Postiosoite: PL 10

00099 HELSINGIN KAUPUNKI
Kayntiosoite: Pohjoisesplanadi 11-13
Puhelinnumero: 09 310 13700

Kirjaamon aukioloaika on maanantaista perjantaihin klo 08.15-16.00.
Oikaisuvaatimuksen muoto ja sisalto
Hankintaoikaisuvaatimus pannaan vireille kirjallisesti ilmoittamalla

— hankintayksikon paatos tai muu ratkaisu, johon hankintaoikaisuvaa-
timus kohdistuu

— miten paatosta tai muuta ratkaisua halutaan oikaistavaksi

— milla perusteella paatosta tai muuta ratkaisua halutaan oikaistavak-
Si.

Sahkdinen asiakirja tayttaa vaatimuksen kirjallisesta muodosta.
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Poytékirja

Oikaisuvaatimuksessa on mainittava oikaisua vaativan nimi seka tarvit-
tavat yhteystiedot asian hoitamiseksi. Jos oikaisua vaativan puhevaltaa
kayttaa hanen laillinen edustajansa tai asiamiehensa tai jos oikaisuvaa-
timuksen laatijana on joku muu henkild, oikaisuvaatimuksessa on ilmoi-
tettava myos tdman nimi seka tarvittavat yhteystiedot.

Oikaisuvaatimukseen on liitettava asiakirjat, joihin oikaisua vaativa ha-
luaa vedota vaatimuksensa tueksi, jollei niita ole jo aikaisemmin toimi-
tettu viranomaiselle.

Paatosta koskevia poytakirjan otteita ja liitteita lahetetaan pyynnosta.
Asiakirjoja voi tilata Helsingin kaupungin kirjaamosta.

VALITUSOSOITUS MARKKINAOIKEUDELLE

Valitusaika

Valitus on tehtava 14 paivan kuluessa paatoksen tiedoksisaannista.

Mikali paatos on lahetetty tiedoksi kayttaen ehdokkaan tai tarjoajan
hankintayksikolle ilmoittamaa sahkdista yhteystietoa, katsotaan vas-
taanottajan saaneen paatoksesta tiedon sina paivana, jolloin sahkdinen
viesti on vastaanottajan kaytettavissa taman vastaanottolaitteessa si-
ten, etta viestia voidaan kasitella.

Mikali paatos on lahetetty tiedoksi tavallisena kirjeena, ehdokkaan tai
tarjoajan katsotaan saaneen paatdksesta tiedon seitsemantena paiva-
na Kirjeen lahettamisesta, jollei ehdokas tai tarjoaja nayta tiedoksian-
non tapahtuneen myohemmin.

Hankintaoikaisun vireilletulo ei vaikuta siihen maaraaikaan, jonka ku-
luessa asianosaisella on oikeus hakea muutosta valittamalla markkina-
oikeudelle.

Tiedoksisaantipaivaa ei lueta valitusaikaan. Valitus on toimitettava vali-
tusviranomaiselle viimeistaan valitusajan viimeisena paivana ennen va-
litusviranomaisen aukioloajan paattymista.

Jos valitusajan viimeinen paiva on pyhapaiva, itsenaisyyspaiva, vapun-
paiva, joulu- tai juhannusaatto tai arkilauantai, saa valituksen tehda en-
simmaisena arkipaivana sen jalkeen.

Valitusviranomainen

Valitus tehdaan markkinaoikeudelle.

Markkinaoikeuden asiointiosoite on 24.12.2021 saakka seuraava:
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Postiosoite: Radanrakentajantie 5
00520 HELSINKI
Sahkdpostiosoite: markkinaoikeus@oikeus.fi
Faksinumero: 029 56 43314
Kayntiosoite: Radanrakentajantie 5
Puhelinnumero: 029 56 43300

Markkinaoikeuden asiointiosoite on 27.12.2021 alkaen seuraava:

Postiosoite: Sornaistenkatu 1
00580 HELSINKI
Sahkopostiosoite:  markkinaoikeus@oikeus.fi

Faksinumero: 029 56 43314
Kayntiosoite: Sornaistenkatu 1
Puhelinnumero: 029 56 43300

Valituksen voi tehda myos hallinto- ja erityistuomioistuinten asiointipal-
velussa osoitteessa: https://asiointi2.oikeus.fi/hallintotuomioistuimet

Valituksen muoto ja sisaltdo

Valitus on tehtava kirjallisesti. Myos sahkoinen asiakirja tayttaa vaati-
muksen kirjallisesta muodosta.

Valituksessa on ilmoitettava:

1. paatds, johon haetaan muutosta (valituksen kohteena oleva
paatos);

2. milta kohdin paatokseen haetaan muutosta ja mita muutoksia

siihen vaaditaan tehtavaksi (vaatimukset);

vaatimusten perustelut;

4. mihin valitusoikeus perustuu, jos valituksen kohteena oleva paa-
tds ei kohdistu valittajaan.

w

Valituksessa on lisaksi ilmoitettava valittajan nimi ja yhteystiedot. Jos
puhevaltaa kayttaa valittajan laillinen edustaja tai asiamies, myos ta-
man yhteystiedot on ilmoitettava. Yhteystietojen muutoksesta on vali-
tuksen vireilla ollessa ilmoitettava viipymatta hallintotuomioistuimelle.

Valituksessa on ilmoitettava myos se postiosoite ja mahdollinen muu
osoite, johon oikeudenkayntiin liittyvat asiakirjat voidaan lahettaa (pro-
sessiosoite). Mikali valittaja on ilmoittanut enemman kuin yhden pro-
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sessiosoitteen, voi hallintotuomioistuin valita, mihin ilmoitetuista osoit-
teista se toimittaa oikeudenkayntiin liittyvat asiakirjat.

Valitukseen on liitettava:

1.  valituksen kohteena oleva paatos valitusosoituksineen;
selvitys siita, milloin valittaja on saanut paatoksen tiedoksi, tai
muu selvitys valitusajan alkamisen ajankohdasta;

3. asiakirjat, joihin valittaja vetoaa vaatimuksensa tueksi, jollei niita
ole jo aikaisemmin toimitettu viranomaiselle.

limoitus valituksen tekemisesta hankintayksikolle

Valittajan tai hanen edustajansa on ilmoitettava kirjallisesti hankintayk-
sikolle asian saattamisesta markkinaoikeuden kasiteltavaksi. lImoitus
on toimitettava viimeistaan silloin, kun hankintaa koskeva valitus toimi-
tetaan markkinaoikeudelle.

IImoitus on tehtava osoitteeseen:

Sahkopostiosoite: helsinki.kijaamo@hel.fi
Postiosoite: PL 10

00099 HELSINGIN KAUPUNKI
Kayntiosoite: Pohjoisesplanadi 11-13
Puhelinnumero: 09 310 13700

Kirjaamon aukioloaika on maanantaista perjantaihin klo 08.15—-16.00.

Odotusaika

EU-kynnysarvot ylittdvien hankintojen osalta hankintasopimus voidaan
tehda aikaisintaan 14 paivan kuluttua siita, kun ehdokas tai tarjoaja on
saanut tai hanen katsotaan saaneen paatoksen ja valitusosoituksen
tiedoksi.

Oikeudenkayntimaksu

Poytékirja

Muutoksenhakuasian vireillepanijalta peritaan oikeudenkayntimaksu
sen mukaan kuin tuomioistuinmaksulaissa (1455/2015) saadetaan.
Markkinaoikeuden ensimmaisena asteena kasittelemassa asiassa
maksu peritaan rippumatta asian lopputuloksesta.

Paatosta koskevia poytakirjan otteita ja liitteita lahetetaan pyynnosta.
Asiakirjoja voi tilata Helsingin kaupungin kirjaamosta.
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Sari Oikarinen

vs. tukipalvelupaallikkd

Paatos on sahkoisesti allekirjoitettu.

Poytakirja on pidetty nahtavana yleisessa tietoverkossa osoitteessa
www.hel.fi 10.03.2023.
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