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Paatos

Kansliapaallikko hyvaksyi kaupunginkanslian toimintasaannon 1.6.2023
lukien liitteen 1 mukaisesti.

Paatoksen perustelut

Toimintasaantoon on tarpeen tehda viestintaosastoa koskevia muutok-
sia.

Viestintdosastoa koskevat muutokset 1.6.2023 lukien

Osallisuus ja neuvonta -yksikdn nimi muutetaan nykyiseen muotoon
osallisuusyksikko.

Paivitetaan, etta osallisuusyksikon toimialaan kuuluvat

kaupungin avustustoiminnan, jarjestoyhteistyon, osallisuuden ja vuoro-
vaikutuksen, yhdenvertaisuuden, digiosallisuuden ja osallistuvan budje-
toinnin kaupunkitasoinen kehittaminen ja koordinointi. Yksikon toimia-
laan kuuluvat myos kaupungin palveluiden ja maahanmuuttoasioiden
monikanavainen neuvonta, yhteisotalo- ja ruoka-aputoiminta seka ri-
kos- ja riita-asioiden sovittelutoiminta.

Osallisuusyksikdssa on kuuden sijaan seitseman tiimia: digiosallisuus,
kumppanuus, neuvonta, osallisuus, ruoka-aputoiminta, sovittelutoiminta
ja yhteisétalotoiminta. Yhteisotalotoiminnalla on kaksi alatiimia, yhteiso-
toiminta ja rynmatoiminta.

Osallisuusyksikkoa johtaa osallisuusjohtaja.
Yhteistoimintamenettely

Toimintasaantdon tehtavia muutoksia on kasitelty kaupunginkanslian
henkilostotoimikunnassa 27.3.2023 ja yhteistoimintamenettely on todet-
tu toteutuneeksi.

Toimivalta
Helsingin kaupungin hallintosaannon 12 luvun 1 §:n 1 momentin 5 koh-
dan mukaan kansliapaallikkd hyvaksyy kaupunginkanslian toiminta-
saannon. Toimintasaannossa annetaan maaraykset osastotasoa
alemmasta organisaatiosta ja esihenkildista, toimivaltuuksista seka joh-
toryhmista.
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1

OHJEET OIKAISUVAATIMUKSEN TEKEMISEKSI

Poytakirjan 89 §.

Tahan paatokseen tyytymaton voi tehda kirjallisen oikaisuvaatimuksen.
Paatokseen ei saa hakea muutosta valittamalla tuomioistuimeen.

Oikaisuvaatimusoikeus

Oikaisuvaatimuksen saa tehda

— se, johon paatds on kohdistettu tai jonka oikeuteen, velvollisuuteen
tai etuun paatos valittdmasti vaikuttaa (asianosainen)
— kunnan jasen.

Oikaisuvaatimusaika

Oikaisuvaatimus on tehtava 14 paivan kuluessa paatoksen tiedoksi-
saannista.

Oikaisuvaatimuksen on saavuttava Helsingin kaupungin kirjaamoon
maaraajan viimeisena paivana ennen kirjaamon aukioloajan paattymis-
ta.

Mikali paatos on annettu tiedoksi postitse, asianosaisen katsotaan
saaneen paatoksesta tiedon, jollei muuta nayteta, seitseman paivan
kuluttua kirjeen lahettamisesta. Kunnan jasenen katsotaan saaneen
paatoksesta tiedon seitseman paivan kuluttua siita, kun poytakirja on
nahtavana yleisessa tietoverkossa.

Mikali paatos on annettu tiedoksi sahkdisena viesting, asianosaisen
katsotaan saaneen paatoksesta tiedon, jollei muuta nayteta, kolmen
paivan kuluttua viestin lahettamisesta.

Tiedoksisaantipaivaa ei lueta oikaisuvaatimusaikaan. Jos oikaisuvaati-
musajan viimeinen paiva on pyhapaiva, itsenaisyyspaiva, vapunpaiva,
joulu- tai juhannusaatto tai arkilauantai, saa oikaisuvaatimuksen tehda
ensimmaisena arkipaivana sen jalkeen.

Oikaisuvaatimusviranomainen

Viranomainen, jolle oikaisuvaatimus tehdaan, on Helsingin kaupungin-
hallitus.

Oikaisuvaatimusviranomaisen asiointiosoite on seuraava:
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Suojattu sahkoposti: https://securemail.hel.fi/

Kaytathan aina suojattua sahkopostia, kun lahetat henkilokohtaisia tie-
tojasi.

Muistathan asioinnin yhteydessa mainita kirjaamisnumeron (esim. HEL
2021-000123), mikali asiasi on jo vireilld Helsingin kaupungissa.

Sahkdpostiosoite: helsinki.kirjaamo@hel.fi
Postiosoite: PL 10

00099 HELSINGIN KAUPUNKI
Kayntiosoite: Pohjoisesplanadi 11-13
Puhelinnumero: 09 310 13700

Kirjaamon aukioloaika on maanantaista perjantaihin klo 08.15-16.00.

Oikaisuvaatimuksen muoto ja sisalto

Poytékirja

Oikaisuvaatimus on tehtava kirjallisena. Myos sahkdinen asiakirja tayt-
taa vaatimuksen kirjallisesta muodosta.

Oikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava

— paatos, johon oikaisuvaatimus kohdistuu

— miten paatosta halutaan oikaistavaksi

— milla perusteella paatdsta halutaan oikaistavaksi

— oikaisuvaatimuksen tekija

— milla perusteella oikaisuvaatimuksen tekija on oikeutettu tekemaan
vaatimuksen

— oikaisuvaatimuksen tekijan yhteystiedot

Paatosta koskevia poytakirjan otteita ja liitteita lahetetaan pyynnosta.
Asiakirjoja voi tilata Helsingin kaupungin kirjaamosta.
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Kirsi Remes

hallintojohtaja

Paatds on sahkoisesti allekirjoitettu.

Poytakirja on pidetty nahtavana yleisessa tietoverkossa osoitteessa
www.hel.fi 01.06.2023.
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