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27 §
Ostoprosessiin osallistuvien henkilöiden velvollisuus suorittaa Os-
ton ajokortti –verkkokoulutus

HEL 2024-005899 T 00 01 00

Päätös

Vs. rahoitusjohtaja päätti, että kaikkien kaupungin viranhaltijoiden ja 
toimihenkilöiden, joiden työtehtäviin hankinnat, tilaaminen ja ostolasku-
jen käsittely kuuluvat, tulee suorittaa Oston ajokortti –verkkokoulutus 
31.8.2024 mennessä, ja uusia käyttöoikeuksia tilaus- tai toiminnanoh-
jausjärjestelmiin tai ostolaskujärjestelmään myönnetään jatkossa vain 
Oston ajokortti –verkkokoulutuksen suorittaneille henkilöille. 

Päätöksen perustelut

Osaamistasoa nostamalla turvataan kaupungin sopimusten ja hankin-
talain noudattaminen, toteutetaan tilintarkastajien antamia suosituksia 
sekä parannetaan näkyvyyttä ostojen kulu- ja rahavirtoihin. 

Koulutus parantaa henkilöstön hankinta- ja osto-osaamista, mikä suju-
voittaa hankintoja, ostamista, tilaamista ja ostolaskujen käsittelyä, joten 
ostoprosessiin osallistuvilta henkilöiltä on perusteltua edellyttää Oston 
ajokortti -verkkokoulutuksen suorittamista. 

Ostoprosessin sähköistyminen tukee kaupungin strategisia tavoitteita 
taloushallinnon automatisointiasteen nostamisesta. 

Taloushallintopalveluliikelaitos on toteuttanut Helsingin kaupungin 
verkko-oppimisalustalle Oston ajokortti –verkkokoulutuksen. Verkko-
kurssi löytyy HR-järjestelmistä osana kaupunkitasoista henkilöstön pe-
rehdytysmateriaalia.  

Uusia käyttöoikeuksia haettaessa hakijan on esitettävä toimialan, viras-
ton tai liikelaitoksen käytännön mukaisesti todistus verkkokoulutuksen 
suorittamisesta. Taloushallintopalveluliikelaitos tuottaa toimialoille, liike-
laitoksille ja virastoille tietoja koulutuksen suoritusten seurannan tueksi 
sekä toimittaa säännöllisesti henkilökohtaiset muistutusviestit Oston 
ajokortti –koulutukseen velvoitetuille työntekijöille, joiden koulutus on 
kesken, tai jotka eivät ole ilmoittautuneet kurssille, kunnes kurssi on 
hyväksytysti suoritettu. 

Toimialat, virastot ja liikelaitokset tarkentavat tarvittaessa suoritusten 
toteuttamis- ja ilmoitustapaa omilla menettelytapaohjeillaan. Toimialo-
jen, virastojen ja liikelaitosten talousyksiköt vastaavat koulutusta kos-
kevasta viestinnästä, ja että ostoprosessiin osallistuvat henkilöt ovat 
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tietoisia siitä, että koulutuksen suorittaminen on pakollista. Esihenkilöt 
vastaavat siitä, että ostoprosessiin osallistuvat henkilöt ovat suoritta-
neet verkkokurssin. 

Oston ajokortti -koulutuksen suorittaminen on linjattu pakolliseksi toi-
mialojen, virastojen ja liikelaitosten talousjohtojen yhteisessä Talouden 
ohjaus -ryhmässä 14.3.2024. Samalla sovittiin, että rahoitusjohtaja te-
kee asiasta erillisen päätöksen.  

Hallintosäännön 20 luvun 11 § mukaan kaupunginhallitus, rahoitusjoh-
taja ja taloushallintopalveluliikelaitoksen toimitusjohtaja antavat tar-
kempia ohjeita kaupungin taloudenhoidosta.

Lisätiedot
Maria Ritschkoff, projektijohtaja, puhelin: 310 38057

maria.ritschkoff(a)hel.fi

Muutoksenhaku

Muutoksenhakukielto, valmistelu tai täytäntöönpano

Tiedoksi

Toimialat, virastot ja liikelaitokset
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MUUTOKSENHAKUOHJEET

1
MUUTOKSENHAKUKIELTO

Pöytäkirjan 27 §.

Tähän päätökseen ei saa hakea muutosta, koska päätös koskee asian 
valmistelua tai täytäntöönpanoa.

Sovellettava lainkohta: Kuntalaki 136 §



Helsingin kaupunki Pöytäkirja 4 (4)
Kaupunginkanslia
Talous- ja suunnitteluosasto

29.04.2024

Rahoitusjohtaja

Postiosoite Käyntiosoite Puhelin Y-tunnus
PL 10 Pohjoisesplanadi 15-17 +358 9 310 1641 0201256-6
00099 HELSINGIN KAUPUNKI Helsinki 17
kaupunginkanslia@hel.fi http://www.hel.fi/kaupunginkanslia

Pia Ojavuo
vs. rahoitusjohtaja

Tuomo Mäkinen
rahoituspäällikkö

Päätös on sähköisesti allekirjoitettu.

Pöytäkirja on pidetty nähtävänä yleisessä tietoverkossa osoitteessa 
www.hel.fi 30.04.2024.


